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Organizace závěrečných zkoušek ve školním roce 2024/2025            
Obory vzdělání: 29–54–H/01 Cukrář 
   65–51–H/01 Kuchař – číšník 
   66–51–H/01 Prodavač – výroba a prodej lahůdek 
 
 
1. Základní ustanovení 

 
Organizace závěrečných zkoušek se v Obchodní akademii a Střední odborné škole cestovního ruchu 
Choceň řídí zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 
vzdělávání, v platném znění, vyhláškou Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy č. 36/2014 Sb., 
kterou se mění vyhláška č. 47/2005 Sb., o ukončování vzdělání ve středních školách závěrečnou 
zkouškou a o ukončování vzdělávání v konzervatoři absolutoriem, v platném znění, tímto vnitřním 
předpisem, dalšími organizačními pokyny ředitele školy a zástupců ředitele a časovým 
harmonogramem zkoušek. 
 
2. Složení zkušební komise 

 

2.1. Stálými členy zkušební komise jsou předseda, místopředseda (zpravidla zástupce ředitele)  

a třídní učitel. 

2.2. Dalšími členy zkušební komise jsou učitel odborných předmětů, učitel odborného výcviku  

a odborník z praxe.  

2.3. Předsedu zkušební komise jmenuje do konce února 2026 Krajský úřad Pardubického kraje. 

Jmenování je platné pro zkoušky konané v daném kalendářním roce. 

2.4. Ostatní členy zkušební komise jmenuje do 15. března 2026 ředitelka školy. 

 
3. Příprava zkušebních otázek 

 
3.1. Předsedové odborných sekcí zpracují s pomocí dalších učitelů sdružených v odborných sekcích do 

30. září 2025 nejméně 40 tematických okruhů z učiva předmětů, které budou  

u závěrečných zkoušek a předloží je místně příslušnému zástupci ředitele. Po schválení 

tematických okruhů ředitelkou školy s nimi vyučující seznámí žáky. Tematické okruhy jsou 

jednotné v rámci stejného oboru vzdělávání. 

3.2. Jednotná zadání závěrečných zkoušek a související zkušební dokumentace bude uložena na 

webovém portálu internetového informačního systému.  

3.3. Termíny pro konání písemné, praktické a ústní závěrečné zkoušky pro jednotlivé třídy jsou 

stanoveny plánem pedagogické činnosti školy. 

3.4. Jednotné zadání závěrečné zkoušky poskytne úplný přehled témat jednotlivých zkoušek  

 – písemné, praktické a ústní. 



 

4. Pravidla pro organizaci písemné závěrečné zkoušky 

 
4.1. Jednotné zadání obsahuje více témat písemné zkoušky. 

4.2. Ředitel školy z jednotného zadání generuje témata z banky úkolů, z nichž každému žákovi jedno 

téma přidělí.  

4.3. Žáci konají písemnou závěrečnou zkoušku písemnou formou. 

4.4. Písemná zkouška trvá nejdéle 240 minut. Do této doby se nezapočítává čas nezbytný pro přidělení 

témat žákům. 

4.5. Žáci jsou ve třídě rozmístěni tak, aby seděl každý v jedné lavici.  

4.6. Učitelé pověření pedagogickým dohledem se sejdou k organizační poradě v den konání zkoušky 

na místě a v čase, který stanoví místně příslušný zástupce ředitele. Zástupce ředitele sestaví rozvrh 

pedagogického dohledu. 

4.7. Učitelé pověření pedagogickým dohledem předají písemné závěrečné práce zástupci ředitele. Ten 

zajistí úplnost odevzdaných prací a postoupí je vyučujícím k opravě. 

4.8. Ke každému tématu jsou stanovena podrobná kritéria a pravidla hodnocení založená na systému 

bodového hodnocení a převodu bodů na klasifikaci. 

 
5. Pravidla pro organizaci praktické závěrečné zkoušky 

 
5.1. Ředitel školy vybírá z jednotného zadání nejméně jedno téma. Vybere-li jich více, žáci si téma 

losují. 

5.2. Součástí praktické závěrečné zkoušky u oborů vzdělání Cukrář a Kuchař – číšník je prezentace  

a obhajoba výsledků samostatné odborné práce. 

5.3. Praktická zkouška trvá nejdéle 3 dny. V jednom dni trvá praktická zkouška nejvýše  

7 hodin. Pro účel praktické zkoušky se za jednu hodinu považuje doba 60 minut. 

5.4. Ke každému tématu jsou stanovena podrobná kritéria a pravidla hodnocení založená na systému 

bodového hodnocení a převodu bodů na klasifikaci. 

 

 

6. Pravidla pro organizaci ústní závěrečné zkoušky 

 

6.1. Jednotné zadání ústní závěrečné zkoušky obsahuje nejméně 30 témat, z nichž ředitel může vybrat 

25 témat a žák si jedno téma vylosuje. 

6.2. Vlastní zkouška trvá nejdéle 15 minut. Příprava ke zkoušce trvá nejméně 15 minut. 

6.3. Ke každému tématu ústní zkoušky je přiřazena jedna otázka z Obecného přehledu ze světa práce. 

Žák může zodpovídat tuto otázku na počátku nebo na konci ústní zkoušky v časovém limitu 2–4 

minuty. 

6.4. Organizuje-li se závěrečná zkouška v jeden den ve více než jednom zkušebním bloku, musí být 

mezi prvním a druhým zkušebním blokem přestávka nejméně 15 min a mezi druhým a třetím 

zkušebním blokem nejméně 30 min. 

6.5. Časový harmonogram ústních závěrečných zkoušek vydává místně příslušný zástupce ředitele. 

6.6. Každý zkušební blok končí poradou zkušební komise. Předseda zkušební komise oznámí žákům 

výsledek zkoušky v den konání zkoušky. 

 
 



 
7. Pravidla pro organizaci samostatné odborné práce 

 
7.1. Termínem „samostatná odborná práce“ se označuje písemné zpracování komplexního úkolu 

zaměřeného na prokázání všeobecných i odborných znalostí a dovedností, které úzce souvisejí 

s výkonem praktických činností. 

7.2. Práce je žákům zadána s předstihem, na její zpracování je jim poskytnut minimálně  

1 měsíc. 

7.3. Žáci práci zpracovávají samostatně a průběžně konzultují s vyučujícími. 

7.4. Žáci práci odevzdají nejpozději 3 týdny před závěrečnou klasifikací v termínu určeném ředitelem 

školy. 

7.5. Samostatná odborná práce je k dispozici zkušební komisi. 

7.6. Výsledky samostatné odborné práce se promítají do hodnocení praktické závěrečné zkoušky. 

 
 
Přílohy:  
Tematické okruhy k přípravě na závěrečné zkoušky: 
 - ekonomika (obor Cukrář, Kuchař-číšník, Prodavač) 
 - obchodní provoz (obor Prodavač) 

- odborný výcvik (obor Cukrář, Kuchař-číšník, Prodavač) 
- potraviny a výživa (obor Kuchař-číšník) 
- stolničení (obor Kuchař-číšník) 
- technologie (obor Cukrář, Kuchař-číšník) 
- stroje a zařízení (obor Cukrář) 
- suroviny (obor Cukrář) 
- zbožíznalství (obor Prodavač) 

 
 
 
 
 
 
 
Choceň 19. září 2025 
    Ing. Markéta Drahošová, ředitelka školy 
   
 
 


