Skola:

Obchodni akademie a Stfedni odborna skola cestovniho ruchu Chocen

Chocen, T. G. Masaryka 1000

Nazev predpisu: UKOLY A POVINNOSTI VYCHOVNEHO PORADCE
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(4)

(5)

(6)

Ve smyslu § 121 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani, v platném znéni, stanovuji dle vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.,
o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych zafizenich, v platném znéni, rozsah
standardni cinnosti vychovného poradce v Obchodni akademii a Stfedni odborné skole
cestovniho ruchu Chocen.

Vychovny poradce Uzce spolupracuje s vedenim Skoly, tfidnimi uciteli, Skolnim metodikem

prevence, Skolnim psychologem, dalSim vychovnym poradcem, je-li ustaven, popripadé

dalsimi zaméstnanci Skoly, je-li to tfeba.

Poradenské cinnosti:

a) Vyhledavani a orientaéni Setfeni zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyZaduji zvlastni
pozornost a pfiprava navrh( na dalsi péci o tyto Zaky.

b) Zajistovani nebo zprostfedkovani diagnostiky specidlnich vzdélavacich potfeb (vstupni
a prabézné) a intervencnich ¢innosti pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

c) Priprava podminek pro integraci Zakd se zdravotnim postizenim ve Skole, koordinace

poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a Skolskymi poradenskymi
zarizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zaku.

d) Spoluprace na prevenci predc¢asnych odchod( ze vzdélavani.
Metodické a informacni ¢innosti:

a) Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence.

b) Metodickda pomoc pedagogickym pracovnikim skoly v otdzkdch integrace Zakd se
zdravotnim postiZzenim, individualnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi zaky apod.

c) Predavani odbornych informaci z oblasti péce o Zaky se specidlnim vzdélavacimi
potifebami pedagogickym pracovnikiim skoly.

d) Poskytovani informaci o Cinnosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizenich
v regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb Zzakim
a jejich zakonnym zastupclm.

e) Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zatizeni a jejich zajisténi v souladu s predpisy o ochrané osobnich udaja.

f) Vedeni pisemnych zdznaml umoznujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti vychovného
poradce, navrzena a realizovand opatfeni.

g) Prlbézné informovani zakonnych zastupcli nezletilych zakl a samotnych zletilych zakd o
realizované i navrhované podpore (§ 7 odst. 3 vyhl. 72/2005 Sb.).

h) Poskytovani informaci o vzdélavani i rodi¢im zletilych Zakd nebo osobam, které vici nim
pIni vyZivovaci povinnost (§ 22 odst. 3 Skolského zakona).

Administrativa a dokumentace

a) Vedeni zaznamu o poradenské cinnosti dle GDPR a vnitfnich predpisa skoly.
b) Prace se skolni matrikou.

c) Tvorba vyroéni zpravy VP.

d) Zajisténi souladu Cinnosti s § 28 a § 29 skolského zakona.

e) Vedeni dokumentace k ¢innosti VP dle § 4 vyhl. 72/2005 Sb.

Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a institucemi



a) Aktivni komunikace s PPP, SPC, SVP, OSPOD.

b) Koordinace navaznych sluzeb a doporuceni z poradenskych zafizeni.

c) Spoluprace pfi krizovych intervencich a mimoradnych situacich.

d) Spolupréace se zaméstnavateli a Ufadem prace pfi ptipravé zakd na pracovni uplatnéni.

(7) Ochrana osobnich udaj

a) Zachovani mléenlivosti.

b) Ochrana dat v souladu s GDPR, smérnici o ochrané osobnich Gdaji a spisovym a
skarta¢nim radem skoly.

c) Informovani zak(, zdkonnych zastupct nezletilych Zak( a rodic¢h zletilych Zakd o pravu
obratit se na CSl v souvislosti s poskytovanim poradenskych sluzeb.

(8) Digitalizace a evidence

a) Vedeni digitalnich zaznam.
b) PouZivani nastroji pro sdileni a spravu informaci v poradenské oblasti.

(9) Dalsi vzdélavani a profesni rozvoj

a) Ucast na akreditovaném studiu pro VP dle vyhl. ¢ 317/2005 Sb.
b) Pravidelna ucast na DVPP.
c) Samostudium odborné literatury a pravnich predpisu.

(10)  Podpora wellbeingu a klimatu Skoly

a) Prispivani k bezpe¢nému, otevienému a vstrficnému klimatu Skoly.
b) Pomoc pfi feseni krizovych situaci, Sikany a dalSich forem rizikového chovani.

(11)  Tento vycet standardnich ukol( a povinnosti vychovného poradce mulze byt doplnén nebo
zménén podle aktudlnich potfeb v oblasti vychovného poradenstvi.

V Chocni dne 19.01.2026 Schvadlila: Ing. DrahoSova Markéta
feditelka Skoly



