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Schvalovaci dolozka:

Skolni vzdélavaci program Verejnospravni ¢innost pro obor vzdélani 68-43-M/01 Veiejnospravni ¢innost
byl schvalen rozhodnutim feditele Obchodni akademie a Stfedni odborné Skoly cestovniho ruchu Chocer
dne 11. kvétna 2022, ¢. j. OACho 571/2022 a nahrazuje v plném rozsahu Skolni vzdélavaci program
Verfejnospravni ¢innost pro obor vzdélani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost ze dne 20.06.2018, ¢. j. OA
635/2018, pocinaje prvnim ro¢nikem skolniho roku 2022/2023.
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Charakteristika Skoly

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna skola cestovniho ruchu Chocen
Nazev Skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
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Vzdélavaci, volnocasové a ubytovaci moznosti a sluzby

Vzdélavaci nabidka

V soucasné dobé se v rdmci pocatecniho vzdélavani ve skole vyucu;ji jak Ctyrleté obory ukoncené matu-
ritni zkouskou (Obchodni akademie, Cestovni ruch a Verejnospravni ¢innost), tak ttileté obory s vyuénim
listem (Cukraf, Kuchar-¢isnik a Prodavac — vyroba a prodej lahdek).

V dalSich letech se pocita s rozsifenim nabidky.

Europass

Skola predava svym Uspéinym absolventlm tzv. Europass, ktery je jednotnym celoevropskym souborem
dokladd o vzdélani, osobnich kompetencich, jazykovych dovednostech, odborné kvalifikaci a pracovnich
zkuSenostech jejich drzitele.

Dokumenty Europassu nejsou novymi certifikaty, poskytuji vSak zaméstnavatellim a vzdélavacim institu-
cim transparentni a prehledny soubor vSech relevantnich informaci o drziteli ve svétovych jazycich. Tim
mu usnadiuji prezentovat se a poskytnout o sobé informace tak, aby byly sprdvné pochopeny nejen
v jeho materské zemi, ale pfedevsim v zahranici.

Ubytovani a stravovani

Domov mlddeZe se nachazi v klidné ¢asti mésta pobliz sportovniho stadionu a pfirodni rezervace Peliny
ve vzdalenosti pouhych 600 m od hlavni budovy skoly.

Kapacita objektu je 79 ubytovanych zak( ve dvou a tfilizkovych pokojich. V centralni ¢asti objektu se na-
chazi vytah, takZe spliiuje podminky pro bezbariérovy pfistup. V objektu se dale nachazi studovna, dvé
mistnosti pro traveni volného ¢asu a moderné vybavené fitness centrum. K volnocasovym aktivitam je
téz uzplsobena pfilehla zahrada s volejbalovym htistém s umélym povrchem.

Soucasti objektu je téz skolni kuchyné s prostornou jidelnou. Tato jidelna pfipravuje celodenni stravu
pro ubytované zaky, dale obédy pro ostatni Zaky skoly a jeji zaméstnance. Pro vyuZiti kapacit jidelny je
v ramci doplnikové ¢innosti realizovano téz stravovani pro verejnost.

Doplrikova ¢innost

Skola je dle platné zfizovaci listiny opravnéna k lep$imu vyuZiti viech svych hospodarskych moznosti
a odbornosti svych zaméstnancil vykonavat doplfikovou ¢innost v téchto oblastech:

o hostinska ¢innost;

o ubytovaci sluzby;

o koupé zbozi za ucelem jeho dalsiho prodeje a prodej;

o poradani odbornych kurzl, skoleni a jinych vzdélavacich akci véetné lektorské ¢innosti;

o vydavatelskd a nakladatelska Cinnost.
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Verejnospravni ¢innost

Clenstvi v profesnich organizacich

V zajmu zvySovani kvality vzdélavani a s cilem navazat tésnéjsi kontakty s budoucimi zaméstnavateli ab-
solventu Skoly se Skola aktivné podili na ¢innosti vybranych profesnich organizaci.

Skola je ¢lenem Asociace obchodnich akademii a Asociace domov(i mlddeze.

Skola je déle pFidruzenym ¢lenem Asociace privodcl a Asociace cestovnich kancelafi.

Mezinarodni kontakty Skoly

Skola dlouhodobé a cilevédomé navazuje kontakty se $kolami v zahrani&i. Dochézi k vyméné zku$enosti,
pozndvani Zivotniho stylu v jinych zemich, zdokonalovani v cizich jazycich a k navazovani neformalnich

kontaktl mezi Zaky partnerskych skol. V soucasné dobé ma skola uzavienou dohodu o partnerské spolu-
praci se zahrani¢ni Skolou:

o Stredna odborna 8kola sluzeb a lesnictva, Banska Stiavnica (Slovensko)
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Obecné cile stfredniho vzdélavani

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna skola cestovniho ruchu Chocen

Nazev Skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Koéd a ndzev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium

Koncepce stredniho vzdélavani, tedy i odborného, vychazi z celoZivotné pojatého a na principu znalostni
spolec¢nosti vybudovaného konceptu vzdélavani, ve kterém je vzdélavani cestou i nastrojem rozvoje lid-
ské osobnosti. Jako teoretické vychodisko pro koncipovani struktury cil(i stfedniho vzdélavani byl pouzit
znamy a respektovany koncept ¢tyf cil( vzdélavani pro 21. stoleti.

V souladu s tim je zdmérem (obecnym cilem) stfedniho odborného vzdélavani pripravit Zzaka na Uspésny,
smysluplny a odpovédny osobni, ob¢ansky i pracovni Zivot v podminkach méniciho se svéta, tzn.:

Uit se poznavat, tj. osvojit si nastroje pochopeni svéta a rozvinout dovednosti potfebné k uceni se,
prohloubit si v ndvaznosti na zakladni vzdélani poznatky o svété a dale je rozsifovat.

Vzdélavani sméruje k:

rozvoji zakladnich myslenkovych operaci zakG (analyza, syntéza, indukce, dedukce, generalizace,
abstrakce, konkretizace, srovnavani, usporadani, tfidéni aj.), jejich paméti a schopnosti koncentrace;
osvojeni obecnych principl a strategii reseni problém0 (praktickych i teoretickych), stejné jako
dovednosti potfebnych pro praci s informacemi;

vytvoreni — na zakladé osvojeni podstatnych faktl, pojmu a generalizaci — takové struktury poznani

zakl v jednotlivych oblastech stfedoskolského odborného vzdélavani, na jejimz zakladé Iépe
porozumi svétu, ve kterém Ziji, a pochopi nezbytnost udrzitelného rozvoje;

k prohloubeni a rozsifeni védomosti Zakl o svété, ktery je obklopuje;

porozuméni potfebnym védeckym, technickym a technologickym metodam, nastrojim a pracovnim
postuptim z rGznych obor( lidské ¢innosti a poznani (které tvofi obsah stfedoskolského vzdélavani)
a k rozvijeni dovednosti jejich aplikace;

osvojeni poznatku, pracovnich postupl a nastroji potfebnych pro kvalifikovany vykon povolani
a pro uplatnéni se na trhu prace;

rozvoji dovednosti Zakd ucit se a byt pfipraven celoZivotné se vzdélavat.

Ucit se pracovat a jednat, tj. naucit se tvorivé zasahovat do prostredi, které Zaky obklopuje, vyrovnavat
se s rdznymi situacemi a problémy, umét pracovat v tymech, byt schopen vykonavat povolani a pracovni
¢innosti, pro které byl pfipravovan.

Vzdélavani sméruje k:

formovani aktivniho a tvorivého postoje zakud k problémm a k hledani jejich rliznych reseni;

adaptabilité Zakd na nové podminky, k jejich schopnosti tvofivé do téchto podminek zasahovat,
tj. k flexibilité a kreativité zak(;
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rozvoji aktivniho pfistupu Zakh k pracovnimu Zivotu a profesni kariéfe vcetné schopnosti
pfizpisobovat se zménam na trhu prace;

zodpovédnému, tj. cilevédomému, soustfedénému, vytrvalému a peclivému pfistupu Zaka k tymové
i samostatné praci;

vytvareni odpovédného pristupu Zaka k plnéni povinnosti a k respektovani stanovenych pravidel;

tomu, aby Zaci uméli spravné odhadovat své moZnosti a schopnosti, zvazovali a respektovali
moznosti a schopnosti jinych lidi;

7

rozvoji dovednosti potfebnych k vyjednavani, diskusi, pfipadnému kompromisu, k obhajeni svého
stanoviska i pfijimani stanoviska jinych;

tomu, aby chdpali praci a pracovni ¢innosti jako pfrilezitost k seberealizaci.

Ucit se byt, tj. rozumét vlastni osobnosti a jejimu utvareni, jednat v souladu s obecné pfijimanymi mo-
ralnimi hodnotami, se samostatnym usudkem a osobni zodpovédnosti.

Vzdélavani sméruje k:

rozvoji télesnych i dusevnich schopnosti a dovednosti Zaka;
prohlubovani dovednosti potfebnych k sebereflexi, sebepoznani a sebehodnoceni;
utvareni adekvatniho sebevédomi a aspiraci Zakq;

utvareni a kultivaci svobodného, kritického a nezavislého mysleni Zakl, k rozvoji jejich Usudku
a rozhodovani;

v s

prijimani odpovédnosti Zakl za vlastni mysleni, rozhodovani, jednani, chovani a citéni;

7 o v

kultivaci emocniho prozivani zaku, v€etné prozivani a vnimani estetického;
k rozvoji kreativity a imaginace zakd;
k rozvoji volnich vlastnosti zak(;

k rozvoji specifickych schopnosti a nadani zaka.

Ucit se zit spolecné, ucit se Zit s ostatnimi, tj. umét spolupracovat s ostatnimi, byt schopen podilet se na
Zivoté spolec€nosti a nalézt v ni své misto.

’

Vzdélavani sméruje k:

tomu, aby Zaci respektovali lidsky Zivot a jeho trvani jako vysokou hodnotu;

vytvareni Ucty k Zivé i nezZivé ptirodé, k ochrané a zlepSovani pfirodniho a ostatniho Zivotniho
prostiedi a k chapani globalnich problém svéta;

prohlubovani osobnostni, ndrodnostni a ob¢anské identity Zakd, jejich pripravenosti tuto identitu
chranit, ale soucasné také respektovat identitu jinych lidi;

tomu, aby se Zaci ve vztahu k jinym lidem oprostili od predsudkd, xenofobie, intolerance, rasismu,
agresivniho nacionalismu, etnické, nabozenské a jiné nesnasenlivosti;

utvareni slusného a odpovédného chovani 7akd v souladu s moralnimi zdsadami a pravidly
spolecenského chovani;

tomu, aby Zaci citili potfebu aktivné se zapojit do obcanského Zivota a spolupracovat na zachovani
demokracie a jejim zdokonalovani, aby jednali v souladu se strategii udrzitelného rozvoje;

s v

rozvoji komunikativnich dovednosti zak(l a dovednosti potfebnych pro hodnotny partnersky Zivot
i pro zivot v Sirsim (pracovnim, rodinném, zajmovém aj.) kolektivu.
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SKOLN{ VZDELAVACI PROGRAM
Verejnospravni ¢innost

Profil absolventa

Nazev skoly

Obchodni akademie
a Stfedni odborna skola cestovniho ruchu Chocen

Nazev Skolniho vzdéldvaciho programu

Verejnospravni ¢innost

Kéd a nazev oboru vzdélani

68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Stupen poskytovaného vzdélani

stredni vzdélani s maturitni zkouskou

Délka a forma studia

Ctyrleté denni studium

Zfizovatel

Pardubicky kraj

Klicové kompetence absolventa

Kompetence k uéeni

Vzdéldvani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni efektivné se ucit, vyhodnocovat dosazené vy-
sledky a pokrok a realné si stanovovat potreby a cile svého dalSiho vzdélavani, tzn., Ze absolventi by mé-

mit pozitivni vztah k u¢eni a vzdélavani;
ovladat rGzné techniky uceni, umét si vytvofit vhodny studijni reZzim a podminky;

uplatfiovat riizné zplsoby prace s textem (zvl. studijni a analytické c¢teni), umét efektivné vyhledavat
a zpracovavat informace; byt ¢tenarsky gramotny;

s porozumeénim poslouchat mluvené projevy (napf. vyklad, predndsku, proslov aj.), pofizovat si
poznamky;

vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje véetné zkuSenosti svych i jinych lidi;
sledovat a hodnotit pokrok pti dosahovani cilli svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledk( svého uceni
od jinych lidi;

znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

Kompetence k feseni problému

v v ve

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni samostatné fesit béZné pracovni i mimopracovni
problémy, tzn., Ze absolventi by méli:

porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potrebné k feseni problému,
navrhnout zpUsob feseni, popt. varianty feseni, a zdOvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

uplatiiovat pfi feSeni problém( rGzné metody mysleni (logické, matematické, empirické)
a myslenkové operace;

volit prostfedky a zplsoby (pomdlcky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuZivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive;

spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi (tymové reseni).
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Komunikativni kompetence

Vzdélavani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni vyjadiovat se v pisemné i Ustni formé v rlznych
ucebnich, Zivotnich i pracovnich situacich, tzn., Ze absolventi by méli:

= vyjadrovat se pfimérené Ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovat;

= formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné;
= (castnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své ndzory a postoje;

= zpracovavat administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na bézna i odborna
témata;

= dodrzovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;

= zaznamendvat pisemné podstatné myslenky a Gdaje z textd a projeva jinych lidi (pfednasek, diskusi,
porad apod.);

= vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;

= dosdhnout jazykové zpUsobilosti potfebné pro komunikaci v cizojazyéném prostiedi nejméné
v jednom cizim jazyce;

= dosahnout jazykové zplsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni dle potieb a charakteru pfislusné
odborné kvalifikace (napf. porozumét bézné odborné terminologii a pracovnim pokyniim v pisemné
i Ustni formé);

= chépat vyhody znalosti cizich jazyk( pro Zivotni i pracovni uplatnéni, byt motivovani k prohlubovani
svych jazykovych dovednosti v celoZivotnim uceni.

Personalni a socialni kompetence

Vzdélavani sméruje k tomu, aby absolventi byli pfipraveni stanovovat si na zakladé poznani své osobnos-
ti primérené cile osobniho rozvoje v oblasti zdjmové i pracovni, peCovat o své zdravi, spolupracovat
s ostatnimi a pfispivat k utvareni vhodnych mezilidskych vztah, tzn., Ze absolventi by méli:

= posuzovat realné své fyzické a duSevni moznosti, odhadovat dlsledky svého jednani a chovani
v rliznych situacich;

= stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a pracovni orientace
a zivotnich podminek;

= reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat
radu i kritiku;

= ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;

= mit odpovédny vztah ke svému zdravi, pecovat o svij fyzicky i dusevni rozvoj, byt si védomi dlsledki
nezdravého Zivotniho stylu a zavislosti;

= adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych schopnosti a moZnosti je
pozitivné ovliviiovat, byt pripraveni resit své socialni i ekonomické zalezitosti, byt finanéné gramotni;

= pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti;
= prijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;

= podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepseni prace a reseni ukolll, nezaujaté zvazovat navrhy
druhych;
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= prfispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahl a k predchazeni osobnim konfliktim,
nepodléhat predsudkdim a stereotyplm v pfistupu k druhym.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Vzdéldvani sméruje k tomu, aby absolventi uznavali hodnoty a postoje podstatné pro Zivot
v demokratické spole¢nosti a dodrzovali je, jednali v souladu s udrzitelnym rozvojem a podporovali hod-
noty narodni, evropské i svétové kultury, tzn., Ze absolventi by méli:

= jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve vefejném zdjmu;

= dodrZovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi (popf. jejich kulturni specifika),
vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci;

= jednat v souladu s moralnimi principy a zdsadami spole¢enského chovani, pfispivat k uplatiovani
hodnot demokracie;

= uvédomovat si — v ramci plurality a multikulturniho souziti — vlastni kulturni, narodni a osobnostni
identitu, pfistupovat s aktivni toleranci k identité druhych;

= zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svété;
= chdpat vyznam zZivotniho prostredi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrzitelného rozvoje;

= uznavat hodnotu Zivota, uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi
zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich;

= uznavat tradice a hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost i soucasnost v evropském a svétovém
kontextu;

= podporovat hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a mit k nim vytvoren pozitivni vztah.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni optimalné vyuZivat svych osobnostnich
a odbornych predpoklad( pro Uspésné uplatnéni ve svété prace, pro budovani a rozvoj své profesni ka-
riéry a s tim souvisejici potfebu celozivotniho uéeni, tzn., Ze absolventi by méli:

= mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani; uvédomovat si vyznam
celoZivotniho ucéeni a byt pfipraveni pfizplsobovat se ménicim se pracovnim podminkam;
= mit pfehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru; cilevédomé a zodpovédné

rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci draze;

= mit redlnou pfedstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o poZadavcich
zaméstnavatell na pracovniky a umét je srovndvat se svymi predstavami a predpoklady;

= umét ziskdvat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdéldvacich pfilezitostech, vyuzivat
poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb jak z oblasti svéta prace, tak vzdélavani;

= vhodné komunikovat s potencialnimi zaméstnavateli, prezentovat svij odborny potencial a své
profesni cile;

=  znat obecna prava a povinnosti zaméstnavatell a pracovnikd;

= rozumét podstaté a principdm podnikani, mit predstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani; dokazat vyhledavat
a posuzovat podnikatelské prilezitosti v souladu s realitou triniho prostredi, svymi predpoklady
a dalsimi moznostmi.
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Matematické kompetence

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni funkéné vyuZivat matematické dovednosti
v rliznych Zivotnich situacich, tzn., Ze absolventi by méli:

= spravné pouZivat a prevadét bézné jednotky;
= pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru;
=  provadét redlny odhad vysledku reseni dané ulohy;

= nachazet vztahy mezi jevy a predméty pfi feSeni praktickych ukoll, umét je vymezit, popsat
a spravné vyuZzit pro dané reseni;

= (ist a vytvaret rlizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.);
= aplikovat znalosti o zakladnich tvarech predmét( a jejich vzajemné poloze v roviné i prostoru;
= efektivné aplikovat matematické postupy pfti reseni rliznych praktickych ukoll v béZznych situacich.

Kompetence vyuzivat prostredky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi pracovali s osobnim pocitatem a jeho zdkladnim a aplika¢nim
programovym vybavenim, ale i s dalSimi prostfedky ICT a vyuZivali adekvatni zdroje informaci a efektivné
pracovali s informacemi, tzn., absolventi by méli:

= pracovat s osobnim pocitaem a dalSimi prostredky informacnich a komunikaénich technologii;
= pracovat s béZznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim;

= udit se pouzivat nové aplikace;

= komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prostfedky online a offline komunikace;

= ziskdvat informace z otevienych zdroju, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;

= pracovat s informacemi z rznych zdrojli nesenymi na rlznych médiich (tisSténych, elektronickych,
audiovizualnich), a to i s vyuZitim prostfedkt informacnich a komunikacnich technologii;

= uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rliznych informacnich zdroji a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

Odborné kompetence absolventa

Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci, tzn., aby absolventi:

= chdpali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovniki (i dalSich osob
vyskytujicich se na pracovistich, napf. klientll, zakaznik(i, navstévnik() i jako soucast fizeni jakosti
a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle pfislusnych norem;

= charakterizovali a dodrZovali zakladni pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a pozZarni prevence;

= osvojili si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohroZujici pracovni ¢innosti véetné zasad ochrany
zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory, displeji apod.), rozpoznali mozZnost
nebezpecdi Urazu nebo ohrozZeni zdravi a byli schopni zajistit odstranéni zavad a moznych rizik;

= znali a aplikovali systém péce o zdravi pracujicich (véetné preventivni péce, uméli uplatfiovat naroky
na ochranu zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé Grazem nebo poskozenim zdravi v souvislosti
s vykonavanim prace);

=  byli vybaveni védomostmi o zdsadach poskytovani prvni pomoci pfi ndhlém onemocnéni nebo Urazu
a dokazali prvni pomoc sami poskytnout.
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Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobkl nebo sluzeb, tzn., aby absolventi:

chapali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku;

dodrZovali stanovené normy (standardy) a predpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti
zavedenym na pracovisti;

dbali na zabezpecovani parametr( (standard(l) kvality proces(, vyrobk{ nebo sluzeb, zohledriovali
pozadavky klienta (zakaznika, ob¢ana).

Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje, tzn. aby absolventi:

charakterizovali vyznam, Ucel a uZite€nost vykondvané prace, jeji financni, popf. spolecenské
ohodnoceni;

zvazovali pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i v béZzném Zivoté) mozné
naklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prosttedi, socidlni dopady;

efektivné hospodafili s finanénimi prostredky;

nakladali s materidly, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem na Zivotni
prostredi.

Vést spravni agendy, tzn., aby absolventi:

strucéné charakterizovali nds pravni systém a pravni rad, rozuméli zakladnim pravnim pojmdm,
pracovali se zdroji pravnich informaci;

popsali strukturu a plsobnost organl statni spravy a samospravy, zakladni podminky a postupy
realizace prav a povinnosti adresatll vefejnospravniho pusobeni;

aplikovali zakladni pravni normy a sprdvni rad pfti feSeni standardnich pracovnich Cinnosti a situaci
v jednotlivych (vybranych) oblastech a Usecich verejné spravy;

odpovédné provadéli potfebna Setfeni a rozhodnuti o narocich klientd, dodrZovali spravni rad;
zpracovavali vécné, jazykové a formalné spravné jednoduché pravni pisemnosti a podklady;

samostatné zpracovavali, kontrolovali nebo vystavovali spravni a jiné uredni pisemnosti
a dokumenty;

dodrzovali predpisy pro evidenci a ukladani pisemnosti a ochranu udaj;

provadéli Setfeni, rozbory cinnosti, vypocty a stanovovani poplatk(, zpracovavali podklady pro
statistiky apod. ¢innosti;

pracovali s pocitaCovymi programy pro statni sprdvu a samosprdvu a s portalem statni spravy;

vyuzivali raciondlné pro praci prostifedky kanceldrské techniky, ovladali desetiprstovou hmatovou
metodu;

dbali na dodrZovani zakonnosti ve verejné spraveé, jednali v duchu etiky statniho Urednika.

Byt pripraven spolupracovat na programech rozvoje regionu a evropské spoluprace, tzn., aby absolventi:

struéné charakterizovali prehled o ekonomicko-socialnim rozvoji a stavu Zivotniho prostredi
V regionu ve srovnani s ostatnimi regiony CR;

vyhledali a pripravili podklady pro sestaveni mistnich rozpoctli a zaméru rozvoje regionu a obce;

stru¢né popsali cile a strategie EU, méli prehled o nastrojich a prostfedcich evropské politiky
a moznostech jejich vyuZiti pro mistni a regiondlni rozvoj, uméli vyhledat potiebné informace;

charakterizovali funkci euroregion(i a moznosti mezinarodni spoluprace na regionalni drovni;
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= pracovali s odbornou literaturou a informacnimi systémy, vyuZivali pro ziskavani informaci znalosti
cizich jazykd.

Komunikovat s verejnosti, tzn., aby absolventi byli pfipraveni:

= uplatiovat dovednosti ze socidlni a fecové komunikace pfi dstnim i pisemném styku s obcany
i s institucemi;

= v kontaktu s klienty dodrZovat rovnovahu mezi asertivitou a empatii, reagovat primérené ve
vypjatych situacich;

= zachovavat mlcenlivost a diskrétnost, dbat na ochranu osobnosti;
= vyyuzivat ziskanych informaci k poradenstvi ob¢an(im (klientiim);
= poskytovat Uplné informace;

= fidit se principy profesni etiky, jednat podle mravniho kodexu statniho urednika.

‘Vazba kurikula odborného vzdélavani na Narodni soustavu kvalifikaci ‘

Pro tento obor vzdélani neexistuji ke dni schvdleni v NSK zadné Uplné profesni kvalifikace ani profesni
kvalifikace.

‘Uplatném’ absolventa v praxi ‘

Po ukonéeni studia a UspéSném vykonani maturitni zkousky se absolvent Skolniho vzdéldvaciho progra-
mu Verejnosprdvni ¢innost, vychazejiciho z ramcového vzdélavaciho programu pro obor vzdélani 68-43-
M/01 Vefejnospravni ¢innost, uplatni v rdmci plsobnosti Gzemnich, Ustfednich nebo jinych organd stat-
ni spravy a samospravy jako referent statni spravy a samospravy. Zajistuje odborné ¢innosti nebo ucele-
né agendy, napf. v oblasti hospodareni s majetkem obce, vedeni evidenci podle zadvazné platnych pred-
pisl, vedeni agend spravnich a samospravnych komisi, prace souvisejici s vystavovanim urednich dokla-
d, s uréovanim, vymérovanim a vybiranim davek a poplatk(, se spravnim fizenim apod.

Ziskané ekonomické a pravni vzdélani mu umozni uplatnit se i v ob¢anském sektoru.

Podminky pro pfijeti ke vzdélavani

PFijimani zakd ke vzdélavani se Fidi zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, vy$sim odbor-
ném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist.
Uchaze¢ musi splnit podminky zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani v oboru vefejnospravni ¢innost.

Podminky zdravotni zpUsobilosti jsou stanoveny v nafizeni vlady ¢. 211/2010 Sb., o soustavé obor( vzdé-
lani v zakladnim, stfednim a vyssim odborném vzdélani, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zpusob ukoncéeni vzdélavani, potvrzeni dosazeného vzdélavani a kvalifikace

Vzdélavani je ukonéeno maturitni zkouskou podle platnych pravnich norem.

Absolvent vzdélavaciho programu ziska stfedni vzdélani s maturitni zkouskou. Dokladem o dosazeném
vzdélani je vysvédceni o maturitni zkousce.

Konani maturitni zkousky se fidi Skolskym zdkonem a ptislusSnym provadécim pravnim predpisem.

Profilova ¢ast maturitni zkousky

Profilova ¢ast maturitni zkousky se sklada ze zkousky z ceského jazyka a literatury konané formou pi-
semné prace a formou Ustni zkousky a ze zkousky z ciziho jazyka konané formou pisemné prace a for-
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mou Ustni zkousky, pokud si Zak z povinnych zkousek spolecné ¢asti maturitni zkousky zvolil cizi jazyk,
a z dal$ich dvou nebo tfi povinnych zkouek. Reditel $koly uré&i nabidku povinnych zkoudek tak, aby nej-
méné dvé z povinnych zkousek zak konal ze vzdélavaci oblasti odborného vzdélavani.

Jedna z povinnych zkousek musi byt kondna formou praktické zkousky nebo formou maturitni prace a je-
ji obhajoby pred zkusebni maturitni komisi.

Absolvent m(ze dale studovat na vyssich odbornych skolach a na vysokych skolach, popt. se vzdélavat
v rdmci celoZivotniho vzdélavani.
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Charakteristika vzdélavaciho programu

Nazev Skoly Obchodni akademie
a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu Chocen

Nazev Skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Koéd a ndzev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium

Celkové pojeti vzdélavaciho programu

Skolni vzdélavaci program Vetejnospravni ¢innost vychazi z rédmcového vzdéldvaciho programu 68-43-
M/01 Verejnospravni ¢innost. Kapacita skoly pro obor vzdélani odpovida moznostem skoly a pokryva po-
tfeby regionu.

Skolni vzdélavaci program je orientovan na rozvoj klicovych kompetenci, které jsou Siroce prenositelné
a umoznuji zakam operativné reagovat na vyvoj novych trendu a technologii.

Skolni vzdélavaci program stanovuje pozadavky na celkovy vzdélanostni a osobnostni rozvoj zak(i a smé-
fuje ke kvalitnimu a ucinnému odbornému vzdélani. Rozviji zakladni myslenkové operace zZakd, jejich
pamét a schopnost koncentrace, osvojovani poznatkd, pracovnich postup( a nastroji potfebnych pro
kvalifikovany vykon povolani a pro uplatnéni na trhu prace.

Dale skolni vzdélavaci program vede k vyssi adaptabilité Zakd na nové podminky, k jejich schopnosti tvo-
fivé do téchto podminek zasahovat a k zodpovédnému, cilevédomému, soustfedénému, vytrvalému
a peclivému pfistupu k praci.

Pozornost je vénovana utvareni osobnosti Zak( v souladu s obecné pfijimanymi moralnimi hodnotami.
Jsou vedeni ke slusnému a odpovédnému chovani, Ucté k Zivé i nezivé prirodé a k ochrané Zivotniho pro-
stfedi.

Ve vyucovani jsou vyuzivany moderni metody vyuky pomoci novych didaktickych pomUcek a moderni
techniky. Soucasti vzdélavaciho programu je i praktické vyucovani, které se uskutec¢riuje zejména formou
odborné praxe na pracovistich spolupracujicich socidlnich partnerl, pficemz je snahou zaclenit zaky jiz
béhem studia mezi odborniky. Charakter praktické vyuky ma téz kurz praktickych dovednosti.

Vyuka je doplnéna nejen exkurzemi do Uradll statni spravy a samospravy a archivd, ale i navstévami vy-
stav, veletrh{ a poznavanim kulturniho a prirodniho dédictvi.

Velkd pozornost je v pribéhu celého studia vénovéna realizaci priiezovych témat. Zaci se zapojuji do
stfedoskolské odborné Cinnosti.

Zaci maji moznost Ucastnit se akci poradanych spole¢né s obdobné zamérenymi skolami v rdmci regionu
i celé Ceské republiky a partnerskymi skolami v zahranici.

V Zacich je utvaren kladny vztah ke Skole, potieba vracet se do Skoly pro nové odborné inspirace a po-
tfeba dale se ve svém oboru vzdélavat a profesionalné rlst.
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Zpusob rozvoje klicovych kompetenci

Rozvoj klicovych kompetenci se prolind viemi pfedméty. Je zaméren na klicové kompetence, které jsou
Siroce prenositelné a umoznuji Zaklm operativné reagovat na vyvoj novych trend(l a technologii. Opira
se o aktivni pFistup zak{ k vyuce.

Zaci jsou vedeni k samostatnosti.

Konkrétni zpUsob, jakym se na rozvoji klicovych kompetenci podileji jednotlivé vyucovaci predméty, je
uveden v ucebnich osnovach téchto vyucovacich predmétd. Vyrazny vliv na prohlubovani konkrétnich
dovednosti ma praktické vyucovani.

Navic se Zaci v pribéhu studia aktivné zapojuji do Zivota skoly, dbaji na Cistotu a kulturnost prostor skoly
a jejiho okoli, reprezentuji Skolu na prehlidkdch a soutézich, podileji se na propagaci Skoly smérem
k Siroké verejnosti.

Kompetence k uceni

Zaci jsou vedeni k samostatnému ziskavani novych poznatkd a jejich zpracovani. Pracuji s dostupnymi in-
formacnimi zdroji a jsou vedeni k jejich spravnému vyhodnoceni. Dilezitym faktorem je i motivace
k dalsimu vzdélavani po ukonceni studia.

Je vyuzivano sebehodnoceni, Uroven dosazenych vysledk( je také diskutovana.
Kompetence k uceni jsou rozvijeny ve vsech vyucovacich predmétech.

Kompetence k feSeni problému

formaci, navrhuji mozné zpUsoby feseni, dokaZou se poudit z chyb.
Kompetence k feSeni problému jsou rozvijeny zejména v odbornych pfedmétech.

Komunikativni kompetence

Z4ci jsou vedeni ke kultivovanému vystupovani v roding, ve Zkole i na vefejnosti a vécné i jazykové
spravnosti psanych i mluvenych projevd, zejména pti ovérovani vysledkl vzdélavani.

Komunikativni kompetence jsou rozvijeny zejména v Ceském jazyce a literature, anglickém jazyce, né-
meckém jazyce, vefejné spravé.

Personalni a socialni kompetence

Vychovné vzdélavaci proces Skoly je komplexné zaméren na rozvoj kazdého Zaka jako jedince, ktery si je
védom sebe sama, dokdze vhodné vyuZivat svych prednosti, dbd o svlj dusevni i télesny rozvoj a je
schopen pUsobit v roviné socialnich vztah( profesnich i osobnich. Zaci jsou vedeni k toleranci druhych li-
di i spolecenskych skupin. K tomu pfispiva i vytvareni pfiznivého klimatu v jednotlivych tfidach i celé sko-
le, otevienost v komunikaci a realizace skolnich akci (adaptacni kurz v pocatku studia, navstévy divadel-
nich predstaveni, kurzy atp.).

Personalni a socialni kompetence jsou rozvijeny zejména v Ceském jazyce a literature, zakladu spolecen-
skych véd, spolecenské kulture, pravu, verejné spravé.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Zaci jsou vedeni k ucté ke kulturnim a historickym hodnotdm, dokazou %it v demokratické spole¢nosti
svédomim vsech zdkonnych i moralnich pravidel. Chapou vyznam ochrany Zivotniho prostiedi.
K takovému jednani pfispivaji napf. oteviené diskuze zakl nad aktudlnimi spolec¢enskymi problémy, kon-
frontace s uméleckou tvorbou, ¢i praktické ¢innosti zamérené na ochranu Zivotniho prostredi.
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Obcanské kompetence a kulturni povédomi jsou rozvijeny zejména v biologii a ekologii, déjepise, zakla-
dech spolecenskych véd, pravu, verejné spravé.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Zkusenosti z praktického vyucovani a pfima konfrontace s pracovnimi povinnostmi a problémy jsou nej-

vvvvvv

a pohotovosti ovliviiuje Uspé$nost jejich budouciho profesniho uplatnéni. Zaci si osvoji zplsoby, jak se
0 pracovni misto uchazet.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitdm jsou rozvijeny zejména v Ucetnictvi,
pravu, verejné spravé, cviceni z prava, cviceni z vefejné spravy, pisemné a elektronické komunikaci.

Matematické kompetence

Tento typ kompetenci se zaméfuje zejména na schopnost aplikovat matematické dovednosti
v konkrétnich profesnich a Zivotnich situacich. Pfi vyuce matematiky je ucivo ve velké mife aplikovano
formou slovnich dloh. Rozvinuté matematické kompetence jsou ¢asto zdkladni podminkou zvladnuti ce-
Iého vyucovaciho pfedmétu, nebo obsahového celku.

Matematické kompetence jsou rozvijeny zejména v matematice, fyzice, chemii, ekonomice, ucetnictvi.

Kompetence vyuzivat prostredky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi

Prace s informacnimi a komunika¢nimi technologiemi je zakladnim pfedpokladem témér jakékoliv lidské
¢innosti. Dovednosti ziskané ve vyuce informatiky vyuZzivaji z4ci jiz ve Skole v mnoha jinych vyucéovacich
pfedmétech. Vyhleddvaji informace na internetu, zpracovavaji elektronické prezentace, odborné prace
pisi v textovych editorech, komunikuji elektronickou postou a vyuZivaji e-learning.

Kompetence vyuZzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi
jsou rozvijeny zejména v informatice, cviceni z préva, cvieni z vetfejné spravy, technice administrativy,
pisemné a elektronické komunikaci.

Odborné kompetence

Tento typ kompetenci se zaméfuje zejména na schopnost umét uplatiovat principy a pravidla kulturniho
chovani a vyjadfovani v pracovnich situacich, umét vstficné a taktné jednat s obcany, orientovat se v sys-
tému verejné spravy, dokazat vést spravni agendu, orientovat se v pravnich normach. Pfi vyuce odbor-
nych pfedmétl je ucivo ve velké mite aplikovano formou kazuistiky.

Rozvinuté odborné kompetence jsou zdkladni podminkou zvladnuti profilové ¢asti maturitni zkousky.

Charakteristika obsahovych sloZek

Obsah vseobecného a odborného vzdélavani je zpracovan do obsahovych okruht. Ucivo v jednotlivych
predmétech spolu vzajemné souvisi. Cilem je osvojeni uciva ve vzajemnych souvislostech s dlrazem na
rozvijeni klicovych kompetenci.

Jazykové vzdélavani a komunikace plni funkci socializaéni a kulturné vzdélavaci, nebot rozviji komunika-
tivni kompetence Zakd v matefském jazyce i v cizich jazycich, uci je vstupovat do vzdjemnych kontakt(
s druhymi lidmi, pomaha jim uplatnit se ve spolecnosti, zprostfedkovava jim potfebné informace
a priblizuje kulturni a jiné hodnoty. JelikoZ je jazyk dlleZitym nastrojem mysleni, napomaha jazykové
vzdélavani rozvoji kognitivnich schopnosti zZaka a jejich logickému mysleni, déale pfispiva ke tfibeni jazy-
kového a estetického citéni a k celkové kultivaci osobnosti 7aka. Zaci by méli zvlddnout na réiznych Grov-
nich fecové dovednosti ve dvou jazycich.

Spoledenskovédni vzdélavani ma multidisciplinarni charakter, nebot jeho zaklad tvoti soubor poznatk(
z fady védnich disciplin. Zakladnim cilem spolec¢enskovédniho vzdélavani neni jen vybavit Zaka mnoz-
stvim poznatkd, ale i rozvijet jeho socialni a osobnostni kultivaci. Osvojené poznatky maji usnadnit cha-
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pani sama sebe i druhych lidi, pochopit a védomé akceptovat principy a normy demokratické spolecnos-
ti, aby jednali uvazlivé nejen pro vlastni prospéch, ale téZ pro verejny zajem. Kultivuje jejich historické
védomi, a tim je uci hloubéji rozumét jejich soucasnosti, uci je uvédomovat si vlastni identitu, kriticky

ees

myslet, nenechat se manipulovat a co nejvice porozumét svétu, v némz ziji.

Pfirodovédné vzdélavani obsahuje vybrané poznatky z ekologie, chemie a fyziky. Jejich priifezova témata
pomahaji Zakim pochopit jevy a déje, které probihaji v Zivé a neZivé prirodé. V ekologické oblasti se uci
chapat nebezpedi ohroZeni prirody lidskymi ¢innostmi a zaujimat postoje k problémim v oblasti péce
o Zivotni prostfedi. Rozviji védomosti z oblasti zdravotni vychovy a zdravého Zivotniho stylu. Cilem pfiro-
dovédného vzdélavani je predevSim naucit zaky vyuzivat prirodovédnych poznatkd v profesnim
i ob¢anském Zzivoté, klast si otazky o okolnim svété a vyhleddvat k nim relevantni, na dlikazech zalozené
odpovédi.

Matematické vzdéldvani rozviji matematické mysleni a potfebné numerické i funkéni dovednosti
anavyky zakl, vybavuje je poznatky potfebnymi pro studium daného oboru, tak pro orientaci
v kazdodennim Zivoté. Matematika se vyrazné podili na formovani intelektudlnich schopnosti zZaka, pre-
devsim na jejich logickém mysleni. Matematické vzdélavani ma v odborném skolstvi kromé funkce vseo-
becné vzdélavaci jesté funkci pripravnou pro odbornou slozku vzdélavani.

Estetické vzdélavani posiluje kultivacni a vychovné vlivy na Zaky. Podtrhuje vyznam esteti¢na jako fakto-
ru tvorby Zivotniho i pracovniho prostredi. V oblasti uméleckého esteti¢na plsobi prostfednictvim jed-
notlivych druhl uméni predevsim na emocialni stranku lidské psychiky a ovliviiuje nejen vytvareni sys-
tému estetickych hodnot a norem, ale podnécuje i vlastni tvlrci aktivitu Zakd. Obecnym cilem estetické-
ho vzdéldvani je utvaret kladny vztah k materidlnim a duchovnim hodnotam, snazit se pfispivat k jejich
tvorbé i ochrané.

Vzdélavani pro zdravi si klade za cil vybavit Zaky znalostmi a dovednostmi potfebnymi k preventivni
a aktivni péci o zdravi a bezpecnost, a tak rozvinout a podpofit jejich chovani a postoje ke zdravému
zplsobu Zivota a celoZivotni odpovédnosti za své zdravi. Vedle klasické télesné vychovy rozvijejici fyzické
dispozice zakl jsou zde vymezeny i poZzadavky na védomosti a dovednosti z oblasti zdravotni vychovy.
V télesné vychoveé se rozviji jak pohybové nadani, tak zdravotné oslabeni Zaci.

Vzdélavani v informacnich a komunikaénich technologiich si klade za cil naudit Zaky pracovat
s prostfedky informacnich a komunikaénich technologii a pracovat s informacemi. Zaci porozumi zakla-
dim informacnich a komunikacnich technologii, nauci se na uZivatelské Urovni pouZivat operacni sys-
tém, kancelarsky software a pracovat s dalSim béznym aplikaénim programovym vybavenim. Podstatnou
Cast vzdélavani predstavuje prace s vypocetni technikou.

Ekonomické vzdélavani, tento okruh, poskytuje Zakim zakladni poznatky a dovednosti z ekonomiky
(véetné ekonomiky mést, obci a daného regionu) a dalSich souvisejicich disciplin i z fizeni socialné-
kulturniho rozvoje spole¢nosti a daného Uzemi. Soucasti tohoto okruhu jsou i dovednosti potifebné pro
finanéni planovani, hospodareni a G¢tovani. Zaci ziskaji predpoklady pro rozvijeni vlastnich podnikatel-
skych aktivit a nauci se orientovat v pravni Upravé podnikani. Okruh zahrnuje i ucivo z oblasti vefejnych
financi a Ucetnictvi.

Pravo a verejna sprava zde se Zaci seznamuji se systémem prava v demokratickém staté a s jeho jednot-
livymi odvétvimi. Cilem obsahového okruhu je v ndvaznosti na spolecenskovédni vzdélavani pfiblizit za-
k@im pravni fad, systém prava a verejné spravy v CR a vytvofit dovednosti a znalosti potifebné pro vykon
spravnich ¢innosti. TéZisté tvoii znalost spravniho prava a odvétvi s nim souvisejicich. Zaci jsou vedeni ke
znalosti zdkladnich pravnich norem a k dovednosti pracovat s pravnimi prameny. Déale se teoreticky
i prakticky (prostfednictvim praxe a odbornych exkurzi) seznamuji se strukturou a fizenim statni spravy
a Uzemni samospravy, s ¢innosti jejich jednotlivych organl (zvlasté obecniho, méstského magistratni-
ho) a se zpUsobem zajistovani jejich spravnich agent.
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CR a evropska dimenze. Cilem obsahového okruhu je osvojit si souhrn geografickych a mezioborovych
kompetenci, které jsou potiebné pro odbornika vetejnopravni sféry. Okruh se zabyva otdzkami Evropy
a evropanstvi, budovani a rozvoje EU a dalSich evropskych instituci, mezindrodni spoluprace
v prihranicnich oblastech a v rdmci region. Ma nejen funkci odborné pripravnou, ale naopak prohlu-
buje i ob¢anské védomi zaku.

Kultura ve verejné spravé. Prostrednictvim tohoto okruhu si Zaci prohlubuji dovednosti socialni interakce
a komunikace, kultivovaného pfistupu k lidem s pochopenim pro jejich problémy, osvojuji si metody ve-
deni druhych lidi, tymové préace a kooperace. Dliraz je kladen na rozvoj dovednosti socialni a frecové ko-
munikace. Soucasti uciva jsou otazky profesni etiky a osobnosti statniho urednika.

Pisemna komunikace a administrativa je okruh dleZity pro praktickou ¢innost 7akd. Zaci se uéi zpraco-
vavat dil¢i spravni agendy a pracovat s moderni kancelarskou a vypocetni technikou. Spravné vyhotoveni
pisemnosti a vedeni administrativni agendy je pfedpokladem precizni prace urednika.

Organizace vyuky

Skolni vzdélavaci program Vefejnospravni ¢innost je Etyflety denni vzdélavaci program, pFicemi délka
Skolniho vyucovani ve Skolnim roce je v 1.-3. ro¢niku 40 tydnu, ve 4. ro¢niku 37 tydnd. Ucebni plan je
postaven tak, Zze v 1.-3. rocniku ¢ini vyucovani 33 tydn( a ve 4. ro¢niku 26 tydnd.

Vlyuka je organizovana v rdmci systému vyucovacich predmét(l. Casova rezerva je vyuzita predeviim
k organizaci odborné praxe a dale k organizaci kurzQ, exkurzi, navstév vystav, veletrh( a poznavani pfi-
rodniho a kulturniho dédictvi.

Metody a postupy vyuky odpovidaji potfebam Zakd a moznostem a zkusenostem jednotlivych pedagogt.
Osvojovani a rozvoj kompetenci zabezpecuji ve Skolnim vzdélavacim programu zakladni vyukové meto-
dy, kterymi se rozumi zejména

= autodidaktické metody vedouci k osvojeni technik samostatného uceni a samostatné prace,
= socidlné komunikativni metody uceni,

= metody motivacni, podporujici aktivitu a kreativitu,

= metody komplexné vyuzivajici informacni a komunikacni technologie,

= metody projektového vyucovani,

= metody praktickych cviceni vyZadujici aplikaci teoretickych poznatk( v konkrétni situaci,

= |aboratorni prace, pfirodovédna pozorovani.

Praktické vyucovani je realizovano formou odborné praxe, kterd se uskutecnuje na pracovistich social-
nich partner(l a probiha dle rdémce stanoveného dohodou o zajisténi odborné praxe, kterd je dusledné
pred kazdou praxi uzavirana v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Vyuka nékterych vseobecné vzdélavacich pfedmétl (cizi jazyky, informatika) a odbornych predmétl
(technika administrativy, pisemna a elektronickd komunikace, cvi¢eni z prava, cvieni z verejné spravy)
probiha ve specialné upravenych ucebnach a Zaci jsou déleni do skupin.

‘Zpﬁsob a kritéria hodnoceni zaku

Hodnoceni zak( je stanoveno Pravidly hodnoceni véetné hodnoceni chovani, které jsou soucasti Skolniho
radu Skoly.

Pravidla hodnoceni vychazi z § 69 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolského zdkona v platném znénia §3 a§4
vyhlagky MSMT €. 13/2005 Sb. o stiednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi platném znéni.
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Skolni Fad se véemi pFilohami je schvalovéan kolskou radou na zakladé ustanoveni § 168 odst. 1 pism. c)
zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zdkona v platném znéni.

Mezi zadkladni dokumentaci skoly patti Skolni ¥ad, ktery vydava reditel Skoly s cilem vytvofit ptiznivé
podminky pro vychovu a vzdéldvani na skole.

Vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zakt mimoradné nadanych

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami

Zakem se specialnimi vzdélavacimi potfebami je 74k, ktery k naplnéni svych vzdélavacich mozinosti nebo
k uplatnéni a uzivani svych prdv na vzdélavani na rovnopravném zakladé s ostatnimi potrebuje poskyt-
nuti podplrnych opatfeni. Tito Zaci maji pravo na bezplatné poskytovani podptrnych opatreni z vycétu
uvedeného v § 16 skolského zdkona. Podplrna opatfeni realizuje Skola.

Skola neni bezbariérova.

Pojeti vzdélavani zakl s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi

Ucelem podpory vzdélavani téchto 74kl je plné zapojeni a maximalni vyuZiti vzdélavaciho potencialu
kazdého Zaka s ohledem na jeho individudlni moZnosti a schopnosti. Pedagog tomu prizptsobuje své
vzdélavaci strategie na zakladé stanovenych podplrnych opatfeni. Pravidla pro poufZiti podplrnych
opatreni skolou stanovuje vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisa.

Pro 7aky s pfiznanymi podpGrnymi opatfenimi prvniho stupné je SVP podkladem pro zpracovani PLPP
a pro zaky s pfiznanymi podpdrnymi opatfenimi od druhého stupné podkladem pro tvorbu IVP. Skola
udrzuje staly kontakt s psychology a specidlnimi pedagogy ptislusné pedagogicko-psychologické poradny
a s rodici déti vyZadujicich individudlni specificky pFistup. PLPP a IVP zpracovava skola.

PFi poskytovani podptrnych opatfeni je mozné zohlednit také § 67 odst. 2 5Z. Reditel $koly mize ze za-
vaznych davodU, zejména zdravotnich, uvolnit Zaka na Zadost zcela nebo z&3asti z vyucovani nékterého
pfedmétu. Zak uvedeny v § 16 odst. 9 SZ mGze byt uvolnén (nebo nemusi byt hodnocen) také z prova-
déni nékterych Cinnosti, ovsem nemUzZe byt uvolnén z pfedmétu rozhodujiciho pro odborné zaméreni
absolventa. Tzn., Ze zadk nemUze byt uvolnén z odbornych teoretickych i praktickych pfedmétli nezbyt-
nych pro dosazeni odbornych kompetenci a vysledk(i vzdélavani vymezenych ptisluinym RVP a SVP,
z predmétl nebo obsahovych ¢asti propedeutickych pro odborné vzdélavani a pro ziskani pozadovanych
gramotnosti nebo pfedmétl a obsahovych ¢asti maturitni zkousky.

Nezbytnym predpokladem pro pfrijeti ke vzdélavani a zvladnuti pozadavkl na odborné vzdélani
v jednotlivych oborech je splnéni podminek zdravotni zplsobilosti uchazecli o vzdélavani na stfedni sko-
le. PoZadavky na zdravotni zpUsobilost uchazecli o vzdélavani na stfedni Skole jsou stanoveny v ptiloze
k Nafizeni vlady ¢. 211/2010 Sb., o soustavé oborl vzdélani v zakladnim, stfednim a vys$sim odborném
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Systém péce o zaky s priznanymi podpdrnymi opatrenimi ve Skole

Tvorba, realizace a vyhodnocovani PLPP je provadéna vychovnym poradcem ve spolupraci s jednotlivymi
uciteli, popt. jinymi odborniky.

Tvorba, realizace a vyhodnocovani individualnich vzdélavacich pland je provadéna vychovnym porad-
cem, popft. jinymi odborniky.

Podminky vzdélavani zakd s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi

Zakiim mohou byt poskytnuty podle jejich potfeb a na doporuéeni SPZ i dalsi druhy podp@rnych opatre-
ni, napf. vyuZiti asistenta pedagoga, specidlniho pedagoga a dalsich odbornikl (tlumocnika ¢eského zna-
kového jazyka, prepisovatele pro neslysici aj.), poskytnuti kompenzacnich pomdicek a specialnich didak-
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tickych prostfedkd, Uprava materidlnich a organizacnich podminek vyuky nebo Uprava podminek pfiji-
mani a ukoncovani vzdélavani. Pro Zaky s pfiznanymi podplrnymi opatienimi mlze byt v souladu s prin-
cipy individualizace a diferenciace vzdélavani zafazovana do IVP na doporuéeni SPZ specialné pedagogic-
ka intervence nebo pedagogicka intervence.

Pocet vyucovacich hodin predmétl specidlné pedagogické péce je v zavislosti na stupni podpory stano-
ven v Pfiloze €. 1 k vyhldsce ¢ 27/2016. Casova dotace na predméty specidlné pedagogické péce je po-
skytovana nad rdmec ¢asové dotace stanovené RVP.

Podle potfeb 74k Ize zvolit odlignou délku vyucovaci hodiny, pokud to umoZiiuje RVP (§ 26 odst. 1b) 5Z).
Ve vyjimecnych pfipadech muze feditel Skoly vzdélavani prodlouzit, nejvyse vsak o 2 Skolni roky (§ 16
odst. 2b) 52).

Pro Uspésné vzdélavani téchto zakl Skola umozni:

= uplathovani principu diferenciace a individualizace vzdélavaciho procesu pfi organizaci ¢innosti a pfi
stanovovani obsahu, forem i metod vyuky;

= vSechna stanovena podplirna opatreni pfi vzdélavani zaku;

= pfivzdélavani Zaka, ktery nemize vnimat fec sluchem, jako souéast podplrnych opatieni vzdélavani
v komunikacnim systému, ktery odpovida jeho potfebam a s jehoz uzivdnim m4d zkusenost;

= plivzdélavani zaka, ktery pfi komunikaci vyuziva prostfedky alternativni nebo augmentativni komu-
nikace, jako soucast podplrnych opatieni vzdélavani v komunikaénim systému, ktery odpovida jeho
vzdélavacim potiebam;

= v odlvodnénych pfipadech odlishou délku vyucovacich hodin pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami nebo déleni a spojovani vyucovacich hodin;

= formativni hodnoceni vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami;

= spolupraci se zakonnymi zastupci zaka, Skolskymi poradenskymi zatizenimi a odbornymi pracovniky
Skolniho poradenského pracovisté, v pfipadé potfeby spolupraci s odborniky mimo oblast Skolstvi
(zejména pfi tvorbé IVP);

=  spolupraci s ostatnimi Skolami.
Vzdélavani zaka nadanych a mimoradné nadanych

Nadanym Zdkem se rozumi jedinec, ktery pti adekvatni podpofe vykazuje ve srovnani s vrstevniky vyso-
kou droven v jedné i vice oblastech rozumovych schopnosti, v pohybovych, manualnich, uméleckych
nebo socidlnich dovednostech.

Za mimoradné nadaného zdka se v souladu s vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb. povazuje zak, jehozZ rozlozeni
schopnosti dosahuje mimoradné urovné pfi vysoké tvofivosti v celém okruhu cinnosti nebo v jednotli-
vych oblastech rozumovych schopnosti.

Pojeti péce o nadané a mimoradné nadané Zaky ve Skole

Skola vytvafi ve svém $kolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky k co nejvét$imu vyu-
Ziti potencialu kazdého zédka s ohledem na jeho individualni moZnosti. To plati v plné mife i pro vzdéla-
vani zakd nadanych a mimoradné nadanych.

Vyuka zakl probiha takovym zplsobem, aby byl stimulovan rozvoj jejich potencialu véetné raznych dru-
h{ nadani a aby se tato nadani mohla ve skole projevit a pokud mozno i uplatnit a déle rozvijet.

Skola tedy vyuZiva pro podporu nadani a mimoradného nadani podplirnych opatieni podle individual-
nich vzdélavacich potreb Zzakd v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.
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PFi vyhledavani nadanych a mimofadné nadanych Zakd je vénovana pozornost i zakim se speciadlnimi
vzdélavacimi potfebami.

Systém péce o nadané a mimoradné nadané zaky ve Skole

Tvorba, realizace a vyhodnocovani PLPP u téchto ZakU je provadéna vychovnym poradcem, popf. jinymi
odborniky.

Tvorba, realizace a vyhodnocovani individudlnich vzdélavacich plant u téchto zak( je provadéna s vy-
chovnym poradcem, popf. jinymi odborniky.

Prehled podpudrnych opatreni

Vzdélavani zaka se SVP probiha s vyuzitim podpuarnych opatreni, ktera se ¢leni do 5 stupnd podle organi-
zacni a financni naro¢nosti. Pro Zaky je podpora bezplatna.

Podplrna opatreni maji definovanou financni narocnost, ktera - pokud jiz neni statem hrazena (maturit-
ni zkousky) - je vyjadrena ve formé kddového oznaceni v prehledu podpurnych opatreni, ktery je soucas-
ti provadéciho predpisu, tedy vyhlasky ke vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami. Kéd
uvadi $kolské poradenské zafizeni do doporuceni ke vzdélavani zaka se SVP. Skola nasledné prenese kdd
normované financ¢ni ndroc¢nosti zvolenych podplrnych opatfeni do matriky.

Hlavni podplrnd opatfeni zahrnuiji (Uplny prehled viz Pfiloha &. 1 vyhldsky ¢. 27/2016):

a) poradenskou pomoc skoly (vychovny poradce, skolni metodik prevence) a pomoc skolského pora-
denského zatizeni — PPP (pedagogicko-psychologické poradny) a SPC (specidlné pedagogického cen-
tra),

b) Upravu organizace vzdélavani (naptiklad Upravu obsahu vzdélavani, Upravy v hodnoceni Zakl
a v metodach vyuky, Upravy vystupl ze vzdélavani, prodlouZeni doby vzdélavani Zaka az o 2 roky
atd.),

c) upravu podminek pfijimani a ukoncovani vzdélavani — respektuje se, jakym zplisobem se Zak vzdéla-
val, jakd mél podplrna opatreni, a ta se uplatiuji v pfipadé potieby i pfi prijimani ke studiu a pfi
ukoncovani vzdélavani,

d) wvyuzivani IVP (individuaini vzdélavaci plan, ktery se pti vzdélavani téchto zakl jiz dnes uplatriuje),
navrh na Upravu vzdé&lavani z4ka pripravuje SPZ ($kolské poradenské zatizeni) a rodi¢ nebo zletily zak
zada reditele Skoly o mozZnost vzdélavat se podle IVP; kontrola IVP probihd 1x rocné. S IVP seznamu-
je vychovny poradce, respektive tfidni ucitel vdechny vyucujici, ktefi se na vzdélavani Zzaka podileji,

e) asistenta pedagoga, pfipadné dalsiho pedagogického pracovnika - napftiklad specialniho pedagoga;
ti se nové stavaji podplrnymi opatfenimi s normovanou finanéni naro¢nosti,

f) dpravu vzdélavani neslySicich Zakd s podporou tlumocénikli ceského znakového jazyka
a prepisovatel,

g) moznost uplatnit augmentativni a alternativni formy komunikace,
h) dhradu specidlnich ucebnic, didaktickych a kompenzacnich pomduicek,

i) teditel gkoly poskytne prostfednictvim vychovného poradce SPZ, u ného? zékonny zastupce pozadal
o vysetteni a vystaveni Doporuceni ke vzdélavani zaka, aktudlni informace o podminkach a moznos-
tech skoly, které se vztahuji k potfebam Zaka a k moZnostem takového zaka v ni vzdélavat. Po vydani
doporuceni ma skola maximalni dobu ¢tyf mésicl pro vytvoreni doporucenych podminek pro vzdé-
l[avani Zaka a zajisténi podplrnych opatreni. V pripadé, Ze v této lhaté nelze ve skole zajistit napf.
stavebni ¢ technické Upravy, zvaZi SPZ po konzultaci se $kolou a zakonnym zastupcem #aka moznost
kombinace jinych podpurnych opatfeni, v krajnim pfipadé doporuci rodici skolu, ktera je technicky
pripravena pro vzdélavani zaka. V pripadé nemoznosti zajistit v predepsané lhité personalni pod-
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plrna opatreni (asistent pedagoga, specialni pedagog, ucitel predmétu specidlné pedagogické péce
apod.), hleda do doby zajisténi personalniho podplrna opatreni skola ¢i Skolské zafizeni feseni, kte-
ré umozni podporu zéka (napf. dohodou o podpore a metodickém vedeni se SPC nebo PPP).

Opatreni, kterd realizuje Skola sama (Podptrna opatreni 1. stupné)

Skola voli podpirna opatfeni prvniho stupné tehdy, pokud 7ak ma pfi vzd&lavani takové obtize, Ze je ne-
zbytné jeho vzdélavani podporit prostiedky pedagogické intervence (zmény v metodach a vyukovych
postupech, zmény v organizaci vyuky zdka, Upravy v hodnoceni, v za¢lefiovani do socialni a komunikaéni
sité skolni tridy); pokud se jedna o drobné Upravy v rdmci vyuky jednoho predmétu, je Uprava véci indi-
vidualizace vyuky a prace jednoho pedagoga.

Pokud upravy vyZaduji spolupraci vice pedagogu, vytvari sSkola Plan pedagogické podpory (PLPP) - struc-
ny dokument, ve kterém jsou uvedeny potieby Uprav ve vzdélavani zaka, navrh jak se bude vzdélavani
zaka upravovat a v ¢em.

Pedagogové nasledné vyhodnocuji efektivitu zvolenych Uprav. Pokud se ani s dodate¢nou podporou pe-
dagogl vzdélavani zaka nezlepsi a nema trend zlepsovat nebo je jeho stav naopak setrvaly nebo se horsi
- pak je vhodné Zakovi a zdkonnym zastupctim doporucit, aby navstivili Skolské poradenské zatizeni.

Skola zajisti predani PLPP $kolskému poradenskému zafizeni, aby se prede$lo uplatfiovéni nelGcinnych
podpurnych opatieni.

Opatieni, které $kola realizuje na zékladé doporuceni SPZ (Podptirné opatteni 2. - 5. stupné)

1. Zakonny zastupce 7aka respektoval doporuéeni $koly nebo se rozhodl sdm k navitévé SPZ Skolské
poradenské zatizeni (PPP nebo SPC) nejpozdéji do tfi mésicli od objednani Zdka provede posouzeni
specialnich vzdélavacich potieb 7dka a do 30 dnli od navitévy SPZ vypracuje pro rodice zpravu z vy-
Setfeni. Pro rodice a skolu pak vypracuje Doporuceni ke vzdélavani zZaka se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami. V pfipadé, Ze podminkou pro stanoveni podplrnych opatfeni je vyjadfeni dalSiho odbor-
nika (Iékafe apod.), prodluZuje se tomu adekvatné lhita pro vypracovani Doporuceni.

Pfi posuzovani speciadlnich vzdélavacich potfeb vychazi ze sdéleni rodice a zaka, ze zavérl Skoly
a PLPP, pokud byl zpracovan, déle ze zavérud vysetfeni |ékarl a dalSich odbornikd, ktefi se do té doby
nebo i nasledné podileli na péci o zaka.

Pokud bude pfiprava Doporuceni ke vzdélavani zaka vyZzadovat:

a) informace skoly (zajisténi pomlcek, pfitomnost asistenta pedagoga ve tfidé v pfipadé, Ze jiz ve
tridé asistent plsobi, uzplsobeni dalsich podminek pro vzdélavani zaka, tj. velikost tfidy, organi-
zace vzdélavani atd.) — pak pred vydanim doporudeni zastupce SPZ konzultuje se $kolou. Tyto
sluzby ve skole zajistuje vychovny poradce;

b) informace daldiho SPZ, pokud bude charakter specialnich vzdé&lavacich potieb 7dka takovy, ze
bude tfeba komunikovat s vice zafizenimi. Jedna se predevsim o Zaky s kombinovanym postize-
nim, kdy zak ma obtize, které prameni napfiklad z poruchy uceni a soucasné je slabozraky a je
tfeba mu poskytovat i specidlné pedagogickou péci. V takovém pripadé se musi domluvit dvé
SPZ na formulaci jednoho Doporuceni ke vzdélavani z4ka, aby podp(irna opatieni nebyla posky-
tovana duplicitné.

2. Zakonny zéstupce 7aka pies opakovana upozornéni a vysvétleni disledk( nenavstivil SPZ za Gcelem
nastaveni podpuarnych opatreni ve vzdélavani zaka a zpUsobil tak Zakovi obtize pfi vzdélavani, proto-
Ze Skola sama dostatecna podp(irna opatreni vytvofit nem{ze.

V této situaci se mlze Skola obratit na zastupce organu verejné moci (OSPOD) a v souladu se zako-
nem o socialné pravni ochrané déti pozadat o soucinnost. Tato varianta je povazovana za mezni.
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Realizace bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni prevence

Skola trvale vytvaFi podminky bezpeénosti prace a ochrany zdravi pfi vzdé&lavacich &innostech a dbd
zejména

= na BOZP osob pfi vzdélavani a souvisejicich ¢innostech,

® na zabezpeceni odborného dohledu nebo pfimého dozoru pfi praktickém vyucovani,

= 0 nezavadny stav objekt(, technickych a ochrannych zafizeni a jejich udrzbu,

= 0o pravidelné provadéni stanovenych kontrol a revizi,

= 0 zlepSovani pracovniho prostredi,

= 0 oznaceni rizikovych mist a nebezpecénych pfedmét dle platnych norem.

V pribéhu vychovné vzdélavaciho procesu, zejména pfi praktickém vyucovani, dba skola o dodrZovani

zvlastnich pracovnich podminek mladistvych, které stanovi prdvni predpisy, na bezpecnost a ochranu
zdravi pti praci a dodrZovani zasad pozarni ochrany a vede Zaky k tomu, aby

= chépali bezpeénost prace jako soucast péce o zdravi své, spolupracovnikll i ptistich zakazniki
(klient(),

= znali a dodrZovali pfislusné pravni predpisy BOZP a PO a hygienické predpisy a zasady,
= pouzivali OOPP podle predpist platnych pro jednotlivé ¢innosti,

= dbali na bezpecné pouzivani pracovnich nastrojli, pomlcek, stroji a dalSiho technického vybaveni
v souladu s vydanymi bezpecnostnimi pokyny (ndvody vyrobce) a pozarnimi predpisy,

= znali zasady poskytovani prvni pomoci a dokdzali prvni pomoc sami poskytnout,

= byli schopni spolupodilet se na vytvareni bezpecného pracovniho prostfedi a v€as upozornili na
pfipadné zavady a rizika a byli schopni zajistit jejich odstranéni,

= uméli uplatnit opravnéné ndroky tykajici se BOZP a naroky vzniklé Urazem nebo poskozenim zdravi
v souvislosti s vykonavanim prace.

Na zacatku Skolniho roku jsou Zaci sezndmeni se Skolnim fadem, zasadami bezpecného chovani a usta-
novenimi konkrétnich pravnich norem k zajisténi bezpecnosti, ochrany zdravi a pozérni ochrany
v souvislosti s ¢innostmi vykondvanymi zaky.

Velka pozornost je vénovana prevenci socialné patologickych jeva.

Podminky pro pfijeti ke studiu

Prijimaci fizeni je organizovano podle platnych prdvnich norem. Ke studiu se pfijimaji uchazeci, ktefi spl-
nili povinnou skolni dochazku, nebo Uspésné ukoncili zakladni vzdélavani pred splnénim povinné Skolni
dochazky, a ktefi pfi pfijimacim Fizeni splnili podminky pro pfijeti prokdzanim vhodnych schopnosti, vé-
domosti a zajma.

K pfijimacimu fizeni vydava kazdy Skolni rok feditel Skoly organiza¢ni smérnici.

Obor vyZzaduje stanoveni zvlastnich zdravotnich pozadavka.
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Realizace pruifezovych témat

Rozvoj klicovych kompetenci a realizace prdrezovych témat je konkretizovdna v ramci jednotlivych
predmétd. Je realizovdna jednak pfimym zaclenénim tématu do vzdélavaciho obsahu nebo je obsahem
dalsich aktivit skoly, napriklad kurzl, besed, exkurzi, spolecenskych akci, soutézi a akci tfidnich kolektiva.
Tyto akce jsou uvedeny v rocnim planu prace Skoly.

Dalsi formou realizace zaclenéni prlifezovych témat je vykon praxe na realnych pracovistich a zapojeni
74kl do kontaktd s jinymi skolami.

Obcan v demokratické spolecnosti

Toto téma se realizuje v ramci celé Skoly a prolina vSemi predméty. Vyucujici se snazi vytvaret ve tridé
takové prostiedi, které vede k vzajemné spolupraci, toleranci a dialogu. Pfedevsim ttidni ucitelé se snazi
poznat Zaka blize, aby mohli jeho nazory a postoje co nejlépe smérovat. Vyucujici voli metody, které ve-
dou Zaky ke spolupraci a ke spoluzodpovédnosti, uci je aktivné se podilet na ¢innostech a rozvijet svou
osobnost.

Zaci jsou vedeni k tomu, aby dokazali vyuZivat sd&lovaci prostfedky (média) ve svij prospéch, aby rozli-
$ovali vérohodnost informaci. Zaci jsou zapojovani do aktivit, které vedou k poznani toho, jak demokra-
cie funguje. Zaci jsou vedeni k vnimani multikulturniho svéta.

Clovék a Zivotni prostredi

Toto prurezové téma prostupuje vétsinou predmétdl, nejvice se mu samozrejmé vénuje ekologie. Cilem
je, aby Zaci pochopili vyznam pfirody pro ¢lovéka, ziskali informace o pUsobeni vlivu ¢lovéka na ptirodu
a zivotni prostredi (vétSinou negativnim). Jsou vedeni k tomu, aby se chovali ekologicky ve vSech oblas-
tech svého Zivota.

Clovék a svét préce

Toto téma je obsaZzeno predevsim v pfedmétech pravo, ekonomika, zasahuje i do pfedmétu pisemna
a elektronicka komunikace a opét se ¢aste¢né prolina celou Fadou daldich predmétd. Zak je veden k to-
mu, aby kriticky hodnotil své osobni dispozice, rozhodoval se a planoval svij Zivot, pracovni kariéru i dilci
aktivity podle svych schopnosti, osobnostnich vlastnosti, studijnich vysledk(; kriticky hodnotil vysledky
svého uceni a préce, pfijimal radu i kritiku od druhych lidi. Dliraz je kladen na uvédomovani si celozivot-
niho vzdélavani. BEhem studia je Zak veden k tomu, aby mél prehled o moznostech uplatnéni na trhu
prace v daném oboru a povolani, aby mél redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podmin-
kach v oboru a o moZnostech profesni kariéry, znal poZzadavky zaméstnavatel(l a byl schopen srovnavat
je se svymi predpoklady. Absolvent vi, kde a jak se informovat o pracovnich nabidkach, jak na né reago-
vat. Zna prava a povinnosti zaméstnavateld a zaméstnanc(. Béhem studia #aci navstivi Utad préce a jsou
pro né organizovany prednasky a besedy, které se touto tématikou zabyvaji. BEhem praxe a v ramci ex-
kurzi navstivi fadu instituci, kde mohou vidét, jak tyto vztahy a zdkonitosti realné funguiji.

Informacni a komunikacni technologie

Vzhledem k tomu, Ze IKT pronikaji do vSech oblasti naseho Zivota, zasahuje toto téma do celé fady
predmétd. V pfedmétu Informatika se Zaci naudi ovladat pocita¢ predevsim po strance softwarové
a v ostatnich predmétech vyuZivaji tyto znalosti prakticky.
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Zpusob ukonceni vzdélavani

Studium oboru 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost je ukoncéeno maturitni zkouskou. Jeji obsah
a organizaci ur€uji § 77 az § 82 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$sim od-
borném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a vyhl. ¢. 177/2009 Sb. o blizSich podminkach
ukoncéovani vzdéldvani ve stfednich Skoldch maturitni zkouskou v platném znéni popf. dalsi provadéci
prepisy.

Dokladem o dosazZeni stfedniho vzdélani je vysvédcéeni o maturitni zkousce. Stupen dosazeného vzdélani
je stfedni odborné vzdélani s maturitni zkouskou.

Profilova maturitni zkouska je stanovena v kazdém skolnim roce rozhodnutim reditele Skoly.
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Piehled rozpracovani obsahu vzdélavani v RVP do SVP

Nazev skoly

Obchodni akademie

a Stredni odborna skola cestovniho ruchu Chocen

Adresa

565 01 Chocen, T. G. Masaryka 1000

Nazev Skolniho vzdéldvaciho programu

Vefejnospravni ¢innost

Kdd a nazev oboru vzdélani

68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Stupen poskytovaného vzdélani

stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Délka a forma studia

Ctyrleté denni studium

RVP Svp
Min. pocet Pocet .
vyuéovacich hodin tvdennich Vvuziti Pocet Oduéené hodiny v jednotlivych roénicich
Vzdélavaci oblasti a lou dob yadennic yuzitt vyucovacich et tvdni &nik
. za celou dobu Vyuéovaci pfedmét vyuéovacich | disponib. : (pocet tydnii v rocniku)
obsahové okruhy vzdélani hodin cel- hodin h(I)I:iln
celkem
. ; kem
tydennich | celkem 1.(33) 2.(33) 3.(33) 4. (26)
Jazykové vzdélavani Cesky jazyk a literatura 6 187,5 49,5 49,5 49,5 39
o Cesky jazyk 5 160 Anglicky jazyk 16 500 132 132 132 104
o Cizi jazyk 10 320 Anglllcvky jazyk ve verejné 1 1 26 0 0 0 26
spravé 15
Némecky jazyk 8 250 66 66 66 52
Rusky jazyk
Spolec¢enskovédni Déjepis 4 132 66 66 0 0
vzdélavani 5 160 Zaklady spole¢enskych véd 2,5 35 82,5 16,5 33 33 0
Sportovné turisticky kurz - ! 8 8 0 0 0
Pravo 2 62,5 16,5 16,5 16,5 13
Matematické vzdéla-
vani 10 320 | Matematika 12 2 375 99 99 99 78
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RVP Svp
Min. pocet Poéet .

Vad&lévaci oblasti vyucovacich hodin tydennich Vyuziti '\’,OCEt, h Oducené hosiiny’\/jefinotlivvy”ch rocnicich
zbe ahvac! ° K as: a za celovu ’dgbu Vyucovaci pfedmét | vyuéovacich | disponib. vyul::o;.acm (pocet tydnd v rocniku)
obsahove okruly vzdélani hodin cel- hodin odin

. . kem celkem
tydennich | celkem 1.(33) 2.(33) 3.(33) 4. (26)
Pfirodovédné vzdéla- Fyzika 1 33 33 0 0 0
vani Chemie 2 66 0 66 0 0
4 128 Biologie a ekologie 2 1 66 66 0 0 0
Sportovné turisticky kurz - 8 8 0 0 0
Estetické vzdélavani 5 160 Cesky jazyk a literatura 6 15 187,5 49,5 49,5 49,5 39
Zaklady spolecenskych véd 0,5 ! 16,5 16,5 0 0 0
Vzdélavani pro zdravi 3 256 Télesna vychova 8 250 66 66 66 52
Sportovné turisticky kurz - 8 8 0 0 0
Vzdélavani v ICT 4 128 Informatika 8 4 250 66 66 66 52
Pravo a verejna spra- Pravo 11 338,5 49,5 82,5 115,5 91
va Kurz praktickych dovednosti - 8 0 0 8 0
18 576 Verejna sprava 11 6,5 342 66 82,5 115,5 78
Cviceni z prava 0,5 13 0 0 0 13
Cviceni z verejné spravy 2 59 0 0 33 26
Ekonomika 7 224 E’konomika 7 3 217 33 66 66 52
Ucetnictvi 3 92 0 0 66 26
f: a evropské dimen- 2 64 | Zemépis 4 2 132 66 66 0 0
Kultura ve verejné Zéklady spoleéenskych véd 2 59 33 0 0 26
spravé 6 19y | Cvicenizprava 1 33 0 0 33 0
Verejna sprava 3 92 33 16,5 16,5 26
Kurz praktickych dovednosti - 16 0 0 16 0
Pisemnda komunikace Pisemna a el. komunikace 4 118 0 0 66 52
a administrativa 9 288 | Technika administrativy 4 0,5 132 66 66 0 0
Cviceni z prava 1,5 46 0 0 33 13
Disponibilni hodiny 35 1120
Celkem 128 4 096 133 40 4 206 1113 1089 1146 858
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Ucebni plan

Nazev Skoly Obchodni akademie
a Stredni odborna skola cestovniho ruchu Chocen
Adresa 565 01 Chocen, T. G. Masaryka 1000

Nazev skolniho vzdéldvaciho programu

Verfejnospravni ¢innost

Kéd a nazev oboru vzdélani

68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Stupen poskytovaného vzdélani

stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Délka a forma studia

Ctyfleté denni studium

Platnost od 01.09.2022
; . Hodiny
Predmety 1. roc¢nik | 2. rocnik | 3. rocnik | 4.rocnik | celkem
Cesky jazyk a literatura (CJL) 3 3 3 3 12
Anglicky jazyk (ANJ) 4 (4) 4 (4) 4(4) 4 (4) 16 (16)
Anglicky jazyk ve verejné spravé (AVS) 0 0 0 1(1) 1(1)
Cizi jazyk (NEJ/RUJ) 2(2) 2(2) 2(2) 2(2) 8 (8)
Zaklady spolecenskych véd (ZSV) 2 1 1 1 5
Dé&jepis (DEJ) 2 2 0 0 4
Matematika (MAT) 3 3 3 3 12
Chemie (CHE) 0 2 0 0 2
Fyzika (FYZ) 1 0 0 0 1
Biologie a ekologie (BIE) 2 0 0 0 2
Informatika (IT) 2(2) 2(2) 2(2) 2(2) 8 (8)
Télesna vychova (TEV) 2 2 2 2 8
Ekonomika (EKO) 1 2 2 2 7
Ucetnictvi (UCE) 0 0 2 1 3
Pravo (PRV) 2 3 4 4 13
Cviceni z prava (CPR) 0 0 2(2) 1(1) 3(3)
Verejna sprava (VES) 3 3 4 4 14
Cviceni z verejné spravy (CVS) 0 0 1(1) 1(1) 2(2)
Technika administrativy (TEA) 2(2) 2(2) 0 0 4 (4)
Pisemna a elektronicka komunikace (KOM) 0 0 2(2) 2(2) 4 (4)
Zemépis (ZEM) 2 2 0 0 4
Celkem 33 (10) 33 (10) 34 (13) 33(13) | 133 (46)
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Poznamky k u¢ebnimu planu

1. Cisla v zavorkach znamenaji nejvy$$i moziny pocet délenych hodin z celkového poétu tydennich
vyucovacich hodin.

2. Vyuka anglického jazyka sméfuje k osvojeni vystupni drovné B1 dle Spole¢ného evropského refe-
renéniho ramce pro jazyky.

3. Vyuka némeckého a ruského jazyka smétuje k osvojeni vystupni drovné A2 dle Spolecného ev-
ropského referencniho ramce pro jazyky.

4. Fyzikalni vzdélavani se realizuje ve vyucovacim predmétu fyzika podle ucebni osnovy zpracované
dle varianty ,,C” pro obory s nizSimi naroky na fyzikaIni vzdélavani.

5. Chemické vzdélavani se realizuje ve vyucovacim pfedmétu chemie podle uéebni osnovy zpraco-
vané dle varianty ,B“ pro obory s nizsimi naroky na chemické vzdélavani.

Pfehled vyuziti tydnd ve Skolnim roce

Cinnost ) m Rocnlk"l- v Celkem Poznamka
Vyucovéni podle rozvrhu hodin 33 33 33 26 125
Sportovné turisticky kurz 1 0 0 0 1
Kurz praktickych dovednosti ! 0 0 1 0 1
Specifické vzdélavaci akce ? 1 1 1 1 4
Odborna praxe 3 0 2 2 2 6
Casova rezerva 5 4 3 5 17
Maturitni zkouska 0 0 0 3 3
Celkem 40 40 40 37 157

U ve spolupraci s Ceskym €ervenym kfizem

2 podle aktualniho planu pedagogické ¢innosti

3 rozsah praktického vyu¢ovani formou odborné praxe jsou nejméné 4 vyucovaci tydny za celou dobu
vzdélavani
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Cesky jazyk a literatura

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu Chocen
Nazev Skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Kéd a ndzev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyrleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 375
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Predmét Cesky jazyk a literatura tvori neoddélitelnou soucast vSseobecného vzdélavani a je zakladem rozvoje vétsi-
ny klicovych dovednosti a schopnosti Zaka, diky témto schopnostem by mél byt zak vybaven pro zvladnuti vSech
vyucovacich pfedmétl. Jazykové vzdélavani vychovava zaky ke sdélnému, kultivovanému jazykovému projevu.
Obecnym cilem jazykového vzdélavani je rozvijet komunikaéni dovednosti a schopnosti Zakd, zaroven ovliviiuje
utvareni jejich hodnotové orientace a postoje, a to nejen v oblasti umélecké a kulturni, ale i v oblasti spole¢enské
a mezilidské.

K dosaZeni tohoto cile prispiva i literarni vychova. Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci uplatiiovali matersky jazyk
v roviné recepce, reprodukce a interpretace, aby vyuzivali jazykovych dovednosti a védomosti v praktickém Zivoté,
vyjadrovali se srozumitelné a souvisle, dokazali formulovat a obhajovat své nazory, aby chapali vyznam kultury
osobniho projevu pro pracovni uplatnéni, aby si utvédreli kladny vztah k materidlnim a duchovnim hodnotdm
a snazili se prispivat k jejich tvorbé a ochrané. Déle pak aby ziskavali a kriticky hodnotili informace z rlznych zdrojl
a uméli je preddvat vhodnym zplsobem, aby taktéz chapali jazyk a literaturu jako jev, ve kterém se odrazi historic-
ky a kulturni vyvoj naroda. Vytvoreny systém kulturnich hodnot pomaha formovat postoje Zaka a je obranou proti
snadné manipulaci a intoleranci.

Charakteristika uciva

V jazykové Casti se zaci disledné nauci odliSovat spisovny a nespisovny jazyk, seznami se s jazykovédou, jejimi dis-
ciplinami, zvladnou obecné historicky vyvoj cestiny, dokdZou zaclenit ceStinu do systému jazykd, seznami
se se zakladnimi pojmy zfonetiky, které budou uplatfiovat v praxi, v praxi budou téZz uplatfiovat znalosti
a dovednosti z pravopisu, tvaroslovi, skladby i stylistiky, zvldAdnou praci s textem a s informacemi.

V literarni vychové kromé vychovy ke ctenarstvi, rozboru a interpretace uméleckych dél ziskaji zaci prehled
o hlavnich jevech a pilifich v eské a svétové literature. Poznani textu jim slouZi rovnéz k vytvareni rozmanitych
komunikacnich situaci, v kterych probiha dialog Zak( nad texty s ucitelem i mezi Zaky navzajem. Dlraz je kladen na
tvorbu soucasnych autord. Zaci jsou téZ vedeni k esteticky tvofivym aktivitam.

Predmét Cesky jazyk a literatura je sloZen ze vzdélavacich oblasti RVP Vzdélavani a komunikace v ¢eském jazyce,
Estetické vzdélavani a Pisemnd komunikace a administrativa.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka Ceského jazyka Uzce souvisi s dalSim vSeobecné vzdélavacimi predméty jako déjepis, zaklady spolecenskych
véd a s odbornymi predméty jako pravo, verejna sprava, pisemna a elektronicka komunikace.
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Pojeti vyuky
Vyuka je vedena formou vykladu, prace s ucebnici, vyuZziva se i odborna literatura a beletrie, nezastupitelnou ulohu
ve vyuce ma i Internet. Vyklad ucitele je doplnén i audio a video nahravkami. V hodindch literarni vychovy je kladen

dlraz na praci s textem a samostatnou cetbu zakd. Nedilnou soucasti vyuky jsou i navstévy divadelnich a filmovych
predstaveni. Zaci jsou vedeni k samostatnosti, odpovédnosti a kultufe osobniho projevu.

Hodnoceni vysledkt zakd

74k je hodnocen priibéZné za schopnost aplikovat teoretické znalosti na konkrétnich p¥ikladech a za Fedeni kon-
krétnich situacnich probléma.

Soucasti hodnoceni je pisemna slohova prace, Ustni zkouseni, testy a pisemné prace.

V hodnoceni se pfihlizi k schopnosti formalné sprdvného a odborného vyjadfovani, hodnoti se i prace
s informacemi — vyhledavani zdroja informaci, jejich zhodnoceni, zpracovani a poutZiti.

Zak musi umét diskutovat o problému, vhodné argumentovat a sv(j ndzor obhajovat. Hodnocena je také aktivita
pfi vyuce a dobre vedeny ¢tenarsky denik k Ustni maturitni zkousce.

Pfinos predmétu k rozvoiji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:
o  mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
ovladat rizné techniky uceni, umét si vytvorit vhodny studijni reZim a podminky;
uplatnovat rizné zpUsoby prace s textem;
umét efektivné vyhledat a zpracovat informace;
byt ¢tenarsky gramotny;
s porozuménim poslouchat mluvené projevy a pofizovat si poznamky;
vyuZivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;
sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cild svého uceni, prijimat hodnoceni vysledkd svého uceni
od jinych lidi;
o znat moZnosti svého dalsiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

O 0O O O O O O

= Kompetence k feseni probléml

Absolventi by méli:

o porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potiebné k feseni problému,
navrhnout zplsob fesSeni, popf. varianty feSeni, a zdivodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

o uplatnovat pfi feSeni problému rizné metody mysleni;

o volit prosttedky a zpusoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive;

o spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi (tymova prace).

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:

o vyjadfovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovat;
formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné;
aktivné se Ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat nazory druhych;
zpracovavat jednoduché texty na béZna i odborna témata a rlizné pracovni materidly;
dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;
pisemné zaznamendvat podstatné myslenky a Udaje z text( a projev( jinych lidi;
vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;
dosahnout jazykové zpUsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni dle potfeb a charakteru pfislusné
odborné kvalifikace.

O O O O O O O
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=  Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:
o posuzovat realné své fyzické a duSevni mozZnosti, odhadovat dlsledky svého jednani a chovani
v rGznych situacich;
o stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni orientace a Zivotnich
podminek;
ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;
pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych ¢innosti;
podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy;
prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahd a predchazeni osobnich konfliktd, nepodléhat
predsudkim a stereotyptm v pfistupu k druhym lidem;
efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok;
o vyuzivat ke svému uceni zkusenosti jinych lidi, uCit se i na zaklad¢ zprostiedkovanych zkusenosti;
o prijimat hodnoceni svych vysledki a zptisobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na né reagovat,
pfijimat radu i kritiku.

O O O O

o

=  Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:
o pfijimat a odpovédné plnit svéiené ukoly;
o respektovat prava a osobnost druhych lidi a vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci;
o jednatvsouladu s moralnimi principy a zasadami spole¢enského chovani;
o uvédomovat si vlastni kulturni, narodni a osobni identitu;
o zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nds a svété;
o chdpat vyznam Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka;
o uznavat hodnotu Zivota a uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost za zdravi
ostatnich.

= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:
o mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani;
o uvédomovat si vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizplsobit se ménicim se pracovnim
podminkam;
o umét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech;
o vhodné komunikovat s potenciondlnimi zaméstnavateli.

= Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret rlizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata);
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi reseni riznych praktickych ukoll v béznych situacich.

= Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s osobnim pocitacem a s dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii;
o ziskavat informace z otevienych zdroji, zejména pak z celosvétové sité Internet;
o ziskavat informace z verejnych knihoven;
o pracovat s informacemi, a to predevsim s vyuZitim prostiedki informacénich a komunikaénich
technologii.

Prinos pfedmétu k uplatnéni prirezovych témat

= Obcan v demokratické spole¢nosti

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o byli schopni odoldavat myslenkové manipulaci;
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dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuzivat masova média
pro své rlizné potieby;

dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citovych a kontroverznich otazkach, hledat kompromisni feseni;
vazili si materialnich a duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostfedi a snazili se je chranit
a zachovat pro budouci generace.

Clovék a svét prace

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

o

o

pracovali s informacemi, uméli je vyhleddvat v relevantnich informacnich zdrojich, vyhodnocovat a
vyuZivat;

kriticky posuzovali informace o profesnich pfilezitostech a moznostech dalSiho vzdélavani;

odpovédné se rozhodovali na zakladé vyhodnoceni ziskanych informaci;

dobre verbalné komunikovali pfi dalezitych jednanich a spravné se pisemné vyjadrovali pfi uredni
korespondenci;

uvédomili si zodpovédnost za vlastni Zivot, vyznam vzdélani a celoZivotniho uceni pro Zivot, aby byli
motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu.

Clovék a Zivotni prostiedi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

@)

ziskali informace o soucasnych globdlnich, regionalnich a lokalnich problémech rozvoje a vztahu
Clovéka k prostredi;

uméli zvazit moznosti a zplUsoby reseni environmentalnich problému a udrzitelnosti rozvoje v daném
oboru vzdélani a v ob¢anském Zivoté, zejména nastroje pravni a organizacni.

Informacni a komunikacni technologie

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

@)
@)

uméli pouzivat zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitace;
naucili se pracovat s informacemi a s komunikacnimi prostredky.

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

prvni rocnik
(3 hodiny tydné, celkem 99 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo
Zak 1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a doved-
= rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy jazyk, dialekty a nosti
stylové priznakové jevy a ve vlastnim projevu voli (Vzdélavani a komunikace v ceském jazyce)
prostiedky adekvatni komunikacni situaci; = ndrodni jazyk a jeho utvary
=  fidi se zasadami spravné vyslovnosti; = postaveni ¢eského jazyka mezi ostatnimi evrop-
= v pisemném projevu uplatiuje znalosti ceského skymi jazyky
pravopisu; =  jazykovd kultura
=  orientuje se v soustaveé jazyku; = zvukové prostiedky a ortoepické normy jazyka
= hlavni principy ¢eského pravopisu
= vhodné se prezentuje, argumentuje a obhajuje 2. Komunika¢ni a slohova vychova
sva stanoviska; (Vzdélavani a komunikace v ceském jazyce)
= ovlada techniku mluveného slova, umi klast otaz- = slohotvorni Cinitelé objektivni a subjektivni
ky a vhodné formulovat odpovédi; =  komunikacni situace, komunikacni strategie
= vyuzivd emociondlni a emotivni strdnky mluvené- | =  vyjadfovani pfimé i zprostfedkované technickymi
ho slova, vyjadfuje postoje neutralni, pozitivni prostiedky, monologické i dialogické, neformalni i
(pochvalit) i negativni (kritizovat, polemizovat); formalni, pfipravené i nepfipravené
= vhodné pouZiva jednotlivé slohové postupy = yypravéni
a zakladni Gtvary; =  dopisy

= projevy prosté sdélovaci jejich zakladni znaky, po-
stupy a prostredky (osobni dopisy, kratké infor-
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macni Utvary, osnova, inzerat a odpovéd' na néj)
funkéni styly, slohové postupy a utvary

kriticky pfistupuje k informacim z internetovych
zdrojU a ovértuje si jejich hodnovérnost (napfiklad
informace dostupné z Wikipedie, socidlnich siti,
komunitnich web( apod.);

pouziva kli¢ova slova pfi vyhledavani informacnich
pramend(;

samostatné vyhledavd, porovndva a vyhodnocuje
medialni, odborné a jiné informace;

rozumi obsahu textu i jeho ¢asti;

ma prehled o knihovnach a jejich sluzbach;

Prace s textem a ziskavani informaci
(Vzdélavani a komunikace v ceském jazyce)
informaticka vychova, knihovny a jejich sluzby,
média a jejich produkty a ucinky

techniky a druhy ¢teni (s dGrazem na cteni studij-
ni), orientace v textu, jeho rozbor z hlediska sé-
mantiky, kompozice a stylu

ziskavani a zpracovavani informaci z textu (téZ od-
borného a administrativniho) napf. ve formé ano-
tace, konspektu, osnovy, resumé, jejich tridéni a
hodnoceni

konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich
druh@ a zanrq;

pfi rozboru textu uplatfiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

rozezna umeélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky rtznych literarnich
textd a rozdily mezi nimi;

text interpretuje a diskutuje o ném;

zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych
smérd a prislusnych historickych obdobi;

Obecna charakteristika literatury

(Estetické vzdélavani)

zaklady literdrni védy

literatura, jeji déleni, Zanry

tematika, kompozice a jazyk literarniho dila, ob-
razna pojmenovani, zvukové prostiedky, vers
umeéni jako specificka vypovéd o skutecnosti
aktivni poznavani riznych druhG uméni naseho i
svétového, soucasného i minulého, v tradicni i
medialni podobé

zaradi typicka dila do pfislusného historického
obdobi;

zhodnoti vyznam Homéra, starofeckych dramatik
a Bible pro starovékou literaturu i pro dalsi gene-
race;

vyjadri vlastni prozitky z danych uméleckych dél;
samostatné vyhledava informace v této oblasti;
rozezna umeélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky rGznych literarnich
textl a rozdily mezi nimi;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich
druhd a Zanrq;

pfi rozboru textu uplatiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

Literatura a kultura starovéku
(Estetické vzdélavani)

nejstarsi literarni pamatky

Bible

anticka literatura: baje, eposy, dramata

zaradi typicka dila tohoto obdobi;

zhodnoti vyznam Konstantina a Metodéje, Kosma-
se pro dobu, v niz tvofili, i pro dalsi generace;
vyjadri vlastni proZzitky z danych uméleckych dél;
samostatné vyhledava informace v této oblasti;
rozezna umélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky riznych literarnich
textll a rozdily mezi nimi;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literdrni dila klasifikuje podle zakladnich
druh( a zanrq;

pfi rozboru textu uplatiiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

Literatura a kultura raného stfedovéku
(Estetické vzdélavani)

romansky styl

pocatky pisemnictvi u nas

obdobi staroslovénské a latinské

zaradi typicka dila tohoto obdobi;

zhodnoti vyznam dél tohoto obdobi pro dobu, v
niz vznikla;

zaméri se na satiricka dila;

Literatura a kultura vrcholného stfedovéku
(Estetické vzdélavdni)

gotické uméni

doba Karla IV. - rozvoj vzdélanosti
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vyjadfi vlastni prozitky z danych uméleckych dél;
samostatné vyhledava informace v této oblasti;
rozezna umeélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky riznych literarnich
textl a rozdily mezi nimi;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich
druh( a zanrQ;

pfi rozboru textu uplatfiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

vznik ¢esky psané literatury — legendy, kroniky, sa-
tiry, drama

zna typicka dila tohoto historického obdobi; 8. Literatura reformniho hnuti
zhodnoti vyznam Mistra Jana Husa a jeho dila pro (Estetické vzdélavani)

dobu, v niz tvofil, i pro dalsi generace; = Mistr Jan Hus

posoudi husitské hnuti, zhodnoti jeho vyznam pro | =  husitska a posthusitska

dalsi generace;

vyjadfi vlastni prozitky z danych uméleckych dél;

samostatné vyhledava informace v této oblasti;

rozezna umeélecky text od neuméleckého;

vystihne charakteristické znaky rtznych literarnich

textd a rozdily mezi nimi;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literdrni dila klasifikuje podle zakladnich

druhd a zanrq;

pfi rozboru textu uplatfiuje znalosti z literarni teo-

rie a poetiky;

zaradi typicka dila renesance; 9. Literatura a kultura humanismu a renesance
zhodnoti vyznam nejvyznamnéjsich autor( a jejich (Estetické vzdélavani)

dila pro dobu v niZ tvofili a pro dalsi generace; =  humanismus a renesance v Evropé
vyjadri vlastni prozitky z danych uméleckych dél; =  Alighiery, Boccaccio, Cervantes, Shakespeare
samostatné vyhledava informace v této oblasti; =  humanismus a renesance u nas
rozezna umeélecky text od neuméleckého; = ], Blahoslav, Kralicka bible
vystihne charakteristické znaky rGznych literarnich

textd a rozdily mezi nimi;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich

druhd a Zanrq;

pfi rozboru textu uplatfiuje znalosti z literarni teo-

rie a poetiky;

zaradi typicka barokni dila; 10. Barokni uméni a literatura
zhodnoti vyznam Komenského a jeho dila pro do- (Estetické vzdélavani)

bu, v nizZ tvoril, i pro dalsi generace; =  Baroko

vyjadri vlastni prozitky z danych uméleckych dél; =  Ceska literatura doby pobélohorské — Komensky
samostatné vyhledava informace v této oblasti; = Ustni lidova slovesnost

rozezna umélecky text od neuméleckého;

vystihne charakteristické znaky riznych literarnich

textll a rozdily mezi nimi;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literdrni dila klasifikuje podle zakladnich

druh( a zanrq;

pfi rozboru textu uplatiuje znalosti z literarni teo-

rie a poetiky;

zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych 11. Klasicismus, osvicenstvi a preromantismus

smérd a prislusnych historickych obdobi;
zhodnoti vyznam nejvyznamnéjsich autord a jejich
dila pro dobu, v niz tvofili, pro pfislusné umélecké

(Estetické vzdéldvdni)
Moliere, Voltaire
Goethe
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sméry i pro dalsi generace;

vyjadfi vlastni prozitky z danych uméleckych dél;
samostatné vyhledava informace v této oblasti;
rozezna umeélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky riznych literarnich
textl a rozdily mezi nimi;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich
druh( a zanrQ;

pfi rozboru textu uplatiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

druhy rocnik
(3 hodiny tydné, celkem 99 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

N

vysvétli zakonitosti vyvoje Cestiny;

pracuje s nejnovéjsimi normativnimi priruckami
Ceského jazyka;

odhaduje a opravuje jazykové nedostatky a chyby;
pouzivd adekvatni slovni zasoby véetné pfislusné
odborné terminologie;

nahradi bézné cizi slovo ¢eskym ekvivalentem a
naopak;

v pisemném i mluveném projevu vyuziva poznatkd
z tvaroslovi;

1.

Zdokonalovani jazykovych védomosti

a dovednosti

(Vzdélavani a komunikace v ceském jazyce)
vyvojové tendence spisovné cestiny

tvoreni slov, stylového rozvrstveni a obohacovani
slovni zasoby

slovni zasoba vzhledem k pfislusnému oboru vzdé-
lavani, terminologie

tvaroslovi

= ovlada techniku mluveného slova, umi klast otaz- 2. Komunikaéni a slohova vychova
ky a vhodné formulovat odpovédi; (Vzdélavdani a komunikace v ceském jazyce)
= vyuZivd emociondlni a emotivni strdnky mluvené- | =  komunika¢ni situace, komunikalni strategie
ho slova, vyjadfuje postoje neutralni, pozitivni = vyjadrovani pfimé i zprostifedkované technickymi
(pochvalit) i negativni (kritizovat, polemizovat); prostiedky, monologické i dialogické, neformalni i
=  vyjadfuje se vécné spravng, jasné a srozumitelné; formalni, pfipravené i nepfipravené
= sestavi zakladni projevy administrativniho stylu; =  projevy administrativni jejich zakladni znaky, po-
= prednese kratky projev; stupy a prostredky (Zivotopis, pracovni hodnoce-
= vystihne charakteristické znaky rdznych druhd ni)
textu a rozdily mezi nimi; =  popis osoby, véci
=  rozpozna funkéni styl, dominantni slohovy postup | ®=  charakteristika
a v typickych prikladech slohovy utvar; = referat
=  posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a = graficka a formalni Gprava jednotlivych pisemnych
skladbu; projevl
= sestavi zakladni projevy administrativniho stylu;
=  vhodné pouzivd jednotlivé slohové postupy
a zakladni dtvary;
= zaznamenava bibliografické udaje podle statni 3. Prace s textem a ziskavani informaci
normy; (Vzdélavdni a komunikace v ¢eském jazyce)
= pracuje s nejnovéjSimi normativnimi priruckami = prace s raznymi priruckami pro skolu
Ceského jazyka; i verejnost ve fyzické a elektronické podobé
= zaradi typicka dila narodniho obrozeni 4. Narodni obrozeni

a charakterizuje toto historické obdobi;
zhodnoti vyznam Dobrovského, Jungmanna, Pa-
lackého a dalsich autor i jejich dila pro dobu, v
niz tvofili i pro dalsi generace;

vyjadfi vlastni prozitky z danych uméleckych dél;
samostatné vyhledava informace v této oblasti;

(Estetické vzdélavani)

obrannd a ofenzivni faze

od osvicenstvi k idealizovani minulosti
vyznam novin a divadla

Dobrovsky, Palacky, Jungmann a dalsi
ustni lidova slovesnost
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rozezna umélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky rGznych literarnich
textl a rozdily mezi nimi;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich
druhd a Zanrq;

pfi rozboru textu uplatfiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

zaradi typicka dila do pocatkd naseho realismu;
zhodnoti vyznam Némcové a Havlicka a jejich dila
pro dobu, v niz tvofili, pro realismus i pro dalsi ge-
nerace;

vyjadri vlastni prozitky z danych uméleckych dél;
samostatné vyhledava informace v této oblasti;
rozezna umeélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky rGznych literarnich
textl a rozdily mezi nimi;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich
druh( a Zanrq;

pfi rozboru textu uplatiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

Néarodni obrozeni
(Estetické vzdélavani)
vrcholna a revolucni faze
Némcova, Havlicek

zaradi typicka dila do obdobi romantismu;
zhodnoti vyznam nékterych svétovych autord,
predevsim Huga, Puskina a z nasich Machy, Erbe-
na, Tyla a jejich dila pro dobu, v niz tvofili, pro
romantismus i pro dalsi generace;

vyjadri vlastni prozitky z danych uméleckych dél;
samostatné vyhledava informace v této oblasti;
rozezna umeélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky rGznych literarnich
textl a rozdily mezi nimi;

rozpozna literarni brak;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich
druhd a Zanrq;

pfi rozboru textu uplatfiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

Romantismus

(Estetické vzdélavani)

romanticky postoj ke svétu a stylizace romantic-
kého hrdiny

Hugo, Puskin a dalsi

Macha, Erben, Tyl

zaradi typicka dila do tohoto obdobi a uméleckych
smérq;

zhodnoti vyznam Nerudy, Svétlé, Vrchlického,
Sladka, Jiraska, bratfi Mrstikd a jejich dila pro do-
bu, v niz tvorili, pro pfislusny umélecky smér i pro
dalsi generace vyjadfi vlastni prozitky z danych
uméleckych dél;

samostatné vyhledava informace v této oblasti;
rozezna umeélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky riznych literarnich
textd a rozdily mezi nimi;

rozpozna literarni brak;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literdrni dila klasifikuje podle zakladnich
druh@ a zanrq;

pfi rozboru textu uplatiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

Ceské uméni druhé poloviny 19. stoleti
(Estetické vzdélavani)

majovci — Jan Neruda

ruchovci a lumirovci — Cech, Vrchlicky
generace Narodniho divadla

kriticky realismus

Schviéleno: 11.05.2022, €. j. OACho 571/2022

Stranka 40



Obchodni akademie a Stfedni odborna skola cestovniho ruchu Chocen
565 01 Chocen, T. G. Masaryka 1000

SKOLN{ VZDELAVACI PROGRAM
Verejnospravni ¢innost

zaradi typicka dila do kritického realismu;
zhodnoti vyznam prednich svétovych autor(, pre-
devsim Balzaca, Dickense, Tolstého, Dostojevské-
ho, popf. dalsich, i jejich dila pro dobu, v niz tvofi-
li, pro kriticky realismus i pro dalsi generace;
vyjadri vlastni prozitky z danych uméleckych dél;
samostatné vyhledava informace v této oblasti;
rozezna umélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky rGznych literarnich
textl a rozdily mezi nimi;

rozpozna literarni brak;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich
druhd a zanrq;

pfi rozboru textu uplatfiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

Svétova literatura kritického realismu
(Estetické vzdélavani)

umélecké zasady realismu a naturalismu
Balzac, Dickens, Tolstoj, Dostojevskij a dalsi

zhodnoti vyznam prednich ceskych autori a jejich
dila pro dobu, v niz tvorili, pro kriticky realismus a
naturalismus pro dalsi generace;

vyjadri vlastni prozitky z danych uméleckych dél;
samostatné vyhledava informace v této oblasti;
rozezna umeélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky rGznych literarnich
textl a rozdily mezi nimi;

rozpozna literarni brak;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich
druhd a Zanrq;

pfi rozboru textu uplatfiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

9.

Kriticky realismus a naturalismus v ceské litera-
tuie

zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych
smérd a prislusnych obdobi;

zhodnoti vyznam prednich autor( i jejich dila pro
dobu, v niz tvofili, pro prislusny umélecky smér i
pro dalsi generace;

vyjadri vlastni prozitky z danych uméleckych dél;
samostatné vyhledava informace v této oblasti;
rozezna umeélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky rGznych literarnich
textl a rozdily mezi nimi;

rozpozna literarni brak;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich
druh@ a zanrq;

pfi rozboru textu uplatiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

10.

Uméni pfelomu 19. a 20. stoleti

(Estetické vzdélavani)

moderni sméry ve svétové kulture a literature
impresionismus, expresionismus, symbolismus,
dekadence, secese

Ch. Baudelaire, J. A. Rimbaud, P. Verlaine,

0. Wilde

zhodnoti vyznam téchto autorl i jejich dila pro
dobu, v niz tvofili, pro prislusny umélecky smér i
pro dalsi generace;

vyjadri vlastni prozitky z danych uméleckych dél;
text interpretuje a diskutuje o ném.

11.

Pocatek dobrodruzné, sci-fi a detektivni literatu-
ry

(Estetické vzdélavani)

Verne, Arbes, Poe
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treti rocnik
(3 hodiny tydné, celkem 99 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo

Zak 1. Zaklady syntaxe

= odhaluje a opravuje jazykové nedostatky (Vzdélavani a komunikace v ceském jazyce)
a chyby; = gramatické tvary a konstrukce a jejich

= nahradi bézné cizi slovo ceskym ekvivalentem a sémantické funkce
naopak; =  vétna skladba, druhy vét z gramatického

= orientuje se ve vystavbé textu;
uplatriiuje znalosti ze skladby pfi logickém vyja-
drovani;

a komunikacniho hlediska, stavba a tvorba komu-
nikatu

= ovlada techniku mluveného slova, umi klast otaz- 2. Komunikacni a slohova vychova
ky a vhodné formulovat odpovédi; (Vzdélavani a komunikace v ¢eském jazyce)
= vyuZivd emocionalni a emotivni stranky mluvené- | =  komunikacni situace, komunikacni strategie
ho slova, vyjadfuje postoje neutralni, pozitivni =  vyjadfovani pfimé i zprostifedkované technickymi
(pochvalit) i negativni (kritizovat, polemizovat); prostiedky, monologické i dialogické, neformalni i
= sestavi jednoduché zpravodajské a propagacni formalni, pfipravené i nepfipravené
utvary (zprava, reportaz, pozvanka, nabidka...); =  projevy prakticky odborné jejich zakladni znaky,
= odborné se vyjadfuje o jevech svého oboru postupy a prostredky (zapis z porady, pracovni
v zakladnich utvarech odborného stylu, predevsim hodnoceni, jednoduché uredni, popt. podle cha-
popisného a vykladového rakteru oboru odborné dokumenty)
= vhodné pouZiva jednotlivé slohové postupy = vyklad nebo navod k ¢innosti, referat
a zakladni Gtvary; =  publicisticky styl
= rozliSuje typy medialnich sdéleni a jejich funkci, =  média a medialni sdéleni
identifikuje jejich typické postupy, jazykové a jiné | =  fecnicky styl, druhy fecnickych projeva
prostfedky; = grafickd a formdini Uprava jednotlivych pisemnych
= uvede pfiklady vlivu médii a digitalni komunikace projevu
na kazdodenni podobu mezilidské komunikace; = styl reklamy
= na pfikladech doloZi druhy medialnich produktd;
= uvede zékladni média pUsobici v regionu;
=  zhodnoti vyznam médii pro spolecnost a jejich vliv
na jednotlivé skupiny uZivatel(;
= pofizuje z odborného textu vypisky a vytah, déla si | 3. Prace s textem a ziskavani informaci
pozndmky z prednasek a jinych verejnych projevd; (Vzdélavani a komunikace v ceském jazyce)
= vypracuje anotaci a resumé; = druhya Zanry textu
= ziskavani a zpracovdvani z textu (téZ odborného a
administrativniho) napf. ve formé anotace, kon-
spektu, osnovy, resumé, jejich tridéni a hodnoceni
= zpétna reprodukce textu, jeho transformace do ji-
né podoby
= zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych 4. Umeéni prelomu 19. a 20. stoleti

smérd a prislusnych obdobi;

=  zhodnoti vyznam pfednich autor( i jejich dila pro
dobu, v niz tvofili, pro prislusny umélecky smér i
pro dalsi generace;

= vyjadri vlastni prozitky z danych uméleckych dél;

=  samostatné vyhledava informace v této oblasti;

®=  rozezna umélecky text od neuméleckého;

= vyystihne charakteristické znaky rliznych literarnich
textll a rozdily mezi nimi;

®  rozpozna literadrni brak;

= textinterpretuje a diskutuje o ném;

= konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich
druhd a zanrq;

(Estetické vzdélavani)

Ceska literatura tohoto obdobi

Bezru¢, Sramek, Biezina, Neumann, Gellner, To-
man a dalsi
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= pfirozboru textu uplatfiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

=  zna typickd dila o prvni svétové vdlce - zhodnoti 5. Odraz 1. svétové valky v uméni, predevsim
vyznam nejvyznamnéjsich autord i dila pro dobu, v literature
v niZ tvorili, i pro dalsi generace - vyjadfi vlastni (Estetické vzdélavani)
prozitky z danych uméleckych dél; = Rolland, Remarque, Hemingway
=  samostatné vyhleddva informace v této oblasti; = Hasek, John
= rozeznd umélecky text od neuméleckého;
= vystihne charakteristické znaky rdznych literarnich
textl a rozdily mezi nimi;
®  rozpozna literarni brak;
= textinterpretuje a diskutuje o ném;
= konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich
druh( a Zanrq;
= pfirozboru textu uplatfiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;
= zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych 6. Umeéniv dobé mezi svétovymi valkami -
smérd a tohoto obdobi - zhodnoti vyznam pred- 20. - 30. léta 20. stoleti
nich autor( a jejich dila pro dobu, v niz tvofili, pro (Estetické vzdélavani)
prislusny umélecky smér i pro dalsi generace; = vitalismus, kubismus, futurismus, surrealismus
= vyjadri vlastni prozitky z danych uméleckych dél; =  mezivale¢nd préza
= samostatné vyhledava informace v této oblasti; = Rolland, Remarque, Saint-Exupery, Feuchtwanger,
=  rozezna umélecky text od neuméleckého; Mannové, Shaw, Bulgakov, Hemingway, Steinbeck
= vystihne charakteristické znaky rdznych literarnich a dalsi
textl a rozdily mezi nimi; =  tematickd rozmanitost ¢eské prézy
=  rozpozna literarni brak; = Capek, Vanéura, Bass, Polacek, Olbracht, Havli¢ek
= textinterpretuje a diskutuje o ném; a dalsi
= konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich | =  ceské drama
druhl a zanrQ; =  Proletarska poezie, poetismus
= pfirozboru textu uplatfiuje znalosti z literarniteo- | =  Wolker, Nezval, Seifert, Halas a dalsi
rie a poetiky.
Ctvrty rocnik
(3 hodiny tydné, celkem 78 vyucovacich hodin)
Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo
Zak 1. Obecnd jazykovéda
= pouzivad adekvatni slovni zasoby, véetné pfislusné (Vzdélavani a komunikace v ¢eském jazyce)
odborné terminologie; = prehled jazykovédnych disciplin
= nahradi béZné cizi slovo ¢eskym ekvivalentem a = prehled vyvoje jazykovédy
naopak;
= orientuje se ve vystavbé textu;
= uplatfiuje znalosti ze skladby pfi logickém vyja-
drovani;
= ma prehled o slohovych postupech uméleckého
stylu;
= ovlada techniku mluveného slova, umi klast otdaz- | 2. Komunikacni a slohova vychova

ky a vhodné formulovat odpovédi;

= vyuZivd emociondlni a emotivni stranky mluvené-
ho slova, vyjadfuje postoje neutralni, pozitivni
(pochvalit) i negativni (kritizovat, polemizovat);

= sprdvné pouziva citace a bibliografické udaje, do-
drZzuje autorska prava;

= ma prehled o slohovych postupech uméleckého
stylu;

(Vzdélavani a komunikace v ceském jazyce)
komunikacni situace, komunikacni strategie
literatura faktu

Uvaha

kritika

recenze

umélecky styl, vypravovani s uméleckymi prvky
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pofizuje z odborného textu vypisky a vytah dél3 si
poznamky z pfednasek a jinych verejnych projev(;
vypracuje anotaci;

ma prehled o dennim tisku a tisku své zajmové
oblasti;

ma prehled o knihovnach a jejich sluzbach;

Prace s textem a ziskavani informaci
(Vzdélavani a komunikace v ceském jazyce)
druhy a Zanry textu
ziskavani a zpracovavani informaci z textu
zpétna reprodukce textu, jeho transformace
do jiné podoby

znad typicka dila o druhé svétové valce;

zhodnoti vyznam nejvyznamnéjsich autord i jejich
dila pro dobu, v niz tvofili, i pro dalsi generace;
vyjadfi vlastni prozitky z danych uméleckych dél;
samostatné vyhledava informace v této oblasti;
rozezna umeélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky riznych literarnich
textl a rozdily mezi nimi;

rozpozna literarni brak;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literdrni dila klasifikuje podle zakladnich
druh( a Zanrq;

pfi rozboru textu uplatiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

Umeéni a kultura za druhé svétové valky, odraz
valky v literature

(Estetické vzdélavani)

literarni zobrazeni valky

Heller, Styron a dalsi

Drda, Pavel, Fuks, Lustig, Otéenasek, Hrabal a dalsi
Holan, Seifert a dalsi

zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych
smérl a historického obdobi - zhodnoti vyznam
prednich autor( i dila pro dobu, v niZ tvofili, pro
pfislusny umélecky smér i pro dalsi generace;
vyjadfi vlastni prozitky z danych uméleckych dél;
samostatné vyhledava informace v této oblasti;
rozezna umeélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky rtznych literarnich
textl a rozdily mezi nimi;

rozpozna literarni brak;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literdrni dila klasifikuje podle zakladnich
druhd a zanrq;

pfi rozboru textu uplatiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky;

Vyvoj uméni po druhé svétové valce

(Estetické vzdélavani)

existencionalismus, novy roman, absurdni litera-
tura, beatnici, postmodernismus

Camus, Sartre, Moravia, Kerouack, Beckett, Eco,
Heller, Bulgakov, Pasternak, SolZenicyn, Tolkien a
dalsi

hlavni predstavitelé soucasné ceské poezie a pro-
zy

Seifert, Hrubin, Holan, Skacel, Zacek, Kryl, Suchy a
dalsi

Hrabal, Skvorecky, Kundera, Paral, Havel, Fuks,
Vaculik, Lustig, Sabach, Viewegh a dalsi

rozezna umeélecky text od neuméleckého;
vystihne charakteristické znaky rGznych literarnich
textd a rozdily mezi nimi;

rozpozna literarni brak;

text interpretuje a diskutuje o ném;

konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich
druhd a zanrq;

pfi rozboru textu uplatiiuje znalosti z literarni teo-
rie a poetiky.

Prace s literarnim textem

(Estetické vzdélavani)

Cetba a interpretace literarniho textu
metody interpretace textu

tvorivé Cinnosti
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Anglicky jazyk

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu Verfejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 500
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Pfedmét anglicky jazyk ma dlleZité postaveni ve vzdéldvacim programu Vefejnospravni cinnost a vyznamné
se podili na pripravé zaka pro aktivni Zivot v multikulturni spolecnosti. Je soucasti vSseobecného vzdélavani, dopliu-
je a prohlubuje systém jazykového vzdélavani, které je propojeno s dalsSimi vyucovacimi predméty a zdroji informa-
ci; jednak predstavuje specifické jazykové vzdélavani vymezené oborem Verejnospravni cinnost. Vyuka anglického
jazyka vede Zaky k rozvijeni celé fady vSeobecnych kompetenci (prfedevsim z oblasti znalosti realii a kultury zemi
studovaného jazyka, sociokulturnich dovednosti, rozvijeni osobnosti a studijnich navykd) a k rozvijeni komunikac-
nich kompetenci v anglickém jazyce.

Jazykové vyucovani v anglickém jazyce plni cile vSeobecné vzdéldvaci a vychovné zamérené na harmonicky rozvoj
osobnosti zdka, jeho mordlnich a charakterovych hodnot a specificky cil komunikativni rozvijejici nezbytné jazykové
znalosti a dovednosti potfebné k dorozuméni v anglickém jazyce. Pripravuje Zaky k efektivni ucasti v primé
a nepfimé komunikaci véetné ptistupu k informac¢nim zdrojim.

Predmét anglicky jazyk je vyucovan jako prvni cizi jazyk s ndvaznosti na predchozi studium jazyka, predevsim
na zakladnich skoldch a nizsich rocnicich osmiletych gymnazii. Je vyucovan ve ctyfech rocnicich s dotaci ¢tyr vyuco-
vacich hodin tydné. Vzdélavani v anglickém jazyce podle nasledujiciho harmonogramu sméruje k osvojeni mini-
malni Urovné B1 podle Spole¢ného evropského referenéniho ramce pro jazyky. Akvizici slovni zasoby ¢Citajici mini-
malné 2300 lexikalnich jednotek za studium, z ¢ehoz obecné odborna a odbornda terminologie tvofi u GUrovné Bl
minimalné 20 % jednotek.

Po absolvovani jazykového vzdélavani v anglickém jazyce se Zak ramcové orientuje ve statni spravé
a vefejnospravnich oborech anglicky mluvicich zemich a konfrontuje je s Ceskou republikou. Ziskava zakladni pred-
poklady pro orientaci ve svété prdce (psani strukturovaného dopisu, pouziti obchodni korespondence, hledani za-
méstnani, absolvovani pfijimaciho pohovoru, jednani na pracovnim Uradé, sezndmeni s praci Zivnostenského nebo
finanéniho Gradu, cizineckého Gradu, zdravotnich pojistoven). Zak se orientuje v oblasti politického systému Ceské
republiky a anglicky mluvicich zemich a v problematice neziskovych organizaci. Zak je schopen fesit komunikaéni si-
tuace kazdodenniho Zivota Ustné i pisemné, domluvit se v anglicko-jazyéném prostiedi, porozumét projevu rodilé-
ho mluvciho, zpracovat informace z anglického textu na zdkladé porozumeéni.

Znalost anglického jazyka nejen prohlubuje vSeobecné vzdélavani a napomaha jejich lepSimu uplatnéni na trhu
prace, ale pfipravuje zaka na Zivot v multikulturni Evropé.

Zaci jsou béhem studia pfipravovani k maturitni zkousce.
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Charakteristika uciva

Obsahem vyuky zaméfenému k plnéni komunikativniho vzdélavaciho cile je systematické rozsifovani
a prohlubovani znalosti, dovednosti a navyk(, které si zaci osvojili v u¢ivu zakladni $koly. Recové dovednosti (pro-
duktivni, receptivni a interaktivni) se rozvijeji na zakladé jazykovych prostfedkd, komunikacnich situaci a funkci, za-
kladnich tematickych okruhi a specifickych okruhl z oblasti problematiky verejné spravy, kterd umozniuje dalsi
profesni rist. Mezi zakladni tematické okruhy jsou Fazena sociokulturni témata, se kterymi se Zak setkava ve skole,
ve volném case, v rodiné, ve spolecnosti a béZzném zivoté.

Hlavni ndplni a obsahem vyuky je tedy nacvi€ovani a porozuméni jak ustniho, tak pisemného projevu, prace s texty
v mluvené a pisemné podobé. Neoddélitelnou soucasti vyuky jsou jazykové realie o anglicky mluvicich zemich.

Dale je pfi vyuce kladen dliraz na zvladnuti béZznych konverzacnich obratd, napt. pfi setkani, pfedstavovani, louce-
ni, pouziti vhodnych obratl pfi oficidlnim a neoficidlnim osloveni, dovednost vzit si slovo, vstoupit do debaty, vy-
jadrit souhlas, nesouhlas, svoleni a odmitnuti, nespokojenost, vyjadrit navrh, upozornéni, radu, zakaz, pfikaz, amy-
sl, ochotu, slib, nadéji, pfani, blahoprani, prekvapeni, pozvani, radost, obdiv, vdécnost, litost, vhodné podékovat,
poprosit nebo pozadat; adekvatné vyjadfit emocionalni a psychické stavy.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka anglického jazyka Uzce souvisi s dalSimi vSeobecné vzdéldvacimi predméty jako Cesky jazyk a literatura, za-
klady spolecenskych véd, déjepis, zemépis, informatika a s odbornymi pfedméty jako je ekonomika, pravo, verejna

ey es

v ostatnich predmeétech a udi se je vyuZzivat a diskutovat o nich v anglickém jazyce.

Pojeti vyuky

Upevnovanim a prohlubovanim jazykovych prostredk( se vyuka opira o strukturu materského jazyka a jsou vyuzi-
vany dosavadni poznatky zaku. Zprostfedkované gramatické ucivo je vyvazenou kombinaci aktivniho nacviku po-
moci komunikace s teoretickym poucenim o jazykovém systému. Na zakladé mluveného i psaného textu si Z4ci
tematickych okruzich a znalosti realii s dirazem na soucasné déni. Odborna slovni zdsoba se rozsifuje na zakladé
jednoduchych odbornych text( z oblasti verejné spravy. Procvi¢eni, upevnéni a doplnéni vyucované problematiky

umoziuje také Skolni e-learning, cizojazycné texty a interaktivni cviceni dostupna na internetu nebo pres Skolni e-
learningové prostredi.

Pfi ¢teni a poslechu s porozuménim jsou vyuzivany autentické i adaptované texty, nahravky rodilych mluvcich
s riznym ptizvukem a dialektem i ,nerodilych® mluvéich v riznorodém kontextu. Poslech s porozuménim se ovéru-
je riznymi formami. Naro¢nost textu i poslechu se od prvniho do ¢tvrtého roéniku stupriuje, také i jeho délka, syn-
taktickd obtiZnost, atd. Hlavnim cilem prohlubovéni dovednosti ¢teni s porozuménim je schopnost zaka vyuZivat
razné strategie Cteni v souladu se zadanou ulohou a prace s rlznymi zdroji informaci (slovniky, pfirucky a dalsi in-
formativni literatura). Text je vyuZivan jako nacvik nového uciva, stimulace pro Ustni projev, také vzor samostatné-
ho pisemného projevu.

Ustni vyjadiovéani 7aka je monologické i interaktivni ve dvojicich nebo skupindch. Systematicky je procvi¢ovana
schopnost 74ka formulovat a klast otazky, odpovidat viceslovné a rozvijet odpovédi. Rizeny projev prechazi
v projev volny nebo samostatny. BEhem Ustni projevu je kladen ddraz na frekvence interakci, tj. kratké rozhovory
s nacvi¢enymi jazykovymi funkcemi. Ustni projev je stimulovan vizualnimi, audiovizualnimi a auditivnimi pomic-
kami a vytvarenim pfirozenych komunikativnich situaci.

DaleZitou roli pti rozvijeni pisemného projevu hraje jeji pfiprava. Pisemny projev Zdka je zaméren na vystavbu lo-
gicky strukturovanych a ucelenych textl s dlirazem na zvladnuti a funkéni vyuzivani jazykovych prostredkd a funkci.

V hodinach vyuky anglického jazyka Zaci pracuji samostatné, svym tempem, ve dvojicich nebo skupinach. Do vyuky
jsou zarazovany samostatné i skupinové prace na projektech zakoncené prezentacemi zaku, které Zaci zpracovavaji
pomoci rtznych informacnich technologii a vyuZivaji informace ziskané z internetu a anglicko-jazy¢né literatury.
DuleZitym motivaénim prvkem je rovnéz zafazovani her a soutézi s vyhodnocenim.

Ucitel v hodinach anglického jazyka sleduje praci Zakd, zaznamenava a nasledné opravuje jejich chyby, ridi diskuzi
nebo fizeny projev a dialogy, vysvétluje a procvi€uje gramatické jevy, zaddva a kontroluje ukoly a domaci pfipravu,
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zadava a opravuje testy zamérené na rlizné tematické nebo gramatické celky, didaktické a lexikalni testy a pisemné
prace.

Hodnoceni vysledkt zakd

Pfedmétem hodnoceni je zejména pokrok v rozvoji fe¢ovych dovednosti. Zak je hodnocen ze znalosti béiné
i odborné slovni zasoby. Ustni projev je provéfovan pomoci dialogli nebo samostatnych projevid. Gramatické udivo
je hodnoceno formou testl. Po ukonceni kazdé lekce nasleduje test, v kterém se hodnoti jazykové prostredky
a funkce, ¢teni s porozuménim a u nékterych témat také poslech s porozuménim. Samostatné prace i prezentace
Ukoll jsou rovnéz klasifikovany. Nedilnou soucasti hodnoceni je i plnéni tkold a cviceni ve Skolnim e-learningovém
prostredi.

Ucitel hodnoti praci zakd v hodinach a kontroluje védomosti pfi pribéZném opakovani. P¥i celkové klasifikaci je vy-
znamné posuzovan aktivni a samostatny pristup k vyuce anglického jazyka.

Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:
o  mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
uplatriovat rlizné zpUsoby prace s textem;
umeét efektivné vyhledat a zpracovat informace;
vyuZzivat ke svému uceni rGzné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;
znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

O O O O

= Kompetence k feseni problému

Absolventi by méli:

o porozumét zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potrebné k reseni problému,
navrhnout zplsob feSeni, popf. varianty feSeni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

o uplatiiovat pfi feSeni problému rizné metody mysleni a myslenkové operace;

o volit prostfedky a zplsoby vhodné pro spinéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive;

o spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi (tymové reseni).

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:
o vyjadfovat se vanglickém jazyce pfiméfené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech
mluvenych i psanych a vhodné se prezentovat;
formulovat své myslenky v anglickém jazyce srozumitelné a souvisle;
Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;
vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;
porozumét bézné odborné terminologii a pracovnim pokyn{im v pisemné i dstni formé.

O O O O

=  Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:

o reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpUsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat
v anglickém jazyce radu i kritiku;
ovérovat si ziskané anglicko-jazy¢né poznatky, kriticky zvazovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;
pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych cinnosti;
pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;
podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepseni prace a reseni ukoll, nezaujaté zvaZovat navrhy
druhych;
o prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztaht a k pfedchazeni osobnim konfliktdm.

O O O O
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=  Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:
o jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve svém zajmu, ale i ve verejném zajmu;
o uvédomovat si — v ramci multikulturniho souZiti — nejen vlastni kulturu, narodni a osobnostni identitu,
ale i identitu druhych;
o zajimat se aktivné o politické a spoleCenské déti u nas a ve svété;
o uznavat tradice a hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost a sou¢asnost v evropském kontextu;
o  mit pozitivni vztah k hodnotam narodni i evropské kultury.

= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:
o mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i anglicko-jazykovému vzdélavani;
o uvédomovat si vyznam celoZivotniho uceni a byt pripraveni pfizplsobit se ménicim se pracovnim

podminkam;

o mit prehled o moZnostech anglicko-jazykového uplatnéni na trhu prace v daném oboru;

o umét ziskavat a vyhodnocovat informace v anglickém jazyce o pracovnich i vzdéldvacich
prilezitostech, vyuZivat poradenskych a zprostfedkovatelskych sluZeb jak z oblasti svéta prace, tak
i vzdélavani;

o vhodné komunikovat s potencionalnimi zaméstnavateli, prezentovat sv(j odborny potencial
v anglickém jazyce a své profesni cile.

=  Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret v anglickém jazyce rGizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.);
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni rliznych praktickych kol v béZznych situacich
v anglickém jazyce.

= Kompetence vyuZivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii;
o ziskavat informace z otevienych anglickych zdrojl, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;
o pracovat s informacemi z rlznych zdroji nesenymi na rlznych médiich (tisténych, elektronickych,
audiovizudlnich), a to i s vyuZitim prostfedk( informacnich a komunikacnich technologii;
o uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rliznych informacnich zdrojd a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim v anglickém jazyce, byt medialné gramotni.

Pfinos predmeétu k rozvoji odborné kompetence

Absolventi by méli:
o pracovat s odbornou cizojazy¢nou literaturou;
o vyuZivat pro ziskavani informaci znalosti ciziho jazyka.

Prinos pfedmétu k uplatnéni prirezovych témat

=  Obcan v demokratické spole¢nosti

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o rozvijeli v anglickém jazyce komunikaci v rdznych Zivotnich situacich, schopnost vyjednavani a reseni
konfliktd;
o efektivné vyhleddvali a ovérovali informace v anglickém jazyce;
rozvijeli sebevédomi, sebeodpovédnost a schopnost moralniho Usudku;
o dovedli v anglickém jazyce jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otdzkach, hledat
kompromis a tolerovat odlisné narodni zvyklosti.

O
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= Clovék a svét prace

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

o se ramcové orientovali v soustavé $kolniho vzdélavani Ceské republiky a anglicky mluvicich zemi a
jejich navaznostem, pochopili vyznam jazykového vzdélavani a celozivotniho ucent;

o sevanglickém jazyce osobné prezentovali pisemné i verbalné pfi vstupu na trh prace, pfizplsobili se
jeho zménam;

o pracovali s anglickym tiskem a jinymi informacénimi médii, odbornou anglicko-jazy¢nou literaturou pfi
vyhledavani pracovnich pfileZitosti;

o vypliovali formulafe v anglickém jazyce, pouzivali anglickou odbornou terminologii;

o byly schopni v anglickém jazyce sestavit vlastni strukturovany Zivotopis, napsat Zadost o pracovni
misto a prlvodni dopis.

= Clovék a Zivotni prostredi

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

o ziskali v anglickém jazyce informace o soucasnych globalnich, regionalnich a lokalnich problémech
rozvoje a vztahu ¢lovéka k prostredi;

o zajimali se o ekologii ¢lovéka (ochranu zdravi, zdravotni rizika, civilizacni nemoci a nemoci z povolani,
Zivotni styl a zdravou Zivotospravu);

o si vanglickém jazyce uvédomovali nutnost ochrany prirody, prostfedi a krajiny, vyznam jednotlivce i
organizaci pro ochranu Zivotniho prostredi;

o vyjadrovali se v anglickém jazyce pro a proti nazory tykajici se Zivota ve mésté a na venkove.

= Informacéni a komunikacni technologie

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o uméli pouzivat zadkladni a aplikacni programové vybaveni pocitace pro praci v anglickém jazyce
(Internet, e-learningové prostredi, e-mail, textové editory, apod.);
o pracovali s informacemi z multimediélnich a komunikacnich zdrojl v anglickém jazyce;
zvladali psani cizojazy¢nych textl, véetné odbornych textl z oblasti problematiky verejné spravy;
o zvladali sestavit formalni i neformalni korespondenci v anglickém jazyce.

o

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

prvni rocnik
(4 hodiny tydné, celkem 132 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo

Recové dovednosti Jazykové prostiedky a funkce

Zak Fonetika:

= rozumi pfiméfenym projeviim a diskuzim rodilych | =  opakovani vyslovnosti jednotlivych hlasek a in-
mluvcich pronasenych ve standardnim hovoro- tonacnich konstrukci vét
vém tempu; Gramatika:

= odhaduje vyznam neznamych vyrazt podle kon- =  sloveso byt, mit, vazba there is/are
textu a zpUsobu tvoreni; = zajmena privlastiovaci

= nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi myslenky a = (leny, Cislo podstatnych jmen
dalezité informace; = predlozky ¢asu a mista

= porozumi $kolnim a pracovnim pokynim; = frekvencni pFislovce

=  rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hladseni; = pfitomny ¢as prosty

=  vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vy- = pfitomny cas pribéhovy
slovnosti, rozlisuje zakladni zvukové prostredky =  pfidavna jména — stupriovani
daného jazyka a koriguje odlisnosti zvukové po- =  minuly c¢as prosty
doby jazyka; = predpfitomny ¢as prosty

= vede pfirozeny dialog, zeptd se na smysl nepo- =  vyjadfovani budoucnosti
chopeného vyrazu Ci véty, pozada o zpresnujiciin- | *  modalni slovesa
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formace a podobné informace umi podat; = frazovd slovesa
= dokaze sdélit hlavni myslenky ¢i informace = tvorenislov
z vyslechnutého Ci precteného textu obsahujiciho | =  vyjadieni mnoZstvi, pocitatelna a nepocitatelna
znamy jazykovy materidl i pfiméfené mnozstvi podstatna jména

neznamych vyraz( ¢i tvar(;

= dokaze volné reprodukovat jednoduchy nepfipra-
veny text;

= souvisle mluvi v rdmci probranych tematickych
okruh( i na zakladé vizualni opory (obrazek, ta-
bulka, formular apod.);

= (te vyrazné, foneticky spravné vybrané texty;

= (te s porozuménim vécné i jazykové pfimérené
texty, orientuje se v textu;

= dokaze vyuzivat logického odhadu vyznamu ne-

Receptivni feCové dovednosti

= poslech s porozuménim

= (tenia prace s textem

Komunikac¢ni funkce jazyka

=  spolecenské a zdvorilostni fraze

=  vyjadrovani nazoru

= pokyny k ¢innosti (vyzva, navrh, rada, prosba)
= objedndvani

= telefonovani

- oo o T V
zndmych vyrazt ¢i tvart z kontextu; _ypynteth:n 4Ini dobi
= vyuZiva dvojjazy€ny slovnik i mluvnické pFirucky; . eﬁwgil @ opis
=  vyplni jednoduchy neznamy formulafr; . dinek

= sestavi neformalni i jednoduchy formalni dopis;

= dokaze zaznamenat (zformulovat hlavni myslenky)
informace z vyslechnutého ¢i precteného textu;

= dokaze pisemné vyjadfit své myslenky;

= s pouzitim slovniku dokdze samostatné sestavit

= vypravovani
= pohlednice
=  pozvanka

= oznameni

popis, vypravéni, charakteristiku osoby, jednodu- pO'pIS’
Ly . Tematické okruhy
chy Zivotopis. .
= rodina
Jazykové prostiredky \V/olny cas
= Skola

Zak

= systematicky si upeviiuje navyky spravné vyslov-
nosti se zdlraznénim suprasegmentalnich prvk(
(rytmus, pfizvuk, intonace, redukce slabik a slov);

= aktivné si osvojuje nova slova, idiomy a slovni spo-
jeni, v€etné frazeologie bézného spolecenského
styku;

= pfipracis textem prabézné rozlisi zakladni zpUso-
by tvoreni slov a nejcastéjsi druhy konverzace;

= vyjmenuje zakladni ¢asy, spravné tvofi otazky,
spravné pouziva tazaci zajmena a pfislovce;

= uvede frazovd slovesa a vhodné je pouziva;

= pouziva stupnovani pridavnych jmen; umi spravné
pouZzit srovnavaci konstrukce s than a vyjadrit je-
dine¢nost pomoci superlativu;

= dokaze pouZivat modalni slovesa pro vyjadreni
schopnosti, svoleni, rad a prikaz(;

= dokaze spravné pouzivat kvantitativni vyrazy, jed-
notné a mnozné Cislo podstatnych jmen, pfivlast-
novaci i osobni zdjmena a ¢leny;

= oblecéeni, méda

= stravovani

= doprava, mésto, moje mésto/vesnice
= pocitace

=  bydleni

= svatky a tradice

=  staty a narodnosti

= pfiroda

= sporty a hry, Olympijské hry
Realie anglicky mluvicich zemi

= zakladni geografické pojmy
= zakladniinformace o Zivoté

Zemé pfislusné jazykové oblasti
Zak
= orientuje se v problémech kazdodenniho Zivota;
= dokaze srovnat zakladni rysy naseho zplsobu Zi-
vota a Zivota zemi daného jazyka;
= uvede vyznamné aktualni informace z kulturniho,
spolecenského a politického Zivota u nds a
v ptislusnych zemich ...

Schvéleno: 11.05.2022, €. j. OACho 571/2022 Stranka 50



Obchodni akademie a Stfedni odborna skola cestovniho ruchu Chocen

565 01 Chocen, T. G. Masaryka 1000

SKOLNi VZDELAVACI PROGRAM
Verejnospravni ¢innost

druhy ro¢nik
(4 hodiny tydné, celkem 132 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Recové dovednosti

Zak

= dokdaZe experimentovat, zkouset a hledat zplsoby
vyjadieni srozumitelné pro posluchace;

= zaznamena pisemné podstatné myslenky a infor-
mace z textu, zformuluje vlastni myslenky a vytvo-
i text o udalostech a zazitcich v podobé popisu,
sdéleni, vypravéni, dopisu a odpovédi na dopis;

= sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslech-
nuté i prectené;

= vypravi jednoduché pribéhy, zazitky, popiSe své
pocity;

= sdéli a zdGvodni svlij nazor;

=  pronese jednoduse zformulovany monolog pred
publikem;

=  vyjadfuje se témér bezchybné v béZznych, preduvi-
datelnych situacich;

=  zapoji se do hovoru bez pfipravy;

= pouziva vykladovy slovnik;

= preloZi text a pouziva slovniky i elektronické;

=  pozada o upresnéni informace nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti presny vy-
znam sdéleni;

= preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zpro-
stfedkuje informaci dalSim lidem;

= uplatriuje rlizné techniky ¢lenéni textu;

= ovérisiisdéleni ziskané informace pisemné;

=  zaznamena vzkazy volajicich;

= domluvi se v béZnych situacich, ziska i poskytne
informace.

Jazykové prostiedky

Zak

= dovede rozliSovat a pouzivat pfitomny cas prosty
a prtbéhovy;

= dovede rozliSovat a pouzivat minuly ¢as prosty,
pribéhovy a pfedminuly ¢as prosty;

= dovede rozliSovat a pouZivat riizné zpUsoby vyja-
drovani budoucnosti;

= dokaZe rozliSovat a pouzivat ¢asové a mistni pred-
lozky;

= dokaZe spojovat véty;

= uplatriuje zakladni zpUsoby tvoreni slov;

= dokaze spravné pouZivat kvantitativni vyrazy, jed-
notné a mnozné Cislo podstatnych jmen, zajmena
a ¢leny;

= rozlisi pouzivani predpfitomného Casu prostého a
pribéhového;

= pouziva stupnovani pfidavnych jmen; umi spravné
pouzit srovnavaci konstrukce s than, as ... as ...,
not as ... as a vyjadrit jedine¢nost pomoci superla-

Jazykové prostredky a funkce

Fonetika:

= opakovani vyslovnosti jednotlivych hldsek a in-
tonacnich konstrukci vét

Gramatika:

=  pfitomné Casy

=  minulé Casy

=  vyjadfovani budoucnosti

= predpfitomné ¢asy

= predminuly ¢as prosty

= podminkova souvéti

= trpnyrod

=  nepfima fec, Casova souslednost

=  modalni slovesa

=  slovesné vazby

= frazovd slovesa

= neurcitd zajmena, vyjadieni mnozstvi

= stupfiovani pfidavnych jmen, srovnavani

= pfislovce

= anglické c¢leny

= tvorenislov

Receptivni fecové dovednosti
= poslech s porozuménim

= (tenia prace s textem
Komunikativni funkce jazyka
= spolecenské a zdvofilostni fraze
=  pozvani

= poskytovaniinformaci

=  nakupovani

= samostatny Ustni projev

=  rozhovor

= popis obrazku

= porovnani obrazkd

Typy textd
= (lanek
= popis

= neformalni dopis
=  pozvanka

= e-mail

= formadlni dopis

= yypravéni

Tematické okruhy

= lidé a zvyky

=  povolani

= pfiroda a krajina

=  mésto a venkov, m(j region

= kultura

= pocasi

= nakupovani, obchody a sluzby
=  typy dovolené a ubytovani

= problémy soucasné spole¢nosti
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tivu

= dovede vyjadfovat ¢asové a podminkové vztahy
véetné podminkovych vztahl realnych i nereal-
nych;

= vysvétli vyznam trpného rodu v anglickém textu,
zejména odborném, dovede jej sam vytvaret a
pouzivat;

= dokdze spravné uvozovat a gramaticky zpracovat
nepfimou re¢;

= dokaZe pouzivat modalni slovesa pro vyjadreni
prikaz(, zakazl ¢i nezbytnosti;

= pouziva spravné infinitivni konstrukce a gerundi-
um k vyjadreni zdkladnich vyznam( a vztah(;

= spojuje véty v souvéti vhodnymi spojkami;

= formuluje otazky i zaporné véty, ovlada zplsob
kratkého reagovani na otazky;

= uvede frazovd slovesa a vhodné je pouziva;

= dokaZe zapisovat i Cist rlzné zpUsoby Ciselnych vy-
raz.

Zemé pfislusné jazykové oblasti

Zak

= charakterizuje zakladni geografické, historické a
politicko-spolecenské informace;

= identifikuje objekty vyznamné z hlediska kulturni-
ho a turistického;

= orientuje se v aktualnim kulturnim, politickém a
spolecenském déni i Zivoté;

= vyjmenuje vyznamné osobnosti, spolecenské zvyk-
losti a tradice.

Realie anglicky mluvicich zemi
= zvyky a tradice
=  zajimavosti

treti rocnik
(4 hodiny tydné, celkem 132 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Recové dovednosti

Zak

=  vymeénuje si informace, které jsou bézné pfi ne-
formalnich hovorech;

= prednese pfipravenou prezentaci ze svého oboru
a reaguje na jednoduché dotazy publika;

= (te s porozuménim delSi narocnéjsi obsahové riz-
norodé texty, s dirazem na profesné orientované
texty;

=  dokdZe pisemné zaznamenat podstatné myslenky
a udaje z delsiho vyslechnutého i precteného tex-
tu;

= vyjadri pisemné svlij nadzor na text;

= vyhledd, zformuluje a zaznamena informace nebo
fakta tykajici se studovaného oboru;

=  pfi pohovorech, na které je ptipraven, klade
vhodné otdzky a reaguje na dotazy tazatele;

= vyiesi vétSinu béZnych dennich situaci, které se
mohou odehrat v cizojazytném prostiedi;

= dodrzuje zdkladni pravopisné normy v pisemném

Jazykové prostredky a funkce

Fonetika:

= opakovani vyslovnosti jednotlivych hlasek a in-
tonacnich konstrukci vét

Gramatika:

=  pfitomné Casy

= dynamicka a stavova slovesa

=  minulé ¢asy

=  vazba used to

= predpfitomné Casy

= vyjadreni budoucnosti

= trpny rod, vazba have something done

=  modalita v angli¢tiné

= frazova slovesa

= nepfima fec¢, neprimé otazky a rozkazy

=  podminkové véty

=  pfidavna jména

=  podstatnd jména

= neurcita zajmena

= determinanty
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projevu, opravuje chyby;

= pouziva stylisticky vhodné obraty umoznujici ne-
konfliktni vztahy a komunikaci;

= feSi pohotové a vhodné standartni feCové situace
i jednoduché a frekventované situace, tykajici se
pracovni ¢innosti.

Jazykové prostredky

Zak

=  orientuje se v odborném ndazvoslovi a hierarchii
anglickych slovesnych ¢asl, dokaze je spravné po-
uzivat;

= pouziva spravné infinitivni konstrukce k vyjadreni
zékladnich vyznamui a vztah(;

=  dovede vyjadfit podminku skute¢nou i neskutec-
nou;

= uvede frazova slovesa a vhodné je pouzivd;

= tvofislova z jiz zndmych slov;

= dokaze vyjadrit predcasnost v minulosti;

= vysvétli vyznam trpného rodu v anglickém textu,
zejména odborném, dovede jej sdm vytvaret a
pouZivat;

= dokdZe pouZivat modalni slovesa pro vyjadreni
prikaz(, zakazl, nezbytnosti; schopnosti, svoleni,
rad stejné jako pro vyjadreni spekulaci;

= dokaZe spravné uvozovat a gramaticky zpracovat
neprimou rec, nepfimé otazky a nepfimy rozkaz.

= pouziva stupfiovani pfidavnych jmen a pfislovci;
umi sprdvné poutzit srovndvaci konstrukce s than,
as ... as ..., hot as ... as a vyjadfrit jedine¢nost po-
moci superlativu

= dokaze spravné pouzivat kvantitativni vyrazy, po-
Citatelnost podstatnych jmen, utvofit jednotné a
mnozné Cislo podstatnych jmen, pouZiva zajmena
véetné osobnich i neurcitych, ¢leny a ostatni de-
terminanty;

= dokdZe vyjadrit pfani a touhy pomoci pracich vét.

Zemé prislusné jazykové oblasti

Zak

= osvojuje si dalsi, detailnéjsi geograficka a demo-
graficka fakta, informace o kulturnich pamatkach,
turistickych atrakcich;

=  orientuje se ve statnim zfizeni jednotlivych zemi;

= uvede jejich spolecenské zvyky a konvence;

= seznami se problémy kazdodenniho Zivota;

= orientuje se v nejvyznamnéjsich historickych eta-
pach a udalostech pfislusnych zemi;

= uvede nejvyznamnéjsi predstavitele uméni, védy a
techniky;

= uvede aktudlni informace z kulturniho, politického
a spolecenského zivota anglicky mluvicich zemi.

= tvofenislov
= praci véty

Receptivni fecové dovednosti
=  poslech s porozuménim
=  (tenia prace s textem
Komunikativni funkce jazyka
= popis obrazku

= porovnani obrazkd

=  rozhovor

=  fizeny rozhovor

=  samostatny Ustni projev
=  pracovni pohovor

Typy textu

= neformalni dopis

= formadlni dopis

= e-mail

= vypravéni
= popis

= vzkaz

=  recenze
=  manual

Tematické okruhy

= ¢lovék a spolecnost

= domov a bydleni

= Skola a vzdélavani

= zaméstndni

= rodina a spolecensky Zivot

= jidlo a stravovani

= nakupovani, obchody a sluzby
= Ceska republika

Redlie anglicky mluvicich zemi
= Velka Britanie

=  USA

= Irsko
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Ctvrty rocnik

(4 hodiny tydné, celkem 104 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Recové dovednosti

Zak

rozumi obsahu souvislého Ustniho projevu i dialo-
gu rodilych mluvcich v rychlém hovorovém tem-
pu, s méné peclivou vyslovnosti a s nékterymi za-
kladnimi sociolingvistickymi a regiondalnimi vari-
antami jazyka;

dokaze pohotové, jazykoveé spravné a prirozené

a pracovniho styku s cizinci;

komunikuje s jistou mirou sebed(véry a aktivné
pouziva ziskanou slovni zadsobu véetné vybrané
frazeologie v rozsahu danych tematickych okruha,
zejména v rutinnich situacich kazdodenniho Zivo-
ta a vlastnich zalib;

Cte s porozuménim texty se stupnujici se naroc-
nosti, umi se orientovat v rlznych typech textd i
v odborné literature vlastniho oboru;

pouZiva opisné prostifedky v nezndmych situacich,
pfi vyjadreni slozitych myslenek;

pouziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu
ze svého studijniho oboru;

zformuluje spravné, vystizné a stylisticky vhodné
vlastni myslenky a nazory ve formé rznych slo-
hovych utvar(;

zapoji se do odborné debaty nebo argumentace,
tyka-li se znamého tématu.

Jazykové prostiredky

dovede vyjadiovat Casové a podminkové vztahy;
spojuje véty v souvéti vhodnymi spojkami;
pouZiva spravné infinitivni konstrukce a gerundi-
um k vyjadreni zakladnich vyznama a vztah(;
dovede vyjadfovat podminku skutecnou i nesku-
tecnou;

uvede frazova slovesa a vhodné je pouziva;

tvori slova z jiz znamych slov, dovede vyjadrit
predcasnost v minulosti;

spravné reprodukuje vyroky, otazky, rozkazy for-
mou nepiimé reci;

orientuje se v odborném nazvoslovi a hierarchii
anglickych slovesnych ¢as(, dokaze je spravné
pouZivat;

dokazZe rozliSovat a pouZivat ¢asové a mistni pred-
lozky;

dovede formulovat otazky i zaporné véty, ovlada
zpUsob kratkého reagovani na otazky;

vyjadfuje se Ustné i pisemné k tématim osobniho
Zivota a k tématlm z oblasti zamérené studijniho
oboru;

dokaze zapisovat i Cist rizné Ciselné vyrazy.

Jazykové prostredky a funkce
Fonetika:

opakovani vyslovnosti jednotlivych hlasek a in-
tonacnich konstrukci vét

Gramatika:

vztainé véty

slovesné vazby

spojky

predlozky

tdzaci dovétky

opakovani probraného uciva

Receptivni fecové dovednosti

poslech s porozuménim
Cteni a prace s textem

Komunikativni funkce jazyka

popis obrazku
porovnani obrazku
rozhovor

fizeny rozhovor
samostatny Ustni projev

Typy textd

opakovani probraného uciva

Tematické okruhy

cestovani a dopravni prostredky
kultura a volny cas

sport

zdravi

véda a technologie

Zivotni prostredi

stat a spolecnost

Realie anglicky mluvicich zemi

Kanada
Australie a Novy Zéland
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Zemeé pfislusné jazykové oblasti

Zak

= relativné samostatné ziskava dalsi geografické
udaje v navaznosti na jiz osvojené a utfidéné po-
znatky z predchozich roénikd;

= prokazuje faktické znalosti pfedevsim o geografic-
kych, demografickych, hospodarskych, politic-
kych, kulturnich faktorech zemi dané jazykové ob-
lasti v€etné vybranych poznatk( studijniho oboru,
ato i z jinych vyucovacich pfedmétd, a uplatriuje
je také v porovnani s redliemi materské zemé;

= uplatniuje v komunikaci vhodné vybrand sociokul-
turni specifika danych zemi.
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Anglicky jazyk ve verejné spravé

Nazev Skoly Obchodni akademie
a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu

Nazev Skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyrleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 26
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Predmét anglicky jazyk ve vefejné spravé ma duleZité postaveni ve vzdéldvacim programu Verejna sprava
a vyznamné se podili na pfipravé zakd pro aktivni Zivot v multikulturni spole¢nosti. Je soucasti odborného vzdéla-
vani, doplniuje a prohlubuje systém jazykového vzdélavani, které je propojeno s dalSimi vyucovacimi predméty
a zdroji informaci; jednak predstavuje specifické jazykové vzdélavani vymezené oborem Verejna sprava. Vyuka an-
glického jazyka vede Zaky k rozvijeni celé rady vSeobecnych kompetenci (prfedevsim z oblasti znalosti odborné
slovni zasoby spojené s vefejnou spravou, sociokulturnich dovednosti, rozvijeni osobnosti a studijnich navyku)
a k rozvijeni komunika¢nich kompetenci v anglickém jazyce.

Jazykové vyucovdni v anglickém jazyce plni cile odborné vzdélavaci a vychovné zamérené na harmonicky rozvoj
osobnosti zdka, jeho mordlnich a charakterovych hodnot a specificky cil komunikativni rozvijejici nezbytné jazykové
znalosti a dovednosti potfebné k dorozuméni v anglickém jazyce. Pfipravuje Zaky k efektivni Ucasti v pfimé a ne-
pfimé komunikaci véetné pfistupu k informacnim zdrojlm.

Predmét anglicky jazyk ve verejné spravé je vyucovan soubéziné s anglickym jazykem, ktery je vyucovan jako prvni
cizi jazyk s navaznosti na predchozi studium jazyka, predevsim na zakladnich Skolach a nizsich rocnicich osmiletych
gymnazii. Je vyu€ovan ve ¢tvrtém roéniku s dotaci jedné vyu€ovaci hodiné tydné.

Po absolvovani jazykového vzdélavani v anglickém jazyce se zak rdmcoveé orientuje v oblasti vefejné spravy. Ziskava
odborné predpoklady pro orientaci ve svété prace (psani strukturovaného dopisu, pouZiti obchodni koresponden-
ce, hledani zaméstnani, absolvovéni prijimaciho pohovoru, telefonni komunikace a obchodniho jednani). Zak je
schopen tesit komunikacni situace z oblasti verejné spravy ustné i pisemné, domluvit se v anglicko-jazyéném pro-
stfedi, porozumét projevu rodilého mluvciho, zpracovat informace z anglického textu na zdkladé porozuméni.

Znalost odborného anglického jazyka nejen prohlubuje odborné vzdélavani a napomaha jejich lepSimu uplatnéni
na trhu prace, ale ptipravuje Zaka na zZivot v multikulturni Evropé.

Charakteristika uciva

Obsahem vyuky zamérenému k plnéni komunikativniho vzdélavaciho cile je systematické rozsifovani
a prohlubovani znalosti, dovednosti a navykd, které si 7aci osvojili v u¢ivu stfedni $koly. Re¢ové dovednosti (pro-
duktivni, receptivni a interaktivni) se rozvijeji na zakladé jazykovych prostredkl, komunikacnich situaci a funkci,
specifickych okruh z oblasti problematiky verejné spravy, ktera umoznuji dalsi profesni rist.

Hlavni ndplni a obsahem vyuky je tedy nacvicovani a porozumeéni jak ustniho, tak pisemného projevu, prace s texty
v mluvené a pisemné podobé. Dale je pfi vyuce kladen dlraz na zvladnuti béZznych konverzacnich obratd z oblasti
verejné spravy, napt. pri setkani, predstavovani, louceni, pouZiti vhodnych obratl pfi oficidlnim a neoficidlnim
osloveni, dovednost vzit si slovo, vstoupit do debaty, vyjadfit souhlas, nesouhlas, svoleni a odmitnuti, nespokoje-
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nost, vyjadrit ndvrh, upozornéni, radu, zakaz, pfikaz, umysl, ochotu, slib, nadéji, pfani, blahopfani, prekvapeni, po-
zvani, radost, obdiv, vdécnost, litost, vhodné podékovat, poprosit nebo pozadat; adekvatné vyjadrit emocionalni
a psychické stavy.

Vyuka anglického jazyka ve verejné spravé Uzce souvisi s dalSimi vSeobecné vzdélavacimi predmeéty, jako anglicky
jazyk, zaklady spolecenskych véd, verejna sprava a informatika, s odbornymi predméty jako je ekonomika, pravo,
pisemnad a elektronickd komunikace.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka anglického jazyka ve verejné spravé uzce souvisi s vyukou anglického jazyka. Dale zejména souvisi s vyukou

kané v ostatnich predmétech a uci se je vyuZzivat a diskutovat o nich v anglickém jazyce.

Pojeti vyuky

Upevnovani a prohlubovani jazykovych prostredkl se vyuka opira o strukturu anglického jazyka a jsou vyuZivany
dosavadni poznatky Zakd. Na zakladé mluveného i psaného textu si Zaci upevnuji gramatické ucivo v rtiznych kon-
rozsifuje na zakladé odbornych textd z oblasti vefejné sprdvy. Procviceni, upevnéni a doplnéni vyucované proble-

matiky umoZznuje také Skolni e-learning a interaktivni cvi¢eni dostupna na internetu nebo pres Skolni e-learningové
prostredi.

Pri ¢teni a poslechu s porozuménim jsou vyuzivany autentické i adaptované texty, nahravky rodilych mluvcich
s riznym ptizvukem a dialektem i ,,nerodilych” mluvcich v rGznorodém kontextu. Poslech s porozuménim se ovéru-
je rznymi formami. Hlavnim cilem prohlubovani dovednosti ¢teni s porozuménim je schopnost zaka vyuzivat riiz-
né strategie Cteni v souladu se zadanou ulohou a prace s riznymi zdroji informaci (slovniky, pfirucky a dalsi infor-
mativni literatura). Text je vyuZivan jako nacvik nového uciva, stimulace pro Ustni projev, také vzor samostatného
pisemného projevu.

Ustni vyjadiovéni zaka je prevazné interaktivni ve dvojicich nebo skupinach. Systematicky je procvi¢ovana schop-
nost 74ka formulovat a klast otazky, odpovidat viceslovné a rozvijet odpovédi. Rizeny projev pfechdzi v projev vol-
ny nebo samostatny. Béhem Ustniho projevu je kladen ddraz na frekvence interakci, tj. kratké rozhovory
s nacviéenymi jazykovymi funkcemi. Ustni projev je stimulovan vizualnimi, audiovizualnimi a auditivnimi pomdic-
kami a vytvarenim pfirozenych komunikativnich situaci.

Dulezitou roli pfi rozvijeni pisemného projevu hraje jeji pfiprava. Pisemny projev Zaka je zamérfen na vystavbu lo-
gicky strukturovanych a ucelenych textl s dirazem na zvladnuti a funkéni vyuZivani jazykovych prostfedkd a funkci.

V hodinach vyuky anglického jazyka ve vefejné spravé Zaci pracuji samostatné, svym tempem, ve dvojicich nebo
skupinach. Do vyuky jsou zafazovany samostatné prace na ukolech zakoncené prezentacemi zaku, které Zaci zpra-
covavaji pomoci rlznych informacnich technologii a vyuzivaji informace ziskané z internetu a anglicko-jazycné lite-
ratury.

Ucitel v hodinach anglického jazyka ve verejné spravé sleduje praci zakl, zaznamenava a nasledné opravuje jejich
chyby, fidi diskuzi nebo fizeny projev a dialogy, procvicuje gramatické jevy, zadava a kontroluje Ukoly a domdci pfi-
pravu, zadava a opravuje testy zamérené na rizné tematické, didaktické a lexikalni testy a pisemné préce.

Hodnoceni vysledkt zakd

Pfedmétem hodnoceni je zejména pokrok v rozvoji fe¢ovych dovednosti. Zék je hodnocen ze znalosti odborné
slovni zasoby. Ustni projev je provéfovan pomoci dialogt nebo samostatnych projev(i. Po ukonéeni kazdé lekce na-
sleduje test, v kterém se hodnoti jazykové prostredky a funkce, ¢teni s porozumeénim a u nékterych témat také po-
slech s porozuménim. Samostatné prace i prezentace ukoll jsou rovnéz klasifikovany. Nedilnou soucasti hodnoceni
je i pInéni ukoll a cviceni ve Skolnim e-learningovém prostredi.

Ucitel hodnoti praci Zaka v hodinach a kontroluje védomosti pfi pribéZném opakovani. Pfi celkové klasifikaci je vy-
znamné posuzovan aktivni a samostatny pfistup k vyuce odborného anglického jazyka.

Pfinos predmétu k rozvoiji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni
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Absolventi by méli:

o

O O O O

mit pozitivni vztah k u€eni a vzdélavani;

uplatriovat rlizné zpUsoby prace s textem;

umét efektivné vyhledat a zpracovat informace;

vyuzivat ke svému uceni rGizné informacni zdroje véetné zkuSenosti svych i jinych lidi;
znat moZnosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

=  Kompetence k feseni problému

Absolventi by méli:

o

o

porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potfebné k feseni problému,
navrhnout zpUsob feseni, popf. varianty feseni, a zddvodnit jej, vyhodnotit a ovérit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

uplatnovat pfri reseni problému rlizné metody mysleni a myslenkové operace;

volit prostfedky a zpUlsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive;

spolupracovat pti feseni problémda s jinymi lidmi (tymové reseni).

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:

o

O O O O

vyjadfovat se v anglickém jazyce pfimérené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech
mluvenych i psanych a vhodné se prezentovat;

formulovat své myslenky v anglickém jazyce srozumitelné a souvisle;

Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;

vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;

porozumeét bézné odborné terminologii a pracovnim pokynim v pisemné i Ustni formé.

=  Personadlni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:

o

O O O O

o

reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat
v anglickém jazyce radu i kritiku;

ovérovat si ziskané anglicko-jazy¢né poznatky, kriticky zvazovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;
pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych cinnosti;

pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;

podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a reseni ukolll, nezaujaté zvaZovat navrhy
druhych;

prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztaht a k pfedchazeni osobnim konfliktam.

= Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:

o jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve svém zajmu, ale i ve vefejném zajmu;

o uvédomovat si — vramci multikulturniho souZiti — nejen vlastni kulturu, narodni a osobnostni
identitu, ale i identitu druhych;

o zajimat se aktivné o politické a spolecenské déti u nds a ve svété;

o uzndvat tradice a hodnoty svého ndroda, chapat jeho minulost a souc¢asnost v evropském kontex-
tu;

o mit pozitivni vztah k hodnotdm narodni i evropské kultury.

= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:

O
O

mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i anglicko-jazykovému vzdélavani;
uvédomovat si vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizpUsobit se ménicim se pracovnim
podminkam;

mit pfehled o moznostech anglicko-jazykového uplatnéni na trhu prace v daném oboru;
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o umét ziskavat a vyhodnocovat informace v anglickém jazyce o pracovnich i vzdéldvacich
prilezitostech, vyuZivat poradenskych a zprostredkovatelskych sluzeb jak z oblasti svéta prace, tak i
vzdélavani;

o vhodné komunikovat s potencionalnimi zaméstnavateli, prezentovat sv(j odborny potencial
v anglickém jazyce a své profesni cile.

= Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret v anglickém jazyce rGizné formy grafického zndzornéni (tabulky, grafy, schémata apod.);
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni rGznych praktickych ukolli v béznych situacich
v anglickém jazyce.

= Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikaénich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostredky informacnich a komunikacnich technologii;
o ziskavat informace z otevienych anglickych zdrojli, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;
o pracovat s informacemi z rlznych zdrojli nesenymi na rlznych médiich (tisténych, elektronickych,
audiovizudlnich), a to i s vyuZitim prostfedkd informacnich a komunikaénich technologii;
o uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riiznych informacnich zdroja a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim v anglickém jazyce, byt medidlné gramotni.

=  QOdborné kompetence

Absolventi by méli:
o pracovat s odbornou cizojazy¢nou literaturou;
o vyuzivat pro ziskavani informaci znalosti ciziho jazyka.

Pfinos pfredmétu k uplatnéni prarezovych témat

= Obcan v demokratické spole¢nosti
Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

o rozvijeli v anglickém jazyce komunikaci v riznych Zivotnich situacich, schopnost vyjednavani a reseni
konfliktd;

o efektivné vyhledavali a ovéfovali informace v anglickém jazyce;

rozvijeli sebevédomi, sebeodpovédnost a schopnost moralniho usudku;

o dovedli v anglickém jazyce jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledat
kompromis a tolerovat odlisSné narodni zvyklosti.

@)

* Clovék a svét prace
ZAci jsou vedeni k tomu, aby:

o sevanglickém jazyce osobné prezentovali pisemné i verbalné pfi vstupu na trh préce, pfizpUsobili se
jeho zménam;

o pracovali s anglickym tiskem a jinymi informacnimi médii, odbornou anglicko-jazycnou literaturou pfi
vyhledavani pracovnich pfilezitosti;

o vypliovali formuladfe v anglickém jazyce, pouZzivali anglickou odbornou terminologii;

o byly schopni v anglickém jazyce sestavit vlastni strukturovany Zivotopis, napsat Zadost o pracovni
misto a prlvodni dopis.

* Clovék a zivotni prostredi
Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

o zajimali se o ekologii ¢lovéka (ochranu zdravi, zdravotni rizika, civilizacni nemoci a nemoci z povolani,
Zivotni styl a zdravou Zivotospravu);
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o sivanglickém jazyce uvédomovali nutnost ochrany pfirody, prostfedi a krajiny, vyznam jednotlivce i
organizaci pro ochranu Zivotniho prostredi ve vztahu k verejné sprave;

= Informaéni a komunikacni technologie

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

o uméli pouzivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace pro praci v anglickém jazyce
(Internet, e-learningové prostredi, e-mail, textové editory, apod.);

o pracovali s informacemi z multimedialnich a komunikacnich zdroja v anglickém jazyce;

o zvladali psani cizojazyEnych textd, véetné odbornych textll z oblasti problematiky verejné spravy

ruchu;

o zvladali sestavit formalni i neformalni korespondenci v anglickém jazyce.

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

Ctvrty rocnik
(1 hodina tydné, celkem 26 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Recové dovednosti

Zak

= rozumi obsahu souvislého Ustniho projevu i dialo-
gu rodilych mluvcéich v rychlém hovorovém tem-
pu, s méné peclivou vyslovnosti a s nékterymi za-
kladnimi sociolingvistickymi a regionalnimi vari-
antami jazyka;

= prednese pripravenou prezentaci ze svého oboru
a reaguje na jednoduché dotazy publika;

= dokaze pohotové, jazykové spravné a prirozené
a pracovniho styku s cizinci; véetné telefonické
komunikace tykajici se pracovniho styku;

= pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade
vhodné otazky a reaguje na dotazy tazatele;

=  komunikuje s jistou mirou sebediveéry a aktivné
pouziva ziskanou slovni zasobu vcetné vybrané
frazeologie v rozsahu danych tematickych okru-
hi; véetné odbornych tematickych okruh( tykaji-
cich se svého studijniho oboru;

= (te s porozuménim texty se stuprujici se naroc-
nosti, umi se orientovat v rliznych typech textd i
v odborné literature vlastniho oboru;

= pouziva opisné prostfedky v neznamych situacich,
pfi vyjadreni slozitych myslenek;

= pouziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu
ze svého studijniho oboru;

= zformuluje spravné, vystizné a stylisticky vhodné
vlastni myslenky a nazory ve formé rdznych slo-
hovych utvard;

= zapoji se do odborné debaty nebo argumentace,
tyka-li se znamého tématu.

Jazykové prostiredky

= dovede vyjadiovat Casové vztahy;

= dovede rozliSovat a pouzivat pfitomny cas prosty
a prubéhovy;

Jazykové prostredky a funkce

Fonetika

=  opakovani vyslovnosti jednotlivych hlasek a in-
tonacnich konstrukci vét

Gramatika

= pfitomné Casy

= minulé Casy

=  vyjadrovani budoucnosti

= predpfitomné Casy

=  tvorba otdzek

= pfimé a nepfimé otazky

=  pfidavna jména

= spojky a spojovaci vyrazy

Receptivni fecové dovednosti
= poslech s porozuménim
=  (tenia prace s textem

Komunikativni funkce jazyka

= spolecenské a zdvofilostni fraze
= telefonovani

=  rozhovor

=  Fizeny rozhovor

= pracovni pohovor

=  samostatny Ustni projev

Typy textu

= Zivotopis

= formalni dopis

= neformalni dopis
= email
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= dovede rozliSovat a pouZivat minuly ¢as prosty, Tematické okruhy
pribéhovy a predminuly cas; — formalni a neformalni korespondence
= dovede rozliSovat a pouZivat rtizné zpusoby vyja- — psani Zivotopisu
drovani budoucnosti; —  telefonovani
= rozlisi pouZivani pfedpfitomného Casu prostéhoa | —  price a zaméstnani
pribéhového; —  GFad a kancela¥
=  tvofislova z jiz znamych slov, dovede vyjadfit —  veFejna sprava

pfedcasnost v minulosti;

= orientuje se vodborném ndzvoslovi a hierarchii
anglickych slovesnych cast, dokaze je spravné
pouZivat;

= dovede formulovat otazky i zaporné véty, ovlada
zpUsob kratkého reagovani na otazky;

= dokaZe spravné uvozovat a gramaticky zpracovat
nepfimé otazky;

= rozliSuje slovosled u pfimych i nepfimych otazek;

= vyjadfuje se Ustné i pisemné k tématdm osobniho
Zivota a k tématlm z oblasti zaméreného studij-
niho oboru;

= pouziva stupnovani pfidavnych jmen;

= umi sprdvné pouzit srovnavaci konstrukce s than,
as ... as ..., not as ... as a vyjadfrit jedinecnost po-
moci superlativu

= spojuje véty v souvéti vhodnymi spojkami;

= dokaze zapisovat i Cist rlizné Ciselné vyrazy.

— politicky systém Ceské republiky
— Evropska unie
— mezindrodni organizace
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Némecky jazyk

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyrleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 250
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Vzdélavani v némeckém jazyce jako v dalSim cizim jazyce primarné navazuje na vyuku dalsiho ciziho jazyka podle
RVP zV. Skola respektuje cizi jazyk ktery 74k studoval v zakladnim vzdélavan.

Predmét némecky jazyk jako dalsi cizi jazyk je urcéen také pro vyuku dalsiho ciziho jazyka bez ndvaznosti na pred-
chozi studium jazyka. Jeho obsah vychazi z R&mcového vzdélavaciho programu pro vzdélavani a komunikaci v cizim
jazyce. Je vyuéovan ve viech &tyfech roénicich v dotaci dvé vyucéovaci hodiny tydné. Zaci by podle nasledujiciho
harmonogramu a pfi stavajici hodinové dotaci méli dosdhnout na konci ¢tvrtého rocniku minimalni rovné A2 pod-
le Spolecného evropského referen¢niho ramce pro jazyky. Akvizice slovni zasoby ¢itd minimalné 2300 lexikalnich
jednotek za studium. Slovni zdsoba bude v kazdém roc¢niku doplnéna 15 % lexikalnich jednotek obecné odborné
a odborné terminologie.

Vzdélavani v dalsim cizim jazyce se tak vyznamné podili na pripravé zaka na aktivni Zivot v multikulturni spole¢nos-
ti. Zaci ziskavaji jak obecné, tak odborné komunikativni kompetence ke kultivovanému dorozuméni v situacich kaz-
dodenniho osobniho a pracovniho Zivota. Zaci jsou pfipravovani k efektivni Uéasti v pfimé i nepfimé komunikaci
véetné pfistupu k informacnim zdrojam, rozsifuji svoje znalosti o svété a Iépe se uplatnuji na trhu prace.

Vzdélavani v dalSim cizim jazyce soucasné formuje osobnost Zaka, uci ho v souladu se zdsadami demokracie chapat
a respektovat tradice, zvyky a odli$né socialni a kulturni hodnoty jinych narodd a jazykovych oblasti. Zaci jsou moti-
vovani k pozitivnimu pfistupu k celoZivotnimu uéeni se cizim jazyk{m.

Vzdélavani v némeckém jazyce sméfuje k tomu aby Zak doved| komunikovat v tomto jazyce rliznych situacich Zivo-
ta, v projevech mluvenych i psanych, na vSeobecna i odborna témata volit adekvatni komunikacni strategie a jazy-
kové prostiedky. Z4k tedy efektivné pracuje s cizojazyénych textem véetné odborného, umi jej zpracovat a vyuzivat
jako zdroje poznani i jako prostfedku ke zkvalitiovani svych jazykovych znalosti a dovednosti.

74k ziskava informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a to i prostfednictvim digitalnich technologii
ziskané poznatky vcetné odbornych ze svého oboru vyuziva ke komunikaci a svému dalSimu vzdélavani.

Zak vyuziva vybrané metody a postupy efektivniho studia némeckého jazyka ke studiu dalsich jazyk(, pf. Daldimu
vzdélavani. Zak vyuziva védomosti a dovednosti ziskané ve vyuce mateiského jazyka i pfi studiu némeckého jazyka.

K podpore vyuce vyuky némeckého jazyka jsou vyuzivany multimedidlni vyukové programy a Internet, je utvareno
priznivé Skolni prostredi, rozvijeny a vyuZivany nabizené evropské programy. Rovnéz je ucelné integrovan némecky
jazyk do vyuky jinych pfedmétd, napr. vytvareny podminky pro ¢aste¢nou vyuku tematickych celkd vybranych od-
bornych predmétl v némeckém jazyce (metoda CLIL).

Po absolvovani vzdélavani se zak prakticky orientuje ve statni spravé a verejnospravnich oborech némecky mluvi-
cich zemi a konfrontuje je s Ceskou republikou. Seznamuje se strukturou a ¢innosti Evropské unie a dalsich mezina-
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rodnich organizaci. Ziskava zakladni predpoklady pro orientaci ve svété prace (hledani zaméstnani, absolvovani pfi-
jimaciho pohovoru, jedndni na pracovnim uradé, sezndmeni s praci Zivnostenského ¢i finan¢niho dradu, cizinecké-
ho uUradu, zdravotnich pojistoven, vyfizovani obchodni korespondence). V dal$im cizim jazyce Zak zvlada i pojme-
novat a adekvatné reagovat na jevy kazdodenniho Zivota ¢lovéka (rodina, volny ¢as a zajmy, svatky, bydleni, zdravy
Zivotni styl, kultura, sport). Zék obdrzi také faktické znalosti z obor( geografie, historie, demografie, ekonomie a %i-
vota vyznamnych predstavitell rliznych obor( lidské ¢innosti.

Charakteristika uciva

PFi vybéru uciva vychdzime z béZnych témat, se kterymi se Zak pravidelné setkdva ve Skole, ve volném Ccase,
v rodiné, ve spolecnosti a Zivoté kolem nds, kterd pomahaji snizovat jazykovou bariéru a vytvafi predpoklady pro
lepsi komunikaci v Evropé (vedeni Evropského jazykového portfolia). Tato témata jsou doplnéna o témata souvise-
jici s oborem vzdélani Verejnospravni ¢innost umoznujici budouci profesni rlst a témata tykajici se zemi dané jazy-
kové oblasti a Zivota v nich, kterd pfirozenym zplsobem upeviuji poznatky o zemich uZivajicich tento cizi jazyk.

Samoziejmé je také kladen daraz na zvladnuti béZznych obrat(, napt. pti zahajeni a ukonceni rozhovoru, vyjadreni
zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti, radosti, zklamani, nadéje apod.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka pfedmétu souvisi Uzce s dalSimi vSeobecné vzdélavacimi pfedméty jako Cesky jazyk a literatura, zaklady spo-
lecenskych véd, déjepis a s odbornymi predméty — ekonomikou, pravem, vefejnou sprdvou, technikou administra-
tivy, pisemnou a elektronickou komunikaci a zemépisem.

Charakteristika uciva, témat a danych mezioborovych vztah( vytvafi podminky pro moZnost spoluprace a Ucasti
gkoly na mezinarodnich projektech a soutéZich. Zaci mohou navazovat kontakty a spolupraci mezi §kolami doma
i v zahranici, zicastnit se odbornych jazykovych pobytl a zahranicnich stazi.

Pojeti vyuky

PFi vyuce se hlavné uplatiuji dvé zdkladni metody, a to komunikativni a gramaticky — pfekladova. Vychazi se z tloh,
na kterych si Zaci osvoji jazykové prostiedky (vyslovnost — zvukové prostfedky jazyka, slovni zasobu a jeji tvoreni,
gramatiku — tvaroslovi a vétnou skladbu, grafickou podobu jazyka a pravopis). Déle nasleduje poslech s cilem poro-
zumét dalezitym myslenkam v monologickych i dialogickych projevech, vyuka rGznych technik ¢teni zamétujici se
na spravnou vyslovnost, rozbor ¢tenych textl umoznujici zpracovat informace z kazdodenniho i odborného Zivota,
vyuka interaktivnich dovednosti. Procvi¢eni a upevnéni probiranych jevli umozniuje také skolni e-learning. Tyto me-
tody vedou k Gcasti Zaka nasi skoly v olympiadach v némeckém jazyce, vyhovuji nejlépe spolecenskému pozadavku
mnohojazy€nosti.

V hodinach Zaci pracuji samostatné, svym tempem, ve dvojicich si pfipravuji a procvicuji rozhovory a spole¢né vy-
pracovavaji nékteré gramatické ukoly. Do vyuky jsou zarazovany interakce Ustni a pisemnad, skupinové prace na
projektech ukoncené prezentacemi zaka, volné diskuse, na které se Zaci pripravuji pomoci rlznych informacnich
technologii, véetné digitalnich. Témata se procvicuji pouZzitim audio nahravek rodilych mluvcich.

Ucitel v hodinach monitoruje praci zak(, zaznamenava a nasledné opravuje chyby, fidi diskusi, vysvétluje gramatic-
ké jevy, zadava a kontroluje ukoly, zadava a opravuje testy.

Hodnoceni vysledkt zakd

Zaci jsou od prvniho roéniku vedeni k sebekontrole formou shrnuijicich cviceni v pfislu$né &asti uéebnice, priibézné
mohou zaznamenavat své Uspéchy v Evropském jazykovém portfoliu. Pfi celkovém hodnoceni je kladen diraz na
dovednost komunikovat, poslouchat a rozumét hovoru, reagovat na otazky. Tyto kompetence se hodnoti na zakla-
dé rozhovoru s ucitelem nebo v reakci na urcitou situaci ve dvojicich.

Po dokonceni kazdého tématu nasleduje test, ve kterém se hodnoti jazykové prostiedky, ¢teni s porozuménim, pi-
semny projev a u nékterych témat také poslech s porozumeénim. Uc¢itel hodnoti praci zakl v hodinach a kontroluje
védomosti pfi prabéZiném opakovani. Aktivni pfistup k vyuce némeckého jazyka jako dalSiho ciziho jazyka je zo-
hledriovan také prostiednictvim e-learningu.
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Pfinos predmétu k rozvoiji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:

o

O O O O

mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani v cizim jazyce;

uplatiiovat rlizné zplsoby prace s cizojazyénym textem;

umét efektivné vyhledat a zpracovat informace;

vyuzivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;
znat moznosti svého dalSiho cizojazyéného vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

=  Kompetence k feseni problému

Absolventi by méli:

o

o

porozumét v cizim jazyce zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potrebné k feseni
problému, navrhnout zpUsob feseni, popf. varianty feseni, a zdlivodnit jej, vyhodnotit a ovéfit sprav-
nost zvoleného postupu a dosazené vysledky;

uplatnovat pti feseni probléma rlizné metody mysleni a myslenkové operace;

volit prostfedky a zplsoby vhodné pro spinéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive;

spolupracovat pfi feseni probléma s jinymi lidmi (tymové reseni).

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:

@)

O O O O

vyjadiovat se v cizim jazyce pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych
i psanych a vhodné se prezentovat;

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle;

Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;

vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;

porozumét bézné odborné cizojazyéné terminologii a pracovnim pokyntm v pisemné i Ustni formé.

=  Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:

@)

O O O O

@)

reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych lidi, prijimat
v cizim jazyce radu i kritiku;

ovérovat si ziskané cizojazycné poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;
pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti;

pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;

podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feseni Ukoll, nezaujaté zvaZovat navrhy
druhych;

prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahi a k predchazeni osobnim konfliktdm.

= Obcanska kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:

@)
O

O
O
@)

jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve svém zajmu, ale i ve vefejném zajmu;
uvédomovat si — v ramci multikulturniho souziti — nejen vlastni kulturni, ndrodni a osobnostni identi-
tu, ale i identitu druhych;

zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svété;

uzndvat tradice a hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost a souc¢asnost v evropském kontextu;
mit pozitivni vztah k hodnotdm narodni i evropské kultury.

= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:

@)
O

mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i cizojazyénému vzdélavani;

uvédomovat si vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizplsobit se ménicim se pracovnim
podminkam;

mit piehled o mozZnostech cizojazy¢ného uplatnéni na trhu prace v daném oboru;
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o umeét ziskdvat a vyhodnocovat cizojazyéné informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech,
vyuZivat poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb jak z oblasti prace, tak i vzdélavani;

o vhodné komunikovat s potenciondlnimi zaméstnavateli, prezentovat svij odborny cizojazycny
potencial a své profesni cile.

=  Matematicka kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret v cizim jazyce rlizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.);
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni rlznych cizojazycnych praktickych ukoll
v béznych situacich.

= Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:

o pracovat s pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii;

o ziskavat informace z otevienych cizojazyCnych zdrojl, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité
Internet;

o pracovat sinformacemi z rliznych zdrojli nesenymi na rGznych médiich (tisténych, elektronickych,
audiovizudlnich), a to i s vyuZitim prostfedkd informacénich a komunikacnich technologii, véetné digi-
talnich;

o uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdroji a kriticky
pristupovat k ziskanym cizojazy¢nym informacim, byt medialné gramotni.

Pfinos predmeétu k rozvoji odborné kompetence

Absolventi by méli:
o pracovat s odbornou cizojazy¢nou literaturou;
o vyuZivat pro ziskdvani informaci znalosti ciziho jazyka.

Pfinos predmeétu k uplatnéni prarezovych témat

= Obcan v demokratické spole€nosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o rozvijeli vcizim jazyce komunikaci v raznych situacich Zivota, schopnost vyjedndvani a feseni
konfliktd;
o efektivné vyhledavali a ovérovali si cizojazy¢né informace;
rozvijeli sebevédomi, sebeodpovédnost a schopnost moralniho Usudku;
o dovedli vcizim jazyce jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledat
kompromis a tolerovat odlisné narodni zvyklosti.

@)

* Clovék a svét prace

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

o se rdmcové orientovali v soustavé Zkolniho vzdélavéni CR a SRN (Rakouska) a jejich navaznostech,
pochopili vyznam vzdélavani a celoZivotniho uceni;

o se v cizim jazyce osobné prezentovali pisemné i verbdalné pti vstupu na trh prace, pfizplsobili se jeho
zZzmeénam;

o pracovali s cizojazytnym tiskem a jinymi informacnimi médii, odbornou literaturou pfi vyhledavani
pracovnich pfrileZitosti;

o vypliovali formulafe v cizim jazyce, pouzivali odbornou terminologii.

* Clovék a zivotni prostredi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o  ziskali v cizim jazyce informace o soucasnych globalnich, regionalnich a lokdlnich problémech rozvoje
a vztahu ¢lovéka k prostredi;
o zajimali se o ekologii ¢lovéka (ochranu zdravi, zdravotni rizika, civilizatni nemoci a nemoci z povolani,
Zivotni styl a zdravou Zivotospravu);
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o si i vcizim jazyce uvédomovali nutnost ochrany pfirody, prostfedi a krajiny, vyznam jednotlivce
i organizaci pro ochranu Zivotniho prostredi;
o vyjadrovali v cizim jazyce pro / kontra nazory tykajici se Zivota ve mésté a na venkové.

= Informacni a komunikacni technologie:

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o uméli pouzivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace pro cizojazy¢nou praxi (internet, e-
learning, e-mail a textové editory);
o pracovali s cizojazyénymi informacemi z multimedialnich a komunikacénich zdrojd;
o zvladali psani cizojazyénych text(, véetné odbornych textl verejné spravy.

Rozpis utiva a vysledkii vzdélavani |

prvni ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo
Zak Jazykové prostiedky — vyslovnost (zvukové prostied-
Jazykové prostiedky ky jazyka)
= vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vy- = abeceda
slovnosti, rozliSuje zakladni zvukové prostfedky =  hlaskovani slov
daného jazyka a koriguje odli$nosti zvukové po- = slovni pfizvuk
doby jazyka; = kratké a dlouhé samohlasky
= pouziva ziskanou slovni zdsobu vcetné vybrané =  rozpoznani a vyslovnost prehlasovanych samohla-
frazeologie v rozsahu danych tematickych okruh, sek ,d, 6, 4“
zejména v rutinnich situacich kazdodenniho Zivo- | = némecké dvojhlasky
ta a vlastnich zalib, v€etné rodiny, Skoly a zaklad- | = skupiny souhlasek
nich lidskych potreb; = vétny pfizvuk, vétna intonace
= dodrZuje zakladni pravopisné normy v pisemném Gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)
projevu; =  silné sklofiovani podstatnych jmen v jednotném
= pouziva v zadsadeé spravné jednoduché gramatické Cisle, sloZzena podstatna jména
struktury a typy vét v rozsahu dané jazykové = mnozné Cislo podstatnych jmen
urovngé; = uziti nulového ¢lenu
Recové dovednosti = osobni zdjmena, vykani
=  dokdze sledovat rec, kterd je zretelnd, peclivé vy- = pfivlastiovaci zajmena, vyjadiovani ¢eského
slovovana, s delSimi pomlkami, aby mohl pochopit ,svUj“
vyznam; = tdzaci zajmena a pfislovce
= rozumi pokynlim, které mu jsou pomalu sdélova- = neurcita zdjmena
ny, a dokaze se fidit kratkymi jednoduchymi orien- | =  pfidavna jména v pfisudku
ta¢nimi pokyny; = zakladni ¢islovky, ¢asové ldaje
= rozumi jednoduchym frazim v kratkych textech a = oznaceni mnoZstvi a ceny po Cislovkach
dokdze vyhledat zndma jména, slova a frdze a pod- | =  casovani slovesa ,sein - byt” v pfitomném case
le potieby se ve Cteni vracet zpét; = Casovani slovesa ,haben — mit“ v pfitomném cCase
= dokaze v hrubych rysech pochopit obsah jedno- = ¢asovani pravidelnych sloves v pfitomném case
dussiho informativniho materialu a jednoduchych = Casovani sloves se zménou kmene v pfitomném
popisl, zejména s vizualni oporou; Case
= umise jednoduchym zplisobem domluvit, ale pfi =  zpUsobova slovesa v pfitomném case
komunikaci jesté zavisi na preformulovani a = préteritum slovesa ,sein — byt”
upresnéni, umi klast jednoduché otazky a na po- = préteritum slovesa , haben — mit"
dobné otazky odpovidat, inicializovat jednoducha =  rozkazovaci zpUsob
sdéleni nebo na né reagovat, pokud se tykaji jeho = zapor v némciné
zakladnich potreb, nebo jde-li o véci, které mu jsou | = slovosled v némecké vété
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divérné znamé;

dokdaze porozumét kazdodennim vyraziim, jejichz
cilem je uspokojit zakladni potfeby konkrétniho
razu, pokud mluvéi hovoti pfimo k nému a podle
potreby opakuje ¢asti promluvy;

dokaZe pozadat o rGzné véci a poskytnout je
ostatnim;

dokazZe vytvorit jednoduché fraze o lidech a rliz-
nych mistech, popsat sdm sebe, co dél3 a kde Zije,
napsat jednoduché véty o sobé&, smyslenych po-
stavach, o tom, kde Ziji a co délaji;

dokaze pisemnou formou pozadat o osobni infor-
mace nebo je predat;

umi napsat kratkou jednoduchou zpravu, zazna-
mena vzkazy volajicich;

Tematické okruhy, komunikacni situace a jazykové
funkce

dokaze zvladnout velmi kratké, izolované a vétsi-
nou predem naucené vypovédi, které jsou po-
znamenany mnoha pauzami, ve kterych zZak hleda
potrebné vyrazové prostredky;

umi se jednoduchym zpUsobem zapojit do roz-
mluvy, ale komunikace je zavisla na opakovani,
parafrazovani a opravném preformulovani;
dokaze propojit slova nebo skupiny slov pomoci
nejzakladnéjsich linearnich spojovacich vyrazQ;

Poznatky o zemich

uplatiuje faktické znalosti kazdodenniho Zivota
zemi pfislusné jazykové oblasti a porovndva je
s redliemi matefské zemé;

Recové dovednosti

= receptivni feCova dovednost sluchovd = poslech
s porozuménim monologickych i dialogickych pro-
jevl

=  receptivni fecovd dovednost zrakova = Cteni a
prace s textem vcetné odborného

= jednoduchy preklad

= interaktivni feCové dovednosti = stfidani receptiv-
nich a produktivnich ¢innosti

Tematické okruhy (produktivni fe¢ova dovednost

ustni = mluveni zamérené situacné i tematicky, inter-

akce ustni)

=  prvni kontakty v némeckém jazyce

= (isla v kazdodennim Zivoté

=  rodinné album

= nase Skola

=  dobrou chut

Komunikacni situace a jazykové funkce (slovni zasoba

a jeji tvoreni, graficka podoba jazyka a pravopis)

= prvni kontakty s cizincem — obraty pfi zahajeni a

ukonceni rozhovoru, pozvanka

= komunikace v rodiné - pfani u pfileZitosti rodin-
nych oslav (vyjadreni radosti a zklamani), zvifeci
mazlicci

= komunikace ve skole a tfidé (vyjadreni povinnosti,
Zadosti o dovoleni)

= vrestauraci (vyjadreni prosby, Zadosti a podéko-
vani)

= nakupovani

Typy texti (produktivni fecova dovednost pisemna,

interakce pisemna)

= kratka sdéleni — pozvanka, vzkaz, dotaznik

=  soukromy dopis, pohlednice, e-mail

= yypravéni

Poznatky (vybrané) vSeobecného i odborného cha-

rakteru k poznani zemé (zemi) pfislusné jazykové ob-

lasti

= partnerské skoly — mezindrodni spolupréce (aktua-
lity)

= stravovaci zvyklosti zemi DACHL
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druhy ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Zak

Jazykové prostredky

= vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vy-
slovnosti, rozlisuje zakladni zvukové prostiedky
daného jazyka;

= systematicky si vytvari ndvyky spravné vyslovnosti
se zdlraznénim suprasegmentalnich prvkd (ryt-
mus, ptizvuk, intonace, redukce slabik a slov);

= uplatriuje zakladni zpUsoby tvoreni slov v jazyce;

= pouziva zakladni typy vét s pamétné osvojenymi
frazemi, skupinami slov a formulacemi k tomu,
aby byl schopen vyjadfit omezeny rozsah infor-
maci v jednoduchych situacich na dané jazykové
urovni, véetné bydleni, volného ¢asu a cestovani,
prace, zdravi a elementarnich problému dneska;

= dodrZuje zakladni pravopisné normy, ale stale se
dopousti elementarnich chyb;

Recové dovednosti

= dokdZze porozumét natolik, aby vyhovél konkrét-
nim potfebam, za predpokladu, Ze jde o jasné
formulovanou feg;

= rozumi frazim a vyraztim, které se vztahuji
k naléhavym potfebam, pokud jsou vyslovovany
zretelng;

= dokdzZe zachytit hlavni body v kratkych vzkazech,
rozumi podstatnym informacim;

= rozumi kratkym jednoduchym textlim obsahuji-
cim nejcastéji uzivanou slovni zasobu vcetné in-
ternacionalismu;

= rozumi nejen jednoduchym osobnim dopistim, ale
také zakladnim typdm formalnich dopist tykaji-
cich se béZnych témat;

= umivyhledat konkrétni predvidatelné informace
v jednoduchych kaZzdodennich materialech éi se-
znamech, dokaze pochopit obvykla znaceni a na-
pisy na vefejnych mistech;

= dokaze rozpoznat urcité informace v jednodussich
psanych materidlech, se kterymi pfichdzi do sty-
ku;

=  dokaze se pomérné snadno zapojit do interakce
v situacich, které maji jasnou strukturu, a to za
predpokladu, Ze mu druha strana pomuze
v pfipadé nutnosti, zvladne rutinni vymény, doka-
Ze klast otazky a odpovidat na né, vyménovat si
informace a nazory, které se tykaji predvidatel-
nych kazdodennich situaci;

= zvlada kratkou spolecenskou konverzaci, dokaze
vyjadrit, jak se citi, init navrhy a reagovat na né,
omlouvat se, vyjadfrit, co se mu libi a co ne, sou-
hlasit i nesouhlasit s ostatnimi;

=  dokdaze postfehnout zmény tématu v diskuzi, kte-

Ucivo

Jazykové prostiedky — vyslovnost

= slovni pfizvuk

= kratké a dlouhé samohlasky, prehlasky
=  skupiny souhlasek

= vétny prizvuk, vétna intonace

=  vyjadfovani emoci

Gramatika

= slabé sklonovani podstatnych jmen
= zemépisnd jména

= ukazovaci zajmena

= tdzaci zajmena

. fadové Cislovky, datum

= slovesa s predponami

= zvratna slovesa

=  predlozky se 3. padem

= predlozky se 4. padem

= predlozky se 3. a 4. padem
soufadnd souvéti

specifika némeckého jazyka

ecové dovednosti

receptivni feCova dovednost sluchova = poslech

s porozuménim monologickych i dialogickych pro-

jeva

= receptivni fe¢ovd dovednost zrakova = Cteni a
prace s textem véetné odborného

= jednoduchy preklad
= interaktivni feCové dovednosti = stfidani receptiv-
nich a produktivnich ¢innosti

[ -1

Tematické okruhy

= lidé a terminy

= pratelé —zemé - jazyky

= Zivot ve mésté a na venkové

= lidé a bydleni

= prace a volny ¢as

Komunikacni situace a jazykové funkce, slovni zaso-

ba, graficka podoba jazyka a pravopis

=  popis denniho reZzimu a volného casu

= sjednani schizky, stanoveni terminu, vyfizeni
vzkazu, omluveni se za zpozdéni (vyjadreni od-
mitnuti)

=  vyhody a nevyhody Zivota ve mésté a na venkové,
sluzby

=  ddm a domov, mezilidské vztahy

=  cesta do skoly (zaméstnani), trasovani

=  vyhody a nevyhody fyzické a dusevni prace (pro-
fesni vizitky)

= vybrané poznatky odborného charakteru — verej-

na sprava

Typy textu

= kratka sdéleni — pozndmka, SMS-oznameni, zpra-
va
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ra se vztahuje k jeho oboru, a ktera probiha
v pomalé fedi, vyjadfit svlj nazor na problémy
praktického razu, za predpokladu, Ze se mu po-
muZe s nékterymi formulacemi;

= dokaze podat jednoduchy popis nebo charakteris-
tiku lidi, Zivotnich nebo pracovnich podminek,
kazdodennich zvyklosti, a to v podobé kratkého
sledu jednoduchych frazi a vét;

= dokaze vypravét pribéh jako jednoduchy sled mys-
lenek, uzit jednoduchy popisny jazyk, aby formu-
loval kratka sdéleni, ktera se tykaji véci a jejich
srovnani;

= dokaze pronést kratké hlaseni nebo prednasku s
predvidatelnym obsahem;

= dokdZe psat kratka sdéleni, ktera se vztahuji
k zaleZitostem z oblasti bezprostfednich potreb,
psat v souvislych vétach o béznych strankach své-
ho okoli, v€etné téch minulych;

Tematické okruhy, komunikacni situace a jazykové

funkce

= dokdze se dorozumivat pomoci kratkych prispév-
ka, ackoliv pauzy a preformulovani jsou ziejmé;

=  umi odpovidat na otdzky a reagovat na jednodu-
ché vyroky, naznatit, Ze rozumi, ale jen zfidka je
schopen porozumét natolik, aby konverzaci udr-
zel sdm v chodu;

= dokaze propojit skupiny slov pomoci jednodu-
chych spojovacich vyrazu;

Poznatky o zemich

= uplatniuje faktické znalosti kazdodenniho Zivota
zemi pfislusné jazykové oblasti a porovnava je
s redliemi materské zemé;

= popis
= jednoduchy formalni dopis, Zadost

Poznatky (vybrané) k poznani zemé (zemi) pfislusné

jazykové oblasti

=  prezentace zemi a mést Evropy

= informace ze sociokulturniho prostfedi Rakouska
v kontextu znalosti o CR a hlavnich mést

= prdace a nezaméstnanost v zemich DACHL

treti rocnik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Zak

Jazykové prostiedky

= systematicky si upeviuje navyky spravné vyslov-
nosti se zdliraznénim suprasegmentalnich prvkd
(rytmus, pfizvuk, intonace, redukce slabik a slov);

= aktivné si osvojuje nova slova, idiomy a slovni
spojeni, v€etné frazeologie bézného spolecenské-
ho styku;

= pfiméfené spravné pouzivd repertodr béznych
gramatickych prostifedkl a vétnych vzorcl
v ramci predvidatelnych situaci na dané jazykové
arovni;

= zna jazyk tak, aby se domluvil, a aby se vyjadfoval
pomoci své slovni zasoby jen s urcitou mirou za-
vahani a opisnych jazykovych prostfedkd v rdmci
danych tematickych okruh, véetné volby za-
méstndni, sportu a kultury, cestovani a aktualnich

Ucivo

Jazykové prostiedky — vyslovnost slovni prizvuk
= kratké a dlouhé samohlasky, ptehlasky

= skupiny souhlasek

= vétny prizvuk, vétna intonace

= pfizvuk a ¢lenéni textu

Gramatika
= stupnovani pfidavnych jmen a pfislovci, srovnava-
ni

= dalsi druhy cislovek

=  modalni ¢astice

=  minulé Casy sloves

=  vazby vybranych sloves, podstatnych a pfidavnych
jmen

= zajmennd pfislovce

= shoda podmétu s prisudkem

= vedlejsi véty

= specifika némeckého jazyka
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udalosti zprostfedkovanych médii;

Recové dovednosti

= dokaze porozumét nekomplikovanym faktografic-
kym informacim tykajicim se kazdodenniho Zivota
a zaméstnani, rozpozna jak obecna sdéleni, tak
specifické podrobnosti za predpokladu, Ze jde o
zfetelnou vyslovnost a vSeobecné zndmy pfizvuk;

= dokdze porozumét hlavnim myslenkam o béznych
tématech, véetné delSich diskuzi, ale za prfedpo-
kladu, Ze je rec spisovna a zfeteln3;

= dokaze Cist s porozuménim nekomplikované fak-
tografické texty;

= rozumi popisim udalosti, pocitl a prani;

= dokaZe najit a shromazdit potfebné informace i
v delSim textu, rozpoznat vyznamné myslenky
v psanych materidlech;

= dokaZe s jistou mirou sebedlvéry komunikovat i o
méné rutinnich zaleZitostech, které se vztahuiji i
k jeho profesni sfére, dokaze ziskat a predat, oveé-
fit a potvrdit si informace, zvladnout méné bézné
situace a vysvétlit, pro€ néco predstavuje pro-
blém;

= dokaze vyjadrit své myslenky tykajici se abstrakt-
nich a kulturnich témat;

= dokaze se bez pripravy zapojit do hovoru o téma-
tech, kterda mu jsou znama, vyjadrit osobni nazory
a vyménovat si informace, setrva v rozhovoru ne-
bo diskuzi;

= dokdze pomérné plynule podat souvisly popis
mnohych témat, pficemz je prezentuje jako line-
arni sled myslenek, podrobné popsat zazitky za-
chycujici pocity a reakce, vyli¢it podrobnosti ne-
predvidatelnych udalosti;

= dokaze vylicit své sny, ambice a nadéje, popsat
udalosti, at skutecné, ¢i smyslené, dokaze vypra-
Vét;

= dokaze napsat jednoduse ¢lenéné souvislé texty, a
to tak, Ze spojuje rfadu kratsich tsekl do linearni-
ho sledu;

Tematické okruhy, komunikacni situace a jazykové

funkce

= dokaze smysluplné komunikovat, ackoliv jsou
zfejmé pauzy zplsobené planovanim gramatiky a
lexika a pokusy o vhodnéjsi formulaci, zejména
v delSich usecich zcela samostatné promluvy;

= dokaze iniciovat, udrZzet v chodu a ukoncit konver-
zaci v ramci znamych tematickych okruhd, dokaze
zopakovat ¢ast toho, co nékdo rekl, aby se ujistil,
Ze si vzajemné rozumi;

= dokazZe spojit sérii kratSich bodl v propojeny a li-
nedrni sled myslenek;

Poznatky o zemich

= uplatnuje faktické znalosti kazdodenniho i odbor-
né zaméreného Zivota zemi prislusné jazykové
oblasti a porovnava je s redliemi matefské zemé;

Recové dovednosti

= receptivni feCova dovednost sluchova = poslech
s porozuménim monologickych i dialogickych pro-
jevl

=  receptivni feCovd dovednost zrakova = Cteni a
prace s textem vcetné odborného

= jednoduchy preklad

= interaktivni feCové dovednosti = stfidani receptiv-
nich a produktivnich ¢innosti

Tematické okruhy

= ja a moji zahrani¢ni pratelé aneb problémy dnesni
spolecnosti

= na cestach aneb bez nehody do cile

= v zdvislosti na médé aneb etika a etiketa

= v3e pro zdravi aneb moje télo

Komunikacni situace a jazykové funkce, slovni zaso-

ba, graficka podoba jazyka a pravopis

=  diskuze o spolecnych aktivitach pratel (vyfizeni
vzkazu), mezilidské souziti

=  vyhody a nevyhody cestovani (ubytovani, dopra-
va, program)

= péce o télo a zdravi, diskuze o zdravém Zivotnim
stylu, poskytnuti prvni pomoci (vyjadreni obavy a
nadéje)

= vybér vhodného obleceni a péce o ného

= vybrané poznatky odborného charakteru - verejna
sprava

Typy textu

= kratka sdéleni - inzerat, oznameni

=  motivacni dopis (formdlni), Zivotopis

= ¢lanek, referat

= charakteristika

Poznatky (vybrané) k poznani zemé (zemi) pfislusné
jazykové oblasti
= informace ze sociokulturniho prostfedi SRN
v kontextu znalosti o Ceské republice a hlavnich
mést
*  multikulturni svét Svycarska
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Ctvrty rocnik
(2 hodiny tydné, celkem 52 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Zak

Jazykové prostredky

= koriguje odliSnosti zvukové podoby jazyka;

= komunikuje s jistou mirou sebedlvéry a aktivné
pouziva ziskanou slovni zasobu véetné vybrané
frazeologie v rozsahu danych tematickych okruhd,
zejména v rutinnich situacich kazdodenniho Zivo-
ta a vlastnich zalib;

= pouziva opisné prostiedky v neznamych situacich,
pfi vyjadfovani sloZitych myslenek;

= pouziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu
ze svého studijniho oboru;

= uplatiuje zakladni zpUsoby tvoreni slov v jazyce;

=  ma dostatecny rozsah jazyka, aby byl schopen vy-
tvofit jasny popis, sdélit své nazory tykajici se ta-
ké obecnych témat, coz ¢ini bez vétsich probléml
i s pomoci podfadnych souvéti;

= popousti se jen ojedinéle chyb, které by mohly
zpUsobit nedorozuméni, je schopen si je opravit;

=  dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném
projevu, opravuje chyby;

Recové dovednosti

= rozumi pfimérenym souvislym projeviim a disku-
sim rodilych mluvcich pronaSenym ve standard-
nim hovorovém tempu;

= odhaduje vyznam neznamych vyrazt podle kon-
textu a zpUsobu tvoreni;

= nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi myslenky a
dilezité informace;

= porozumi skolnim a pracovnim pokynim;

*  rozpoznd vyznam obecnych sdéleni a hlaseni;

= (te s porozuménim vécné i jazykové pfimérené
texty, orientuje se v textu;

= sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace vyslech-
nuté nebo prectené;

= prednese pripravenou prezentaci ze svého oboru
a reaguje na jednoduché dotazy publika;

= vypravi jednoduché pribéhy, zazitky, popise své
pocity;

= sdéli a zdGvodni svij nazor;

=  pronese jednoduse zformulovany monolog pred
publikem;

=  vyjadfuje se témér bezchybné v béznych, predvi-
datelnych situacich;

= dokdZe experimentovat, zkouset a hledat zplsoby
vyjadreni srozumitelné pro posluchace;

= zaznamenad pisemné podstatné myslenky a infor-
mace z textu, zformuluje vlastni myslenky a vy-
tvofi text o uddlostech a zazitcich v podobé popi-
su, sdéleni, vypravéni, dopisu a odpovédi na do-

Ucivo

Jazykové prostredky — vyslovnost

= vétny pfizvuk, vétna intonace

=  raz (opétné nasazeni hlasu)

= dynamicnost v némciné

= cizi (prejatd) slova ve verejné spravé

Gramatika

=  substantivizace pridavnych jmen, Cislovek a sloves

=  sklofiovani pfidavnych jmen v pfivlastku, tazaci
zdjmena

= minulé Casy sloves

=  konjunktiv sloves

= trpnyrod

= predlozky s 2. padem

= smeérova pfislovce

= pdrové spojky

=  vazby sloves a jmen

= z3visly infinitiv

= vedlejsi véty

vyjadreni domnénky

specifika némeckého jazyka

ecové dovednosti

receptivni feCova dovednost sluchova = poslech

s porozuménim monologickych i dialogickych pro-

jevl

= receptivni fe¢ovd dovednost zrakova = Cteni a
prace s textem véetné odborného

= jednoduchy preklad
= interaktivni feCové dovednosti = stridani receptiv-
nich a produktivnich ¢innosti

" X =

Tematické okruhy

= neustdle v pohybu aneb rychleji — vyse — silngji

= Zijeme kulturné a chovame se ekologicky

= média, osobnosti, vynalezy aneb moderni techno-
logie

= svét prace aneb co se ve Skole naucis

Komunikacni situace a jazykové funkce, slovni zaso-

ba, graficka podoba jazyka a pravopis

= diskuse o vyznamu sportu v Zivoté ¢lovéka

= diskuse o spole¢ném souZiti (asertivni chovani),
idedlni partner

= diskuze o Uloze médii

=  hledani zaméstnani - pfijimaci pohovory, neza-

méstnanost

= zaméreni na studijni obor — rozbor vlastniho Zivo-
topisu

= vybrané poznatky odborného charakteru — verej-
na sprava

Typy textu

=  pisemna korespondence
= charakteristika, popis
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pis;

= vyjadfi pisemné svlj nazor na text;

= vyhled3, zformuluje a zaznamena informace nebo
fakta tykajici se studovaného oboru;

=  prelozi text a pouziva slovniky i elektronické;

=  zapoji se do hovoru bez pfipravy;

=  vyménuje si informace, které jsou bézné pfi ne-
formalnich hovorech;

= zapoji se do odborné debaty nebo argumentace,
tyka-li se znamého tématu;

=  pfi pohovorech, na které je pripraven, klade
vhodné otazky a reaguje na dotazy tazatele;

= vyresi vétSinu béZznych dennich situaci, které se
mohou odehrat v cizojazy¢ném prostredi;

®  pozdada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené in-
formace, pokud nezachyti pfesné vyznam sdéleni;

= preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zpro-
stredkuje informaci dalSim lidem;

= uplatniuje rdzné techniky cteni textu;

= ovéri siisdéli ziskané informace pisemné;

=  vyplni jednoduchy neznamy formular;

Tematické okruhy, komunikacni situace a jazykové

funkce

= vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématlim osobniho
Zivota a k tématlm z oblasti zaméreni studijniho
oboru;

= feSi pohotové a vhodné standardni fecCové situace
i jednoduché a frekventované situace tykajici se
pracovni ¢innosti;

= domluvi se v béZnych situacich, ziskd a poskytne
informace;

= pouziva stylisticky vhodné obraty umoznujici ne-
konfliktni vztahy a komunikaci, napomaha vyvoji
diskuze;

= dokaze tedy v docela plynulém tempu produkovat
jednotlivé useky jazykové promluvy, ackoliv mize
vahat v pfipadech, kdy hledd strukturni a vyrazo-
vé prostredky;

Poznatky o zemich

=  prokazuje faktické znalosti predevsim o geografic-
kych, demografickych, hospodarskych, politic-
kych, kulturnich faktorech zemi dané jazykové ob-
lasti véetné vybranych poznatkd studijniho oboru,
a to i z jinych vyucovacich pfedmétd, a uplatriuje
je také v porovnani s redliemi materské zemé;

= uplatfiuje v komunikaci vhodné vybrand sociokul-
turni specifika danych zemi.

= yypravéni
= (Uvaha
= referat

Poznatky (vybrané) k poznani zemé (zemi) ptislusné

jazykové oblasti

=  prezentace svatkl a zvykd v pribéhu roku a stat-
nich svatkd zemi DACHL v kontextu znalosti o
Ceské republice

= informace ze sociokulturniho prostredi Svycarska
v kontextu znalosti o Ceské republice

=  mezinarodni organizace

=  integrovany zachranny systém
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Rusky jazyk

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyrleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 250
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Vzdélavani v ruském jazyce jako v dal$im cizim jazyce primdrné navazuje na vyuku dalSiho ciziho jazyka podle RVP
ZV. Skola respektuje cizi jazyk, ktery 4k studoval v zékladnim vzdé&lavani.

Pfedmét rusky jazyk jako dalSi cizi jazyk je uréen pro vyuku dalSiho ciziho jazyka bez ndvaznosti na pfedchozi studi-
um jazyka. Jeho obsah vychazi z Ramcového vzdélavaciho programu pro vzdélavani a komunikaci v cizim jazyce. Je
vyucovan ve véech ¢&tyfech rocnicich v dotaci dvé vyucovaci hodiny tydné. Zaci by podle nasledujiciho harmono-
gramu a pfi stavajici hodinové dotaci méli dosahnout na konci ¢tvrtého roéniku minimalni drovné A2 podle Spolec-
ného evropského referenéniho ramce pro jazyky. Akvizice slovni zasoby ¢itd minimalné 2300 lexikalnich jednotek
za studium. Slovni zdsoba bude v kazdém rocniku doplnéna 15 % lexikalnich jednotek obecné odborné a odborné
terminologie.

Vzdélavani v dalsim cizim jazyce se tak vyznamné podili na pripravé zaka na aktivni Zivot v multikulturni spole¢nos-
ti. Zaci ziskavaji jak obecné, tak odborné komunikativni kompetence ke kultivovanému dorozuméni v situacich kaz-
dodenniho osobniho a profesniho Zivota. Zaci jsou pfipravovéni k efektivni Gcasti v pfimé i nepfimé komunikaci
véetné pfistupu k informacnim zdrojam, rozsifuji svoje znalosti o svété a Iépe se uplatnuji na trhu prace.

Vzdélavani v dalSim cizim jazyce soucasné formuje osobnost Zaka, uci ho v souladu se zdsadami demokracie chapat
a respektovat tradice, zvyky a odli$né socialni a kulturni hodnoty jinych narodd a jazykovych oblasti. Zaci jsou moti-
vovani k pozitivnimu pfistupu k celoZivotnimu uéeni se cizim jazyk{m.

Vzdélavani v ruském jazyce sméfuje k tomu, aby Zdk doved| komunikovat v tomto jazyce rlznych situacich Zivota,
v projevech mluvenych i psanych, na vSeobecna i odborna témata volit adekvatni komunikacni strategie a jazykové
prostiedky. Z4k tedy efektivné pracuje s cizojazyénych textem véetné odborného, umi jej zpracovat a vyuzivat jako
zdroje poznani i jako prostredku ke zkvalitfiovani svych jazykovych znalosti a dovednosti.

74k ziskava informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a to i prostfednictvim digitalnich technologii
ziskané poznatky vcetné odbornych ze svého oboru vyuziva ke komunikaci a svému dalSimu vzdélavani.

Zak vyuziva vybrané metody a postupy efektivniho studia ruského jazyka ke studiu dalsich jazykd, pf. daldimu vzdé-
lavani. Zak vyuziva védomosti a dovednosti ziskané ve vyuce matefského jazyka i pfi studiu ruského jazyka.

K podpore vyuce vyuky ruského jazyka jsou vyuzivdny multimedialni vyukové programy a Internet, je utvareno
priznivé Skolni prostredi, rozvijeny a vyuZivany nabizené evropské programy. Rovnéz je Ucelné integrovan rusky ja-
zyk do vyuky jinych predmétd, napf. vytvareny podminky pro ¢astecnou vyuku tematickych celkl vybranych od-
bornych predmétl v ruském jazyce (metoda CLIL).

Po absolvovani vzdélavani se zak ramcové orientuje ve statni spravé a verejnospravnich oborech rusky mluvicich
zemi a konfrontuje je s Ceskou republikou. Seznamuje se strukturou a ¢innosti Evropské unie a dal$ich mezinarod-
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nich organizaci. Ziskava zakladni pfedpoklady pro orientaci ve svété prace (hledani zaméstnani, absolvovani pfiji-
maciho pohovoru, jedndni na pracovnim uradé, seznameni s praci zivnostenského ¢i financniho Uradu, cizineckého
Uradu, zdravotnich pojistoven, vyfizovani obchodni korespondence). V dal$im cizim jazyce zak zvlada i pojmenovat
a adekvatné reagovat na jevy kazdodenniho Zivota ¢lovéka (rodina, volny Cas a zajmy, svatky, bydleni, zdravy Zivot-
ni styl, kultura, sport). Zak obdrzi také faktické znalosti z obort geografie, historie, demografie, ekonomie a Zivota
vyznamnych predstaviteld rGznych oboru lidské ¢innosti.

Charakteristika uciva

PFi vybéru uciva vychdzime z béZnych témat, se kterymi se Zak pravidelné setkdva ve Skole, ve volném Ccase,
v rodiné, ve spolecnosti a Zivoté kolem nds, kterd pomahaji snizovat jazykovou bariéru a vytvafi predpoklady pro
lepsi komunikaci v Evropé (vedeni Evropského jazykového portfolia). Tato témata jsou doplnéna o témata souvise-
jici s oborem vzdélani Verejnospravni ¢innost umoznujici budouci profesni rlist a témata tykajici se zemi dané jazy-
kové oblasti a Zivota v nich, kterd pfirozenym zplsobem upeviiuji poznatky o zemich uZivajicich tento cizi jazyk.

Samoziejmé je také kladen daraz na zvladnuti béZznych obrat(, napt. pti zahajeni a ukonceni rozhovoru, vyjadreni
zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti, radosti, zklamani, nadéje apod.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka pfedmétu souvisi Uzce s dalSimi vSeobecné vzdélavacimi pfedméty jako Cesky jazyk a literatura, zaklady spo-
lecenskych véd, déjepis a s odbornymi pfedméty — ekonomikou, pravem, verejnou spravou, technikou administra-
tivy, pisemnou a elektronickou komunikaci a zemépisem.

Charakteristika uciva, témat a danych mezioborovych vztah( vytvafi podminky pro moZnost spoluprace a Ucasti
gkoly na mezinarodnich projektech a soutézich. Zaci mohou navazovat kontakty a spolupraci mezi $kolami doma
i v zahranici, zicastnit se odbornych jazykovych pobytl a zahranicnich stazi.

Pojeti vyuky

PFi vyuce se hlavné uplatiuji dvé zdkladni metody, a to komunikativni a gramaticky — prekladova. Vychdazi se z uloh,
na kterych si Zaci osvoji jazykové prostiedky (vyslovnost — zvukové prostfedky jazyka, slovni zasobu a jeji tvoreni,
gramatiku — tvaroslovi a vétnou skladbu, grafickou podobu jazyka a pravopis). Déle nasleduje poslech s cilem poro-
zumét dalezitym myslenkam v monologickych i dialogickych projevech, vyuka rGznych technik ¢teni zamétujici se
na spravnou vyslovnost, rozbor ¢tenych textl umoznujici zpracovat informace z kazdodenniho i odborného Zivota,
vyuka interaktivnich dovednosti. Procvi¢eni a upevnéni probiranych jevli umozniuje také skolni e-learning. Tyto me-
tody vedou k Ucasti Zaka nasi skoly v olympiadach v ruském jazyce, vyhovuji nejlépe spolecenskému pozadavku
mnohojazy€nosti.

V hodinach Zaci pracuji samostatné, svym tempem, ve dvojicich si pfipravuji a procvicuji rozhovory a spole¢né vy-
pracovavaji nékteré gramatické ukoly. Do vyuky jsou zarazovany interakce Ustni a pisemnd, skupinové prace na
projektech ukoncené prezentacemi zaka, volné diskuse, na které se Zaci pripravuji pomoci rlznych informacnich
technologii. Témata se procvicuji pouZitim audio nahravek rodilych mluvcich.

Ucitel v hodinach monitoruje praci zak(, zaznamenava a nasledné opravuje chyby, fidi diskusi, vysvétluje gramatic-
ké jevy, zadava a kontroluje Ukoly, zadava a opravuje testy.

Hodnoceni vysledkt zakd

Zaci jsou od prvniho roéniku vedeni k sebekontrole formou shrnuijicich cviceni v pfislu$né &asti uéebnice, priibézné
mohou zaznamenavat své Uspéchy v Evropském jazykovém portfoliu. Pfi celkovém hodnoceni je kladen ddraz na
dovednost komunikovat, poslouchat a rozumét hovoru, reagovat na otazky. Tyto kompetence se hodnoti na zakla-
dé rozhovoru s ucitelem nebo v reakci na urcitou situaci ve dvojicich.

Po dokonceni kazdého tématu nasleduje test, ve kterém se hodnoti jazykové prostiedky, ¢teni s porozuménim, pi-
semny projev a u nékterych témat také poslech s porozumeénim. Uc¢itel hodnoti praci zakl v hodinach a kontroluje
védomosti pfi priabéZném opakovani. Aktivni pFistup k vyuce ruského jazyka jako dalSiho ciziho jazyka je zohledrio-
van také prostifednictvim e-learningu.
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Pfinos predmétu k rozvoiji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:

o

O O O O

mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani v cizim jazyce;

uplatriovat rlizné zpUsoby prace s cizojazyénym textem;

umét efektivné vyhledat a zpracovat informace;

vyuzivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;
znat moznosti svého dalSiho cizojazyéného vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

=  Kompetence k feseni problému

Absolventi by méli:

o

o

porozumét v cizim jazyce zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potrebné k feseni
problému, navrhnout zpUsob feseni, popf. varianty feseni, a zdlivodnit jej, vyhodnotit a ovéfit sprav-
nost zvoleného postupu a dosazené vysledky;

uplatnovat pti feseni probléma rlizné metody mysleni a myslenkové operace;

volit prostfedky a zplsoby vhodné pro spinéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive;

spolupracovat pfi feseni probléma s jinymi lidmi (tymové reseni).

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:

@)

O O O O

vyjadiovat se v cizim jazyce pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych
i psanych a vhodné se prezentovat;

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle;

Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;

vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;

porozumét bézné odborné cizojazyéné terminologii a pracovnim pokyntm v pisemné i Ustni formé.

=  Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:

@)

O O O O

@)

reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych lidi, prijimat
v cizim jazyce radu i kritiku;

ovérovat si ziskané cizojazycné poznatky, kriticky zvazovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;
pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti;

pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;

podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feseni Ukoll, nezaujaté zvaZovat navrhy
druhych;

prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztaha a k predchazeni osobnim konfliktdm.

= Obcanska kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:

@)
O

O
O
@)

jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve svém zajmu, ale i ve vefejném zajmu;
uvédomovat si — v ramci multikulturniho souziti — nejen vlastni kulturni, ndrodni a osobnostni identi-
tu, ale i identitu druhych;

zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svété;

uzndvat tradice a hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost a souc¢asnost v evropském kontextu;
mit pozitivni vztah k hodnotdm narodni i evropské kultury.

= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:

@)
O

mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i cizojazyénému vzdélavani;

uvédomovat si vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizpUsobit se ménicim se pracovnim
podminkam;

mit piehled o mozZnostech cizojazy¢ného uplatnéni na trhu prace v daném oboru;
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o umeét ziskdvat a vyhodnocovat cizojazy¢né informace o pracovnich i vzdélavacich pfileZitostech,
vyuZivat poradenskych a zprostiedkovatelskych sluzeb jak z oblasti prace, tak i vzdélavani;

o vhodné komunikovat s potenciondlnimi zaméstnavateli, prezentovat svij odborny cizojazycny
potencial a své profesni cile.

=  Matematicka kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret v cizim jazyce rlizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.);
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni rlznych cizojazycnych praktickych ukoll
v béznych situacich.

= Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikaénich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:

o pracovat s pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii;

o ziskavat informace z otevienych cizojazyCnych zdrojl, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité
Internet;

o pracovat sinformacemi z rliznych zdrojl nesenymi na rGznych médiich (tisténych, elektronickych,
audiovizudlnich), a to i s vyuZitim prostfedk( informacnich a komunikacnich technologii;

o uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdroji a kriticky
pristupovat k ziskanym cizojazy¢nym informacim, byt medialné gramotni.

Pfinos predmétu k rozvoji odborné kompetence

Absolventi by méli:
o pracovat s odbornou cizojazy¢nou literaturou;
o vyuZivat pro ziskdvani informaci znalosti ciziho jazyka.

Pfinos predmeétu k uplatnéni prarezovych témat

= Obcan v demokratické spolecnosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o rozvijeli vcizim jazyce komunikaci v raznych situacich Zivota, schopnost vyjedndvani a feseni
konfliktd;
o efektivné vyhledavali a ovérovali si cizojazy¢né informace;
rozvijeli sebevédomi, sebeodpovédnost a schopnost moralniho Usudku;
o dovedli vcizim jazyce jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledat
kompromis a tolerovat odlisné narodni zvyklosti.

o

=  Clovék a svét prace

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

o se rdmcové orientovali v soustavé ¥kolniho vzdélavéni CR a Ruska a jejich ndvaznostech, pochopili
vyznam vzdélavani a celoZivotniho uceni;

o se v cizim jazyce osobné prezentovali pisemné i verbalné pfi vstupu na trh prace, pfizpUsobili se jeho
zménam;

o pracovali s cizojazytnym tiskem a jinymi informacnimi médii, odbornou literaturou pfi vyhledavani
pracovnich pfrileZitosti;

o vypliovali formuldfe v cizim jazyce, pouZivali odbornou terminologii.

» Clovék a zivotni prostredi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o  ziskali v cizim jazyce informace o soucasnych globalnich, regionalnich a lokdlnich problémech rozvoje
a vztahu ¢lovéka k prostredi;
o zajimali se o ekologii ¢lovéka (ochranu zdravi, zdravotni rizika, civilizacni nemoci a nemoci z povolani,
Zivotni styl a zdravou Zivotospravu);
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o si i vcizim jazyce uvédomovali nutnost ochrany pfirody, prostfedi a krajiny, vyznam jednotlivce

i organizaci pro ochranu Zivotniho prostredi;

o vyjadrovali v cizim jazyce pro / kontra nazory tykajici se Zivota ve mésté a na venkové.

= Informacni a komunikacni technologie:

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

o uméli pouzivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace pro cizojazy¢nou praxi (internet, e-

learning, e-mail a textové editory);

o pracovali s cizojazyénymi informacemi z multimedidlnich a komunikacnich zdroju;
o zvladali psani cizojazyénych text(, véetné odbornych textl verejné spravy.

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

prvni ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

ak
rozumi jednoduchému rozhovoru rodilych mluv-
¢ich pfi predstavovani;
= umi pozdravit, pfivitat a rozloucit se, pfedstavit
se;

N

=  reaguje na zakladni slovni obraty v rodiné, umi
jednoduse vypraveét o své rodingé, popise rodinné
vztahy a své pocity, pouziva spravné tvary vlast-
nich jmen osob — reaguje na jednoduché dotazy
publika;

=  pronese jednoduse zformulovany monolog;

= tvofi oznamovaci véty v pfitomném Case se sprav-
nymi tvary sloves, dodrzuje spravny slovosled a
slovni ptizvuk;

1. Uvod do ruského jazyka
Komunikace:

=  prvni kontakty s cizincem
Slovni zasoba:

=  pozdravy, osobni Udaje
Gramatika:

=  abeceda

= vyjadreni ruského slovesa byt v pfitomném case
=  vyjadreni otazek a zaporu
Vyslovnost:

= slovni pfizvuk u kfestnich jmen
=  vyslovnost ruskych samohldsek
Tisténa a psana azbuka

2. Clovék a spole¢nost
Komunikace:

=  komunikace o roding, osloveni vlastnim jménem
= vypravéni o své rodiné, vyjadfovani rodinnych

vztahd

=  rozhovor na dané téma

Slovni zasoba:

=  moje rodina, rodinné vztahy

= osobni udaje

Gramatika:

= (islovky

=  vazby odlisné do ceského jazyka
= zajmena

= sklofovani podstatnych jmen

= casovani vybranych sloves
Vyslovnost:

= oznaceni slovniho pfizvuku

= tvrdé a mékké souhlasky
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= rozumi, chdpe a umi reagovat na zakladni slovni
obraty ve sSkole, vyucovaci hodiné (porozumi skol-
nim a pracovnim pokyndm);

= umi kratce popsat Skolu, tfidu a svoje konicky;

=  jmenuje pfedméty vyuCované ve skole;

= dokdzZe experimentovat, zkouset a hledat zplsoby
vyjadieni srozumitelné pro posluchace;

*  rozumi pfimérenym souvislym projeviim a disku-
zim rodilych mluvcich pronasenym v pfiméreném
tempu;

= porozumi Skolnim a pracovnim pokyndm;

3. Vzdélavani

Komunikace:

= vypravéni o sobé

= vypravéni o svych zalibach

= informace o jinych narodnostech

Slovni zasoba:

= vybrané staty, jazyky a narodnosti

=  Skolni vyu€ovaci predméty

Gramatika:

=  Casovani vybranych sloves

= pravopis u nazvd narodnosti a jazyk(

=  minuly cas sloves

Vyslovnost:

= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace

= umi vyjadfit povolani svych rodinnych pfislusnikl

a znamych;

= umi strucné vyjadrit svlij nazor tykajici se povola-
ni;

= (te s porozuménim vécné a jazykové prfimérené
texty;

= dokdZe reagovat na jednoduchy inzerat
s nabidkou prace;

4. Povolani

Komunikace:

=  rozhovor na dané téma

=  popis jednotlivych povolani
= strucny Zivotopis

Slovni zasoba:

= profese
=  mista vykonu prace
Gramatika:

= sklonovani podstatnych jmen

= sklonovani pridavnych jmen

= ¢asovani sloves

=  vazby odlisné od Ceského jazyka
Vyslovnost:

= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace

=  ma prvotni znalosti o realiich dané jazykové oblas-
ti;

=  ma zakladniinformace o ruskych zvyklostech;

= (te s porozuménim vécné a jazykové primérené
texty;

5. Realie rusky mluvicich zemi
Komunikace:

= zvyklosti v rusky mluvicich zemich

=  odliSnosti od ¢eského prostredi

= znama mista v rusky mluvicich zemich
Slovni zasoba:

= zdkladni zemépisné nazvy

= svatky v rusky mluvicich zemich
Gramatika

=  vazby odlisné od ¢eského jazyka
Vyslovnost

= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace

=  jsou kontrolovany vysledky uc¢eni formou didak-
tickych testq, dil¢ich pisemnych praci, prace
s textem a porozuméni slySeného textu

6. Opakovani a upeviovani uciva

druhy rocnik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

ak
prezentuje svij skolni a vikendovy rezim;
= prezentuje sv{j volny ¢as a zabavu;
= rozumivybranym vyrazlim pro vyjadieni ¢asu;

N«

1. ReiZimdne

Komunikace:

= yypravéni o bézném dni

=  rozhovor o planech na nadchazejici den
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Slovni zasoba:

= ¢asti dne, kolik je hodin

= béZné denni ¢innosti

= roc¢ni obdobi

=  mésice adnyvtydnu

Gramatika:

=  ¢asovani sloves, sloveso byt

=  budouci ¢as

=  sklonovani podstatnych a pfidavnych jmen
= (islovky

Vyslovnost:

= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace

=  hovofi o jidle;

=  rozumi jednoduchému receptu;

= (te s porozuménim vécné i jazykové primérené
texty;

= vrestauraci se orientuje v jidelnim a ndpojovém
listku, voli potfebné vyrazy pro oznaceni ceny po
Cislovkach;

=  objedna si, umifici, co mu (ne)chutna, co rad(a) ji
a pije;

2. lJidlo a napoje

Komunikace:

= objednanijidla

= pochvalajidla

= ndzory na pokrmy

= informace o cenach

= rozhovor na dané téma

Slovni zasoba:

= nazvy jidel a napojl

Gramatika:

= (islovky

=  z3djmena

= ¢asovani sloves

= sklonovani podstatnych a pfidavnych jmen
Vyslovnost:

= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace

=  pojmenuje bézné vybaveni domacnosti;

= pojmenuje barvy;

=  jednoduse popiSe misto svého bydlisté;

= je schopen pisemného i Ustniho vyjadreni — situ-
acné zaméreného;

= jednodusSe popiSe mistnost podle obrazku;

3. Clovék a spoleénost, bydleni

Komunikace:

= popis mistnosti, druh mistnosti, druhl bydleni
= charakteristika mést a obci

= rozhovor na dané téma

Slovni zasoba:

= vybaveni domd, byt(

= nazvy mistnosti

=  barvy
=  meésta, obce
Gramatika:

= ¢asovani sloves

=  pfidavna jména

= predloZky a predlozkové vazby

= (islovky

Vyslovnost:

= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace

=  komunikuje s jistou mirou sebedlvéry a aktivné
pouziva slovni zasobu véetné vybrané frazeologie;

= rozumi pfimérené souvislym projevim (monogra-
fickym i dialogickym) v pfiméreném recovém
tempu;

= Oovéri siisdéli ziskané informace pisemné;

= vede jednoduchou diskuzi na dané téma;

= zapoji se do debaty, nebo argumentace na téma
cestovani;

=  vypravi jednoduché pribéhy, zazitky, popiSe své

4. Doprava, cestovani

Komunikace:

= popis cesty

= popis mista

= jednoduché vypravéni o cestovani a navstéveé pa-
matek

=  rozhovor na dané téma

Slovni zasoba:

=  pamétihodnosti

= cestovani
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pocity;

= dopravni prostiedky

=  ndzvy narodnosti

Gramatika:

= ¢asovani sloves

= zakladni vyjadieni modality

=  vazby odlisné od ceského jazyka

= sklofovani podstatnych a Cislovky

= predloZky a predlozkové vazby
Vyslovnost:

= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace

=  ma prvotni znalosti o realiich dané jazykové oblas-
ti;

=  ma zakladniinformace o ruskych zvyklostech;

= (te s porozuménim vécné a jazykové pfimérené
texty;

= prelozi text s pouzitim slovniku;

=  rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaseni;

5. Readlie rusky mluvicich zemi

Komunikace:

= zvyklosti v rusky mluvicich zemich

=  odliSnosti od ¢eského prostredi

= znamad mista a osobnosti v rusky mluvicich zemich

=  rozhovor na dané téma

Slovni zasoba:

= zemépisné nazvy

= pameétihodnosti a osobnosti v rusky mluvicich ze-
mich

Gramatika

=  vazby odlisné od ¢eského jazyka

Vyslovnost

= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace

= jsou kontrolovany vysledky uceni formou didak-
tickych testq, dil¢ich pisemnych praci, prace
s textem a porozuméni slySeného textu

6. Opakovani a upeviovani uciva

treti rocnik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

= popiSe svého vysnéného partnera;

= sdéli a zdGvodni svlj nazor;

= sestavi charakteristiku osoby;

=  napiSe vypravovani — jednoduchy pfibéh;

= pronese jednoduse zformulovany monolog pred
publikem;

1. Clovék a spoleénost, popis ¢lovéka
Komunikace:

= fyzicky popis ¢lovéka

= charakteristika osoby

=  rozhovor na dané téma

Slovni zasoba:

= vlastnosti

= (astitéla

Gramatika:

=  vazby odlisné od ¢eského jazyka

=  mnozné Cislo podstatnych jmen

= (islovky

=  z3djmena

=  sklonovani podstatnych a pfidavnych jmen
=  podminovaci zplsob

Vyslovnost:

= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace

=  pojmenuje bézné nemoci a zdravotni potize;

= komunikuje s Iékarem;

®  reaguje naradu a doporuceni;

=  poskytne radu a doporuceni;

=  pozdda o upfesnéni nebo zopakovani informace,
pokud nezachyti pfesné vyznam sdéleni;

2. Zdravi

Komunikace:

= popis béZznych zdravotnich potizi
= rozhovor u lékare

= Cetba s porozuménim o zdravi

= rada, doporuceni
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= zapoji se do b&Zzného hovoru bez ptipravy;
= uplatriuje rizné techniky Cteni textu;

=  rozhovor na dané téma

Slovni zasoba:

=  zdravi, nemoc, télesné pocity

= (asti lidského téla

= navstéva lékafe, nemocnice
Gramatika:

=  vyjadfeni modality

= sklofiovani podstatnych jmen

= Zivotna a neZivotnda podstatna jména
= Casovani sloves

Vyslovnost:

= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace

= strucné pohovofi o svatcich a tradicich v Rusku
a v Ceské republice;

= zna zdkladni rozdily, pokud jde o zvyklosti u nas
a v Rusku;

" pouZiva spravné slovni zasobu tykajici se svatkd
a oslav;

=  rozumi pfimérené obtiznému textu;

= pouziva slovnik;

3. Svatky, oslavy

Komunikace:

= vyprdvéni o tradi¢nich svatcich v Rusku a u nas
= popis pribéhu rGznych oslav

= Cetba s porozuménim o oslavach v Rusku

= rozhovor na dané téma

Slovni zasoba:

= ndzvy svatkd a vyznamnych dnl

=  slova souvisejici s tématem oslav

= vyjadreni gratulace a prani

Gramatika:

=  vazby odlisné od ceského jazyka

= ¢asovani sloves

= (islovky

=  vyjadfovani data

= vedlejsi véty

Vyslovnost:

= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace

»  predstavi Ceskou republiku rusky mluvicimu turis-
tovi;

= doporuci rusky mluvicimu turistovi navstévu zaji-
mavych mist v Praze;

= pouziva vétné konstrukce, typické pro rusky jazyk;

=  vyjadfuje se Ustné i pisemné k tématlm z oblasti
verejné spravy;

= preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zpro-
stfedkuje informaci dalSim lidem;

= pouziva opisné prostfedky v neznamych situacich
nebo pfi vyjadfovani sloZitych myslenek;

= vyhled3, zpracuje a prezentuje informace tykajici
se odborné problematiky, reaguje na jednoduché
dotazy;

= popiSe cestu méstem;

= dokdZe pozadat o pomoc pfi orientaci ve mésté;

4. Ceska republika, Ruska federace, EU

Komunikace:

= yypravéni o Ceské republice a Praze

= yypravéni o Ruské federaci a Moskvé

= politicky systém Ceské republiky a Ruské federace

= zdkladniinformace o EU

=  stru¢né zaznamendni ¢teného a slySeného textu

= orientace po mésté

=  rozhovor na dané téma

Slovni zasoba:

= zemépisné pojmy

= ndzvy instituci, Uradd, spravnich organi

= zakladni pojmy tykajici se verejné spravy

Gramatika:

= upevnovani gramatickych konstrukci odlisSnych od
cestiny

=  slovesa pohybu

= Casovani nepravidelnych sloves

= prislovce

Vyslovnost:

= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace

=  jsou kontrolovany vysledky uceni formou didak-
tickych testd, dil¢ich pisemnych praci, prace
s textem a porozuméni slySeného textu

5. Opakovani a upeviiovani uciva
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Ctvrty rocnik
(2 hodiny tydné, celkem 52 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

= vede rozhovory o Zivotnim prostiedi;

=  vyjadti se k ochrané Zivotniho prostredi;

=  pojmenuje a popiSe ro¢ni obdobi;

=  pojmenuje bézné prirodni jevy tykajici se pocasi;

= dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném
projevu, opravuje chyby;

1. Priroda a Zivotni prostiedi, pocasi
Komunikace:

=  rozhovory o Zivotnim prostiedi

= diskuze o rocnich obdobich a o pocasi

= diskuze o ochrané Zivotniho prostredi
Slovni zasoba:

= nazvy zvitat, pfirodnich jevl, ro¢nich obdobi
= slovni zasoba spojend s pfedpovédi pocasi
Gramatika:

= stupnovani pfidavnych jmen

= prislovce

=  podminkové véty

=  sklonovani podstatnych a pfidavnych jmen
Vyslovnost:

= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace

= dokdZe se domluvit v obchodé;

=  dokdZe pojmenovat bézné poskytované sluzby
(z oblasti bankovnictvi, posty, opraven, kadefnic-
tvi apod.);

= formuluje vlastni nazory;

=  vyjadiuje se témér bezchybné v béZznych predvi-
datelnych situacich;

=  pouziva spravné predlozky;

=  pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené in-
formace, pokud nezachyti pfesny vyznam sdéleni;

2. Nakupy, sluzby, méda, obleceni

Komunikace:

=  rozhovor v obchodé

= nakup obleceni

=  diskuze o moédé

= vytvoreni stru¢ného pisemného projevu na dané
téma

Slovni zasoba:

= nazvy béznych obchodl

= vybaveni obchodu, zbozi

= sluzby
= modda, obleceni
Gramatika:

= casovani sloves

= vyjadreni modality

= vyjadreni postoje

= predlozky, pfedlozkové vazby

= prislovce

=  zajmena

Vyslovnost:

= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace

=  komunikuje s jistou mirou sebedlvéry a aktivné
pouziva ziskanou slovni zdsobu vcéetné vybrané
frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht
zejména v rutinnich situacich kazdodenniho Zivota
a vlastni zalib;

= zaznamena pisemné podstatné myslenky a infor-
mace z textu, zformuluje vlastni myslenky a vytvo-
fi text na dané téma a ve stanoveném rozsahu a
formatu, napfiklad formou popisu, sdéleni, vy-
pravéni, ivahy, dopisu a odpovédi na dopis;

= pouziva stylisticky vhodné obraty umoznujici ne-
konfliktni vztahy a komunikaci;

=  feSi pohotové a vhodné standartni feCové situace
a frekventované situace tykajici se pracovnich ¢in-
nosti;

3. Plany do budoucna, prace, kariéra

Komunikace:

= pisemny projev — Zivotopis

=  korespondence — motivacni dopis

= samostatny Ustni/pisemny projev na téma moje
plany do budoucna

=  rozhovor na dané téma

Slovni zasoba:

= studium

=  prace

= kariéra

= rodinny Zivot
Gramatika:

=  vyjadfeni budoucnosti
=  vyjadreni casové souslednosti
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=  vyménuje siinformace, které jsou bézné pfi ne- =  gasovani sloves
formalnich hovorech; =  pfislovce

= vyyjadreni modality
= sklonovani podstatnych a pfidavnych jmen
Vyslovnost:
= upevnovani spravné vyslovnosti a intonace
= jsou kontrolovany vysledky uceni formou didak- 4. Opakovani a upeviovani uciva
tickych testd, dil¢ich pisemnych praci, prace
s textem a porozuméni slySeného textu
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Zaklady spolecenskych véd

Nazev Skoly Obchodni akademie
a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu

Nazev Skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyrleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 158
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Pfredmét zdaklady spolecenskych véd je propojen s ostatnimi spolecenskovédnimi predméty, které utvareji celou
osobnost Zaka.

Cilem je pfipravit Zaky na aktivni a odpovédny Zivot v demokratické spole¢nosti. SpoleCenskovédni vzdélavani se
snazi pozitivné ovliviiovat hodnotové orientace zaka, aby se stali slusSnymi lidmi a odpovédnymi obcany a aby jed-
nali uvazlivé nejen pro vlastni prospéch, ale také pro verejny zdjem. Kultivuje jejich historické védomi, uci je hlou-
béji porozumét soucasnosti, uvédomovat si vlastni identitu, kriticky myslet, nenechat se manipulovat a celkové po-
rozumeét svétu.

Charakteristika uciva

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci prakticky vyuzivali spolecenskovédnich védomosti a dovednosti ve styku s jinymi
lidmi a rlznymi institucemi, pfi feSeni praktickych otazek svého politického i filozoficko-etického rozhodovani,
hodnoceni a jednani, také pfi feseni problému pravniho a sociadlniho charakteru.

Meéli by umét ziskavat a kriticky hodnotit informace z rliznych zdrojl (verbalni, ikonické i kombinované texty).

Zaci jsou vedeni k vécnému, pojmové a formalné spravnému formulovani svych nazor(i na socidlni, politické, eko-
nomické a etické otazky. Méli by je umét podlozit argumenty a dokazat o nich debatovat.

Pfedmét zaklady spolecenskych véd je sloZen ze vzdélavacich oblasti RVP Estetické vzdélavani, Spolecenskovédni
vzdéldvani a Kultura ve verejné sprave.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka pfedmétu souvisi Uzce s dalSimi vSeobecné vzdéldvacimi predméty jako Cesky jazyk a literatura, déjepis
a s odbornymi predméty — ekonomikou, pradvem, verejnou spravou, technikou administrativy, pisemnou a elektro-
nickou komunikaci a zemépisem.

Pojeti vyuky
74k se u¢i jednat odpovédné a prijimat odpovédnost za sva rozhodnuti a jednani, snaZi se Zit ¢estné.

Citi potrebu obcanské aktivity, vazi si demokracie a svobody, zdlrazinuje demokratické hodnoty a pfistupy, vystu-
puje proti korupci, kriminalité, snazi se jednat v souladu s humanitou, respektovat lidska prdva, chapat meze lidské
svobody, ctit Zivot jako nejvyssi hodnotu. Prostfednictvim praxe a exkurzi na konkrétnich pracovistich si zaci kon-
frontuji teoretické znalosti s praxi.
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Ve vyuce se uplatni vyklad, fizeny rozhovor, budou pouZity rlizné aktivizujici metody: skupinové préace, analyza tex-
tl, referaty, prace s tiskem, internet, prezentace vysledk( individualni i skupinové prace (Ustni, pisemnou formou),
kooperativni uceni.

Hodnoceni vysledkt zakd

Zak je hodnocen priibéiné za schopnost aplikovat teoretické znalosti na konkrétnich piikladech, za fedeni konkrét-
nich situacnich problémd, diraz na sebehodnoceni vysledkd prace.

Soucasti kazdého tematického celku je pisemny vystup, ktery provéri praktické dovednosti Zaka. Musi umét praco-
vat s jednoduchym textem, orientovat se v ném, vykladat jej kultivovanym verbalnim projevem.

Hodnoti se také schopnost formdlné spravného, a logického vyjadfovani, prace s informacemi — vyhledavani zdroju
informaci, jejich zhodnoceni, zpracovani a poutziti.

Zak musi umét diskutovat o problému, vhodné argumentovat a svij nazor obhajovat. Hodnocena je také aktivita
pfi vyuce a orientace v sou¢asném déni.

Pfinos predmétu k rozvoiji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:
o mit pozitivni vztah k uéeni a vzdélavani;
s porozuménim poslouchat mluvené projevy, pofizovat si pozndmky;
uplatriovat rlizné zpUsoby prace s textem;
umét efektivné vyhledat a zpracovat informace;
vyuZivat ke svému uceni rizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;
znat moznosti svého dalsiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

O O O O O

= Kompetence k feSeni problému

Absolventi by méli:

o porozumét zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potiebné k feseni problému,
navrhnout zpUsob FeSeni, popf. varianty feSeni a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

o uplatiiovat pfi feSeni problém rizné metody mysleni a myslenkové operace;

o volit prostfedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive;

o spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi (tymové feseni).

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:
o vyjadfovat se pfiméfené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovat;
formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle;
Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;
vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;
porozumét béiné odborné terminologii a pracovnim pokynim v pisemné i Ustni formé.

O O O O

=  Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:
o reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jedndni ze strany jinych lidi, pfijimat
radu i kritiku;
ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;
pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych cinnosti;
pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;
podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feseni Ukoll, nezaujaté zvaZovat navrhy
druhych;
o prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztaht a k pfedchazeni osobnim konfliktdm;

o O O O
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o posuzovat readlné své fyzické a dusevni moznosti, odhadovat dusledky svého jedndani a chovani
v rGznych situacich;

o stanovit si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni orientace a Zivotnich
podminek;

o mit odpovédny vztah ke svému zdravi, pecovat o svij fyzicky i dusevni rozvoj, byt si védomi dasledkd
nezdravého Zivotniho stylu a zavislosti.

=  Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:

o jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve svém zajmu, ale i ve vefejném zdjmu;

o zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svéte;

o dodrZovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, vystupovat proti nesnasenlivosti,
xenofobii a diskriminaci;

o jednat s moralnimi principy a zasadami spolecenského chovani, prispivat k uplatfiovani hodnot
demokracie;

o uvédomovat si vlastni kulturni, narodni a osobnostni identitu, tolerovat identitu druhych;

o chdpat vyznam Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka;

o uznavat hodnotu Zivota, mit odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi zabezpefovani
ochrany Zivota a zdravi ostatnich;

O uznavat tradice a hodnoty svého naroda, chdpat jeho minulost i soucasnost v evropském a svétovém
kontextu;

o podporovat hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury, mit k nim vytvoren pozitivni vztah.

= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:

o mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti a tedy i vzdélavani;

o uvédomovat si vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizplsobit se ménicim se pracovnim
podminkam;

o mit pfehled o mozZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru;

o mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o poZadavcich
zaméstnavatell na pracovniky a umét je srovnavat se svymi predstavami a predpoklady;

o umét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech, vyuZivat
poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb jak z oblasti svéta prace, tak vzdélani;

o vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentovat sv(j odborny potencial a své
profesni cile.

= Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret rlizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.);
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi reseni rGznych praktickych tkold v béznych situacich.

= Kompetence vyuZivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii;
o ziskavat informace z otevienych zdroju, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;
o pracovat sinformacemi z rliznych zdrojli nesenymi na rGznych médiich (tisténych, elektronickych,
audiovizudlnich), a to i s vyuZitim prostredkt informacnich a komunikacénich technologii;
o uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdroji a kriticky
pristupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

Pfinos predmeétu k uplatnéni prarezovych témat

= Obcan v demokratické spolecnosti

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho usudku;
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O O 0O O ©°

dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuzivat masovd média
pro rGzné potieby;

dovedli jednat slidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledat kompromisni
reseni;

byli pfipraveni si klast zakladni existen¢ni otazky, hledat na né odpovédi a feseni;

hledali kompromisy mezi osobni svobodou a sociadlni odpovédnosti a byli kriticky tolerantni;

byli schopni odolavat myslenkové manipulaci;

byli ochotni se angaZovat i pro vefejny zajem, ve prospéch lidi v jinych zemich;

vazili si materidlnich a duchovnich hodnot, Zivotniho prostfedi a snazili se je chranit a zachovat pro
budouci generace.

= Clovék a svét prace

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

@)

O O O O O

uméli pracovat s informacnimi médii pfi vyhledavani pracovnich pfileZitosti;

se sezndmili s globalizovanym svétem prace a rozvojem pracovnich pfileZitosti;

identifikovali a formulovali vlastni priority;

odpovédné rozhodovali na zakladé vyhodnoceni ziskanych informaci;

uméli verbalné komunikovat pfi ddlezZitych jednanich;

naucili se vyhleddvat a posuzovat informace o profesnich pfileZitostech, orientovat se v nich
a vytvaret si o nich zakladni predstavu;

naucili se vyhledavat a posuzovat informace o vzdélavaci nabidce, orientovat se v ni a posuzovat ji
z hlediska svych predpokladd a profesnich cil.

= Clovék a Zivotni prostFedi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

o

O 0O 0O 0 0O O O

ziskali informace o soucasnych globdlnich, regiondlnich a lokalnich problémech rozvoje a vztahu
¢lovéka k prostredi;

pochopili souvislosti mezi jevy v prostredi a lidskymi aktivitami;

chapali postaveni ¢lovéka v pfirodé a vlivy prostfedi na jeho zdravi a Zivot;

pochopili viastni odpovédnost za své jednani a snazili se aktivné podilet na problémech;

osvojili si zakladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostfedi v osobnim

a profesnim jedndni;

dokazali esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostredi;

osvojili si zasady zdravého Zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi.

= |nformacni a komunikaéni technologie

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

O
O

uméli pouZivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace pro praxi;
se naucili pracovat s informacemi a s komunika¢nimi prostredky.

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani

prvni ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo

Zak 1. Kultura

*  orientuje se v nabidce kulturnich instituci; (Estetické vzdéldvani)

= porovna typické znaky kultur hlavnich narodnosti | ®  kulturni instituce v CR a v regionu
na nasem uzemi; = kultura ndrodnosti na nasem tzemi

» popide vhodné spoledenské chovani v dané situa- | ®  spoleCenska kultura — principy a normy kulturniho
ci; chovani, spolecenska vychova

= kultura bydleni, odivani
=  lidové uméni a uzita tvorba
= estetické a funkéni normy pfi tvorbé a vyrobé
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predmétl pouzivanych v bézném Zivoté
ochrana a vyuzivani kulturnich hodnot

funkce reklamy a propagacnich prosttedka a jeji
vliv na Zivotni styl

= uplatiiuje principy, normy a pravidla kulturniho 2. Spolecenska kultura
chovéni a vyjadfovani v béznych spolecenskych a (Kultura ve verejné spravé)
pracovnich situacich; =  kultura spolecenska
=  popiSe vhodné chovani v dané situaci; = kultura osobniho projevu
=  principy a normy kulturniho chovani
=  spolecenska vychova
= definuje a vysvétli zakladni pojmy vztahujicise ke | 3. Uloha genderu a genderového pojeti ve veiejné
genderové problematice; spravé
= aplikuje zakladni pojmy na konkrétnich piikladech (Kultura ve verejné sprdvé)
z praxe (ptipadové studie, kazuistika); *  postaveni muzl a Zen
= posoudi, kdy je v praktickém Zivoté rovnost po- * genderové problémy
hlavi porusovana;
= vysvétli aplikaci genderu ve verejném sektoru;
= popiSe soucasnou situaci ve verejném sektoru
z hlediska genderové problematiky;
= charakterizuje demokracii a objasni, jak fungujea | 4. Clovék jako ob&an
jaké ma problémy (korupce, kriminalita...); (Spolecenskovédni vzdéldavani)
= dovede kriticky pfistupovat k medidlnim obsahdm | ®  zakladni hodnoty a principy demokracie
a pozitivné vyuzivat nabidky masovych médii; = svobodny pfistup k informacim, masova média a
= vysvétli, jaké projevy je mozné nazvat politickym jejich funkce, kriticky pristup k médiim, maximalni
radikalismem, nebo politickym extremismem; vyuziti potencionalu médii
= vysvétli, proc€ je nepfijatelné propagovat hnuti = politika, politické ideologie
omezujici prava a svobody jinych lidi; = politicky radikalismus a extremismus, sou¢asnd
= uvede priklady ob¢anské aktivity ve svém regionu, Ceska extremisticka scéna a jeji symbolika, mladez
vysvétli, co se rozumi obcanskou spolecnosti, de- a extremismus
batuje o vlastnostech, které by mél mit obc¢an = teror, terorismus
demokratického statu; = obcanska participace, ob¢anska spolec¢nost
= obcanské ctnosti potiebné pro demokracii
a multikulturni souziti
= popiSe rozélenéni soudobého svéta na civilizacni 5. Soudoby svét
sféry a civilizace, charakterizuje zakladni svétova (Spolecenskovédni vzdéldvani)
naboZenstvi; =  rozmanitost soudobého svéta: civilizacni sféry a
= vysvétli, s jakymi konflikty a problémy se potyka kultury, nejvyznamnéjsi svétova nabozenstvi,
soudoby svét, jak jsou reSeny, debatuje o jejich velmoci, vyspélé staty, rozvojové zemé a jejich
moznych perspektivach; problémy, konflikty v soudobém svété
*  objasni postaveni Ceské republiky v Evropé a v = integrace a dezintegrace
soudobém svété.
druhy ro¢nik
(1 hodina tydné, celkem 33 vyucovacich hodin)
Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo
Zak 1. Clovék v lidském spoleéenstvi

= charakterizuje soucasnou ¢eskou spolecnost, jeji
etnické a socialni slozeni;

= vysvétli vyznam péce o kulturni hodnoty, vyznam
védy a uméni;

= popiSe socialni nerovnost a chudobu ve vyspélych
demokraciich, uvede postupy, jimiz Ize do jisté mi-
ry fesit sociadlni problémy, popise, kam se mlze
obratit v slozZité socidlni situaci;

(Spolecenskovédni vzdéldvani)

spolecnost, spole¢nost tradi¢ni a moderni, pozdné
moderni spole¢nost

hmotna kultura, duchovni kultura

soucasna Ceska spolecnost, spolecenské vrstvy,
elity a jejich uloha

socialni nerovnost a chudoba v soucasné spolec-
nosti
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rozliSi pravidelné a nepravidelné pfijmy a vydaje a
na zakladé toho sestavi rozpocet domacnosti;
navrhne, jak fesit schodkovy rozpocet, jak naloZzit
s prebytkovym rozpoctem domacnosti, véetné za-
jisténi na stari;

navrhne zpUlsoby, jak vyuZit volné finanéni pro-
stfedky, vybere nejvyhodnéjsi finanéni produkt
pro investovani;

vybere nejvyhodnéjsi uvérovy produkt, zdlivodni
své rozhodnuti a posoudi zpUsoby zajisténi Gvéru,
vysvétli, jak se vyvarovat predluzeni a jaké jsou
jeho dasledky, a jak resit tizivou financni situaci ;
dovede posoudit sluzby nabizené penéznimi Usta-
vy a jinymi subjekty a jejich mozna rizika;

objasni zpUlsoby ovliviiovani verejnosti;

objasni vyznam solidarity a dobrych vztahd

v komunité;

debatuje o pozitivech i problémech multikulturni-
ho souziti, objasni priciny migrace lidi;

objasni postaveni cirkvi a véficich v CR, vysvétli,
¢im jsou nebezpecné nékteré nabozenské sekty a
naboZensky fundamentalismus.

majetek a jeho nabyvani, rozhodovani

o finan¢nich zalezitostech jedince a rodiny, roz-
poctu domacnosti, zodpovédné hospodareni
reseni krizovych financnich situaci, socialni zajis-
téni obéant

rasy, etnika, narody a narodnosti, majorita

a minority ve spole¢nosti, multikulturni souziti,
migrace, migranti, azylanti

vira a ateismus, nabozenstvi a cirkve, ndbozenska
hnuti, sekty, naboZensky fundamentalismus

treti ro¢nik
(1 hodina tydné, celkem 33 vyucéovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak

vysvétli, jaké otazky resi filozofie, filozofickd etika;
dovede pouzivat vybrany pojmovy aparat, ktery
byl soucdsti uciva;

dovede pracovat s jeho obsahové a formalné do-
stupnymi texty;

debatuje o praktickych filozofickych a etickych
otazkach (ze Zivota kolem sebe, z kauz znamych

z médii, z krasné literatury a jinych druh uméni);
vysvétli, proc jsou lidé za své nazory, postoje a
jednani odpovédni jinym lidem.

1.

Clovék a svét (prakticka filosofie)
(Spolecenskovédni vzdéldvani)

co resi filozofie a filozoficka etika

vyznam filozofie a etiky v Zivoté ¢lovéka, jejich
smysl pro feSeni Zivotnich situaci

etika a jeji predmét, zakladni pojmy etiky, moral-
ka, mravni hodnoty a normy, mravni rozhodovani
a odpovédnost

Zivotni postoje a hodnotova orientace, clovék me-
zi touhou po vlastnim stésti a angaZovanim se pro
obecné dobro a pro pomoc jinym lidem

Ctvrty rocnik
(1 hodina tydné, celkem 26 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak

vyuZiva ziskané poznatky z psychologie pfi jednani
s lidmi a pfi feseni problémovych situaci;

popise strukturu osobnosti ¢lovéka a etapy

jejiho vyvoje;

zhodnoti své schopnosti, popise, jak je

rozvijet;

hodnoti a posuzuje chovani své i druhych

z hlediska charakterovych vlastnosti;

rozliSuje rdzné motivy jednani lidi;

vysvétli disledky urcitych postojt

1.

Psychologie osobnosti

(Kultura ve verejné spravé)

Vyvoj, zamérenost a schopnost osobnosti seberea-
lizace

normalita a patologie
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v konkrétnich situacich;

popise faze pamétového procesu;
osvoji si ty metody uceni, které jsou pro
jeho osobnost nejefektivnéjsi;

dovede posoudit vliv Zivotniho stylu,
stravovacich navyku, pohybovych aktivit
a pracovnich podminek na své zdravi;
popise pfiznaky dusevnich poruch;
objasni dlsledky zavislosti na Zivot
jednotlivce, rodiny, spolecnosti;

umi se zaclenit do spolecnosti;

umi pracovat ve skuping;

vyuZiva poznatky z psychologie pfti socidlnim sty-
ku;

vysvétli socializaci jako celoZivotni proces,

uvadi konkrétni priklady ze své zkuSenosti;
vyjmenuje vSechny socialni skupiny,

kterych je ¢lenem a charakterizuje je;

popisSe své postaveni v konkrétni clenské
skupiné;

objasni priciny soucasné ,krize rodiny”;

kriticky zhodnoti metody a prostfedky prevence
zavadového chovani;

popise typy, druhy konfliktd, prabéh konfliktu;
aplikuje naucené modelové situace pfi reseni kon-
fliktnich situaci;

popise faktory, které ovliviuji jednani s lidmi;
uplatniuje ve svém jednani zasady spolecenského
chovani jako zakladni predpoklad Uspésného ve-
deni lidi.

Socialni psychologie

(Kultura ve verejné sprdvé)
socializace osobnosti

skupina

socialni a interpersonalni percepce
socialni interakce a komunikace
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Déjepis

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyrleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 132
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Ve spolecenskovédni oblasti vzdélavani je kladen dlraz nikoliv na sumu teoretickych poznatk, ale na pripravu pro
prakticky Zivot a celoZivotni vzdélavani. K dobré pfipravé je samozirejmé treba vybranych védomosti a dovednosti,
které jsou prostfedkem ke kultivaci historického védomi, pfedevsim v oblasti narodnich dé&jin a v oblasti dé&jin
19. a 20. stoleti, dale také ke kultivaci politického, socidlniho, pravniho a ekonomického védomi zaka a k posilovani
jejich gramotnosti. Rozvijeji se predevsim obcanské kompetence, aby si Zaci uvédomovali vlastni kulturni a narodni
identitu, byli hrdi na tradice a hodnoty svého naroda a chapali je v evropském kontextu. UCi se kriticky myslet, ne-

nechat se manipulovat a co nejvice porozumét svétu, v némaz ziji.

Charakteristika uciva

Ucivo obsahuje systémovy vybér z prehledu historického vyvoje od starovéku do soucéasnosti véetné kulturnich dé-
jin a struéného seznameni s déjinami oboru na zakladé vyznamnych historickych pojmu a procest. Hlavni dlraz se
klade na dé&jiny narodni a na déjiny 19. a 20. stoleti. Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci vyuZivali svych védomosti
a dovednosti pfi feseni praktickych otazek politického a filozoficko-etického rozhodovani, aby si uvédomovali
vlastni kulturni a narodni identitu, byli hrdi na tradice a hodnoty svého naroda a chapali je v evropském kontextu.

Mezipfedmétové vztahy

Vyuka predmétu souvisi Uzce s dalSimi vSseobecné vzdélavacimi predméty jako Cesky jazyk a literatura, zaklady spo-
lecenskych véd a s odbornymi predméty — pravem, verejnou spravou a zemépisem.

Pojeti vyuky
Vyuka je vedena formou vykladu, diskuse, je vyuZivano nazornych pomicek, vyuzivad se samostatné prace zaku (re-
feraty), prace ve skupinach, prace s texty.

Vyklad ucitele je doplnén audio a video nahravkami a obrazovym materialem.

Zaci jsou vedeni k samostatnosti, odpovédnosti a kultufe osobniho projevu. Podle moznosti budou zafazeny exkur-
ze po historickych pamatkach, predeviim Turistického regionu Vychodni Cechy.

Hodnoceni vysledkd zaka

Verbalni zkousSeni, testy a pisemné prace, zndmkované referaty.

Zak je hodnocen zejména na zékladé hloubky porozuméni déjindm, na zakladé schopnosti kriticky myslet
a diskutovat o daném problému.
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Pfinos predmétu k rozvoiji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:

o

O O O O O O O

@)

mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;

ovladat rizné techniky uceni, umét si vytvorit vhodny studijni rezim a podminky;

uplatriovat rlizné zplsoby prace s textem;

umét efektivné vyhledat a zpracovat informace;

byt ¢tenarsky gramotny;

s porozuménim poslouchat mluvené projevy a pofizovat si poznamky;

vyuzivat ke svému ucenf rlizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;

sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cil( svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledk( svého uceni
od jinych lidi;

znat moznosti svého dalsiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

= Kompetence k feseni problému

Absolventi by méli:

o

o

porozumét zaddani Ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potiebné k feSeni problému,
navrhnout zplsob feSeni, popf. varianty feSeni, a zduvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

uplatiiovat pii feSeni problému rizné metody mysleni;

volit prostfedky a zptsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkuSenosti a védomosti
nabytych dfive;

spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi (tymova prace).

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:

o

o O 0O O O O

vyjadiovat se primérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovat;

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné;
aktivné se Ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat nazory druhych;
zpracovavat jednoduché texty na bézna i odborna témata;

dodrzovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;

pisemné zaznamendvat podstatné myslenky a udaje z text(;

vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.

=  Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:

@)

O O O O

O

posuzovat redlné své fyzické a dusevni moznosti, odhadovat dlsledky svého jednani a chovani
v rliznych situacich;

ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych ¢innosti;

podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy;

prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahll a pfedchazet osobnim konfliktim, nepodléhat
predsudkim a stereotypim v pfistupu k druhym lidem;

efektivné se ucit a pracovat;

vyuZzivat ke svému uceni zkusenosti jinych lidi;

pfijimat hodnoceni svych vysledkti a zptisobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na né reagovat,
pfijimat radu i kritiku.

=  Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:

O
O
)

pfijimat a odpovédn¢ plnit svéfené ukoly;
respektovat prdva a osobnost druhych lidi a vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci;
jednat v souladu s moralnimi principy a zdsadami spolecenského chovani;
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o uvédomovat si vlastni kulturni, narodni a osobni identitu;
o zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svéte;
o chapat vyznam Zivotniho prostiedi pro ¢lovéka;
o uznavat hodnotu Zivota a uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost za zdravi

ostatnich.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:
o mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani;
o uvédomovat si vyznam celozivotniho uceni a byt pfipraveni pfizplsobit se ménicim se pracovnim
podminkam.

Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret rlizné formy grafického zndzornéni (tabulky, grafy).

Kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunikaénich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s osobnim pocitacem a s dalSimi prosttedky informacnich a komunikacnich technologii;
o ziskavat informace z otevienych zdroji, zejména pak z celosvétové sité Internet;
o ziskavat informace z verejnych knihoven a archivi;
o pracovat s informacemi, a to predevsim s vyuZitim prostiedkd informacnich a komunikacnich
technologii.

Pfinos predmeétu k uplatnéni prarezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o  byli schopni odolavat myslenkové manipulaci;
o dovedli se orientovat v medidlnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuZivat masova média
pro své rlizné potreby;
o dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citovych a kontroverznich otazkach, hledat kompromisni feseni;
o vazili si materidlnich a duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostfedi a snazili se je chranit
a zachovat pro budouci generace.

Clovék a svét prace

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o pracovali s informacemi, uméli je vyhledavat, vyhodnocovat a vyuzivat;
o odpovédné se rozhodovali na zakladé vyhodnoceni ziskanych informaci;
o dobfe verbdlné komunikovali a spravné se pisemné vyjadrovali;
o uvédomili si zodpovédnost za vlastni Zivot, vyznam vzdélani a celoZivotniho uéeni pro Zivot, aby byl
motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu.

Clovék a zivotni prostredi

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o ziskali informace o soucasnych globalnich, regionalnich a lokalnich problémech rozvoje a vztahu
¢lovéka k prostredi.

Informacni a komunikacni technologie

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o uméli pouzivat zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitace;
o naucili se pracovat s informacemi a s komunikaénimi prostredky.
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Rozpis uciva a vysledktl vzdélavani

prvni ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak

= umi objasnit vyznam déjin, chape variabilitu jejich
vyklad;

= je seznamen se zdkladnimi prameny a pomocnymi
védami historickymi;

Poznavani déjin

vyznam poznavani déjin, variabilita vykladd minu-
losti

historické prameny, pomocné védy historické

= znd a dovede uvést pfiklady kulturniho pfinosu
starovékych civilizaci, judaismu, kfestanstvi;

» charakterizuje spole¢nost starovékého Recka a
Rima;

= pochopi vyznam judaismu a kiestanstvi pro ev-
ropskou civilizaci;

Starovék

odkaz a kulturni pFinos starovékych civilizaci
anticka kultura

judaismus a kfestanstvi jako zéklad evropské civi-
lizace

=  obecné charakterizuje stfedovék;

= vysvétli pocatky a rozvoj ceského statu ve stfedo-
véku;

= popiSe zakladni revolu¢ni zmény ve stredovéku;

Stiedovék

nejvyznamnéjsi stredovéké staty

stfedovéké hospodarstvi, kultura, kiestanska cir-
kev, spolec¢enské usporadani

Velkd Morava, vznik a rozvoj Ceského stétu
vlada Karla IV.

= vysvétli vyznamné zmény, které v déjinach nastaly
v dobé raného novovéku;

=  objasni nerovnomérnost historického vyvoje v ra-
né novoveéké Evropé vcéetné rozdilného vyvoje po-
litickych systém;

= charakterizuje uméni renesance, baroka
a klasicismu;

= objasni vyznam osvicenstvi;

= popiSe zakladni revolu¢ni zmény v raném novoveé-
ku;

Novovék — 16.-18. stoleti

humanismus a renesance

velké zemépisné objevy

Cesky stat, pocatek habsburského soustati
reformace a protireformace

nerovnomeérny vyvoj v zapadni a vychodni Evropé
rozdilny vyvoj politickych systém0

absolutismus a pocatky parlamentarismu
osvicenstvi

= na pfikladu vyznamnych obcanskych revoluci vy-
svétli boj za obcanska i narodni prava a vznik ob-
¢anské spolecnosti;

= objasni vznik novodobého ¢eského naroda a jeho
usili o emancipaci;

»  popie Eesko-némecké vztahy a postaveni ZidG a
RomU ve spolec¢nosti 18. a 19. stol.;

= objasni zpUsob vzniku narodnich statd v Némecku
a v Italii;

= charakterizuje proces modernizace spole¢nosti;

= popiSe evropskou kolonidlni expanzi;

= na konkrétnich prikladech uméleckych pamatek
charakterizuje uméni 19. stoleti.

Novovék - 19. stoleti

velké obcanské revoluce (americka a francouzska,
revoluce 1848-49 v Evropé a v ¢eskych zemich)
narodni hnuti v Evropé a v ¢eskych zemich
Ceskonémecké vztahy, postaveni minorit
dualismus v habsburské monarchii

vznik narodnich statl v Némecku a v Italii
modernizace spolecnosti — technicka, pramyslova
revoluce, komunikacni revoluce, urbanizace, de-
mograficky vyvoj, evropska kolonidlni expanze
modernizovana spolecnost a jedinec - socidlni
struktura spolecnosti, postaveni Zen, socialni za-
konodarstvi

vzdélani, véda a uméni 19. stoleti
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druhy ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak

= vysvétli rozdéleni svéta v dlsledku kolonialni ex-
panze a rozpory mezi velmocemi;

= popiSe prvni svétovou valku a objasni vyznamné
zmeény ve svété po valce;

=  popiSe dopad prvni svétové valky na lidi;

=  objasni vyznamné zmény ve svété po valce;

»  objasni vyznamné zmény v Ceskoslovensku;

Novovék — 20. stoleti

vztahy mezi velmocemi — rozdéleni svéta
rozdéleni svéta prvni svétovou vélkou
Ceské zemé za svétové valky, prvni odboj
vznik Ceskoslovenské republiky
povalecné usporadani Evropy a svéta
vyvoj v Rusku

»  charakterizuje prvni Ceskoslovenskou republiku a
srovna jeji demokracii se situaci za tzv. druhé re-
publiky (1938-39);

= objasni vyvoj cesko-némeckych vztah(;

= vysvétli projevy a dUsledky velké hospodarskeé kri-
ze;

=  popiSe mezindrodni vztahy v dobé mezi prvni a
druhou svétovou valkou;

Demokracie a diktatura

Ceskoslovensko v mezivale¢ném obdobi
autoritativni a totalitni rezimy, nacismus
v Némecku a komunismus v Rusku a SSSR
velka hospodarska krize

mezinarodni vztahy ve 20. a 30. letech
rast napéti a cesta k valce

= charakterizuje fasismus a nacismus;

= srovnad nacisticky a komunisticky totalitarismus;

=  popiSe mezinarodni vztahy v dobé mezi prvni a
druhou svétovou valkou;

= objasni, jak doslo k docasné likvidaci CSR;

= objasni cile valcicich stran ve druhé svétové vilce,
jeji totalni charakter a vysledky;

= popiSe valecné zloCiny véetné holocaustu;

Druha svétova valka

pribéh druhé svétové valky

valecné zloCiny véetné holocaustu
Ceskoslovensko za vélky, druhy &s. odboj
dlsledky valky

= objasni usporadani svéta po druhé svétové valce a
dbsledky pro Ceskoslovensko;

=  popiSe projevy a dUsledky studené valky;

= charakterizuje komunisticky rezim v CSR v jeho
VyVvoji a v souvislostech se zménami v celém ko-
munistickém bloku;

= popiSe vyvoj ve vyspélych demokraciich a vyvoj
evropské integrace;

= popiSe dekolonizaci a objasni problémy tfetiho
svéta;

= vysvétli rozpad sovétského bloku;

= uvede priklady Uspéchl védy a techniky ve 20.
stoleti;

= charakterizuje uméni 20. stoleti na jeho typickych
ukazkach;

Nejnovéjsi déjiny

povdle¢né usporadani v Evropé a ve svété
povaleéné Ceskoslovensko

studena valka a jeji vyvoj, demokraticky svét
komunistickd diktatura v Ceskoslovensku a jeji vy-
vOj

demokraticky svét

USA — svétova supervelmoc, sovétsky blok, SSSR —
soupefici supervelmoc

tieti svét a dekolonizace

konec bipolarity Vychod-Zapad

rozpad Ceskoslovenska, vznik Ceské republiky
kultura a uméni 20. stoleti

= orientuje se v historii svého oboru;

= uvede jeji vyznamné mezniky a osobnosti;

= vysvétli pfinos studovaného oboru pro Zivot lidi,

=  pozna konkrétni podobu Cinnosti vefejné zpravy a
jeji dopad na ¢innost lidi.

Déjiny studovaného oboru
déjiny statni a cirkevni spravy od vlady Marie Te-
rezie do soucasnosti
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Matematika

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu Verfejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 375
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Vyuka matematiky ma na stfednich odbornych Skoldch kromé funkce vSeobecné vzdélavaci jesté funkci praprav-
nou pro odbornou slozku vzdélavani. Obecnym cilem matematického vzdélavani je vychova premyslivého clovéka,
ktery bude umét pouzivat matematiku v rznych Zivotnich situacich (v odborné slozce vzdélavani, v dalSim studiu,
v osobnim Zivoté, budoucim zaméstnani, volném case apod.). Studium matematiky vybavuje Zaka schopnosti ori-
entovat se v pfirodnich, technickych a ekonomickych jevech a vnimat souvislosti mezi nimi. Matematika se vy-
znamné podili na rozvoji intelektualnich schopnosti Zaka, predevsim v jejich logickém mysleni, vytvareni Gsudki
a schopnosti abstrakce.

= Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

o aplikovat matematické poznatky a postupy v odborné slozce vzdélavani;

vyuZivat matematické poznatky a metody reseni v praktickém Zivoté a v dalSim vzdélavani;
matematizovat jednoduché realné situace, uzivat matematicky model a vyhodnotit vysledek reseni
vzhledem k realité,

zkoumat a fesit problémy véetné diskuze feseni;

diskutovat metody feSeni matematické ulohy;

ucelné vyuzivat digitalni technologie a zdroje informaci pfi feSeni matematickych uloh;

Cist s porozuménim matematicky text;

kriticky vyhodnotit informace ziskané z raznych zdroj(;

spravné se matematicky vyjadrovat.

o O

O O O O O O

=V afektivni oblasti sméfuje matematické vzdélavani k tomu, aby Zaci ziskali:

o pozitivni postoj k matematickému vzdélavani;
o motivaci k celozivotnimu vzdélavani;
o davéru ve vlastni schopnosti, systemati¢nost a preciznost pfi praci.

Charakteristika uciva

Ucebni osnova je zpracovana v rozsahu 12 tydennich vyucovacich hodin za studium. Hloubka probiraného uciva je
variabilni, ovliviiuji ji zejména vstupni védomosti a dovednosti Zak( a jejich intelektudlni droven. Ucivo je rozdéleno
do tematickych celkll s vzestupnou tendenci obtiznosti. Vzhledem k vzristajicimu zajmu zakd o dalsi studium na
vysokych Skolach byly zarazeny kapitoly, které byvaji predmétem prijimacich zkousek (vyrokova logika, kuzelosecky
a komplexni cisla).
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Mezipredmétové vztahy

Vyuka pfedmétu souvisi Uzce zejména s odbornymi pfedméty — ekonomikou, pradvem, vefejnou spravou, technikou
administrativy, pisemnou a elektronickou komunikaci a zemépisem.

Pojeti vyuky
V matematice je vyuzivano tradi¢nich i modernich vyukovych metod. Pro spinéni vyukovych cill a zvySeni motivace
zakl je vhodné vyucdovaci metody stfidat a kombinovat, je nutné zohlednit individudlni vzdélavaci potreby Zaku

a jejich intelektudlni uroven. Je snahou, aby Zaci ziskali pozitivni postoj k matematice a zdjem o ni a jeji aplikace,
motivaci k celoZivotnimu vzdélavani, dGvéru ve vlastni schopnosti a preciznost pfi praci.

PouZivané metody: vyklad, samostatna prace (individualni procvicovani dovednosti), skupinové vyucovani (feseni
obtiZznéjsich a Casové naroc¢nych uloh), shrnuti a opakovani uciva po kazdém tematickém celku, aktualizace uciva
(napf. financni matematika, statistika), zakovské soutéze (v ramci tfidy a Skoly), simulace (slovni ulohy
z praktického Zivota), projekce (v tlohach grafického charakteru — napf. funkce, planimetrie, stereometrie).

Hodnoceni vysledkd zakd

Hodnoceni zakd odpovida klasifikacnimu fadu a mélo by mit motivacni charakter. PouzZiva se rliznych forem zjisto-
vani urovné znalosti: Ustni zkouSeni, pisemné zkouSeni a samostatna prace. Pozornost by méla byt vénovana sebe-
hodnoceni Zakd. Hodnoti se spravnost, presnost, peclivost pti feSeni matematickych tloh, schopnost samostatné-
ho usudku, schopnost vystizné formulace s vyuZitim odborné terminologie, schopnost aplikovat poznatky v praxi,
samostatné pracovat a tvofit. Pfi pololetni klasifikaci budou vyucujici vychazet nejen z vysledkl pisemného
a ustniho zkouseni, ale i z celkového pfistupu Zaka k vyuCovacimu procesu a k plnéni studijnich povinnosti.

Pfinos predmétu k rozvoiji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:
o  mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
o ovladat rdzné techniky uceni, umét si vytvofit vhodny studijni rezim;
o vyuzivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje a své zkusenosti;
o sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cilG svého uceni.

= Kompetence k feseni problémi

Absolventi by méli:

o porozumét zadani Ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potiebné k reseni problému,
navrhnout zpUsob fesSeni, popf. varianty feseni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

o uplatiovat pfi feSeni problém( rlzné metody mysleni (logické, matematické, empirické)
a myslenkové operace;

o volit prostfedky a zpUsoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuZzivat zkusenosti a védomosti dfive nabytych.

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:
o formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné;
o dodrZovat odbornou terminologii.

=  Personalni a socialni kompetence

Absolventi by méli:
o posuzovat realné dusevni moznosti, odhadovat ddsledky svého jednani a chovani v riznych situacich;
o reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jedndni ze strany jinych lidi, pfijimat
radu i kritiku;
o ovérovat ziskané poznatky;
vyuzivat svych schopnosti a moznosti ovliviiovat Zivotni a pracovni podminky, byt finanéné gramotni;
o pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly.

O
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=  Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:
o jednat odpovédné, samostatné a iniciativné;
o jednatvsouladu s moralnimi principy a zasadami spolecenského chovani;
o chapat vyznam Zivotniho prostredi pro ¢lovéka.

= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:
o  mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti a vzdélavani;
o chdpat vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizplsobovat se ménicim se pracovnim
podminkdm.

=  Matematické kompetence

Absolventi by méli:
O spravné pouzivat a pfevadét bézné jednotky;
o poutzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru;
o provadét redlny odhad vysledku feseni dané ulohy;
o nachazet vztahy mezi jevy a predméty pfi feSeni praktickych tkoll, umét je vymezit, popsat a spravné
vyuZit pro dané reseni;
Cist a vytvaret rtzné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.);
o aplikovat znalosti o zakladnich tvarech predmeéta a jejich vzajemné poloze v roviné i prostoru;
o aplikovat matematické postupy pfi fesSeni riznych praktickych ukoll v béznych situacich.

@)

= Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s informacemi;
o pracovat s béznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim;
o posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdroji a kriticky pfistupovat k ziskanym
informacim, byt medialné gramotni.

Pfinos predmétu k uplatnéni prarezovych témat

= Obcan v demokratické spole¢nosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho dsudku;
o  byli pfipraveni si klast zakladni existenéni otdzky a hledat na né odpovédi a rfeseni;
o chranili Zivotni prostfedi pro budouci generace, vaZili si materialnich a duchovnich hodnot.

=  Clovék a svét prace

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o chapali vyznam vzdélani a uvédomili si zodpovédnost za vlastni Zivot;
o byli motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére;

* Clovék a zivotni prostredi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o znali souvislosti mezi rlznymi jevy v prostredi a lidskymi aktivitami;
o chapali postaveni ¢lovéka v pfirodé a vlivy prostfedi na jeho zdravi a Zivot;
o ziskali prehled o zplisobech ochrany ptirody, o pouZivani riiznych technologickych postupt;
o samostatné a aktivné poznavali okolni prostredi, ziskdvali informace v pfimych kontaktech
s prostfedim a z rliznych informacnich zdrojQ;
znali zakladni principy odpovédného pfristupu k Zivotnimu prostredi;
dokazali esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostredi;
o méli odpovédnost za své zdravi, osvojili si zasady zdravého Zivotniho stylu.

o O
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= Informacni a komunikacni technologie

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

o uméli pouZivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitacCe pro praxi;

o ovladali praci s komunikacnimi prostredky.

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani

prvni ro¢nik
(3 hodiny tydné, celkem 99 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

ak

N«

provadi aritmetické operace v R;

pouZiva rlizné zapisy redlného Cisla;

zndzorni redlné Cislo nebo jeho aproximace na ¢&i-
selné ose;

pouziva absolutni hodnotu a chépe jeji geometric-
ky vyznam;

porovnava realna cisla, urci vztahy mezi redlnymi
Cisly;

zapiSe a znazorni interval;

provadi, zndzorni a zapiSe operace s intervaly
(sjednoceni, pranik);

resi praktické ulohy za pouziti troj¢lenky, procen-
tového poctu a poméru ve vztahu k danému obo-
ru vzdélani;

provadi operace s mochinami a odmocninami;
resi praktické ikoly s mocninami s racionalnim
exponentem a odmocninami;

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitdIni technologie
a zdroje informaci;

1.

Operace s Cisly

Ciselny obor R

realna Cisla a jejich vlastnosti

rtzné zapisy redlného Cisla
aritmetické operace v Ciselnych oborech R
absolutni hodnota realného ¢isla
intervaly jako Ciselné mnoziny
operace s ¢iselnymi mnoZinami
(sjednoceni, prunik)

uziti procentového poctu

slovni ulohy

mocniny s exponentem pfirozenym
mocniny s exponentem celym
odmocniny

mocniny s exponentem racionalnim

" pouZivé pojem clen, koeficient, stuperi Clenu, stu- | 2, Eiselné a algebraické vyrazy
pefi mnohoclenu; Ciselné vyrazy
= provadi operace s mnohocleny, lomenymivyrazy, | =  algebraické vyrazy
vyrazy obsahujicimi mocniny a odmocniny; = defini¢ni obor algebraického vyrazu
= provadi umocnéni dvojclenu pomoci vzorcl; =  mnohoéleny
= rozkladd mnohocleny na soucin; = |omené vyrazy
= urdi defini¢ni obor vyrazu; = vyrazy s mocninami a odmocninami
= sestavi vyraz na zdkladé zadani; = slovni tlohy
=  modeluje jednoduché redlné situace uzitim vyraz(
zejména ve vztahu k danému oboru vzdélani;
=  interpretuje vyraz s proménnymi zejména ve
vztahu k danému oboru vzdélavani;
= pfiteSeni tloh ucelné vyuziva digitalni technologie
a zdroje informaci;
= rozlidi Upravy rovnic na ekvivalentni a neekviva- 3. Redeni rovnic a nerovnic

lentni;

urci definiéni obor rovnice a nerovnice;

resi linearni rovnice, nerovnice a jejich soustavy;
resi rovnice s neznamou ve jmenovateli;

resi rovnice v souc¢inovém a podilovém tvaru;
vyjadfi neznamou ze vzorce;

uziva rovnic, nerovnic a jejich soustav k feseni re-
alnych problém{, zejména ve vztahu k danému
oboru vzdélani;

Upravy rovnic

linedrni rovnice s jednou neznamou

rovnice s neznadmou ve jmenovateli

linedrni nerovnice s jednou nezndmou a jejich
soustavy

soustavy linearnich rovnic

rovnice v sou¢inovém a podilovém tvaru
vyjadieni neznamé ze vzorce
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pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitaIni technologie
a zdroje informaci.

= slovni ulohy

druhy ro¢nik
(3 hodiny tydné, celkem 99 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

74k

uZiva vztahy mezi koreny a koeficienty kvadratické
rovnice;

uZiva rovnic, nerovnic a jejich soustav k feseni re-
alnych probléml, zejména ve vztahu k danému
oboru vzdélani;

resi kvadratické rovnice a nerovnice, véetné gra-
fického znazornéni;

1. ReSeni kvadratickych rovnic a nerovnic

= kvadratickd rovnice

= vztahy mezi kofeny a koeficienty kvadratické rov-
nice

= kvadratickd nerovnice

= slovni Ulohy

pouZzivd pojmy a vztahy: bod, pfimka, rovina, od-
chylka dvou pfimek, vzdalenost bodu od pfimky,
vzdalenost dvou rovnobézek, usecka a jeji délka;
uziva jednotky délky a obsahu, provadi prevody
jednotek délky a obsahu;

resi ulohy na polohové a metrické vlastnosti ro-
vinnych Gtvar( zejména ve vztahu k danému obo-
ru vzdélani;

s pouzitim goniometrickych funkci urci ze zada-
nych udaju velikost stran a uhld v pravouhlém
trojuhelniku;

uziva véty o shodnosti a podobnosti trojuhelniki
v pocetnich i konstrukénich dlohach;

graficky rozdéli isecku v daném pomeéru;

graficky zméni velikost Usecky v daném poméru;
vypouZziva poznatky o mnoZinach viech bodud dané
vlastnosti v konstrukénich ulohach;

popise rovinné Gtvary, urci jejich obvod a obsah;
pfi feseni uloh ucelné vyuziva digitalni technologie
a zdroje informaci;

2. Planimetrie
planimetrické pojmy

= polohové vztahy rovinnych Gtvar(

= metrické vlastnosti rovinnych Gtvaru

= trojuhelnik a ¢tyfuhelnik

= strana, vnitfni a vnéjsi uhly, vysky, ortocentrum

= kruZnice opsana a vepsana

= Euklidovy véty

= Goniometrické funkce ostrého uhlu

= rovinné Utvary

= kruZnice, kruh a jejich ¢asti

=  mnohouhelniky, pravidelné mnohouhelniky

= sloZené utvary, konvexni a nekonvexni Gtvary

=  mnoZiny bod( dané vlastnosti

= shodnost a podobnost

= shodnd zobrazeni v roving, jejich vlastnosti a jejich
uplatnéni

= podobnd zobrazeni v roving, jejich vlastnosti a je-
jich uplatnéni

rozlisuje jednotlivé druhy funkci, sestroji jejich
grafy a urdi jejich vlastnosti véetné monotonie a
extrémaq;

pracuje s matematickym modelem redlnych situa-
ci a vysledek vyhodnoti vzhledem k realité;
aplikuje v ulohach poznatky o funkcich pfi Upra-
vach vyrazl a rovnic;

urci priseciky grafu funkce s osami souradnic;
urci hodnoty proménné pro dané funkéni hodno-
ty;

priradi predpis funkce ke grafiim a naopak;
sestroji graf funkce dané predpisem pro zadané
hodnoty;

resi grafické zndzornéni linearnich rovnic, nerov-
nic a jejich soustav;

resi realné problémy s pouZitim uvedenych funkci
zejména ve vztahu k danému oboru vzdélani;

pfi reseni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie
a zdroje informaci;

3. Funkce
=  pojem funkce, defini¢ni obor a obor hodnot funk-
ce

= graf funkce

= vlastnosti funkce

= linearni funkce

= grafické reSeni rovnic, nerovnic a jejich soustav
= kvadraticka funkce

=  linedrné lomena funkce

=  exponencialni funkce

= exponencialni rovnice

= |ogaritmicka funkce

= |ogaritmus a jeho uZziti

= véty o logaritmech

= |ogaritmické rovnice

= (prava vyrazl obsahujicich funkce
=  slovni dlohy
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= fesijednoduché logaritmické rovnice;
= tesi jednoduché exponencialni rovnice;

treti rocnik
(3 hodiny tydné, celkem 99 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

ak
uzivad pojmy: orientovany uhel, velikost uhlu;
urci velikost Uhlu ve stupnich a v obloukové mife a
jejich prevody;
= graficky znazorni goniometrické funkce v oboru
redlnych Cisel;
= urci defini¢ni obor a obor hodnot goniometrickych
funkci, urci jejich vlastnosti véetné monotonie a
extrémaq;
= s pouzitim goniometrickych funkci urci ze zada-
nych udaju velikost stran a uhld v obecném troju-
helniku;
= pouZiva vlastnosti a vztah( goniometrickych funk-
ci pfi feSeni goniometrickych rovnic;
= pouZiva vlastnosti a vztah( goniometrickych funk-
ci k feseni vztah( v rovinnych i prostorovych Utva-
rech;
= pfifeSeni Uloh Ucelné vyuziva digitalni technologie
a zdroje informaci.

N

Goniometrie a trigonometrie

orientovany uhel

goniometrické funkce

goniometrické rovnice

Uprava vyrazl obsahujicich goniometrické funkce
véta sinova a kosinova

vyuZziti goniometrickych funkci k uréeni stran a uh-
10 v trojuhelniku

= urcuje vzajemnou polohu bod( a ptimek, bod( a
roviny, dvou pfimek, ptimky a roviny, dvou rovin;

= urci odchylku dvou pfimek, pfimky a roviny, dvou
rovin;

= urcuje vzdalenost bod(, pfimek a rovin;

= charakterizuje télesa: komoly jehlan a kuzel, koule
a jeji ¢asti;

= urci povrch a objem télesa véetné slozeného téle-
sa s vyuzitim funkénich vztah( a trigonometrie;

= vyuZiva sité télesa pri vypoctu povrchu a objemu
télesa;

= aplikuje poznatky o télesech v praktickych ulo-
hach, zejména ve vztahu k danému oboru vzdéla-
ni;

= uziva a prevadi jednotky objemu;

= pfireSeni Uloh Ucelné vyuziva digitalni technologie
a zdroje informaci;

Stereometrie

polohové vztahy prostorovych ttvar(

metrické vztahy prostorovych utvar(

télesa a jejich sité

slozend télesa

vypocet povrchu, objemu téles, slozenych téles

= feSijednoduché kombinatorické ulohy Gvahou
(pouziva zakladni kombinatoricka pravidla);

= uziva vztahy pro pocet variaci, permutaci a kom-
binaci;

= pocitd s faktoridly a kombinacénimi Cisly;

= uZivd poznatkl z kombinatoriky pfi feseni tloh
v realnych situacich;

= pfireSeni Uloh Ucelné vyuziva digitalni technologie
a zdroje informaci;

Kombinatorika

faktorial

variace, permutace a kombinace bez opakovani
variace s opakovanim

pocitani s faktorialy a kombinacnimi Cisly

slovni ulohy
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= uZivd pojmy: nahodny pokus, vysledek ndhodného
pokusu, nezavislost jev(;

= uziva pojmy: ndhodny jev a jeho pravdépodob-
nost, vysledek nahodného pokusu, opacny jev,
nemozny jev, jisty jev, mnozina vysledk( ndhod-
ného pokusu;

= urci pravdépodobnost nahodného jevu;

= pfifeSeni uloh Ucelné vyuziva digitalni technologie
a zdroje informaci;

4. Pravdépodobnost v praktickych ulohach

= nahodny pokus, vysledek ndahodného pokusu
= nahodny jev

= opacny jev, nemozny jev, jisty jev

=  mnotZina vysledk( ndhodného pokusu

= nezavislost jev(

= vypocet pravdépodobnosti ndhodného jevu
= aplikac¢ni dlohy

= uZiva a vysvétli pojmy: statisticky soubor, rozsah
souboru, statisticka jednotka, ¢etnost, relativni
Cetnost, statisticky znak kvalitativni a kvantitativ-
ni, aritmeticky prdmér, hodnota znaku;

= urci Cetnost a relativni ¢etnost hodnoty znaku;

=  sestavi tabulku cetnosti;

= graficky znazorni rozdéleni ¢etnosti;

= urci charakteristiky polohy (aritmeticky pramér,
median, modus, percentil);

= urci charakteristiky variability (rozptyl, smérodat-
na odchylka);

=  (te a vyhodnoti statistické udaje v tabulkach, dia-
gramech a grafech;

= pfifeSeni uloh Ucelné vyuziva digitalni technologie
a zdroje informaci.

5. Statistika v praktickych ulohach

= statisticky soubor, jeho charakteristika
= Cetnost a relativni ¢etnost znaku

= charakteristiky polohy

= charakteristiky variability

=  statisticka data v grafech a tabulkach

= aplikac¢ni ulohy

Ctvrty rocnik
(3 hodiny tydné, celkem 78 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak
= vysvétli posloupnost jako zvlastni pripad funkce;
= urci posloupnost vzorcem pro n-ty clen, vyétem

prvk, graficky;

=  pozna aritmetickou posloupnost a urci jeji vlast-
nosti;

=  poznd geometrickou posloupnost a urci jeji vlast-
nosti;

= uZiva poznatkl o posloupnostech pfi feseni tloh
v realnych situacich, zejména ve vztahu k oboru
vzdélani;

= pouZiva pojmy finan¢ni matematiky: zmény cen
zboZi, sména penéz, danéni, Urok, uroceni, jedno-
duché urokovani, sporeni, Uvéry, splatky avérq;

= provadi vypocty financnich zaleZitosti; zmény cen
zboZi, sména penéz, danéni, Urok, jednoduché
urokovani, sporeni, Uvéry splatky avérd;

= pfirfeSeni Uloh Ucelné vyuziva digitalni technologie
a zdroje informaci;

1. Posloupnosti a financni matematika

= poznatky o posloupnostech

= aritmeticka posloupnost

= geometrickd posloupnost

= financni matematika

= slovni Ulohy

= vyuZiti posloupnosti pfi reseni uloh z praxe

= urcivzdalenost dvou bodl a soufadnice stiedu
usecky;

= uziva pojmy: vektor a jeho umisténi, souradnice
bodu, vektoru a velikost vektoru;

= provadi operace s vektory (soucet vektord, naso-
bek vektoru redlnym cislem, skalarni soucin vekto-
ri);

2. Analyticka geometrie
souradnice bodu

= yzdalenost bodl

= stfed Usecky

= souradnice vektoru

= operace s vektory

= pfimka v roviné
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= uzije grafickou interpretaci operaci s vektory; = polohové vztahy bod( a pfimek v roviné
= urdi velikost Uhlu dvou vektord, = metrické vlastnosti bodl a pfimek v roviné

= uZije vlastnosti kolmych a kolineérnich vektor(;

= urci parametrické vyjadreni prfimky, obecnou rov-
nici primky a smérnicovy tvar rovnice primky
V roving;

= urci polohové vztahy bodi a pfimek v roviné
a aplikuje je v ulohach;

= urci metrické vlastnosti bodid a pfimek v roviné
a aplikuje je v Ulohach;

= pfireSeni uloh Ucelné vyuziva digitalni technologie
a zdroje informaci;

*  zopakuje a prohloubi védomosti a dovednosti zis- | 3,  Shrnuti, prohloubeni a aplikace poznatk
kané za celou dobu studia.
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Chemie

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu Verfejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 66
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Pfedmét chemie prispivd k hlubsimu a komplexnimu pochopeni chemickych a pfirodnich déji a zakond,
k formovani vztahll k prirodnimu prostfedi a umoznuje zaklm proniknout do déju, které probihaji v prirodé
a v lidském organismu. Cilem chemického vzdélavani je predevsim naucit Zaky vyuzivat chemické poznatky
v profesnim i odborném Zzivoté, klast si otazky vyznamu chemickych latek a jejich vyuziti. Cilem biochemického
vzdélavani je pfedevsim naucit Zaky vyuZivat biochemickych poznatki v profesnim i odborném Zivoté, klast si otdz-
ky vyznamu pfirodnich latek pro ¢lovéka, jejich vyznamu ve vyZivé a procesu traveni.

Charakteristika uciva

Ucivo je vybrano ve varianté B, uéi se jako samostatny pfedmét ve 2. rocniku 2 hodiny tydné celkem 66 hodin. Za-
hrnuje tematické celky obecnd chemie, anorganickd chemie, organicka chemie a biochemie, které souvisi
s chemickym slozenim latek, vysvétluji mechanismus chemickych vazeb, chemickych reakci a seznami Zzaky
s nejvyznamnéjsimi chemickymi latkami a jejich vyznamem pro ¢lovéka. Tematicky celek biochemie charakterizuje
vyznamné prirodni latky, jejich zastoupeni v potravinach a jejich vyznam pro Zivé organizmy, pomuze zakim po-
chopit sloZeni potravin a objasni mechanismus technologickych zmén pfi zpracovani a skladovani potravin.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka pfedmétu souvisi Uzce s matematikou.

Pojeti vyuky

Ve vyuce jsou vyuzivany vykladové hodiny, prace s odbornym textem, prace s osobnimi pocitaci pfi vyhledavani in-
formaci, motivacni vypravéni, rozhovor, skupinova diskuse, referaty a vlastni prezentace zakl. Obsah predmétu
dava predpoklad, aby Zaci uméli vyuzivat poznatky chemie a biochemie v praktickém Zivoté, logicky uvaZovali, ana-
lyzovali a resili jednoduché chemické problémy. Aby uméli posoudit chemické latky také z hlediska nebezpecnosti
pro Zivé organizmy. Z&ci jsou vedeni k samostatnosti, odpovédnosti a kultufe osobniho projevu.

Hodnoceni vysledkt zakd

Zaci se hodnoti pribézné rdznymi formami zjistovani Grovné znalosti: Ustni zkougeni, pisemné zkouseni, didaktické
testy, domaci Ukoly, zpracovani referatll a prezentaci na zadané téma. Hodnoti se spravnost, presnost, peclivost,
schopnost samostatného Usudku s vyuZitim odborné terminologie, hloubka porozuméni ucivu a schopnost apliko-
vat poznatky v praxi. Hodnocena je také aktivita Zakd pfi vyuce.
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Pfinos predmétu k rozvoiji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:

o

O O O O

mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;

umét pracovat s odbornym textem;

umét efektivné vyhledavat a zpracovavat informace;
vyuzivat rdzné informacni zdroje;

znat moznosti dalsiho vzdélavani v oboru.

=  Kompetence k feseni problému

Absolventi by méli:

o

o

porozumét zadani ukolu, ziskat informace potfebné k feseni problému, navrhnout zplsob feseni,
popf. varianty feseni, a zd{vodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené
vysledky;

uplatnovat pfi reSeni problém0O rdzné metody mysleni (logické, matematické, empirické)
a myslenkové operace;

volit prostfedky a zpUsoby (pomlcky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti dfive nabytych;

vyuZivat tymova feseni problému.

= Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:

@)
@)

@)
@)
@)

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle;

vyjadiovat se primérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovat;

vystupovat v souladu se zadsadami kultury osobniho projevu a spole¢enského chovani;

umét obhajovat své nazory a postoje;

dodrzovat odbornou terminologii.

=  Personadlni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:

@)

O O 0 0 0 0 O

prijimat hodnoceni vysledkl svych znalosti a dovednosti;

posuzovat realné své fyzické a dusevni moznosti;

reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani, pfijimat radu i kritiku;
ovérovat ziskané poznatky;

pecovat o své fyzické a dusevni zdravi;

pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;

uzndvat autoritu nadtizenych;

prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahi a k pfedchazeni osobnich konflikt(.

= Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:

O
O
O
O

o

jednat odpovédné, samostatné a iniciativné;

jednat v souladu s moralnimi principy a zasadami spolecenského chovani;

chapat vyznam zZivotniho prostiedi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrZitelného rozvoje;

uzndvat hodnotu Zivota, uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi
zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich;

dodrZovat zasady chovani lidi pfi uniku nebezpecénych latek.

= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:

O
O

chapat vyznam celozivotniho vzdélavani;
dodrZovat zasady bezpecnosti prace s chemikaliemi.
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= Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o spravné pouzivat veliciny a jednotky pti chemickych vypoctech;
o odhadovat vysledky pfi chemickych vypoctech;
o vyuZivat tabulky a grafy pfi ziskavani konkrétnich hodnot velicin;
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni riznych praktickych ukold v béznych situacich.

= Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s osobnim pocitacem;
o vyhleddvat informace na internetu a posuzovat jejich vérohodnost;
o utZivat osobniho pocitace pfi vytvareni vlastnich prezentaci;
o ziskavat a pracovat s informacemi z rGznych zdroja.

Pfinos pfedmétu k uplatnéni prafezovych témat

=  Obcan v demokratické spole¢nosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho Usudku;
o znali nebezpecnost chemikalii;
o znali zakladni povinnosti ob¢ana pfi uniku chemickych latek;
o chranili Zivotni prostredi pro budouci generace, vazili si materialnich a duchovnich hodnot.

= Clovék a svét prace

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o chapali vyznam vzdélani a uvédomili si zodpovédnost za vlastni Zivot;
o  byli motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére.

= Clovék a Zivotni prosttedi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o znali zakladni principy odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostredi;
znali problematiku koncentrace Skodlivin v potravnim fetézci;
znali vyznam zdravé Zivotospravy;
znali problematiku likvidace odpadnich latek;
méli odpovédnosti za své zdravi.

O O O O

= Informacni a komunikacni technologie

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o uméli pouZivat softwaru pro tvorbu prezentaci;
o uméli vyuzivat internetu pro ziskavani informaci a k dalSimu vzdélavani.

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani

druhy ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo

Zak: 1. Obecna chemie

=  objasnuje pojmy: chemicka latka, fyzikalni vlast- = chemické latky a jejich vlastnosti
nosti, chemické vlastnosti; = (asticové sloZeni latek (atom, molekula)

= dokazZe porovnat fyzikadlni a chemické vlastnosti =  chemickd vazba
rGznych latek; = chemické prvky, slouceniny

=  popiSe stavbu atomu, rozlisuje atom, iont, izotop, | * chemicka symbolika, znacky a nazvy prvkd
nuklid; = zaklady nazvoslovi anorganickych sloucenin
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chape strukturu elektronového obalu atom(

s nizs8im protonovym ¢Cislem;

zapise elektronovou konfiguraci vybranych ato-
mu;

vysvétli vznik chemické vazby a charakterizuje ty-
py vazeb;

zna vliv vazby na vlastnosti sloucenin;

rozliSuje pojmy prvek a slou¢enina;

zna nazvy, znacky a vzorce vybranych chemickych
prvkd a sloucenin;

rozumi pojmu oxidacni ¢islo a umi ho pouzivat pfi
odvozovani vzorc( oxidd, hydroxidl, anorganic-
kych kyselin a jejich soli;

dokaZe zapsat vzorec a nazev oxidU, hydroxid(,
anorganickych kyselin a jejich soli;

vysvétli obecné platné zakonitosti vyplyvajici z pe-
riodické soustavy prvk(;

popise charakteristické vlastnosti nekovid a kovi a
jejich umisténi v periodické soustavé prvk(;
rozlisuje homogenni a heterogenni smeés;

popise metody oddélovani slozek ze smési

a uvede priklady vyuZiti téchto metod v praxi;
objasfiuje pojmy: roztok, vodny roztok, rozpous-
tédlo, rozpousténa latka, rozpustnost latek, roztok
nasyceny a nenasyceny;

vyjadfi slozeni roztoku a pfipravi roztok pozado-
vaného slozeni;

objasnuje pojmy: latkové mnoZzstvi, mol, Avogad-
rova konstanta, relativni atomova hmotnost, rela-
tivni molekulova hmotnost, normalni molarni ob-
jem plynu;

vypocita molarni hmotnost a latkové mnozstvi
chemické latky;

vysvétli podstatu chemickych reakci a dokaze po-
psat faktory, které ovliviuji pribéh reakce;

zapiSe chemickou reakci chemickou rovnici

a vycisli ji;

provdadi jednoduché chemické vypocty, které lze
vyuZit v odborné praxi;

oxidacni Cislo, vzorce a nazvy oxidl, hydroxidd,
anorganickych kyselin a jejich soli

periodicka soustava prvkd

smési homogenni, heterogenni

roztoky, latkové mnozstvi

chemické reakce, zakladni typy chemickych reakci
chemické rovnice

jednoduché vypocty z chemickych vzor-

¢l a chemickych rovnic

vysvétli vlastnosti anorganickych latek (oxidy, ky- 2. Anorganicka chemie

seliny, hydroxidy, soli); = vlastnosti anorganickych latek (oxidy, kyseliny,
tvofi chemické vzorce a nazvy vybranych anorga- hydroxidy, soli)

nickych sloucenin; = vybrané prvky a jejich anorganické slouceniny
charakterizuje vybrané prvky a anorganické slou- v béZném Zivoté a odborné praxi

¢eniny a zhodnoti jejich vyuziti v odborné praxiav | ®  nazvoslovi anorganickych sloucenin

bézném Zivoté, posoudi je z hlediska vlivu na

zdravi ¢lovéka a Zivotni prostredi;

charakterizuje zakladni skupiny uhlovodik( a jejich | 3.  Organicka chemie

vybrané derivaty a tvofi jednoduché chemické
vzorce a nazvy;

uvede vyznamné zastupce jednoduchych organic-
kych sloucenin a zhodnoti jejich vyuziti v odborné
praxi a v bézném Zivoté, posoudi je z hlediska vlivu
na zdravi ¢lovéka a Zivotni prostredi;

vlastnosti atomu uhliku

zaklad nazvoslovi organickych sloucenin
organické slouceniny v béZzném Zivoté a odborné
praxi
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= charakterizuje biogenni prvky a jejich slouceniny; 4. Biochemie

=  popiSe a zhodnoti vyznam fotosyntézy a dychani = chemické slozeni Zivych organisma
v pfirodé; = fotosyntéza, dychani

= charakterizuje nejdlleZitéjsi pfirodni latky; = vyznamné pfirodni latky

= uvede vyskyt a funkce nejdllezitéjsich pFirodnich = sacharidy
latek; =  bilkoviny

=  zna vyznam pfirodnich latek pro organismus; = lipidy

= rozumi vlivu pfirodnich latek na vlastnosti potra- =  biokatalyzatory
vin; = nukleové kyseliny

= popiSe rozdéleni sacharid(l a vysvétli vyznam a =  metabolismus - pribéh, chemické reakce, produk-
vlastnosti nejdlleZitéjsich sacharidd ve vyZivé ¢lo- ty
véka; =  biochemické déje

= znasloZeni a vznik bilkovin;

= chape vyznam denaturace bilkovin pfi tepelném
zpracovani bilkovin;

= objasni vyznam bilkovin pro ¢lovéka;

= popide rozdéleni lipidd, jejich sloZeni a vlastnosti;

= vysvétli vyznam tukl v organismu;

=  rozumi podstaté ztuZovani a zluknuti tuk(;

= zna negativni vliv akroleinu na lidsky
organismus;

= popide jednotlivé skupiny biokatalyzatord;

= vysvétli vyznam biokatalyzatorU pro lidsky orga-
nismus;

= chape chemické sloZeni a zna vyznam nukleovych
kyselin;

=  chape pribéh metabolismu a mechanismus roz-
kladu jednotlivych Zivin;

= znd vyznam produktd metabolismu v organismu;

= popiSe vybrané biochemické déje.
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Fyzika

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu Verfejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 33
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Vyuka fyziky pfispiva k hlubsimu a komplexnimu pochopeni pfirodnich jevl a zakon(, k formovani Zzadouciho vzta-
hu k pfirodnimu prostifedi a umozniuje zaklim proniknout do déjd, které probihaji v prirodé. Cilem fyzikalniho vzdé-
ldvani je predevsim naucit zaky vyuzivat fyzikalnich poznatkd v profesnim i odborném Zivoté, klast si otazky
o0 okolnim svété a vyhledavat k nim relevantni, na dilkazech zaloZené odpovédi. Zak logicky uvazuje, analyzuje a fe-
Si jednoduché fyzikalni problémy.

Charakteristika uciva

Ucivo je vybrano v nejjednodussi varianté C, uci se jako samostatny predmét v 1. rocniku 1 hodinu tydné. Zahrnuje
tematické celky mechanika, termika, elektfina a magnetismus, vinéni a optika, fyzika atomu a vesmir, které umozni
7akGm pozitivni pFistup k pFirodé a vytvoreni uceleného obrazu o okolnim svété&. Zaci jsou vedeni k tomu, aby do-
vedli analyzovat a resit problémy a vyuZivali poznatky v bézném Zivoté. K plnéni danych cil( pfispiva provadéni
jednoduchych experimentt a méreni, jejich zpracovani a vyhodnoceni.

Diaraz je kladen predevsim na kapitoly Uzce souvisejicimi s dalsSimi vyuCovanymi predméty, predevsim chemii
a biologii (napf. zmény skupenstvi, ochrana pred ucinky elektrického proudu, vliv hluku a ochrana sluchu, korekce
vad oka, vliv elektromagnetického zafeni, stavba atomu a jaderna energie) a na posileni pozitivnich rysi osobnosti
(pracovitost, presnost, dislednost, sebekontrolu a odpovédnost, vytrvalost a schopnost prekonavat prekazky).

Hloubka probiraného uciva je variabilni, ovliviiuji ji zejména vstupni védomosti a dovednosti Zakd.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka pfedmétu souvisi Gzce s matematikou.

Pojeti vyuky

V predmétu fyzika je vyuZivano tradicnich metod (vykladové hodiny, prace s odbornym textem) i modernich vyu-
kovych metod (prace s PC pfi vyhledavani informaci). Je nutné zohlednit individualni vzdélavaci potreby Zzaki
a jejich intelektudlni droveri. Zak by mél probrané pojmy, jevy a zékony pochopit ve vzajemnych souvislostech, aby
byl schopen si dalsi potfebné poznatky samostatné vyhledavat a doplfiovat. Ucitel bude dbat na aktualizaci uciva,

tzn. soustavné uvadéni aplikaci fyzikalnich jev( v technice a ob¢anském Zivoté a hodnoceni jejich vlivu na pfirodu
a Clovéka.

Vyucujici zdlraznuje pravidla bezpeéného zachazeni s technickymi prostredky. Dlraz je kladen i na motivaci Zaku,
je moZno pouzit motivacni vypravéni, rozhovor, skupinovou diskusi, jednoduché pokusy s improvizovanymi pro-
stredky, hry, referaty a prezentace zak(. Shrnuti a opakovani uciva po kazdém tematickém celku (pfipadné
s vyuzitim projekce pomoci vypocetni techniky) ziskané védomosti upevni.
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Hodnoceni vysledkd zaka

K hodnoceni zakl se pouziva raznych forem zjistovani Grovné znalosti: Ustni zkouseni, pisemné zkouseni, orientac¢-
ni testy, testy s vybérem odpovédi, opakovaci testy, zpracovani referatli na dané téma. Hodnoti se spravnost,
presnost, peclivost v pisemnych testech, schopnost samostatného Usudku s vyuZzitim odborné terminologie, hloub-
ka porozumeéni ucivu a schopnost aplikovat poznatky v praxi.

Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uceni

Absolventi by méli:
o  mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
o uplatiiovat rizné zplisoby prace s textem (zvl. studijni a analytické ¢teni);
o umeét efektivné vyhleddvat a zpracovavat informace;
o vyuzivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi.

Kompetence k feseni problémli

Absolventi by méli:

o porozumét zadani ukolu, ziskat informace potrebné k feseni problému, navrhnout zplsob feseni,
popf. varianty feseni, a zdGvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené
vysledky;

o uplatiovat pfi feSeni problém( r0zné metody mysleni (logické, matematické, empirické)
a myslenkové operace;

o volit prostfedky a zpUsoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti dfive nabytych.

Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:
o formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle;
o umeét obhajovat své nazory a postoje;
o dodrzovat odbornou terminologii.

Personalni a socialni kompetence

Absolventi by méli:
o posuzovat realné své fyzické a dusevni moznosti, odhadovat dusledky svého jednani a chovani
v rliznych situacich;
o reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat
radu i kritiku;
ovérovat ziskané poznatky;
mit odpovédny vztah ke svému zdravi;
pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;
prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahd.

O O O O

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:
o jednat odpovédné, samostatné a iniciativné;
o jednatvsouladu s moralnimi principy a zasadami spole¢enského chovani;
o chapat vyznam Zivotniho prostiedi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrzitelného rozvoje;
o uznavat hodnotu Zivota, uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi
zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:
o chdpat vyznam celoZivotniho uceni.
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Matematické kompetence

Absolventi by méli:
O spravné pouzivat a prevadét bézné jednotky;
o poutzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru;
o provadeét redlny odhad vysledku feseni dané ulohy;
o nachazet vztahy mezi jevy a predméty pti feSeni praktickych Ukold, umét je vymezit, popsat a spravné
vyuzit pro dané Feseni;
Cist a vytvaret rGzné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.);
o aplikovat znalosti o zakladnich tvarech predmétd a jejich vzdjemné poloze v roviné i prostoru;
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni riznych praktickych dkoll v béZnych situacich.

O

Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikaénich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o ziskavat a pracovat s informacemi z riznych zdrojq;
o posuzovat rozdilnou vérohodnost rdznych informacnich zdroja.

Pfinos pfedmétu k uplatnéni prarezovych témat

Obcan v demokratické spolec¢nosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho usudku;
o byli pfipraveni si klast zakladni existencni otazky a hledat na né odpovédi a feseni;
o chranili Zivotni prostfedi pro budouci generace, vazili si materialnich a duchovnich hodnot.

Clovék a svét prace

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o chdpali vyznam vzdélani a uvédomili si zodpovédnost za vlastni Zivot;
o  byli motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére.

Clovék a Zivotni prostiedi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o pochopili souvislosti mezi riznymi jevy v prostiedi a lidskymi aktivitami;
o chapali postaveni ¢lovéka v pfirodé a vlivy prostfedi na jeho zdravi a Zivot;
o ziskali prehled o zplsobech ochrany pfirody, o pouzivani rliznych technologickych postupt;
o samostatné a aktivné poznavali okolni prostredi, ziskavali informace v pfimych kontaktech
s prostfedim a z rlznych informacnich zdrojq;
znali zakladni principy odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostredi;
o dokazali esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostredi;
o méli odpovédnosti za své zdravi a osvojili si zasady zdravého Zivotniho stylu.

@)

Informacni a komunikacni technologie

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o uméli pouzivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace pro praxi;
o dokazali pracovat s informacemi a s komunikacnimi prostiedky.
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Rozpis uciva a vysledktl vzdélavani

prvni ro¢nik
(1 hodina tydné, celkem 33 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak
= rozlisi pojem fyzikalni veli¢ina a jednotka, pouziva
spravné jednotky, ovlada prevody jednotek;

Uvod
fyzika a jeji ¢asti
fyzikalni veliciny a jednotky

= rozlisi druhy pohybd a fesi jednoduché ulohy na
pohyb hmotného bodu;

= urdisily, které plsobi na télesa, a popise, jaky
druh pohybu tyto sily vyvolaji;

= uréi mechanickou préci a energii pfi pohybu télesa
plUsobenim stalé sily;

= vysvétli na prikladech platnost zakona zachovani
mechanické energie;

= urdi vyslednici sil plisobicich na téleso;

= aplikuje Pascallv a Archimédv zakon pfi feseni
uloh;

Mechanika

pohyby pfimocaré, pohyb rovhomérny po kruznici
Newtonovy pohybové zakony, sily v pfirodé, gravi-
tace

mechanicka prace a energie

posuvny a otacivy pohyb, skladani sil

tlakové sily a tlak v tekutinach

= vysvétli vyznam teplotni roztaznosti latek
v pfirodé a v technické praxi;

= vysvétli pojem vnitfni energie soustavy (télesa) a
zpUsoby jeji zmény;

= popiSe principy nejdllezitéjsich tepelnych motor(;

= popiSe premény skupenstvi latek a jejich vyznam v
pfirodé a v technické praxi;

Termika

teplota, teplotni roztaznost latek

teplo a prace, premény vnitini energie télesa
tepelné motory

struktura pevnych latek a kapalin, premény sku-
penstvi

= popise elektrické pole z hlediska jeho pldsobeni na
bodovy elektricky naboj;

=  Fesiulohy s elektrickymi obvody s pouZitim
Ohmova zdkona;

= popiSe princip a pouZiti polovodicovych soucastek
s prechodem PN;

= urci magnetickou silu v magnetickém poli vodice
s proudem;

= popise princip generovani stfidavych proudu a je-
jich vyuziti v energetice;

Elektfina a magnetismus

elektricky naboj télesa, elektricka sila, elektrické
pole, kapacita vodice

elektricky proud v latkach, zakony elektrického
proudu, polovodice

magnetické pole, magnetické pole elektrického
proudu, elektromagnetickd indukce

vznik stfidavého proudu, prenos elektrické ener-
gie stfidavym proudem

= rozlisi zakladni druhy mechanického vinéni
a popise jejich sireni;

= charakterizuje zakladni vlastnosti zvuku;

= chape negativni vliv hluku a zna zplGsoby ochrany
sluchu;

= charakterizuje svétlo jeho vinovou délkou
a rychlosti v rGznych prostredich;

=  feSi Ulohy na odraz a lom svétla;

=  teSi ulohy na zobrazeni zrcadly a ¢co¢kami;

= vysvétli optickou funkci oka a korekci jeho vad;

= popiSe vyznam rGznych druhi elektromagnetické-
ho zareni;

VInéni a optika

mechanické kmitdni a vinéni

zvukové vinéni

svétlo a jeho Sifeni

zrcadla a ¢ocky, oko

druhy elektromagnetického zareni, rentgenové
zareni
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= popiSe strukturu elektronového obalu atomu z 6. Fyzika atomu
hlediska energie elektronu; = model atomu
= popiSe stavbu atomového jadra a charakterizuje = Jlaser, nukleony, radioaktivita
zakladni nukleony; = jaderné zareni
= vysvétli podstatu radioaktivity a popiSe zpUsoby = jaderna energie a jeji vyuZziti

ochrany pred jadernym zarenim;
=  popiSe princip ziskavani energie v jaderném reak-

toru;
= charakterizuje Slunce jako hvézdu; 7. Vesmir
= popiSe objekty ve slunecni soustavé; = Slunce, planety a jejich pohyb, komety
= zna priklady zakladnich typd hvézd. " hvézdy a galaxie

Schvéleno: 11.05.2022, €. j. OACho 571/2022 Stranka 113



Obchodni akademie a Stfedni odborna $kola cestovniho ruchu Chocef SKOLN{ VZDELAVACI PROGRAM
565 01 Chocen, T. G. Masaryka 1000 Verejnospravni ¢innost

ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Biologie a ekologie

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 66
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Pfedmét biologie a ekologie ma dulezZité postaveni ve vzdélavacim programu Verejnospravni ¢innost, protoze je
nedilnou soucasti prirodovédného vzdélavani, které zakim ddava zakladni védomosti a dovednosti potiebné
k zajisténi udrzitelného rozvoje v obCanském Zivoté i v odborné pracovni Cinnosti. Vyuka predmétu souvisi Uzce
s dalSimi prirodovédnymi predmeéty, s fyzikou a chemii.

Zaci porozumi zakladnim ekologickym souvislostem, pochopi postaveni clovéka v pfirodé, pfirodni jevy
a zadkonitosti a umi zdUvodnit nezbytnost udrZitelného rozvoje. Pozorovanim a zkoumanim ziskaji pozitivni postoj
k pfirodé a motivaci k celoZivotnimu vzdélavani v pfirodovédné oblasti. Vyucovani je sméfovano k tomu, aby Z3ci
uméli komunikovat, vyhledavat a interpretovat pfirodovédné informace a zaujimat k nim stanovisko a vyuZivat je
v diskuzi k pfirodovédné a odborné tématice.

Charakteristika uciva

Ucivo se zaméruje na tematické celky, které shrnuji zaklady biologie, ekologie a problematiku ¢lovék a Zivotni pro-
stfedi. DUraz je kladen na dopady Cinnosti ¢lovéka na Zivotni prostfedi, na pochopeni nutnosti jednat v osobnim Zi-
voté i v odborné ¢innosti v souladu se strategii udrzitelného rozvoje, predevsim pti nakladani s materialy, energie-
mi, odpady, vodou a jinymi latkami.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka pfedmétu souvisi Uzce s dalSimi vSeobecné vzdélavacimi predméty jako Cesky jazyk a literatura, zaklady spo-
lecenskych véd, matematika, chemie, fyzika, s odbornymi predméty — ekonomikou, pravem, vefejnou spravou
a zemépisem.

Pojeti vyuky

Kromé bézné vyuzivanych metod vyucovani, jako je vyklad s navaznosti na znalosti Zzakd, fizeny rozhovor a diskuse,
je pfi vyuce rozvijena nejen tymova préace pfi zpracovani zakovskych projekt(, ale i samostatna prace pfi ziskavani
a zpracovani novych informaci prostfednictvim modernich informacnich technologii a pfi fFeSeni tkolG. Vyznamnou
pracovni metodou jsou exkurze, prednasky a setkani s odborniky. K motiva¢nim Ciniteldm patfi rizné hry a souté-

Ze. Dale Zaci zpracovavaji a predstavi formou prezentace samostatnou praci o vybrané problematice z oblasti Zi-
votniho prostredi.

Hodnoceni vysledkd zaka

74k je hodnocen priibéZné pti Ustnim zkous$eni za dosaZenou Uroveri znalosti a za schopnost aplikovat teoretické
znalosti na konkrétnich pfikladech. Ddle se pfrihlizi k aktivité a odbornému vyjadiovani zaka pfi diskuzi. Hodnoceni
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doplnuji pisemnd provéreni i samostatné zpracované informace prezentované zaky. Pti hodnoceni zaka je kladen
ddraz na hloubku porozuméni uciva, na schopnost aplikovat poznatky v praxi, samostatné pracovat a tvofit.

Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:

o

O O O O

mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;

ovladat rlizné techniky uceni, umét si vytvorit vhodny studijni reZim a podminky;
umét efektivné vyhledat a zpracovat informace;

vyuzivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;
znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

= Kompetence k feseni problému

Absolventi by méli:

@)

@)

porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potrebné k fesSeni problému,
navrhnout zpUsob feSeni, popf. varianty feSeni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

uplatriovat pfi feseni problému rizné metody mysleni a myslenkové operace;

volit prostfedky a zplsoby vhodné pro spinéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive;

spolupracovat pfi feSeni problém s jinymi lidmi (tymové reseni).

= Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:

@)

O O O O O

vyjadiovat se primérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a hodné se prezentovat;

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle;

Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;

porozumét bézné odborné terminologii a pracovnim pokyniim v pisemné i Gstni formé;

vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;

zaznamenavat pisemné myslenky a Uudaje z riznych odbornych textl a vykladu.

=  Personadlni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:

o

o

reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat
radu i kritiku;

ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvazovat nazory, postoje a jedndni jinych lidi;

mit odpovédny vztah ke svému zdravi, pecovat o svij fyzicky i dusevni rozvoj, byt si védomi dasledkd
nezdravého Zivotniho stylu a zavislosti;

adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych schopnosti a mozZnosti je
pozitivné ovliviiovat;

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych cinnosti;

pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;

podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a fedeni Ukol(, nezaujaté zvazovat navrhy
druhych;

prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahi a k predchazeni osobnim konfliktdm.

= Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:

@)
O
O

jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve svém zajmu, ale i ve verejném zajmu;

chapat vyznam Zivotniho prostredi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrzitelného rozvoje;

uzndvat hodnotu Zivota, uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi
zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich.
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= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:

o  mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani;

o uvédomovat si vyznam celozivotniho uceni a byt pripraveni pfizplsobit se ménicim se pracovnim
podminkam;

o mit prehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru;

o mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o poZadavcich
zaméstnavatell na pracovniky a umét je srovnavat se svymi predstavami a predpoklady;

o umét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech, vyuZivat
poradenskych a zprostredkovatelskych sluzeb jak z oblasti svéta prace, tak vzdélani.

=  Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret rlizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.);
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi reseni riznych praktickych ukoll v béznych situacich.

= Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii;
o ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;
o pracovat s informacemi z rlznych zdroji nesenymi na rlznych médiich (tisténych, elektronickych,
audiovizudlnich), a to i s vyuZzitim prostfedkt informacnich a komunikacnich technologii;
o uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdroji a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

Pfinos predmeétu k rozvoji odborné kompetence

Absolventi by méli:
o mit prehled o ekonomicko-socidlnim rozvoji a stavu Zivotniho prostfedi v regionu ve srovndni
s ostatnimi regiony CR;
o zvazovat pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti vliv na Zivotni prostiedi;
o nakladali s materidly, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem na Zivotni
prostredi.

Pfinos predmeétu k uplatnéni prarezovych témat

= Obcan v demokratické spolecnosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

o méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho Usudku;

o dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuZzivat masovd média
pro rtzné potreby;

o dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledat kompromisni
reseni;

o vazili si materidlnich a duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostfedi a snaZili se je chranit
a zachovat pro budouci generace.

= Clovék a svét prace

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o uméli pracovat s informacnimi médii pfi vyhledavani pracovnich pfilezZitosti;
o znali prdva a povinnosti zaméstnavatele a zaméstnance pfi ochrané Zivotniho prostredi vyplyvajici
z pracovni ¢innosti;
o pochopili udrzitelny rozvoj jako integraci environmentalnich, ekonomickych, technologickych
a socidlnich nastrojl k ochrané Zivotniho prostiedi.
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= Clovék a Zivotni prostredi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

o

@)
@)
@)

pochopili souvislosti mezi riznymi jevy v prostredi a lidskymi aktivitami, mezi lokalnimi, regionalnimi
a globalnimi environmentalnimi problémy;

chapali postaveni ¢lovéka v prirodé a vlivy prostfedi na jeho zdravi a Zivot;

porozuméli souvislostem mezi environmentalnimi, ekonomickymi a socidlnimi aspekty ve vztahu
k udrzitelnému rozvoji;

respektovali principy udrzitelného rozvoje;

ziskali prehled o zplisobech ochrany pfirody, o pouZivani technologickych, ekonomickych a pravnich
nastroju pro zajisténi udrzitelného rozvoje;

samostatné a aktivné poznavali okolni prostredi, ziskdvali informace v pfimych kontaktech
s prostfedim a z rdznych informacnich zdroj(;

pochopili vlastni odpovédnost za své jednani a snazili se aktivné podilet na rfeseni environmentalnich
problém;

osvojili si zakladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostfedi v osobnim
a profesnim jednani;

dokazali esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostredi;

osvojili si zasady zdravého Zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi;

méli prehled o tfidéni odpad, o zplisobech nakladani s odpady a mozZnostech snizeni jejich produkce.

= Informacéni a komunikacni technologie

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

@)
@)

uméli pouzivat zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitace;
uméli vyuZivat prostiedkG modernich informaénich a komunikacnich technologii pfedevsim pfi
ziskavani, zpracovani a interpretaci rliznych Udajli z oblasti Zivotniho prostredi.

Rozpis utiva a vysledkii vzdélavani |

prvni rocnik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo
Zak: 1. Zaklady biologie
= charakterizuje nazory na vznik a vyvoj Zivota na = vznik a vyvoj Zivota na Zemi
Zemi; =  vlastnosti Zivych soustav
= vyjadfi vlastnimi slovy zakladni vlastnosti Zivych = typy bunék
soustav; =  rozmanitost organismu a jejich
= popiSe buriku jako zakladni stavebni a funkéni charakteristika
jednotku Zivota; =  dédi¢nost a proménlivost organismu
= vysvétli rozdil mezi prokaryotickou a eukaryotic- = biologie ¢lovéka
kou burnkou; = zdravi a nemoc

= charakterizuje rostlinnou a Zivocisnou burku a
uvede rozdily;

= uvede zdkladni skupiny organism0 a porovni je;

= objasni vyznam genetiky;

= popiSe stavbu lidského téla a vysvétli funkci orga-
n{ a organovych soustav;

= vysvétli vyznam zdravé vyZivy a uvede principy
zdravého Zivotniho stylu;

= uvede pfiklady bakterialnich, virovych a jinych
onemocnéni a moznosti prevence;
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vysvétli zakladni ekologické pojmy;

charakterizuje abiotické (slunecni zareni, atmosfé-
ra, pedosféra, hydrosféra) a biotické faktory pro-
stfedi (populace, spolecenstva, ekosystémy);
charakterizuje zakladni vztahy mezi organismy ve
spolecenstvu;

uvede priklad potravniho fetézce;

popisSe podstatu kolobéhu latek v pfirodé z hledis-
ka latkového a energetického;

charakterizuje rézné typy krajiny a jeji vyuzivani
¢lovékem;

Ekologie

zakladni ekologické pojmy
ekologické faktory prostredi
potravni retézce

kolobéh latek v prirodé a tok energie

typy krajiny

popise historii vzajemného ovliviovani ¢clovéka a
pfirody;

hodnoti vliv riznych ¢innosti ¢lovéka na jednotlivé
slozky Zivotniho prostfedi;

charakterizuje pusobeni Zivotniho prostfedi na
¢lovéka a jeho zdravi;

charakterizuje ptirodni zdroje surovin a energie z
hlediska jejich obnovitelnosti, posoudi vliv jejich
vyuZivani na prostredi;

popisSe zpUsoby nakladani s odpady;
charakterizuje globalni problémy na Zemi;

uvede zakladni znecistujici latky v ovzdusi, ve vodé
a v pudé a vyhleda informace o aktualni situaci;
uvede priklady chranénych tzemi v CR a v regio-
nu;

uvede zakladni ekonomické, pravni a informacni
nastroje spolec¢nosti na ochranu pfirody a pro-
stredi;

vysvétli udrzitelny rozvoj jako integraci environ-
mentdlnich, ekonomickych, technologickych a so-
cidlnich pristupd k ochrané Zivotniho prostredi;
zdlvodni odpovédnost kazdého jedince za ochra-
nu prirody, krajiny a Zivotniho prostredi;

na konkrétnim prikladu z ob¢anského Zivota a od-
borné praxe navrhne feseni vybraného environ-
mentdlniho problému.

Clovék a Zivotni prostiedi

vzajemné vztahy mezi ¢lovékem a Zivotnim pro-
stfedim

dopady cinnosti ¢lovéka na Zivotni prostredi
pfirodni zdroje energie a surovin

odpady

globalni problémy

ochrana pfirody a krajiny

chranéna tzemiv CR a v regionu

nastroje spolec¢nosti na ochranu Zivotniho pro-
stredi

zdsady udrzitelného rozvoje

odpovédnost jedince za ochranu pfirody a zZivot-
niho prostredi
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Informatika

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu Verfejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 250
Platnost od 01. 09. 2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Pfedmét informatika ptipravuje Zaky k tomu, aby byli schopni pracovat s prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii a efektivné je vyuZzivali jak v pribéhu pfipravy v jinych predmétech, tak v dalSim vzdélavani i vykonu
povolani, ale i v soukromém a obé&anském Zivoté. Z&ci si v ramci pfedmétu upevni predstavu o vypodetni technice
jako takové, naucli se pracovat sbéinym zakladnim a aplikatnim programovym vybavenim, vyhledavat
a zpracovavat informace, komunikovat pomoci Internetu, ale i pracovat s dalSimi prostfedky informacnich
a komunikaénich technologii.

Cilem je, aby se pro zaky stal pocitac béznym pracovnim ndastrojem.

Charakteristika uciva

Ucivo se zaméfuje na tematické celky, které Zzaky postupné seznami s nejcastéji pouzivanym hardwarem
a softwarem (operacni systém, kancelarské programy, grafické editory, komunikace...), s praci v pocitacové siti
a s vyuZitim modernich komunikacnich prostredkd (Internet, mobilni komunikace...).

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci byli pfipraveni vykonat maturitni zkousku za pomoci vypocetni techniky formou,
kterou stanovi reditel Skoly.

Mezipredmétové vztahy

Dovednosti v oblasti informacnich a komunikacnich technologii maji podplrny charakter ve vztahu ke vsem vyuco-
vanym predmétiim. Vyuka predmétu souvisi Uzce s dalsimi vieobecné vzdélavacimi predméty, ale zejména
s odbornymi predméty — technikou administrativy, pisemnou a elektronickou komunikaci, cvicenim z verejné spra-
vy, cvicenim z préva.

Pojeti vyuky
Vyuka probihad v odbornych ucebnach vypocetni techniky. Tfida se pfi vyuce déli na skupiny tak, aby na kazdé pra-
covni stanici pracoval jeden zak.

vvey

Vyuka je vedena formou vykladu v pfimé soucinnosti s praktickou ¢innosti na pocitaci. Tézisté vyuky vsak spociva
v provadéni praktickych ukoll, formou samostatné prace Zakd na pocitaci. PFi vyuce je uplatriovan projektovy pfi-
stup s dlirazem na feSeni komplexnich tloh a na tymovou praci.

Hodnoceni vysledkt zakd

Zakladem pro hodnoceni je pribézina klasifikace individudlné zaddvanych dkoll. Dilraz je kladen predevsim na
praktické dovednosti.
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Kazdy tematicky celek je zakoncen provérovaci praci. Provérovaci okruhy z téchto tematickych celkd jsou zpraco-
vavany individualné i skupinové, obsahuji nové probranou latku i vazby na souvisejici problémové okruhy.

Na celkové hodnoceni ma vliv také hodnoceni domdci prace a aktivni pfistup k vyuce prostrednictvim e-learningu.

Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

=  Kompetence k uceni

Absolventi by méli:

@)
@)

o

mit pozitivni vztah k uéeni a vzdélavani;

uplatiiovat rGizné zpUsoby prace s textem (zvl. studijni a analytické ¢teni), umét efektivné vyhledavat
a zpracovavat informace; byt Ctenafsky gramotny;

umét s porozumeénim poslouchat mluvené projevy (napf. vyklad, pfednasku, proslov aj.), pofizovat si
poznamky;

vyuZivat ke svému uceni riizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;

sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cila svého uceni, prijimat hodnoceni vysledk( svého uceni
od jinych lidi;

znat moznosti svého dalSiho vzdélavani.

=  Kompetence k feseni problémui

Absolventi by méli:

o

o

byt schopni porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potfebné k feseni
problému, navrhnout zpUsob feSeni a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu
a dosazené vysledky;

byt schopni uplatnovat pfi reseni problému rlizné metody mysleni, predevsim logické;

byt schopni volit prostfedky a zplUsoby (pomdacky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro
splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive;

spolupracovat pti feseni probléma s jinymi lidmi (tymové reseni).

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:

@)

O O O O

@)

vyjadiovat se primérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovat;

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné;
zpracovavat pracovni dokumenty i souvislé texty na béZznda i odborna témata;

dodrzovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;

zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a Udaje z textl a projevu jinych lidi (prednasek, diskusi,
porad apod.);

vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.

=  Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:

@)
O
O

O O O O

byt pfipraveni realné posuzovat své dusevni moznosti, odhadovat vysledky svého jednani a chovani;
byt schopni efektivné se ucit a pracovat;

byt schopni vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok, pfijimat hodnoceni vysledk(l své prace,
adekvatné na né reagovat

byt schopni pfijimat radu i kritiku, dale se vzdélavat;

byt schopni adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky;

byt schopni pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich ¢innosti;

umét prijimat a odpovédné plnit svérené lkoly, podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepseni
prace a reSeni ukol(, nezaujaté zvazovat navrhy druhych.

=  Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:

o

dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi (popf. jejich kulturni specifika),
vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci;
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o uvédomovat si vlastni kulturni, narodni a osobnostni identitu, pfistupovat s aktivni toleranci k identité
jinych lidi;

o chapat vyznam Zivotniho prostiedi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrzitelného rozvoje;

o  ctit Zivot jako nejvyssi hodnotu, uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a byt pripraven resit své
osobni a socialni problémy.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitdm

Absolventi by méli:
o dokdazat ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich nabidkach, vyuZivat poradenskych
a zprostfedkovatelskych sluzeb;
o umét vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentovat svij odborny potencial a své
profesni cile.

Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o umeét zvolit pro feSeni uUkolu odpovidajici matematické postupy a techniky, pouzivat vhodné
algoritmy;
vyuZivat a vytvaret rlizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, diagramy, schémata);
spravné pouzivat a prevadét jednotky;
pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru;
umét provést realny odhad vysledku feSeni praktického ukolu.

O O O O

Kompetence vyuzZivat prostfedky informacnich a komunikaénich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:

o umét pracovat sosobnim pocitatem a sdalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii;
o byt schopni ucit se pouzivat novy aplikacni software;

umeét pracovat s béZznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim;

o umét ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak z Internetu, pracovat sinformacemi
zrlznych zdroji nesenymi na rdznych médiich (tisténych, elektronickych, audiovizualnich), a to
predevsim s vyuzitim prostfedkl informacnich a komunikacnich technologii;

o uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rdznych informacnich zdroji a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni;

o umét komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prostiedky on-line.

@)

Pfinos predmeétu k uplatnéni prarezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o  byli schopni odolavat myslenkové manipulaci;
o dovedli se orientovat v medidlnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuZivat masova média
pro své rlizné potreby;
o méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho dsudku.

Clovék a svét prace

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

o uvédomili si zodpovédnost za vlastni Zivot, vyznam vzdélani a celozivotniho uceni pro Zivot, aby byli
motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére;

o uméli vyhledavat a posuzovat informace o profesnich pfilezitostech, informace o vzdélavaci nabidce,
orientovat se v nich a posuzovat je z hlediska svych predpokladi a profesnich cil(;

o uméli pisemné i verbalné se prezentovat pfi jedndni s potencidlnimi zaméstnavateli, formulovat sva
ocekavani a své priority;

o uméli pracovat s informacénimi médii pfi vyhledavani pracovnich pfilezitosti.
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= Clovék a Zivotni prostFedi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o respektovali principy udrzitelného rozvoje;

o pochopili vlastni odpovédnost za své jednani a snazili se aktivné podilet na reSeni environmentalnich

problém;

o dokazali esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostredi;
o osvojili si zadsady zdravého Zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi.

= |nformacni a komunikacni technologie

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

o uméli pouzivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace, a to nejen pro Ucely uplatnéni se

v praxi, ale i pro potreby dalSiho vzdélavani;

o uméli pracovat s informacemi a s komunikacnimi prostredky.

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

prvni roénik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

ak
pouZiva pocitac a jeho periferie (obsluhuje je, de-
tekuje chyby, vyménuje spotfebni material);

* jesivédom moznosti a vyhod, ale i rizik (zabezpe-
Ceni dat pred zneuzitim, ochrana dat pred znice-
nim, porusovani autorskych prav) a omezeni
(zejména technickych a technologickych) spoje-
nych s pouzivanim vypocetni techniky;

= aplikuje vySe uvedené — zejména aktivné vyuziva
prostiedky zabezpecleni dat pred zneuZitim a
ochrany dat pred znicenim;

= pracuje s prostfedky spravy operacniho systému,
na zakladni Urovni konfiguruje operacni systém,
nastavuje jeho uzivatelské prostredi;

= orientuje se v bézném systému — chape strukturu
dat a moznosti jejich uloZeni, rozumi a orientuje
se v systému adresarll, ovlada zakladni prace se
soubory (vyhledavani, kopirovani, presun, maza-
ni), odlisuje a rozpoznava zakladni typy soubord a
pracuje s nimi;

= ovlada principy algoritmizace uloh a sestavuje al-
goritmy feseni konkrétnich uloh (dekompozice
ulohy na jednotlivé elementarné;jsi ¢innosti za po-
uziti primérené miry abstrakce);

= vyuzivd ndpovédy a manualu pro praci se zéklad-
nim a aplika¢nim programovym vybavenim i béz-
nym hardware;

=  ma vytvoreny predpoklady ucit se pouZivat nové
aplikace, zejména za pomoci manualu
a ndpovédy, rozpoznava a vyuziva analogii ve
funkcich a ve zplsobu ovladani raznych aplikaci;

=  vybira a pouziva vhodné programové vybaveni pro

feseni béznych konkrétnich ukold;

N

1. Zaklady informatiky

= hardware, software, osobni pocita¢, principy fun-
govani, €asti, periferie

= z3dkladni a aplikaéni programové vybaveni

=  operacni systém, jeho nastaveni

= data, soubor, slozka, souborovy manazer

=  komprese dat

= prostiedky zabezpeceni dat pred zneuzitim
a ochrany dat pred zni¢enim

= ochrana autorskych prav

= algoritmizace

=  ndpovéda, manual
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pouziva bézné zdkladni a aplikaéni programové
vybaveni (aplikace dodavané s operacnim systé-
mem);

Prace se standardnim aplika¢nim programovym
vybavenim

prislusenstvi

Prizkumnik

Kalkulacka

Notepad, Wordpad

Malovani

vytvafi, upravuje a uchovdva strukturované texto-
vé dokumenty (ovlada typograficka pravidla, for-
matovani, prace se Sablonami, objekty);

Textovy procesor
typografickd pravidla

prace se souborem

editace a formatovani textu
Sablony

prace s objekty

vytvari jednoduché multimedialni dokumenty (te-
dy dokumenty, v nichzZ je spojena textova, zvuko-
va a obrazova slozka informace) v nékterém
vhodném formatu (HTML dokument, dokument
textového procesoru, dokument vytvoreny specia-
lizovanym SW pro tvorbu prezentaci atp.);

Software pro tvorbu prezentaci

prostiedi prezentacniho programu

tvorba prezentace

vkladani objektd z jinych aplikaci do prezentace
vlastnosti snimk( a prezentace

chape specifika prace v siti (véetné rizik), vyuziva
jejich moznosti a pracuje s jejimi prostredky;
komunikuje elektronickou postou, ovlada i zaslani
prilohy, ¢i naopak jeji pfijeti a nasledné otevieni;
vyuziva dalsi funkce postovniho klienta (organizo-
vani, planovani...);

ovlada dalsi bézné prostredky online a offline ko-
munikace a vymény dat;

Prace v lokalni siti, elektronicka komunikace,
komunikacni a pfenosové moznosti Internetu
pocitacova sit, server, pracovni stanice
pfipojeni k siti a jeji nastaveni

specifika prace v siti, sdileni dokument(

a prostredkd

e-mail, organizace ¢asu a planovani, chat, mes-
senger, videokonference, telefonie, FTP...

voli vhodné informacni zdroje k vyhledavani po-
Zadovanych informaci a odpovidajici techniky
(metody, zplsoby) k jejich ziskavani;

ziskava a vyuZiva informace z otevienych zdrojd,
zejména pak z celosvétové sité Internet, ovlada je-
jich vyhledavani, véetné poutziti filtrovani;
orientuje se v ziskanych informacich, tridi je, ana-
lyzuje, vyhodnocuje, provadi jejich vybér a déle je
Zpracovava;

zaznamenava a uchovava textové, grafické

i numerické informace zplsobem umoznujicim je-
jich rychlé vyhledani a vyuZiti;

uvédomuje si nutnost posouzeni validity infor-
macnich zdroj a pouziti informaci relevantnich
pro potreby feseni konkrétniho problému;
spravné interpretuje ziskané informace a vysledky
jejich zpracovani nasledné prezentuje vhodnym
zpUsobem s ohledem na jejich dalsi uZivatele.

Informaéni zdroje, celosvétova poéitacova sit In-
ternet

informace, prace s informacemi

informacni zdroje

Internet
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druhy ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

ak
vytvafi, upravuje a uchovdva strukturované texto-
vé dokumenty (ovlada typograficka pravidla, for-
matovani, prace se Sablonami, styly, objekty,
hromadnou korespondenci, tvofi tabulky, grafy);

N

1. Textovy procesor

= styly

= tabulky a grafy

=  hromadna korespondence

=  ovlada bézné prace s tabulkovym procesorem
(editace, matematické operace, vestavéné a
vlastni funkce, vyhledavani, filtrovani, tfidéni,
tvorba grafu, databaze, kontingencni tabulky a
grafy, pfiprava pro tisk, tisk);

2. Tabulkovy procesor

=  prostfedi tabulkového procesoru

=  tvorba, editace a formatovani tabulek
= prace se soubory a vloZzenymi objekty
=  tvorba vzorcu

= zdkladni funkce

= grafy

= pfiprava pro tisk a tisk

= databazové operace

= kontingencni tabulky a grafy

= ovlada zakladni prace v databazovém procesoru
(editace, vyhledavani, filtrovani, tfidéni, relace);

3. Databaze

= zakladni pojmy

=  tvorba a editace tabulky

=  (vod do relaci

= formuldre

=  vyhleddvani a filtrovani v tabulce

= pouZiva bézné zakladni a aplikacni programové
vybaveni (pracuje zejména s aplikacemi tvoficimi
tzv. kancelarsky SW jako celkem);

= umi vytvofit a pouZit makro v prostfedi textového
a tabulkového procesoru.

4. Prace se standardnim aplikacnim programovym
vybavenim

= spoluprace ¢asti baliku kancelatského software
(sdileni a vyména dat, import a export dat...)

=  zaklady tvorby maker a jejich pouZiti

treti ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak
= ovlada zakladni prace v databazovém procesoru

1. Databaze
= tvorba relaci

(editace, vyhledavani, filtrovani, tfidéni, relace, = dotazy
tvorba sestav, ptiprava pro tisk, tisk); = sestavy

= pfiprava pro tisk a tisk
= zna zakladni typy grafickych formatd, voli odpovi- | 2. Grafika

dajici programové vybaveni pro praci s nimi a na
zakladni Urovni grafiku tvofi a upravuje;

= umi pouzit zakladni nastroje vektorového a ra-
strového grafického editoru;

grafika rastrova a vektorova
= grafické formaty, komprese
= zaklady prace s vektorovym grafickym editorem
= pofizeni obrazku
= prace s digitalnim fotoaparatem a jeho parametry
= zaklady prace s fotografii
=  rozméry a orez fotografie
=  vybéry, otodeni a Uprava barev
= linie, korekce vad a retuse
=  vkladani objektd a efekty
= porovnani grafickych editord
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= vytvéli jednoduché multimedidini dokumenty (te-
dy dokumenty, v nichZ je spojena textova, zvuko-
va a obrazova slozka informace), ve formatu
HTML dokumentu;

= ovlada zakladni prace s webovymi strankami (vy-
tvoreni, Upravy);

3. Webové stranky

= z3kladni pojmy

=  tvorba webovych stran pomoci béznych kancelar-
skych programi

=  struktura webové stranky

=  praces textem

= prace s obrazky a tabulkami

=  odkazy

=  pracuje s dalSimi aplikacemi pouZivanymi v oblasti
vefejné spravy.

4. Dalsi aplikacni programové vybaveni
= vyuZiti béZnych kancelafskych program( ve verej-
né spraveé

Ctvrty rocnik
(2 hodiny tydné, celkem 52 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

ak
vytvari jednoduché multimedialni dokumenty (te-
dy dokumenty, v nichZ je spojena textova, zvuko-
va a obrazova slozka informace), ve formatu
HTML dokumentu;

= ovlada zakladni prace s webovymi strankami (vy-

tvoreni, Upravy a publikovani);

N

1. Webové stranky
= styly

= formulare

= video, hudba

=  publikovani

= vytvari, upravuje a uchovava strukturované texto-
vé dokumenty, umi vyuZzit hromadnou korespon-
denci, umi vyuZzit data z tabulkového procesoru a
databaze pro tvorbu textu;

2. Textovy procesor

=  prace s dlouhym textem

= styly a jejich vyuZiti pro tvorbu obsahu

= rejstrik

=  hromadna korespondence s pouzitim pravidel

=  spoluprace s tabulkovym procesorem a databazi

= vytvari slozitéjsi multimedialni dokumenty specia-
lizovanym SW pro tvorbu prezentaci;

3. Software pro tvorbu prezentaci
=  zpUsoby uloZeni prezentace

= animace a ¢asovani

=  hypertextové odkazy

=  multimedialni prvky v prezentaci

= ovlada pokrocilé prace s tabulkovym procesorem;
= rozumi béZinym i odbornym graficky ztvarnénym
informacim (schémata, grafy apod.);

4. Tabulkovy procesor

= prace s rozsahlymi tabulkami
= pokrocilé filtrovani, souhrny
=  kombinované grafy

= ekonomické funkce

= ovlada zakladni a nadstavbové prace
v databazovém procesoru (tvorba sloZitéjsich do-
taz( a sestav, tvorba maker, export, import dat);

5. Databaze

=  pokrocilé dotazy

=  vypocCty v sestavach
=  import a export dat
=  makra

= zna zakladni typy grafickych formatd, voli odpovi-
dajici programové vybaveni pro praci s nimia na
zakladni drovni grafiku tvofi a upravuje.

6. Grafika

= fotomontaz
=  panorama

=  prdhlednost
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Télesna vychova

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 250
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Télesnd vychova je soucasti povinného vzdélavani a je vytvdfena zasadné pro zaky a jejich prospéch. Télesna vy-
chova je povinna pro vSechny divky a chlapce s vyjimkou kratkodobych nebo dlouhodobych ulev navrhovanych
a sledovanych lékarem. Je zavrSenim povinného pohybového vzdélani a orientuje se na upevnéni, doplnéni
a praktické ovéreni uceleného systému informaci, dovednosti, navyk( a postoju v Zivoté moderniho ¢lovéka.

Télesnda vychova navozuje kladné vztahy k pohybovym ¢innostem, zejména aerobniho a prozitkového charakteru,
jako predpokladu a motivaci pro zdravy Zivotni styl. Dlraz je kladen na vychovu proti zavislostem (na alkoholu, ta-
bakovych vyrobcich, drogach, hracich automatech, pocita¢ovych hrach) a proti médii vnucovanému idealu télesné
krasy mladych lidi.

Vyucovaci predmét télesnd vychova usiluje o predani maximalniho mnozstvi informaci z oblasti télesné vychovy,
sportu a télesné kultury a o pfiméreny rozvoj pohybovych schopnosti a pohybovych dovednosti Zakd, hlavné
v souvislosti s budoucim uplatnénim pri vyuzivani volného casu. Kromé toho poddava informace iz oblasti péce
o vlastni zdravi, poskytovani prvni pomoci a ochrany obyvatel pfi mimoradnych udalostech.

Charakteristika uciva

Ve svych kompetencich, obsahu a metoddch bezprostfedné navazuje na télesnou vychovu realizovanou podle
ucebnich osnov vzdélavacich program0 pro druhy stupen zakladni Skoly. Respektuje vyrazné pohybové
a vykonnostni rozdily dané vyvojovymi a pohlavnimi odliSnhostmi, dosavadnimi pohybovymi zkuSenostmi a zajmy
zakd. Umoznuje diferencovat zaky nejen podle pohlavi, ale i podle vykonnosti a zajmu v rdmci dané tridy ¢i skupi-
ny.

Télesna vychova je v oblasti vzdélavani specifickym predmétem, kde dochazi ke kultivaci predevsim fyzické stranky
osobnosti Zaka. Obsah uciva je rozdélen do tematickych celkd, jejichZ realizace je podminéna sportovnim prostre-
dim, kde je provadéna. Vyuka je zamérena na rozvoj pohybovych dovednosti v téchto sportovnich oblastech: spor-
tovni a rytmickd gymnastika, kondi¢ni cviceni, atletika, sportovni a pohybové hry, Upoly, plavani, lyZzovani, brusleni,
turistika a sporty v pfirodé se zafazenim nékterych brannych prvkd.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka télesné vychovy Uzce souvisi s dalSimi vSeobecné vzdélavacimi predmeéty jako je napfiklad biologie a ekolo-
gie, a velmi Uzce souvisi s vyukou zdravého Zivotniho stylu a s vyukou BOZP.

Schvéleno: 11.05.2022, €. j. OACho 571/2022 Stranka 126



Obchodni akademie a Stfedni odborna $kola cestovniho ruchu Chocef SKOLN{ VZDELAVACI PROGRAM
565 01 Chocen, T. G. Masaryka 1000 Verejnospravni ¢innost

Pojeti vyuky

Télesna vychova patti do oblasti vzdélavani pro zdravi. Vyuka je realizovdna prevdiné formou praktickych ¢innosti.
V podzimnich a jarnich mésicich prevazné v prirodé, na atletickém stadionu, na prilehlych venkovnich travnatych
plochdch a na koupalisti. V zimnim obdobi probiha v télocvicné, sokolovné a zimnim stadionu. Budova Skoly na
TyrSové namésti nema vlastni télocvi¢nu, proto probiha vyuka ve dvouhodinovych blocich. Prakticka ¢ast mlze byt
doplInéna kurzy a besedami. Cast vyuky je realizovana teoreticky-formou prednasek, s vyuzitim moderni audiovizu-
alni techniky.

Vyuka je organizacné koncipovana tak, aby dochézelo k aktivnimu zapojeni vSech zak(i s maximalnim vyuZitim da-
ného Casu. Télesna vychova je povinnd pro vsechny Zaky, s vyjimkou kratkodobych nebo dlouhodobych osvobozeni
ze zdravotnich divodd. Soudasti vzdélavani je Ucast nejlepsich Zakd v okresnich a krajskych sportovnich soutézich.

Jednotlivé vyucovaci hodiny jsou vedeny tak, aby prinasely zakim radost z pohybové cinnosti, uspokojeni
z dosazenych vysledk, ze vzajemnych vztah( vytvarenych pri spolecné Cinnosti, z ohleduplnosti, vzajemné pomoci
a z celkové atmosféry ve vyuce. Dlraz je kladen na bezpecnost, esteti¢nost a hygienickou nezavadnost prostredi.

Hodnoceni vysledkd zaka

Hodnoceni a klasifikace Zakl je chapana jako soucast vychovného plsobeni a vytvafeni vztahu k télesné vychové
a sportu jako celoZivotni potiebé. Zak je predeviim hodnocen za zménu ve vlastnim vykonu ¢&i dovednosti, za
zvladnuti konkrétniho splnitelného cile, za zajem o télesnou vychovu a sport, za aktivitu a vztah k pohybu, za snahu
vyuzivat nékteré osvojené navyky v béZzném dennim rezimu.

Pfi hodnoceni predmétu télesna vychova bereme na zretel rozdilné predpoklady pro pohybové cinnosti
u jednotlivych Zakd (biologicky vék, genetické predpoklady a rozdilny stupen rozvoje pohybovych dovednosti).
Soucasti hodnoceni je dale snaha o dodrZzovani bezpecnosti, pravidel, odborné terminologie v predmétu a celkovy
pFistup zaka k vyuce.

Zaci s dlouhodobou absenci pro doc¢asnou zdravotni indispozici prokazuji své znalosti formou seminarni prace se
zadanou vyucovanou problematikou.

Pfinos predmétu k rozvoiji klicovych kompetenci

=  Kompetence k uceni

Absolventi by méli:
o mit pozitivni vztah k ziskavani novych pohybovych dovednosti a k informacim o zdravém zpUsobu
Zivota;
o vyuZivat zkuSenosti z pfimérené volenych pohybovych cinnosti ve Skolni télesné vychové pro aktivni
odpocinek ve svém volném case;
o soustifedéné sledovat a poslouchat pokyny ucitele;
kriticky hodnotit vlastni pokrok pfi dosahovani cil(i u¢eni a ucit se z chyb vlastnich i druhych;
o soustavnym usilim o zlepSovani svych dovednosti a vykon( posilovat své moralné volni vlastnosti,
sebedUveéru, cilevédomost a houzevnatost.

@)

= Kompetence k feseni problému

Absolventi by méli:
o osvojit si metody reSeni problematiky vyuky motorickych dovednosti (metoda ndzorné ukdzky
a napodobeni, metoda pokusu a omylu, ideomotoricky trénink, metoda postupnosti a soustavnosti);
o osvojit si pravidla a taktické dovednosti vyucovanych sportovnich odvétvi;
o  spolupracovat pfi feseni vzniklych probléma s jinymi lidmi (tymova préce).

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:
o Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat své nazory a postoje i ve vypjatych situacich sportovnich
soutézi a vyjadrovat se v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.
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=  Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:
o pfrispivat k vytvoreni vstficnych mezilidskych vztah( a k predchazeni osobnim konfliktdim, nepodléhat
prudkym emocim;
o respektovat fyzicky méné zdatné spoluzaky, chovat se k nim ohleduplné a s pochopenim;
o naudit se pravidlim poradovych cviceni jako nutnému opatfeni k plynulé a bezpecné organizaci
pohybovych cviceni, respektovat pokyny ucitele.

= Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:
o dodrZovat pravidla, respektovat prava a osobnost druhych lidi, (popf. jejich kulturni specifika),
vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci;
o  soutézit v ramci pravidel fair play.

= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:
o mit odpovédny pfistup k vlastnimu zdravi a své télesné kondici, jako k zakladni hodnoté kazdého
¢lovéka, ktera je podminkou Uspésného uplatnéni kazdého clovéka v soukromém i pracovnim Zivoté.

= Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi reseni riznych praktickych ukoll v béznych situacich.

= Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o ziskavat informace z riznych médii, pracovat s nimi a posuzovat jejich rozdilnou vérohodnost.

Pfinos predmeétu k uplatnéni prarezovych témat

= Obcan v demokratické spolecnosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o méli vhodnou miru sebevédomi, odpovédnosti a schopnost moralniho Usudku;
si vaZili zdravi, jako jedné z prvofadych hodnot potfebnych ke kvalitnimu proZivani Zivota;
pocitovali radost a uspokojeni z provadéné télesné ¢innosti;
racionalné jednali v situacich osobniho a verejného ohrozeni;
soutézili v rdmci pravidel fair play;
dovedli se orientovat a optimalné vyuzivat masova média pro ziskavani informaci tykajici se zasad
zdravého Zivotniho stylu.

O O O O O

= Clovék a svét prace

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o dovedli vyrovnavat nedostatek pohybu a jednostrannou télesnou a dusevni zatéz;
o siuvédomili zodpovédnost za vlastni Zivot a zdravi.

* Clovék a zivotni prostredi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o si osvojili zakladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostfedi v osobnim
aprofesnim Zivoté;
o chdpali, jak vlivy Zivotniho prostredi plisobi na zdravi ¢clovéka.

= Informacni a komunikacni technologie

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o uméli pouZivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace pro praxi;
o naucili se pracovat s informacemi a s komunikaénimi prostredky.
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Rozpis uciva a vysledktl vzdélavani

prvni ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak

= uplatriuje ve svém jednani zdkladni znalosti o
stavbé a funkci lidského organismu jako celku;

= popiSe, jak faktory Zivotniho prostredi ovliviuji
zdravi lidi;

= zdGvodni vyznam zdravého Zivotniho stylu;

= popise vliv fyzického a psychického zatizeni na lid-
sky organismus;

=  orientuje se v zasadach zdravé vyZivy a v jejich al-
ternativnich smérech;

= objasni dusledky socialné patologickych zavislosti
na zZivot jednotlivce, rodiny a spolecnosti a vysvét-
li, jak aktivné chranit svoje zdravi;

= popiSe Ulohu statu a mistni samospravy pfi ochra-
né zdravi a Zivotl obyvatel;

= dovede rozpoznat hrozici nebezpeci a vi, jak na
né reagovat;

=  zna zadsady poskytovani prvni pomoci;

= kriticky hodnoti medialni obraz krasy lidského téla
a komer¢ni reklamu; dovede posoudit prospésné
moznosti kultivace a estetizace svého vzhledu;

1. Péce o zdravi

Zdravi

= (initelé ovliviujici zdravi: Zivotni prostredi, Zivotni
styl, pohybové aktivity, vyZiva a stravovaci navyky,
rizikové chovani aj.

= duSevni zdravi a rozvoj osobnosti; socidlni doved-
nosti; rizikové faktory poskozujici zdravi

= odpovédnost za zdravi své i druhych; péce o ve-
Yejné zdravi v CR, zabezpedeni v nemoci; prava a
povinnosti v pfipadé nemoci nebo Urazu

=  prevence Urazl a nemoci

=  medidlni obraz krasy lidského téla, komercni re-
klama

= partnerské vztahy; lidska sexualita

Prvni pomoc

= Urazy a nahlé zdravotni pfihody

= poranéni pii hromadném zasaZeni obyvatel
=  stavy bezprostifedné ohroZujici Zivot

= voli sportovni vybaveni (vystroj a vyzbroj) odpovi-
dajici prislusné cinnosti a okolnim podminkam
(klimatickym, zafizeni, hygiené, bezpecnosti);

= komunikuje pfi pohybovych ¢innostech — dodrzuje
smluvené signaly;

= dovede se zapojit do organizace turnajl a soutézi
a umi zpracovat jednoduchou dokumentaci;

= dokdZe rozhodovat, zapisovat a sledovat vykony
jednotlivcl nebo tymu;

= dokaZe vyhledat potfebné informace z oblasti
zdravi a pohybu;

= dovede o pohybovych ¢innostech diskutovat;

= uplatriuje osvojené zplisoby relaxace;

= dovede uplatnovat techniku a zaklady taktiky v
zakladnich a vybranych sportovnich odvétvich;

=  zna pravidla vyucovanych sportovnich her a herni
¢innosti jednotlivce;

= uplatriuje zdsady bezpecnosti pfi pohybovych ak-
tivitach;

=  je schopen sladit pohyb s hudbou;

= vyuZiva pohybové ¢innosti pro vSestrannou pohy-
bovou ptipravu a zvySovani télesné zdatnosti;

=  participuje na tymovych hernich ¢innostech druz-
stva;

=  dovede rozlisit jednani fair play od nesportovniho
jednani;

=  Télesna vychova

Teoretické poznatky

= vyznam pohybu pro zdravi; prostredky ke zvySo-
vani sily, rychlosti, vytrvalosti, obratnosti a pohyb-
livosti; technika a taktika; zasady sportovniho tré-
ninku

= odborné nazvoslovi; komunikace

= vystroj, vyzbroj, udriba;

= hygiena a bezpecnost; vhodné obleceni — cvicebni
Ubor a obuti; zachrana a dopomoc; zasady chova-
ni a jednani v rGzném prostiedi;

= pravidla her, zavod( a soutézi

=  pohybové testy; méreni vykon(

=  zdroje informaci

=  regenerace a kompenzace;

=  relaxace

=  rozhodovéni

=  zasady sestavovani a vedeni sestav vSeobecné
rozvijejicich nebo cilené zamérenych cvieni

Pohybové dovednosti

Télesna cviceni

=  poradova, viestranné rozvijejici, kondicni, koordi-
nacni, kompenzacni, relaxacni aj.

Gymnastika

=  gymnastika: cviceni s nacinim, cvi¢eni na naradi,
akrobacie, Splh

= rytmicka gymnastika: pohybové ¢innosti a kondi¢-
ni programy cvic¢eni s hudebnim a rytmickym do-
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provodem; tanec

Atletika

= béhy (rychly, vytrvaly, Stafety); starty; skoky do
vysky a do dalky; hody a vrh kouli

Pohybové hry (drobné a sportovni)

= odbijena

= basketbal

= fotbal, futsal
= florbal

= softbal
Upoly

= pady

=  Upolové soutéze a hry (pretlaky a pretahy)
= z3kladni sebeobrana

= poznd chybné a spravné provddéné Cinnosti;

= zvoli vhodna cviceni ke korekci svého zdravotniho
oslabeni a dokdaze rozlisit vhodné a nevhodné po-
hybové ¢innosti vzhledem k poruse svého zdravi;

= je schopen zhodnotit své pohybové moznosti a
vybrat si z nabidky pohybovych aktivit;

2. Zdravotni télesna vychova
(podle doporuceni Iékare)
=  specidlni korektivni cvi¢eni podle druhu oslabeni
=  pohybové aktivity, zejména gymnasticka cviceni,
pohybové hry, plavani, turistika a pobyt v pfirodé
=  kontraindikované pohybové aktivity

= umi plavat dvéma plaveckymi zpUsoby;

= umi se pohybovat v horském terénu na sjezdo-
vych a bézeckych lyZich;

= znd zasady pohybu a pobytu v horach;

= ovlada jizdu vpred a vzad na bruslich;

=  orientuje se v pfirodé podle turistickych znacek;

= umi urCovat svétové strany a orientovat se podle

mapy.

3. Jiné organizacni formy TEV

Plavani

= adaptace na vodni prostredi
LyZovani

= zdklady lyZovani

= chovani pfi pobytu v horském prostredi
Brusleni

= zaklady brusleni na ledé nebo inline
Turistika a sporty v pfirodé

=  pfiprava turistické akce

=  orientace v krajiné

= orientacni béh

Testovani télesné zdatnosti

=  motorické testy

druhy ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

ak
uplatriuje ve svém jednani zakladni znalosti o
stavbé a funkci lidského organismu jako celku;
= popiSe, jak faktory Zivotniho prostredi ovliviuji
zdravi lidi;
= zdlvodni vyznam zdravého Zivotniho stylu;
= popise vliv fyzického a psychického zatizeni na lid-
sky organismus;
=  orientuje se v zasadach zdravé vyzivy a v jejich al-
ternativnich smérech;
=  objasni dasledky socialné patologickych zavislosti
na Zivot jednotlivce, rodiny a spolecnosti a vysvét-
li, jak aktivné chrdnit svoje zdravi;
= popiSe Ulohu statu a mistni samospravy pfi ochra-
né zdravi a Zivotd obyvatel;
= dovede rozpoznat hrozici nebezpeci a vi, jak se

N«

1. Péce o zdravi
= prohlubovani uciva

Zdravi
=  prevence Urazl a nemoci

Prvni pomoc
= prohlubovani uciva
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doporucuje na né reagovat;
=  prokdze dovednosti poskytnuti prvni pomoci sobé
ajinym;

= voli sportovni vybaveni (vystroj a vyzbroj) odpovi-
dajici prislusné cinnosti a okolnim podminkam
(klimatickym, zafizeni, hygiené, bezpecnosti) a
dovede je udrzovat a oSetrovat;

= komunikuje pfi pohybovych ¢innostech — dodrzuje
smluvené signaly a vhodné pouziva odbornou
terminologii;

= dovede se zapojit do organizace turnaju a soutézi
a umi zpracovat jednoduchou dokumentaci;

= dokaze rozhodovat, zapisovat a sledovat vykony
jednotlivcl nebo tymu;

=  dovede pfipravit prostredky k planovanym pohy-
bovym cCinnostem;

= uplatiiuje zdsady sportovniho tréninku;

= dokaZe vyhledat potfebné informace z oblasti
zdravi a pohybu;

= dovede o pohybovych ¢innostech diskutovat, ana-
lyzovat je a hodnotit;

= dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost,
obratnost a pohyblivost;

= uplatriuje osvojené zpUsoby relaxace;

= dovede uplatfiovat techniku a zaklady taktiky v
zakladnich a vybranych sportovnich odvétvich;

= uplatriuje zdsady bezpecnosti pfi pohybovych ak-
tivitach;

= je schopen sladit pohyb s hudbou, umi sestavit
pohybové vazby, hudebné pohybové motivy a vy-
tvofit pohybovou sestavu (skladbu);

= ovlada herni ¢innosti jednotlivce a znd pravidla
vyucovanych sportovnich her;

= vyuZiva pohybové Cinnosti pro vSestrannou pohy-
bovou pripravu a zvySovani télesné zdatnosti;

=  participuje na tymovych hernich ¢innostech druz-

stva;

= umi plavat, znda zaklady lyZzovani a zasady pobytu
v horach;

= dovede rozlisit jednani fair play od nesportovniho
jednani;

=  pozna chybné a spravné provadéné cinnosti, umi
analyzovat a zhodnotit kvalitu pohybové Cinnosti
nebo vykonu;

=  Télesna vychova

Teoretické poznatky

= prohlubovani uciva prvého rocniku

=  zvySovani télesné kondice

= zdokonalovani motorickych dovednosti

Pohybové dovednosti

Télesna cviceni

=  poradova, vSestranné rozvijejici, kondicni, koordi-
nacni, kompenzacni, relaxacni aj.

Gymnastika

= gymnastika: cvi¢eni s nadcinim, cvi¢eni na naradi,
akrobacie, Splh

= rytmicka gymnastika: pohybové ¢innosti a kondic-
ni programy cviceni s hudebnim a rytmickym do-
provodem; tanec;

Atletika

= béhy (rychly, vytrvaly, Stafety); starty; skoky do
vysky a do ddlky; hody a vrh kouli

Pohybové hry (drobné a sportovni)

=  odbijena

= basketbal

= fotbal, futsal
= florbal

= softbal
Upoly

=  (polové soutéze a hry (pretlaky a pretahy)

= zvoli vhodna cviceni ke korekci svého zdravotniho
oslabeni a dokaze rozlisit vhodné a nevhodné po-
hybové ¢innosti vzhledem k poruse svého zdravi;

=  je schopen zhodnotit své pohybové mozZnosti a
vybrat si z nabidky pohybovych aktivit;

2. Zdravotni télesna vychova
(podle doporuceni Iékare)
= specialni korektivni cviceni podle druhu oslabeni
=  pohybové aktivity, zejména gymnasticka cviceni,
pohybové hry, plavani, turistika a pobyt v pfirodé
=  kontraindikované pohybové aktivity
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= umi plavat dvéma plaveckymi zp(lisoby, startovni
skok;

= dopomoc unavenému plavci;

= umi se pohybovat v horském terénu na sjezdo-
vych a béZeckych lyzich;

=  zna zadsady pohybu a pobytu v horach;

=  znd nebezpedi hor;

= ovlada jizdu vpted a vzad na bruslich;

= orientuje se v pfirodé podle turistickych znacek;

= umi urCovat svétové strany a orientovat se podle
mapy.

3. Jiné organizacni formy TEV

Plavani

= adaptace na vodni prostredi
LyZovani

= zaklady lyzovani

= chovani pfi pobytu v horském prostredi
Brusleni

=  z3dklady brusleni na ledé nebo inline
Turistika a sporty v pfirodé

=  zdokonalovdni a rozsifovani uciva
Testovani télesné zdatnosti

=  motorické testy

treti ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

ak
uplatiiuje ve svém jedndni zakladni znalosti o
stavbé a funkci lidského organismu jako celku;

= popise, jak faktory Zivotniho prostredi ovliviiuji
zdravi lidi;

= zdUvodni vyznam zdravého Zivotniho stylu;

= dovede posoudit vliv pracovnich podminek a po-
volani na své zdravi v dlouhodobé perspektivé a
vi, jak by mohl kompenzovat jejich nezadouci du-
sledky;

=  dovede posoudit psychické, estetické a socialni
ucinky pohybovych ¢innosti;

= popiSe vliv fyzického a psychického zatizeni na lid-
sky organismus;

=  orientuje se v zasadach zdravé vyZivy a v jejich al-
ternativnich smérech;

=  dovede uplatfiovat nauc¢ené modelové situace k
resSeni stresovych a konfliktnich situaci;

=  objasni dUsledky socidlné patologickych zavislosti
na Zivot jednotlivce, rodiny a spolecnosti a vysvét-
li, jak aktivné chranit svoje zdravi;

= kriticky hodnoti medialni obraz krasy lidského téla
a komer¢ni reklamu; dovede posoudit prospésné
moznosti kultivace a estetizace svého vzhledu;

= popiSe Ulohu statu a mistni samospravy pfi ochra-
né zdravi a Zivotd obyvatel;

= dovede rozpoznat hrozici nebezpeci a vi, jak se
doporucuje na né reagovat;

=  prokdZe dovednosti poskytnuti prvni pomoci sobé

ajinym;

N

1. Péce o zdravi
= prohlubovani uciva

Zdravi
=  prevence Urazl a nemoci

Prvni pomoc
= prohlubovani uciva

= voli sportovni vybaveni (vystroj a vyzbroj) odpovi-
dajici prislusné cinnosti a okolnim podminkdam
(klimatickym, zafizeni, hygiené, bezpecnosti) a
dovede je udrzovat a oSetrovat;

= komunikuje pfi pohybovych ¢innostech — dodrzuje
smluvené signdly a vhodné pouziva odbornou
terminologii;

= dovede se zapojit do organizace turnajl a soutézi

=  Télesna vychova

Teoretické poznatky

= prohlubovani uciva pfedchazejicich ro¢nikd
= zvySovdni télesné kondice

= zdokonalovani motorickych dovednosti
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a umi zpracovat jednoduchou dokumentaci;

= dokdze rozhodovat, zapisovat a sledovat vykony
jednotlivell nebo tymu;

= dovede pripravit prostredky k planovanym pohy-
bovym Cinnostem;

= dokaZe vyhledat potiebné informace z oblasti
zdravi a pohybu;

= dovede o pohybovych ¢innostech diskutovat, ana-
lyzovat je a hodnotit;

=  ovlada kompenzacni cviceni k regeneraci téles-
nych a dusevnich sil, i vzhledem k poZadavkim
budouciho povolani;

= uplatriuje osvojené zpusoby relaxace;

= dovede uplatfiovat techniku a zaklady taktiky v
zakladnich a vybranych sportovnich odvétvich;

= uplatfiuje zdsady bezpecnosti pfi pohybovych ak-
tivitach;

= je schopen sladit pohyb s hudbou, umi sestavit
pohybové vazby, hudebné pohybové motivy a vy-
tvofrit pohybovou sestavu (skladbu);

= vyuziva pohybové Cinnosti pro vSestrannou pohy-
bovou ptipravu a zvySovani télesné zdatnosti;

= participuje na tymovych hernich ¢innostech druz-
stva; zna herni Cinnosti jednotlivce i druzstva;

= dovede rozlisit jednani fair play od nesportovniho
jednani;

=  pozna chybné a spravné provadéné cinnosti, umi
analyzovat a zhodnotit kvalitu pohybové ¢innosti
nebo vykonu;

= ovéfi uroven télesné zdatnosti a svalové nerovno-
vahy;

Pohybové dovednosti

Télesna cviceni

=  poradova, vSestranné rozvijejici, kondicni, koordi-
nacni, kompenzacni, relaxacni aj.

Gymnastika

=  gymnastika: cviceni s nacinim, cviceni na naradi,
akrobacie, Splh

= rytmicka gymnastika: pohybové ¢innosti a kondic-
ni programy, cviceni s hudebnim a rytmickym do-
provodem; tanec;

Atletika

= béhy (rychly, vytrvaly, Stafety); starty; skoky do
vysky a do dalky; hody a vrh kouli

Pohybové hry (drobné a sportovni)

=  odbijena

= basketbal

= fotbal, futsal
= florbal

= softbal
Upoly

=  (polové soutéze a hry (pretlaky a pretahy)

= zvoli vhodna cviceni ke korekci svého zdravotniho
oslabeni a dokaze rozlisit vhodné a nevhodné po-
hybové ¢innosti vzhledem k poruse svého zdravi;

= je schopen zhodnotit své pohybové moznosti a
vybrat si z nabidky pohybovych aktivit;

2. Zdravotni télesna vychova
(podle doporuceni lékare)
= specialni korektivni cviceni podle druhu oslabeni
=  pohybové aktivity, zejména gymnasticka cviceni,
pohybové hry, plavani, turistika a pobyt v pfirodé
= kontraindikované pohybové aktivity

= umi plavat dvéma plaveckymi zpUsoby;

= umi se pohybovat v horském terénu na sjezdo-
vych a béZeckych lyZich;

= zna zasady pohybu a pobytu v horach;

=  znd nebezpedi hor;

=  ovlada jizdu vpred a vzad na bruslich;

= ovlada prekladani vpred a vzad na bruslich;

= orientuje se v pfirodé podle turistickych znacek;

= umi urCovat svétové strany a orientovat se podle
mapy.

3. Jiné organizacni formy TEV

Plavani

= adaptace na vodni prostredi
LyZovani

= zaklady lyZzovani

= chovani pfi pobytu v horském prostredi
Brusleni

= zaklady brusleni na ledé nebo inline
Turistika a sporty v pfirodé

=  zdokonalovdni a rozsifovani uciva
Testovani télesné zdatnosti

=  motorické testy
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Ctvrty rocnik
(2 hodiny tydné, celkem 52 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo

= Zak 1.
= uplatfiuje ve svém jednani zakladni znalosti o .
stavbé a funkci lidského organismu jako celku;

Péce o zdravi
prohlubovani uciva

popise, jak faktory Zivotniho prostiedi ovliviuji
zdravi lidi;

zdUvodni vyznam zdravého Zivotniho stylu;
dovede posoudit vliv pracovnich podminek a po-
volani na své zdravi v dlouhodobé perspektivé a

Zdravi
=  prevence Urazd a nemoci

Zasady jednani v situacich osobniho
ohrozeni a za mimoradnych udalosti

vi, jak by mohl kompenzovat jejich nezadouci du- = osobni Zivot a zdravi ohroZujici situace

sledky; =  mimoradné udalosti (Zivelni pohromy, havarie,
=  dovede posoudit psychické, estetické a socialni krizové situace aj.)

ucinky pohybovych ¢innosti; = zadkladni tkoly ochrany obyvatelstva (varovani,

= popiSe vliv fyzického a psychického zatizeni na lid- evakuace)
sky organismus;

=  orientuje se v zasadach zdravé vyZivy a v jejich al- | Prvni pomoc
ternativnich smérech; = prohlubovani uciva

=  dovede uplatfiovat nauc¢ené modelové situace k
resSeni stresovych a konfliktnich situaci;

=  objasni dUsledky socidlné patologickych zavislosti
na zivot jednotlivce, rodiny a spolecnosti a vysvét-
li, jak aktivné chranit svoje zdravi;

= diskutuje a argumentuje o etice v partnerskych
vztazich, o vhodnych partnerech a o odpovédném
pfistupu k pohlavnimu Zivotu;

= kriticky hodnoti medidIni obraz krasy lidského téla
a komercni reklamu; dovede posoudit prospésné
moznosti kultivace a estetizace svého vzhledu;

= popiSe Ulohu statu a mistni samospravy pfi ochra-
né zdravi a Zivotll obyvatel;

= dovede rozpoznat hrozici nebezpeci a vi, jak se
doporucuje na né reagovat;

=  prokdZe dovednosti poskytnuti prvni pomoci sobé

a jinym;
= voli sportovni vybaveni (vystroj a vyzbroj) odpovi- | 2. Télesna vychova
dajici prislusné ¢innosti a okolnim podminkam Teoretické poznatky
(klimatickym, zafizeni, hygiené, bezpecnosti) a = prohlubovani uciva predchazejicich ro¢nik
dovede je udrzovat a oSetrovat; = zvySovani télesné kondice

= komunikuje pfi pohybovych ¢innostech — dodrzuje | = zdokonalovani motorickych dovednosti
smluvené signdly a vhodné pouziva odbornou Pohybové dovednosti
terminologii; Télesna cviceni

= dovede se zapojit do organizace turnajl a soutézi | = poradova, vsestranné rozvijejici, kondi¢ni, koordi-
a umi zpracovat jednoduchou dokumentaci; nacni, kompenzacni, relaxacni aj.

= dokaze rozhodovat, zapisovat a sledovat vykony Gymnastika

jednotlivcl nebo tymu; =  gymnastika: cviceni s nacinim, cvi¢eni na naradi,
= dovede pripravit prostfedky k planovanym pohy- akrobacie, Splh
bovym Cinnostem; = rytmicka gymnastika: pohybové ¢innosti a kondic-

=  sestavi soubory zdravotné zamérenych cviceni,
cvi¢eni pro télesnou a dusevni relaxaci; navrhne
kondi¢ni program osobniho rozvoje a vyhodnoti
ie; .

= uplatiiuje zasady sportovniho tréninku;

ni programy cviceni s hudebnim a rytmickym do-
provodem; tanec;
Atletika
béhy (rychly, vytrvaly, Stafety); starty; skoky do
vysky a do dalky; hody a vrh kouli
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= dokdZe vyhledat potfebné informace z oblasti Pohybové hry (drobné a sportovni)
zdravi a pohybu; = odbijena
= dovede o pohybovych Cinnostech diskutovat, ana- | =  basketbal
lyzovat je a hodnotit; = fotbal, futsal
= dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost, | = florbal
obratnost a pohyblivost; = softbal
= ovlada kompenzacni cviceni k regeneraci téles- Upoly
nych a dusevnich sil, i vzhledem k poZadavkim =  (polové soutéze a hry (pretlaky a pretahy)
budouciho povolani;
= uplatriuje osvojené zpUsoby relaxace;
= dovede uplatnovat techniku a zaklady taktiky v
zakladnich a vybranych sportovnich odvétvich;
= uplatriuje zdsady bezpecnosti pfi pohybovych ak-
tivitach;
=  je schopen sladit pohyb s hudbou, umi sestavit
pohybové vazby, hudebné pohybové motivy a vy-
tvorit pohybovou sestavu (skladbu);
= vyuziva pohybové Cinnosti pro vSestrannou pohy-
bovou pripravu a zvySovani télesné zdatnosti;
= participuje na tymovych hernich ¢innostech druz-
stva;
= dovede rozliSit jednani fair play od nesportovniho
jednani;
= dokaZe zjistit uroven pohyblivosti, ukazatele své
télesné zdatnosti a korigovat si pohybovy rezim ve
shodé se zjisténymi udaji;
=  pozna chybné a spravné provadéné cinnosti, umi
analyzovat a zhodnotit kvalitu pohybové ¢innosti
nebo vykonu;
= ovéfi uroven télesné zdatnosti a svalové nerovno-
vahy;
= zvoli vhodna cviceni ke korekci svého zdravotniho | 3.  Zdravotni télesna vychova
oslabeni a dokaze rozlisit vhodné a nevhodné po- (podle doporuceni Iékare)
hybové ¢innosti vzhledem k poruse svého zdravi; = specialni korektivni cviceni podle druhu oslabeni
= je schopen zhodnotit své pohybové moznosti a =  pohybové aktivity, zejména gymnasticka cviceni,
vybrat si z nabidky pohybovych aktivit; pohybové hry, plavani, turistika a pobyt v pfirodé
= kontraindikované pohybové aktivity
= umi plavat dvéma plaveckymi zpUsoby, startovni 4. Jiné organizacni formy TEV
skok; Plavani
= umi se pohybovat v horském terénu na sjezdo- = adaptace na vodni prostfedi
vych a béZeckych lyzZich; LyZovani
= zna zasady pohybu a pobytu v horach; = zaklady lyZzovani
=  znd nebezpedi hor; = chovani pfi pobytu v horském prostredi
=  ovlada jizdu vpred a vzad na bruslich; Brusleni
= ovlada prekladani vpred a vzad na bruslich; = zaklady brusleni na ledé nebo inline
= orientuje se v pfirodé podle turistickych znacek; Turistika a sporty v pfirodé
= umi urCovat svétové strany a orientovat se podle =  zdokonalovani a rozsifovani uciva
mapy. Testovani télesné zdatnosti
=  motorické testy
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Ekonomika

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu Verfejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 217
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Cilem predmétu ekonomika je rozvijet ekonomické mysleni zZakd a umoznit jim pochopit mechanismus fungovani
trzni ekonomiky, porozumét podstaté podnikatelské Cinnosti a principu hospodareni podniku.

Dulezita je také znalost fungovani financniho trhu, narodniho hospodarstvi a EU.

Vyucovaci predmét je soucasné nezbytnym odbornym predpokladem pro vyuku dalSich ekonomickych predméti
zarazenych v u¢ebnim planu (zejména pro Gcetnictvi) a dotvari vSeobecny vzdélanosti prehled zakd.

Charakteristika uciva

Utivo predmétu je rozélenéno do jednotlivych tematickych celkd. Uvodni témata se vénuji zékladnim ekonomic-
kym pojmUm a kategoriim a jsou zakladem pro Uspésné zvladnuti predmétu. Charakteristika majetku podniku se-
znami zaky s majetkem dlouhodobym a obéznym. Marketing a management jsou zaméfeny na vyuziti jejich ndstro-
ja pfi fizeni provozu hospodarskych subjektl rGznych drovni. Téma podnikdni ma prispét k zakladni orientaci
v pravnich formach podnikani, objasnit postup pfi zaloZeni firmy a informovat o povinnostech podnikatel( vici sta-
tu. U¢ivo o danich objasni podstatu darfiové soustavy CR a piispéje k osvojeni nékterych dovednosti potfebnych pfi
registraci a placeni dani. Ucivo o finan¢nim trhu a bankovnictvi ma napomoci zZakim orientovat se v rliznych moz-
nostech zhodnoceni financnich prostfedkd a v modernich zplsobech platebniho styku. Téma narodni hospodarstvi
se zaméruje predevsim na zakladni ekonomické ukazatele a schopnost posuzovat ekonomickou Uroven statu po-
moci téchto ukazatell. Zaci by méli ziskat i zakladni predstavu o struktufe vefejnych financi a orientovat se
v jednotlivych ¢astech statniho rozpoctu a objasnit souvislost s rozpoc¢tem EU.

Mezipredmétové vztahy

Ucivo predmétu velmi Uzce souvisi s uivem predmeétu Ucetnictvi. Existuji i vazby na dalsi predméty jako je verejna
sprava, pravo, informatika a matematika.

Pojeti vyuky
Viyuka predmétu vychazi z toho, e uéivo bude pro zdky zajimavé a vyuZitelné v praktickém Zivoté. Zaci jsou proto

zapojovani do vyuky feSenim praktickych ukoll na dané téma, ziskdvanim informaci z rdznych zdrojli, vyhodnoco-
vanim ziskanych informaci a hodnocenim ekonomickych jeva.

Soucasti vyuky je feSeni konkrétnich praktickych priklad( (vypocet mezd, dariové vypocty apod.)
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Hodnoceni vysledkd zaka

Z4ci jsou hodnoceni priib&Zné znamkami pfi individualnim zkouseni, pfi kterém je provéfovano spravné pochopeni
a pouzivani ekonomickych pojm, schopnost uvazovani v souvislostech, schopnost reagovat na konkrétni ekono-
mické jevy a domysleni dlsledkd.

V zavéru tematického celku (poptipadé po vyuce jeho ¢asti) se znalosti ovéruji pisemnymi testy, které jsou rovnéz
hodnoceny zndmkami. Znalosti jsou ovéfovany i formou e-learningovych testu.

Hodnoti se také aktivita pfi vyuce.

Pfi hodnoceni je kladen dlraz predevsim na porozuméni ucivu, schopnost aplikovat ziskané poznatky, uméni rea-
govat, diskutovat o ekonomickych otdzkach a uvaZovat v souvislostech a orientovat se v sou¢asném déni.

Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:
o  mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
ovladat rizné techniky uceni, umét si vytvorit vhodny studijni rezZim a podminky;
umeét efektivné vyhledat a zpracovat informace;
s porozuménim poslouchat mluvené projevy a pofizovat si pozndmky;
prijimat hodnoceni vysledkd svého uceni od jinych lidi;
zndat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

O O O O O

= Kompetence k feseni problému

Absolventi by méli:

o porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potrebné k reseni problému,
navrhnout zpUsob fesSeni, popf. varianty feseni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

o uplatriovat pfi feseni problému rizné metody mysleni a myslenkové operace;

o volit prostfedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive;

o spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi (tymové reseni).

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:
o vyjadfovat se prfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovat;
formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle;
Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;
vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;
dosahnout jazykové zpUsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni dle potreb a charakteru pfislusné
odborné kvalifikace.

O O O O

=  Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:
o oveérovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZzovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;
o pracovat vtymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti;
o pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly.

=  Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:
o zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svété.

= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:
o  mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani;
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o uvédomovat si vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizplsobit se ménicim se pracovnim
podminkam;

o  mit pfehled o mozZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru;

o rozumét podstaté a principdim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych, administrativnich,
osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani.

Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o poutzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru;
o provadét redlny odhad vysledku rfeseni dané ulohy, umét je vymezit, popsat a spravné vyuzit pro dané
reseni;
o Cist a vytvaret rlzné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.);
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni riznych praktickych tkold v béznych situacich.

Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikaénich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o ziskavat informace z otevienych zdroju, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;
o pracovat sinformacemi z rliznych zdrojli nesenymi na rGznych médiich (tisténych, elektronickych,
audiovizudlnich), a to i s vyuZitim prostfedkd informacnich a komunikaénich technologii;
o uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdroji a kriticky
pristupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

Pfinos predmétu k rozvoji odborné kompetence

Absolventi by méli:
o chapat kvalitu jako vyznamny ndstroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku;
o dbat na zabezpecovani parametrd kvality proces(, vyrobkd nebo sluZeb, zohledriovat poZadavky
klienta;
o znat vyznam, ucel a uzite¢nost vykondvané préce, jeji financni, popf. spole¢enské ohodnoceni;
o zvazovat pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti mozné naklady, vynosy a zisk;
o efektivné hospodafit s finan¢nimi prostredky.

Pfinos pfredmétu k uplatnéni prafezovych témat

Obcan v demokratické spole¢nosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o byli pfipraveni si klast zakladni existenéni otazky a hledat na né odpovédi a rfeseni;
o  byli schopni odolavat myslenkové manipulaci;
o dovedli se orientovat v medidlnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuZivat masova média
pro rlizné potreby;
o vazili si materidlnich a duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostfedi a snaZili se je chranit
a zachovat pro budouci generace.

Clovék a svét prace

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

o si uvédomili zodpovédnost za vlastni Zivot, vyznam vzdélani a celozivotniho uceni pro Zivot, aby byli
motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére;

o se orientovali ve svété prace jako celku i v hospodaiské struktufe regionu, naucili se hodnotit
jednotlivé faktory charakterizujici obsah prace a srovnavat tyto faktory se svymi predpoklady, se
seznamili s alternativami profesniho uplatnéni po absolvovani studovaného oboru vzdélani;

o se naudili pisemné i verbalné se prezentovat pfi jedndni s potencidlnimi zaméstnavateli, formulovat
sva ocekavani a své priority;

o pochopili aspekty pracovniho poméru, prav a povinnosti zaméstnancl a zaméstnavatell i zakladni
aspekty soukromého podnikani, naucili se pracovat s prislusSnymi pravnimi prepisy;

o se orientovali ve sluzbach zaméstnanosti a Ucelné vyuzivali jejich informacniho zdzemi.
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Clovék a Zivotni prostiedi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

o ziskali informace o soucasnych globalnich, regionalnich a lokalnich problémech rozvoje a vztahu

Clovéka k prostredi.
Informacéni a komunikacni technologie

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

o uméli pouzivat zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitace nejen pro praxi, ale i pro potfeby

dalSiho vzdélavani;

o naucili se pracovat s informacemi a s komunikaénimi prostfedky.

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

prvni rocnik
(1 hodina tydné, celkem 33 vyucéovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

N

ak

popise, ¢im se zabyva ekonomie;

rozlisi makro a mikroekonomii;

vysvétli jednotlivé ekonomické otdzky;

orientuje se v jednotlivych ekonomickych systé-
mech;

pouziva a aplikuje zdkladni ekonomické pojmy;
porovnava Zivotni Uroven podle jednotlivych uka-
zatel(;

Zakladni ekonomické pojmy

predmét ekonomie

zakladni ekonomické subjekty
zdkladni ekonomické otazky a systémy
Uloha statu v trznim systému

potteby, statky, sluzby

spotteba

Zivotni Uroven

na prikladu popiSe fungovani trzniho mechanis-
mu;

posoudi vliv ceny na nabidku a poptavku;

vyjadfi formou grafu uréeni rovnovazné ceny;
rozpozna bézné cenové triky a klamavé nabidky;
stanovi cenu jako soucet ndkladd, zisku a DPH a
vysvétli, jak se cena lisi podle zakaznikl, mista a
obdobi;

popise a posoudi Ulohu statu v trznim systému;
orientuje se v jednotlivych trznich formach;
vysvétli pojem sdilend ekonomika, dokdze formu-
lovat konkrétni pfiklady tohoto typu ekonomiky;
dokdze vyuZit modernich technologii k aplikaci sdi-
lené ekonomiky do praxe;

formuluje rozdil mezi podnikanim a sdilenou eko-
nomikou;

Podstata fungovani trzni ekonomiky

vyroba, vyrobni faktory, hospodarsky proces

trh, trzni subjekty, nabidka, poptavka, zbozi, cena
trzni formy

sdilena ekonomika

rozlisuje druhy zdroja financovani;

umi charakterizovat vlastni a cizi zdroje financo-
vani;

zna zvlastni formy financovani;

stanovi cenu jako soucet ndkladd, zisku a DPH a
vysvétli, jak se cena lisi podle zakaznikd, mista a
obdobi;

rozlisi jednotlivé druhy néklad( a vynos(;
vypocita vysledek hospodareni.

Financovani podniku

zdroje financovani

naklady, vynosy

vysledek hospodareni — zisk, ztrata
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druhy ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

ak
vysvétli podstatu podnikdni a jeho cile;
rozlisuje rdzné formy podnikdni a vysvétli jejich
hlavni znaky;
=  vytvofi jednoduchy podnikatelsky zamér a zakla-
datelsky rozpocet;
= orientuje se ve zplsobech ukonceni podnikani;
= na prikladu vysvétli zakladni povinnosti podnikate-
le vlci statu;

N

1. Podnikani

= podnikani, druhy podnikd, pravni formy

= podnikatelsky zamér, zakladatelsky rozpocet

=  povinnosti podnikatele

=  podnikani podle Zivhostenského zakona

=  podnikani podle zakona o obchodnich korporacich

= rozliSuje jednotlivé druhy majetku;

= ovlada zakladni pojmy z oblasti obéZzného a dlou-
hodobého majetku;

= umi obézny a dlouhodoby majetek rozclenit a cha-
rakterizovat;

= umi vyjadfrit velikost opotfebeni dlouhodobého
majetku;

=  chape zasobovaci ¢innost;

2. Majetek podniku
dlouhodoby majetek
= obéiny majetek a zdsobovaci ¢innost

= chape ndpln personalni ¢innosti;

= umi charakterizovat prace konané mimo pracovni
pomeér;

= zna zplsoby vzniku a zaniku pracovniho poméru;

=  orientuje se v zakonné Upravé mezd a provadi
mzdové vypocty, zakonné odvody;

3. Personalni zajisténi firmy

= zakonik prace

= personalni prace

= vznik, zmény a zanik pracovniho poméru

= naroky a povinnosti zaméstnance vyplyvajici
z pracovniho poméru

= mzda c¢asova a Ukolova a jejich vypocet

treti ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

= zna formu, funkci penéz a vyvoj smény;

=  orientuje se v ¢innosti bank;

= popiSe Ulohu centrdlni banky;

»  popise strukturu CNB a jeji vliv na tvorbu statniho
rozpoctu a ménové politiky;

= specifikuje vliv zdsah@ CNB v oblasti ménové poli-
tiky statu na pramysl a obchod;

= rozlisi aktivni a pasivni bankovni operace;

=  orientuje se v zakladnich bankovnich sluzbach;

= vysvétli, co jsou kreditni a debetni karty a jejich
klady a zapory;

= orientuje se v platebnim styku a sméni penize
podle kurzovniho listku;

= vysvétli zplsoby stanoveni Urokovych sazeb a roz-
dil mezi Urokovou sazbou a RPSN a vyhledd aktu-
alni vysi urokovych sazeb na trhu;

= charakterizuje jednotlivé druhy Gvérl a jejich za-
jisténi;

1. Financni vzdélavani

=  penize

=  bankovni systém

= centrdlni banka

= obchodni banky

= vklady a uvérové produkty

=  bankovni sluzby

=  (rokova mira, RPSN

=  hotovostni a bezhotovostni platebni styk
= (vérové produkty

=  orientuje se v produktech pojistovaciho trhu;
= vybere nejvyhodnéjsi pojistny produkt s ohledem
na své potreby;

2. Pojistovnictvi
= pojisténi, zakladni pojmy
= pojistné produkty
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= orientuje se v soustavé dani, v registraci k danim;

= pouziva spravné zakladni dafiové pojmy;

= rozlisi princip pfimych a neptimych dani;

= charakterizuje jednotlivé dané;

= vysvétli vyznam dani pro stat;

= provede jednoduchy vypocet dani;

= vypocitd Cistou mzdu;

= vyhotovi dafiové pfiznani k dani z pfijmu fyzickych
osob;

= vyhotovi a zkontroluje danovy doklad;

3. Dané

= dané a dafova soustava

=  pfimé danég, vypocet primych dani

= danéz pfijmad

=  nepfimé dané, vypocet nepfimych dani

= danové a ucetni doklady

=  pfiznanik dani

= sprdava dani — legislativa, dané z mezd, finan¢ni
urady

=  orientuje se v zakonné Upravé mezd;

=  provadi mzdové vypocty, zakonné odvody;

= vypocte socialni a zdravotni pojisténi;

= provede jednoduchy vypocet zdravotniho pojisté-
ni;

=  provede jednoduchy vypocet socialniho pojisténi;

= vyjmenuje a specifikuje ¢innost jednotlivych insti-
tuci, které obstardvaji spravu mezd a zakonnych
odvodd.

4. Mazdy, zakonné odvody, instituce

=  mzdova soustava, slozky mzdy;

= zakonik prace, mzdové predpisy;

=  zdravotni pojisténi — legislativa, odvody z mezd,
zdravotni pojistovny

= socidlni pojiSténi — legislativa, odvody z mezd,
Sprava socidlniho zabezpeceni

Ctvrty rocnik
(2 hodiny tydné, celkem 52 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak

= vysvétli vyznam ukazateld vyvoje narodniho hos-
podafstvi ve vztahu k oboru;

= objasni priciny a druhy nezaméstnanosti;

= vysvétli podstatu inflace a jeji disledky na finanéni
situaci obyvatel a na ptikladu ukaze, jak se branit
jejim nepfiznivym dlsledkdm;

= posoudi vyznam zahrani¢niho obchodu pro eko-
nomiku statu;

= srovna ulohu velkych a malych podniki
v ekonomice statu;

= vysvétli potfebnost platebni bilance na zahranic¢ni
obchod;

= popiSe dalsi vyuziti vypracovani platebni bilance;

= chape dlleZitost evropské integrace;

= vysvétli tlohu statniho rozpoctu v narodnim hos-
podafrstvi;

= na prikladech vysvétli prijmy a vydaje statniho
rozpoctu;

=  zhodnoti ekonomicky dopad ¢lenstvi v EU;

1. Narodni hospodarstvi a EU

=  struktura ndrodniho hospodarstvi

= (initelé ovliviujici Uroven narodniho hospodarstvi
=  hruby domaci produkt

=  nezaméstnanost

= inflace

= zahrani¢ni obchod - platebni bilance

= fiskalni politika - statni rozpocet

= statni rozpocet

= Evropska unie
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vysvétli, co je marketingova strategie;

zna nastroje marketingu;

dovede vyjmenovat a charakterizovat marketin-
gové koncepce;

zpracuje jednoduchy prizkum trhu;

urdi fazi Zivotniho cyklu u konkrétnich produktd;
urci metodu tvorby ceny a stanovi vhodnou Uro-
ven ceny;

na pfikladu ukaze prodejni cesty;

vybere vhodny propagacni prostiedek pro urcity
produkt;

na prikladu ukaZe pouZiti nastrojd marketingu

v oboru;

Marketing

podstata marketingu
marketingové koncepce
analyza SWOT
prazkum trhu
produkt

cena

distribuce
propagace

lidé

obal

vysvétli pojem management;

vysvétli tfi Urovné managementu;

popise zakladni zasady fizeni;

hodnoti vhodnost a G¢innost motivacnich nastro-
iG;

na vzorovém prikladu provede kontrolni ¢innosti a
z vysledkl vyvodi zavéry;

zhodnoti vyuziti motivacnich nastrojl v oboru;

Management

pojem a déleni managementu
funkce managementu
planovani

organizovani

rozhodovani

vedeni

kontrolovani

komunikace

charakterizuje podstatu financi, jejich ¢lenéni;

je sezndmen s financovanim ziskovych a nezisko-
vych organizaci;

chape dlvody statnich zasaht do ekonomiky;
orientuje se ve statnim rozpoctu a mistnich roz-
poctech.

Verejné finance

zdklady financi

financovani neziskovych organizaci
zakladni charakteristika verejnych financi
statni rozpocet

mistni rozpocCty

fiskalni politika
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

s

Ucetnictvi

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu Verfejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 92
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Obecnym cilem pifedmétu je pochopeni podstaty Géetnictvi a jeho vyznamu pfi fizeni podniku. Z&ci si vytvori sys-
tém védomosti a dovednosti v oblasti ziskavani a zpracovani ekonomickych informaci prostrednictvim Ucetnictvi.
Osvoji si techniku a metody uctovani, poznaji nezbytnost danové zatéze a nauci se rozliSovat jednotlivé druhy dani.

Predmét rozviji ekonomické mysleni zakl a pfipravuje je ke zvladnuti teorie i praxe uctovani v podnicich. Je ne-
zbytnym predpokladem pro vytvoreni ucelené predstavy o vztahu mezi ekonomickou realitou a jejim Ciselnym vy-
jadrenim.

Charakteristika uciva

Ucivo se zamérfuje na jednotlivé tematické celky — podstata a vyznam Ucetnictvi, vyhotoveni Géetnich dokladd, ové-
feni naleZitosti, obéh doklad(, vedeni dafiové evidence, Uctovy rozvrh a Uctova osnova, Uctovani zakladnich ucet-
nich pripadd, danég, vysledek hospodareni, Ucetni uzavérka a ucetni zavérka.

Mezipfedmétové vztahy

Vyuka predmétu souvisi Uzce s ostatnimi odbornymi predméty zejména s ekonomikou, pravem, verejnou spravou
a informatikou.

Pojeti vyuky
Ukolem vyuky je teoreticky i prakticky zvlddnout jednotlivé celky. Tzn. vyhotovit G&etni doklady, sezndmit se zasa-

dami jejich obéhu, uloZeni a likvidace, pochopit princip vedeni darové evidence, pochopit Uctovani zakladnich
Gcetnich pripad(, zauctovat Géetni uzavérku.

Zaci vyuziji u¢ebnice Géetnictvi, predtisky Géetnich dokladd a knih, Gétovy rozvrh. Vyuka probihd formou vykladu
a feSenim praktickych ucetnich pripada.

Hodnoceni vysledkd zaka

Zaci jsou hodnoceni priibéZné formou Ustniho zkougeni, pisemnou formou v podobé samostatného zatctovani ty-
pickych Ucéetnich pfipadd. Znalosti jsou ovérovany i formou e-learningovych testa.

Hodnoti se spravnost, presnost, peclivost v pisemnych testech, schopnost samostatného usudku, hloubka porozu-
méni ucivu.
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Pfinos predmétu k rozvoiji klicovych kompetenci

Kompetence k uceni

Absolventi by méli:
o  mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
uplatriovat rlizné zplsoby prace s textem;
umét efektivné vyhledat a zpracovat informace;
vyuzivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;
znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

O O O O

Kompetence k feseni probléml

Absolventi by méli:

o porozumét zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potrebné k feseni problému,
navrhnout zpUsob fesSeni, popf. varianty feseni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

o uplatiiovat pfi feSeni problém rizné metody mysleni a myslenkové operace;

o volit prostfedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive.

Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:
o formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle;
zpracovavat bézné administrativni pisemnosti a pracovni dokumenty;
vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;
dodrZovat odbornou terminologii;
porozumét bézné odborné terminologii a pracovnim pokyndm v pisemné i Gstni formé.

O O O O

Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:

o reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpUsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat
radu i kritiku;
ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;
vyuZivat svych schopnosti a moZnosti ovliviiovat Zivotni a pracovni podminky, byt financné gramotni;
pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;
prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahl a k predchazeni osobnim konfliktlim.

o O O O

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:
o jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve svém zajmu, ale i ve vefejném zajmu;
o jednat v souladu s moralnimi principy a zdsadami spolec¢enského chovani;
o zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svété.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:

o mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani;

o uvédomovat si vyznam celoZivotniho uceni a byt pFipraveni pfizpUsobit se ménicim se pracovnim
podminkam;

o mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru;

o mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o poZadavcich
zaméstnavatelll na pracovniky a umét je srovnavat se svymi predstavami a predpoklady;

o rozumét podstaté a principlim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych, administrativnich,
osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani.
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Matematické kompetence

Absolventi by méli:
O spravné pouzivat a prevadét bézné jednotky;
o poutzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru;
o Cist a vytvaret rzné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.);
o aplikovat matematické postupy pfi Feseni praktickych tkold v béZznych situacich.

Kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:

o pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii;

o pracovat s béznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim;

o ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;

o pracovat s informacemi z rlznych zdroji nesenymi na rlznych médiich (tisténych, elektronickych,
audiovizudlnich), a to i s vyuZzitim prostfedkt informacnich a komunikacnich technologii;

o uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdrojd a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

Pfinos predmeétu k rozvoji odborné kompetence

Absolventi by méli:
o dodrZovat predpisy pro evidenci a ukladani pisemnosti a ochranu udaj(;
o  zvazovat pfi pldnovani a posuzovani urcité ¢innosti mozné naklady, vynosy a zisk, socialni dopady;
o efektivné hospodafit s finan¢nimi prostredky.

Pfinos pfredmétu k uplatnéni prarezovych témat

Obcan v demokratické spole¢nosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho usudku;
o byli pfipraveni kldast si zakladni existenéni otdzky a hledat na né odpovédi a feseni;
o dovedli se orientovat v medidlnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuZivat masova média
pro rlizné potreby;
o dovedli jednat slidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledat kompromisni
reSeni.

Clovék a svét prace

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o chdpali vyznam vzdélani a uvédomili si zodpovédnost za vlastni Zivot;
o  byli motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére.

Clovék a Zivotni prostiedi

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o ziskali informace o soucasnych globalnich, regiondlnich a lokdlnich problémech rozvoje a vztahu
Clovéka k prostredi.

Informacni a komunikacni technologie

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o uméli pouzivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace pro praxi;
o se naucili pracovat s informacemi a s komunikaénimi prostredky.
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Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

tfeti ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak
=  zna podstatu Ucetnictvi a jeho vyznam;
= vysvétli znaky Ucetnictvi;

= rozliSuje a definuje danovou evidenci a Gcetnictvi;

Vymezeni ucetnictvi

podstata, vyznam a funkce Ucetnictvi
znaky

zpUsoby vedeni evidence podnikatelské
a neziskové ¢innosti

= ovlada préci s ucetnimi doklady;

= vyhotovuje ucetni doklady;

= ovéfuje nalezitosti Ucetnich doklad(;

= chape obéh a likvidaci ucetnich dokladQ;

Ucetni doklady

vyznam a druhy Gcetnich doklad
nalezitosti Ucetnich doklad(
vyhotovovani Ucetnich dokladt
obéh ucetnich dokladd

= rozliSuje a definuje jednotlivé druhy majetku;

=  vypocte hodnotu majetku a podil jednotlivych slo-

zek;
= vypocte hodnoty zdroja financovani;

=  znd podstatu inventarizace, vypocte inventarizaéni

rozdily;

Majetek podniku a zdroje financovani
majetek a jeho formy — AKTIVA

zdroje financovani majetku — PASIVA
evidence majetku a zavazka
inventarizace majetku a zavazkd

= vysvétli zasady dafiové evidence;
= vede danovou evidenci;
=  vypocte dan z pfijma fyzickych osob;

Danova evidence

zdsady dafiové evidence
vedeni danové evidence
uzavreni danové evidence

=  sestavuje rozvahu;
= chape podstatu uctu;
= ovlada rozpis rozvahy na jednotlivé ucty;

Rozvaha

rozvaha — obsah, druhy, funkce
sestaveni rozvahy

zmény rozvahovych polozek
ucet — podstata a forma

rozpis rozvahy do uctu

= rozliSuje jednotlivé druhy uctl a Uctuje na nich;
=  dokazZe objasnit princip souvztaznosti;
= yzavird ucty;

= chape podstatu syntetické a analytické evidence a

vazby mezi nimi;

Zaklady ucetnictvi

rozvahové ucty

vysledkové ucty

uctovani na rozvahovych a vysledkovych uctech
obraty a zUstatky na Gcétech

uzavérka uctl

Ucty syntetické a analytické

= ovlada zakladni techniku a formy Ucetnictvi;

=  pracuje s Uctovym rozvrhem;

= objasni vyznam Ucetnich zapisQ;

= rozliSuje a charakterizuje ucetni knihy;

= chape prezkusovani Ucetnich zapisl a vyuziva
oprav pfi uctovani.

Ucetni technika

Gctova osnova

Uctovy rozvrh

ucetni zapisy

ucetni knihy

prezkusovani Ucetnich zapisl
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Ctvrty rocnik
(1 hodina tydné, celkem 26 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo
Zak 1. Kratkodoby finan¢éni majetek a kratkodobé ban-
= definuje kratkodoby finan¢ni majetek a kratkodo- kovni zdroje
bé financni zdroje; = pokladna
= (cCtuje bézné ucetni pripady podle uctového roz- = ceniny
vrhu; =  bankovni ucty
=  bankovni Uvéry
= chape podstatu DPH 2. DPH ajeji uctovani
= (cCtuje dané na vstupu a vystupu
= chape metody oceriovani zasob; 3. Zasoby
= (ctuje zplUsobem A; = druhy zdsob
=  ocefiovani zasob
= (c¢tovani materidlu
= (ctovani zbozi
= umi zafadit dlouhodoby majetek do jednotlivych 4. Dlouhodoby majetek
skupin; = charakteristika a ¢lenéni dlouhodobého majetku
= zna zplsoby ocenovani; =  ocefovani dlouhodobého majetku
= (ctuje o dlouhodobém majetku; = odepisovani dlouhodobého majetku
= orientuje se v zafazeni majetku do odpisovych = pofizeni dlouhodobého majetku
skupin a v metodach odepisovani; =  vyfazeni dlouhodobého majetku
= orientuje se v zakonné Upravé mezd; 5. Zakladni u¢tovani mezd
=  zalctuje pohledavky a zavazky vici zaméstnan- = slozky mzdy
clim a institucim zdravotniho a socidlniho pojisté- | =  Gctovani mezd
ni;
= (ctuje naklady a vynosy; 6. Naklady a vynosy
=  provede uzavérku nakladovych a vynosovych = charakteristika naklad( a vynosl
uctl; = (¢tovani nakladl a vynosl
= ovlada ucetni uzavérku; 7. Uéetni uzavérka
= uzavie rozvahové a vysledkové ucty; = (cetni uzdvérka — vymezeni pojmu
=  vypocita vysledek hospodarent; = zjisténi vysledku hospodareni a jeho zdanéni
=  provadi zdanéni vysledku hospodarent;
= zalctuje vysledek hospodareni, zna principy jeho
rozdéleni a poufiti.
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Pravo

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu Verfejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 401
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Pfedmét pravo ma poskytnout 7akdim obecny prehled o pravnim systému a pravnim fadu Ceské republiky a naucit
je pracovat s pravnimi prameny.

Zak by mél umét prakticky fedit pravni problémy a situace, reagovat na vyvoj pravnich norem a orientovat se
v ném. Vzhledem ke zna¢nému pohybu v nasem pravnim radu je dualezité vést zaky ke schopnosti pracovat
s pravnimi prameny, transformovat je do pfikladi z praxe. Tato schopnost predpokladd vedeni Zika k préci
s tiskem a vyufZiti pocitacovych programu.

Vychovnym zdmérem je vést zaky k pochopeni dlohy statu a vyznamu prava v demokratické spole¢nosti. Predmét
pravo klade dliraz nejen na rozvoj logického mysleni Zakd, ale predevsim na prohloubeni komunikativnich schop-
nosti Zaka, ktery pti vyuce predmeétu ziskava dovednost pracovat s pravnimi terminy, pfesné a spravné formulovat
své myslenky a na tomto zakladé rozviji své komunikativni schopnosti.

Charakteristika uciva

74k ziska béhem svého ¢EtyFletého studia pfedmétu dovednosti pracovat s pravnimi prameny a operovat s pravnimi
pojmy. Ucivo je rozvrieno dle stoupajici obtiznosti a vzajemné navaznosti, takze zak ziskava nejdfive znalosti
z pravni terminologie, Ustavniho prava a spravniho prava. Na tyto zaklady navazuji znalosti z prava obcanského, ro-
dinného, pracovniho, spravniho, obchodniho a Zivnostenského. V ostatnich oblastech prdva jsou Zaci s jejich pro-
blematikou seznamovani pouze okrajové.

Vyuka sméruje k tomu, aby Zaci byli pfipraveni vykonat maturitni zkousku formou, kterou stanovi reditel skoly.
Predmét pravo je sloZen ze vzdélavacich oblasti RVP Spolecenskovédni vzdélavani a Pravo a verejna sprava.

Mezipredmétové vztahy

Ve vyuce je nutné pfrihlizet k ucivu jinych predmétd, které s predmétem pravo souvisi, predevsim k predmétu ve-
fejnd sprava a déjepis.

Pojeti vyuky

Vyuka je vedena formou vykladu, skupinové prace, feseni kazuistiky a diskuse. Je vyuZivano nazornych pomlcek,

prezentaci, filmd, televiznich porad(, odborného tisku, interaktivni tabule, e-learningu a odbornych exkurzi.

Zaci jsou vedeni k samostatnosti, odpovédnosti, kultuie osobniho projevu, k aplikaci svych znalosti na konkrétnich
prikladech. Z4ci fesi pripadové situace.

Vzhledem ke zna¢nému pohybu v nasem pravnim radu je dalezité vést zaky k dovednosti pracovat s pravnimi pra-
meny a jinymi zdroji pravnich informaci véetné vyuzivani pocitacovych programu.
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Vyuka predmétu pravo je roz¢lenéna do Ctyrletého studia a klade dlraz na sepéti teorie a praxe. Vyuka predmétu
je doplriovdna besedami s pravniky, soudci a pracovniky organd statni spravy a samospravy. Vyuku dopliuji odbor-
né exkurze, na kterych si studenti konfrontuji teoretické znalosti s praxi, zejména je vhodna ucast na soudnim jed-
nani a na verejném jednani zastupitelskych organa.

Praktické vyuziti prohlubuje odborna praxe od druhého rocniku, ale také vyuka navazujiciho predmétu — cviceni
z prava, ktery se vyuCuje ve tfetim a ctvrtém ro€niku a pomdaha ziskat praktické dovednosti pro Uspésné splnéni
maturitni zkousky z pfredmétu pravo.

Velky vyznam je kladen na dlikladné opakovani uciva, shrnuti a zobecnéni poznatkd.

Hodnoceni vysledkd zaka

Zaci jsou hodnoceni priibéiné v teoretickych hodinach pfi Ustnim zkou$eni za dosaienou uroveri znalosti, za
schopnost aplikovat teoretické znalosti na konkrétnich prikladech, za feSeni konkrétnich situacnich problém(. Sou-
¢asti kazdého tematického celku je souhrnné pisemné provéfeni. Zaci musi umét pracovat s pravnimi normami,
orientovat se v nich, vykladat je a pouZzivat pfti feseni ukol(.

Hodnoti se také schopnost prace s informacemi — vyhledavani zdrojl informaci, jejich zhodnoceni, zpracovani
a poutziti.
Béhem odborné praxe si Zaci shromazduji informace, které pouziji pfi zpracovani seminarni prace z praxe. Semi-

ndarni praci zpracovava podle pfedem stanovenych kritérii. Za obsah a Uroven zpracovani jsou hodnoceni ucitelem,
hodnocenim priibéhu praxe na pracovisti je povéreny pracovnik smluvni organizace.

Aktivni pristup k vyuce prava je zohledriovan také prostrednictvim e-learningu.

Pfinos predmétu k rozvoiji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:
o  mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
ovladat rizné techniky uceni, umét si vytvorit vhodny studijni reZim a podminky;
uplatriovat rlizné zpUsoby prace s textem;
umét efektivné vyhledat a zpracovat informace;
s porozuménim poslouchat mluvené projevy a pofizovat si poznamky;
vyuZivat ke svému uceni riizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;
znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

O O O O O O

= Kompetence k feSeni problému

Absolventi by méli:

o porozumét zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potfebné k feseni problému,
navrhnout zplsob feSeni, popf. varianty feSeni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

o uplatiiovat pfi feSeni problému rizné metody mysleni a myslenkové operace;

o volit prostiedky a zpUsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive;

o spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi (tymové fesSeni).

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:
o vyjadfovat se primérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovat;
formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, pisemné podobé prehledné a jazykové spravné;
Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;
dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;
vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;
porozumét béiné odborné terminologii a pracovnim pokynim v pisemné i Ustni formé.

O O O O O
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=  Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:
o posuzovat realné své fyzické a duSevni mozZnosti, odhadovat dlsledky svého jednani a chovani
v rGznych situacich;
o reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat
radu i kritiku;
ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;
pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych cinnosti;
pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;
podnécovat praci tymu vlastnimi ndvrhy na zlepSeni prace a fedeni Ukold, nezaujaté zvazovat navrhy
druhych;
o prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztaht a k pfedchazeni osobnim konfliktdm.

O O O O

= Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:

o jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve svém zajmu, ale i ve vefejném zajmu;

o dodrZovat zdkony, respektovat prava a osobnost druhych lidi (popf. jejich kulturni specifika),
vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci;

o jednat vsouladu s moralnimi principy a zasadami spolecenského chovani, prispivat k uplatnéni
hodnot demokracie;

o uznavat tradice a hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost i soucasnost

o zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svéte;

o uznavat hodnotu Zivota, uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi
zabezpeceni ochrany Zivota a zdravi ostatnich.

= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:
o mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani;
o uvédomovat si vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizplsobit se ménicim se pracovnim

podminkam;

o mit pfehled o mozZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru;

cilevédomé a zodpovédné rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci draze;

o mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkdch voboru a o poZadavcich
zaméstnavatell na pracovniky a umét je srovnavat se svymi predstavami a predpoklady;

o umét ziskdvat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich prileZitostech, vyuZivat
poradenskych a zprostredkovatelskych sluzeb jak z oblasti svéta prace, tak vzdélani,

o znat obecna prava a povinnosti zaméstnavatel( a pracovnikd,

o rozumét podstaté a principdm podnikani, mit predstavu o pravnich, ekonomickych, administrativnich,
osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani.

@)

= Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.);
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni riznych praktickych tkoll v béznych situacich.

= Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikaénich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostiedky informacnich a komunikacnich technologii;
o ziskavat informace z otevienych zdroju, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;
o pracovat sinformacemi z rliznych zdrojl nesenymi na rGznych médiich (tisténych, elektronickych,
audiovizudlnich), a to i s vyuZitim prostfedk( informacnich a komunikacnich technologii;
o uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacénich zdroju a kriticky
pristupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni.
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Pfinos predmétu k rozvoji odborné kompetence

Absolventi by méli:

o

@)
@)
@)

O O O O O

o O O

o O O O O

@)

orientovat se v nasem pravnim systému;

rozumét zakladnim pravnim pojmam;

pracovat se zdroji pravnich informaci;

znat strukturu a pdsobnost organd statni spravy a samospravy, zakladni podminky a postupy realizace
prdv a povinnosti adresatd verejnopravniho plsobeni;

umeéli aplikovat zakladni pravni normy a sprdvni fad pfi feSeni standardnich pracovnich ¢innosti
a situaci v jednotlivych (vybranych) oblastech a Usecich verejné spravy;

pracovali s pocitaCovymi programy pro statni spravu a samospravu a s portalem statni spravy;

dbat na dodrzovani zakonnosti ve verejné sprave, jednali v duchu etiky statniho urednika;

umét vyhledat a pfipravit podklady pro sestaveni mistnich rozpod¢ti a zamér( rozvoje regionu a obce;
chapat cile a strategie EU, mit prehled o nastrojich a prostfedcich evropské politiky a moznostech
jejich vyuziti pro mistni a regiondlni rozvoj, umét vyhledat potfebné informace;

znat funkci euroregionl a moznosti mezinarodni spoluprace na regionalni drovni;

pracovat s odbornou literaturou a informacénimi systémy;

uplatfiovat dovednosti ze socidlni a fecové komunikace pfi Ustnim i pisemném styku s obcéany
i sinstitucemi;

vyuZivat ziskanych informaci k poradenstvi obcantm (klientlm);

poskytovat Uplné informace;

fidit se principy profesni etiky, jednat podle mravniho kodexu statniho urednika;

chapali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnik(;

znat a dodrzovat zakladni pravni predpisy tykajici se bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni
prevence;

osvojit si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni Cinnosti vCetné zasad ochrany
zdravi pfi prdci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory, displeji apod.);

rozpoznat moznost nebezpeci Urazu nebo ohroZeni zdravi a byt schopni zajistit odstranéni zavad
a moznych rizik;

znat systém péce o zdravi pracujicich;

dodrZovat stanovené normy (standardy) a predpisy souvisejici se systémem Fizeni jakosti zavedenym
na pracovisti;

zvaZovat pri planovani a posuzovani urcité ¢innosti socialni dopady.

Pfinos predmétu k uplatnéni prarezovych témat

= Obcan v demokratické spole¢nosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

@)
@)

méli vhodnou miru sebevédomi, sebe odpovédnosti a schopnost moralniho usudku;

dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuZzivat masovd média
pro rGzné potieby;

dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otdzkach, hledat kompromisni
reseni;

byli ochotni se angaZovat nejen pro vlastni prospéch, ale i pro verfejné zajmy a ve prospéch lidi
v jinych zemich a na jinych kontinentech.

* Clovék a svét prace

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

o

uvédomovali si vyznam vzdélavani a celozivotniho uceni pro Zivot, aby byli motivovani k aktivnimu
pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére;

zorientovali se ve svété prace jako celku;

vyhledali a posuzovali informace o profesnich zalezitostech, orientovali se v nich a vytvareli si o nich
zakladni predstavu;

vyhledali a posoudili informace o vzdélavaci nabidce, orientovali se v ni a posuzuji ji z hlediska svych
predpokladd a profesnich cild,

umeéli se orientovat ve sluzbach zaméstnanosti;
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o uméli efektivné sebeprezentaci pfi jednani s potencidlnimi zaméstnavateli;

o znali zakladni aspekty pracovniho vztahu, prava a povinnosti zaméstnancli a zaméstnavatell i aspekty

soukromého podnikani;

o uméli pracovat s informacnimi médii pti vyhledavani pracovnich prilezitosti.

Clovék a Zivotni prostiedi

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

o si osvojili zakladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostiedi v osobnim

profesnim Zivoté;

o uméli zvédzZit mozZnosti a zplsoby FfeSeni environmentélnich problém( a udrZitelnosti rozvoje v daném
oboru vzdélani a v ob¢anském Zivoté, zejména ndstroje pravni a organizacni.

Informaéni a komunikacni technologie

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

o uméli pouZivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace pro praxi;
o naucili se pracovat s informacemi a s komunikacnimi prostredky.

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani

prvni ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak

vysvétli ulohu prava a jeho vyznam v sou¢asném
SVete;

orientuje se v naSem pravnim fadu;

objasni, k ¢emu slouZi systém prava;

rozviji své logické myslent;

zdokonali své komunikativni schopnosti;
orientuje se v systému prdva;

vysvétli pojem prdvo, pravni stat, uvede priklady
pravni ochrany a pravnich vztah(;

analyzuje zdroje pravnich informaci;
charakterizuje pravni rad;

umi seradit pravni rad podle pravni sily;

umi definovat druhy pravnich norem a pracovat
s nimi;

popiSe platnost, G¢innost a plsobnost pravnich
predpisd;

vysvétli, jak vznikaji pravni vztahy;

umi definovat vznik pravnich vztah( a uvede pfi-
klady;

u jednotlivych pravnich vztahG umi stanovit kon-
krétni predpoklady a prvky;

charakterizuje nejdulezitéjsi pravni odvétvi a vy-
svétli, jaké pravni vztahy upravuji;

pracuje se Shirkou zakon(@ CR;

1.

Zakladni pojmy teorie prava

(Spolecenskovédni vzdéldavani, Pravo a verejna
sprdva)

spolecnost a socidlni normy

pravo, spravedlnost, pravni védomi

stat — funkce, formy, statni rezim, Uzemni organi-
zace, pravni stat

obecné znaky pravniho statu

staty na pocatku 21. stoleti

Cesky stat

funkce prava

velké pravni systémy

prameny prava

pravni rad CR — Fazeni podle pravni sily, chronolo-
gicky, do pravnich odvétvi, systém préva

pravni norma — znaky, struktura, druhy, platnost,
ucinnost

pravni vztahy — predpoklady, prvky, pravni sku-
tecnost

pravni ochrana obéan(
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= zdokonali své komunikacni schopnosti; 2. Ustavni pravo
= orientuje se v problematice legislativy; (Spolecenskovédni vzdéldavani, Pravo a verejna
=  zdokonali své znalosti pravni terminologie; sprdva)
= pouziva pravni pojmy; =  etapy Ustavniho vyvoje
=  formuje své pravni védomi a chovani; = (stavni poradek
=  popise Ustavni vyvoj od roku 1918 a charakterizu- | =  politicky systém v CR
je zakladni historické udalosti, které ovlivnily Us- = politické strany, volebni systémy, volby
tavni vyvoj; = Ustava CR
= charakterizuje soucasny politicky systém;
= objasni funkci politickych stran a svobodnych vo-
leb;
= chape rozdil mezi moci zakonodarnou,
vykonnou a soudni, rozdéleni jejich
kompetenci;
= orientuje se v pravnich pramenech a normach Us-
tavniho prava;
= aplikuje poznatky teorie do praxe;
= umi pracovat s pfislusnymi pravnimi normami;
= objasni vyznam prav a svobod, které jsou zakot- 3. Ochrana lidskych prav
veny v Ceskych zakonech; (Spolecenskovédni vzdéldavani, Pravo a verejna
= popiSe zpUsoby, jak Ize ohrozena lidska prava ob- sprdva)
hajovat; = |idska prava, jejich obhajovani
= vysvétli postaveni ob¢ana v demokratické =  mezinarodni ochrana lidskych prav
spole¢nosti; = ochrana lidskych prav v CR
= vysvétli problematiku ochrany osobnosti; = Listina zakladni prav a svobod
= zna sva prava a povinnosti v této oblasti; = vefejny ochrance prav
= umi pracovat s pfislusnymi pravnimi normami.
druhy ro¢nik
(3 hodiny tydné, celkem 99 vyucovacich hodin)
Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo
Zak 1. Obéanské pravo hmotné

= zna zakladni rozdily mezi obéanskym pravem
hmotnym a procesnim;

= umi popsat zakladni zmény ve vyvoji obcanského
prava;

= vysvétli rozdil mezi fyzickou a pravnickou osobou;

= vysvétli, kdy je ¢lovék pravni osobnost, svépravny
a ma trestni odpovédnost;

= definuje a umi vécné spravné pouZit zakladni po-
imy;

= charakterizuje vlastnictvi;

= umi rozdélit a popsat rozdily v druzich spoluvlast-
nictvi;

= znda vyznam a poutziti prav k cizi véci;

= zna vyznam katastru nemovitosti;

= zna zplsoby jak chranit vécna prava;

= zn4, jakym zplsobem vznikaji relativni majetkova
prava

= popise, jaké zavazky vyplyvaji z béznych smluv a
na prikladech ukaze mozné dusledky vyplyvajici
z neznalosti smlouvy véetné jejich vSeobecnych
podminek;

= umi charakterizovat zékladni rozdily mezi zajisto-

(Spolecenskovédni vzdéldavani, Pravo a verejna
sprdva)

historicky vyvoj ob&anského prava na tzemi CR
pojem a prameny obc¢anského prava
obc&anskopravni vztahy

Gcastnici obCanskopravnich vztahl - osoby
zakladni pojmy — zastoupeni, pravni jednani (uko-
ny), véci, spotrebitelské smlouvy, osoba blizka,
promlcéeni, prekluze

absolutni majetkova prava - vlastnictvi, spolu-
vlastnictvi, prava k cizim vécem, dédické pravo
relativni majetkova prava — vznik, smlouvy, zmé-
na, zajisténi, zanik, zavazky z pravnich jednani, za-
vazky z delikt, zavazky z jinych pravnich ddvodu
odpovédnost za Skodu
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vacimi prostfedky a znd vhodnost jejich pouZiti;
zpracuje kupni smlouvu na véc movitou;

dovede hajit své spotrebitelské zajmy, napf. po-
danim reklamace;

aplikuje poznatky z teorie do praxe v problematice
odpovédnosti za Skodu, odpovédnosti za vady a
reklamacni fizeni;

vypocita dédické podily pfi dédéni ze zakona;
pracuje s pojmy zUstavitel, neopomenutelny dé-
dic;

samostatné vypracuje holografni a alografni zavét;
umi pracovat s pfislusSnymi pravnimi normami;

orientuje se v problematice manzelstvi, uzavirani
manzelstvi, okolnosti vylucujici vstup do manzel-
stvi, zanik manzelstvi;

popisSe prava a povinnosti mezi détmi a rodici;
popisSe prava a povinnosti mezi manzeli;

popise problematiku rozvodu manZzelstvi;
aplikuje poznatky z teorie do praxe v problematice
péstounské péce, porucenstvi i osvojeni;
reaguje na problematiku sporu o otcovstvi

podle jednotlivych domnének naseho pravniho
systému;

vysvétli problematiku vzajemné vyZivovaci povin-
nosti;

popise, kde mliZe najit informace o této oblasti
nebo ziskat pomoc pfi feseni svych problém;
zna organy socialné pravni ochrany déti;

zna sva prava podle zakona o socialné pravni
ochrané déti;

umi charakterizovat rozdil mezi manzelstvim a re-
gistrovanym partnerstvim;

umi pracovat s pfislusSnymi pravnimi normami;

Rodinné pravo

(Spolecenskovédni vzdéldavani, Pravo a verejna
sprdva)

vyvoj pravni Upravy rodinného prava na naSem
uzemi

pojem, charakteristika a prameny rodinného pra-
va

manZelstvi

vztahy mezi manzeli — osobni a majetkové
poméry mezi rodici a détmi — urcovani rodicovstvi,
osvojeni

porucenstvi a jiné formy péce o déti

vyZivovaci povinnost

prava déti

socialné pravni ochrana déti

registrované partnerstvi

pracuje se zakladnimi prameny a normami sprav-
niho prava;

formuluje myslenky z prament pravni
terminologie;

popise zaklady sprdvniho prava, vyznam a ukoly
nizsich spravnich organ(;

popise predmét a systém spravniho prava a jeho
vztah k dal$im pravnim odvétvim;

charakterizuje spravni pravo hmotné a umi apli-
kovat priklady z praxe;

charakterizuje spravni pravo organizacni a umi
aplikovat priklady z praxe;

umi charakterizovat spravni pravo trestni, vyjme-
nuje jednotlivé druhy prestupkd;

orientuje se v problematice spravniho

fizeni;

charakterizuje druhy spravniho trestani;

ovlada postupy v prestupkovém a spravnim fizeni,
umi je administrativné zpracovat;

logicky analyzuje pravni prameny;

pracuje se zdroji pravnich informaci;

vysvétli podstatu a systém zaruk v zdkonnosti ve
verejné spravé.

Spravni pravo

(Spolecenskovédni vzdéldavani, Pravo a verejna
sprdva)

vymezeni pojmu spravniho prava

systém spravniho prdva, jeho vztah k dalSim prav-
nim odvétvim

zdkladni prameny a normy ¢eského spravniho
prava

realizace a interpretace norem spravniho prava
vnitfni ¢lenéni spravniho prava — organizacni,
hmotné, trestni, procesni

subjekty spravniho prava

spravni akty

charakteristika spravniho fizeni — subjekty, Ihaty,
zahajeni, zajisténi Ucelu a pribéhu fizeni, vydani
spravniho rozhodnuti, odvolaci fizeni, pfrezkumné
fizeni, obnova fizeni, exekuce

spravni trestani (prestupky a jiné spravni delikty)
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treti rocnik
(4 hodiny tydné, celkem 132 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo

Zak 1. Pravo dusevniho vlastnictvi

= vyjmenuje rozdily mezi jednotlivymi druhy (Spolecenskovédni vzdéldvani, Pravo a verejnd
majetku; sprava)

vysvétli problematiku autorského prava;

zna kolektivni spravce prav a vi, kdy se na né obra-
tit;

aplikuje priklady primyslového vzoru,

uzitného vzoru a ochranné znamky v praxi;
vysvétli pojmy objev, vynalez, patent a zlepSovaci
navrh;

znd zakladni prostfedky pravni ochrany;

umi pracovat s pfislusnymi pradvnimi normami;

prehled prava dusevniho vlastnictvi v CR
autorska prava

kolektivni sprava prav

patenty, uZitné vzory, pramyslové vzory
ochranné znamky

obchodni firma

oznaceni plvodu a zemépisna oznaceni
obchodni tajemstvi, KNOW-HOW, dlvérné infor-
mace

zlepSovaci navrhy

védecké objevy

prostiedky pravni ochrany dusevniho vlastnictvi

*  ma prehled o forméch podnikani na Gzemi CR; 2. Podnikani na uzemi CR
= umi charakterizovat zakladni znaky podnikani; =  vefejnd sprava a podnikani
= umivyjmenovat spravni ¢innosti v souvislosti
s podnikanim;
= pouziva pojmy Zivnostenského prava; 3. Zivnostenské pravo
=  zna Zivnostenskou spravu a vi, kam se obratit pfi (Prdvo a verejnd sprava)
vzniku Zivnosti; =  pojem, historie a prameny Zivnostenské spravy
=  orientuje se v jednotlivych druzich Zivnosti; = organy Zivnostenské spravy
=  vyjmenuje povinnosti podnikatele; = Zivnost —znaky, druhy, podminky
= charakterizuje Zivnostensky rejstfik; = vznik ohlaSovacich Zivnosti
= umi rozliSit pfestupek od spravniho deliktu podle = vznik koncesované zivnosti
zivnostenského zakona; = zanik Zivnostenského opravnéni
=  umi pracovat s pfislusnymi pravnimi normami; =  odpovédny zastupce
= provozovny
= Zivnostensky rejstrik
=  Zivnostenska kontrola, neopravnéné podnikani
= aplikuje pojmy odborné terminologie 4. Obchodni pravo
obchodniho prava do praxe; (Pravo a verejnd sprava)
= uvede zdkladni rozdil mezi obchodnim Zivnosten- | = historie obchodniho prdva
skym rejstiikem; = pojem a zakladni prameny obchodniho prava
= uvede moznosti podnikani zahrani¢nich osob na = zakladni pojmy — podnikatel, spotfebitel, obchod-
nasem Uzemi; ni firma, sidlo a zastoupeni podnikatele, obchodni
=  orientuje se v problematice obchodnich korporaci; listiny, hospodarska soutéz, obchodni tajemstvi
= uvede zakladni charakteristiku druZstva; = podnikani zahrani¢nich osob
= umi pracovat s pfislusnymi pravnimi normami; = obchodni rejstrik
=  obchodni korporace, druzstvo
= zji$tuje potfebné informace z dostupnych zdroj, 5. Uloha organd justice, advokacie, notafstvi
umi si je vybirat a pfistupovat k nim; (Spolecenskovédni vzdéldavani, Pravo a verejna
=  popiSe ¢innost advokacie a notarstvi; sprdva)
=  aplikuje poznatky teorie do praxe; = notari, advokati a soudci
= umi pracovat s pfislusnymi pravnimi normami; = pravni poradenstvi (placené i bezplatné)
*  orientuje se v problematice soudnictvi CR; 6. Obcanské pravo procesni

popise soustavu soud’ v CR;

popise Cinnost soudc(;

charakterizuje jednotlivé zasady obcanského
soudniho Fizeni;

(Spolecenskovédni vzdéldavani, Pravo a verejna
sprdva)

pojem prameny obcanského soudniho fizeni
zakladni zasady obcanského soudniho fizeni
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kategorizuje ucastniky fizeni;

zna jednotlivé druhy zastupovani;

popise strukturu obc¢anského soudniho

fizeni;

pouziva spravné terminy mistni pfislusnost, soud-
ni prislusnost a Zalobni petit;

orientuje se v problematice opravnych
prostfedkd - odvolani, dovolani, obnova
fizeni;

rozezna jednotlivé typy vykonavaciho

fizeni - exekuce, konkurz, vyrovnavaci;

umi pracovat s pfislusSnymi pravnimi normami;

soustava soudd v CR

Ucastnici fizeni, zastupovani, procesni ukony
predbézné tizeni

zahajeni fizeni

dokazovani

rozhodovani

odvolaci fizeni

vykonavaci fizeni

naklady Fizeni

=  zna zakladni rozdil mezi obcanskym soudnim fize- | 7. Spravni soudnictvi
nim a spravnim soudnictvim; (Spolecenskovédni vzdéldavani, Pravo a verejna
=  zna problematiku, ktera je feSena ve spravnim sprdva)
soudnictvi; =  pojem a prameny spravniho soudnictvi
= umi pracovat s pfisluSnymi pravnimi normami; = (cel spravniho soudnictvi
= pouziva odbornou terminologii pracovniho prava; | 8. Pracovni pravo
=  vypracuje pracovni smlouvu, dohodu o provedeni (Prdvo a verejnd sprava)
prace a dohodu o pracovni ¢innosti; =  pojem a prameny pracovniho prava
=  popiSe, co ma obsahovat pracovni smlouva; = druhy pracovné pravnich vztahi
= popiSe vSechny moznosti, které vedou k ukonéeni | = individualni a kolektivni pracovni pravo
pracovniho poméru; = vznik pracovniho poméru
= umi vypracovat vypovéd, okamzité ukonéenipra- | ®= zména pracovniho poméru
covniho poméru, ukonceni ve zkusebni dobé, do- = zanik pracovniho poméru
hodu; =  dohody konané mimo pracovni pomér
= objasni problematiku zmény pracovniho poméru; | = pracovni kdzen a pracovni rad
= vysvétli prava a povinnosti zaméstnance; = pracovni doba a doba odpocinku
=  vyjmenuje povinnosti zaméstnance = pravni Uprava odménovani
a zaméstnavatele v problematice bezpecnosti a = péce o pracovniky
ochrané zdravi pfi praci; =  BOZP
=  reaguje na problematiku pracovnépravnich sporli | =  zvlastni podminky Zen a mladistvych
a popise ulohu odborl v této oblasti; =  zaméstnavani zdravotné postizenych obcan(
= umi charakterizovat obecnou a zvlastni odpovéd- =  odpovédnost za Skodu
nost za Skodu zaméstnavatele a zaméstnance; =  postaveni odbord, kolektivni vyjednavani
=  aplikuje poznatky teorie do praxe; = pravni opatreni na Useku nezaméstnanosti
= umi pracovat s pfisluSnymi pravnimi normami.
Ctvrty rocnik
(4 hodiny tydné, celkem 104 vyucovacich hodin)
Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo
Zak 1. Finanéni pravo

zné systém finanéniho prava v CR

znéa organizaci finanéni spravy v CR

popise ¢innost (kompetence) instituci financni
spravy

umi charakterizovat zakladni rozdily pfi sestavo-
vani rozpoctl v rozpoctové soustaveé CR;
orientuje se v danové problematice;

orientuje se v problematice poplatkd;

umi charakterizovat pojem ména, deviza, clo;
zna postaveni a hlavni tikoly CNB v souvislosti
s finanénim pravem;

umi pracovat s pfislusnymi pravnimi normami;

(Prdvo a verejnd sprdva)

pojem a systém financ¢niho prava
finan¢ni sprava — organizace, instituce
rozpoctova soustava CR

dafiova soustava

poplatky — mistni, spravni, soudni
ména a deviza

clo
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pouziva odbornou terminologii trestniho prava;
popise ¢innost soudd, statniho zastupitelstvi a po-
licie;

popise predmét a systém trestniho prava hmot-
ného a procesniho;

dokaze pracovat se zakladnimi prameny a nor-
mami trestniho prava;

popiSe rozdil v problematice Gmysl a vina;
rozezna jednotlivou skutkovou podstatu trestného
¢inu a reaguje na aktualni otazky soucasnosti;
vyjmenuje skutkové podstaty trestnych ¢ind;
objasni postupy vhodného jednani, stane-li se
obéti nebo svédkem jednani, jako je Sikana, lichva,
korupce, nasili, vydirani, atd.;

charakterizuje problematiku trest a ochrannych
opatieni;

aplikuje problematiku trestniho stihani mladist-
vych na aktudlni situace;

vyjmenuje jednotliva stadia trestniho fizeni

a charakterizuje jejich napln;

popise jednotlivé zasady trestniho fizeni;
vyjmenuje organy €inné v trestnim fizeni a zna je-
jich dlohu v trestnim fizeni;

zna prostredky zajiSténi osob pro ucely trestniho
fizeni, umi je charakterizovat a aplikovat na praxi;
zna prostredky k zajisténi véci, umi je charakteri-
zovat a aplikovat na praxi;

znd a umi pouzit opravné prostfedky;

umi pracovat s pfislusnymi prdvnimi normami;
popise Cinnost policie;

Trestni pravo

(Spolecenskovédni vzdélavani, Pravo a verejna
sprdva)

pojem a zakladni prameny trestniho prava

Trestni pravo hmotné

pusobeni trestniho zakona

zaklady trestni odpovédnosti

pojem a znaky trestného ¢inu

kritéria nebezpecnosti Cinu pro spolecnost
klasifikace Skod

okolnosti vylucujici protipravnost

znaky skutkové podstaty trestného ¢inu — subjekt,
subjektivni stranka, objekt, objektivni stranka
jednotlivé skutkové podstaty trestnych ¢ind
vyvojova stadia trestného ¢inu

formy trestné soucinnosti

zanik trestnosti

tresty a ochranna opatieni

zvlastni ustanoveni o stihani mladistvych
kriminalita pachana mladistvymi

Trestni pravo procesni

zakladni zasady trestniho fizeni

subjekty trestniho fizeni

role organt c¢innych v trestnim fizeni

prostiedky k zajisténi osob pro ucely trestniho fi-
zeni

prostiedky k zajiSténi véci

stadia trestniho fizeni — pfiprava, predbézné pro-
jednani obzaloby, hlavni li¢eni, odvolaci fizeni, vy-
konavaci fizeni

rozhodnuti v trestnim fizeni

opravné prostredky

kriminalita pachana na détech a mladistvych

vyjmenuje zakladni skupiny subjektd mezinarod-
niho prava;

znd vyznam pojmu mezinarodni zdvofilost a mezi-
narodni mordalka;

orientuje se v problematice ochrany

lidskych prav;

aplikuje teoretické znalosti pfi feseni
mezinarodnich problém;

objasni vyznam spoluprace jednotlivych
mezinarodnich organizaci;

popise funkci a ¢innost OSN a NATO;

vysvétli zapojeni CR do mezinarodnich struktur a
podil CR na jejich aktivitach;

uvede priklady projevi globalizace a debatuje o
jejich dasledcich;

vyjmenuje organy EU a popise jejich ¢innost;
charakterizuje soudobé cile EU a posoudi jeji poli-
tiku;

charakterizuje tvorbu evropského prava a vztah
evropského prava a prava CR;

Zaklady mezinarodniho prava
(Spolecenskovédni vzdéldvani, Prdvo a verejnd
sprdva)

Mezinarodni pravo

charakteristika, prameny

mezinarodni zdvofilost

mezinarodni moralka

kodifikace mezinarodniho prava

stat — subjekt mezinarodniho prava
vyznamné mezinarodni organizace (NATO, OSN
atd.)

zapojeni CR do mezinarodnich struktur
bezpecnost na pocatku 21. stoleti
konflikty v soudobém svété

globalni problémy

globalizace

Pravo Evropské unie

evropské integracni procesy — EU
organy EU
evropské pravo — pojem, povaha, prameny
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reaguje na aktualni zmény v pravnim fadu;
provadi novelizaci pfislusnych pravnich predpist;
vhodnou formou zprostredkuje aktualitu spoluza-
kam;

Aktualizace uciva

(Spolecenskovédni vzdéldavani, Pravo a verejna
sprdva)

zmény v pravni Upraveé v jednotlivych pravnich
odvétvich

aktudlni déni v jednotlivych pravnich odvétvich

zpracuje jednotliva pravni odvétvi tak, aby je mohl
ustné prezentovat;
k ustni prezentaci vytvofi i grafickou formu.

Zmény vyplyvajici z pravni tpravy
(Spolecenskovédni vzdéldavani, Pravo a verejna
sprava)

jednotliva pravni odvétvi
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Cviceni z prava

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 92
Platnost 01.09. 2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Predmét cviceni z prava je velmi tésné propojen s predméty verejna sprava, pravo a pisemna a elektronicka komu-
nikace, které patfi k dilezitym odbornym predmétiim studovaného oboru. Pfi praktickych Cinnostech si zak pro-
hlubuje a rozsifuje teoretické poznatky, prakticky je aplikuje v pfipadovych ukolech. UCi se reagovat na pozadavky
praxe a vyuziva propojenosti poznatkl ziskanych v odbornych i vSeobecnych predmétech.

Charakteristika uciva

Vyuka sméfuje k tomu, aby si Zaci prakticky nacvicili a vyzkouseli ¢innosti a situace, se kterymi se mohou v pribéhu
odborné praxe a pozdéji v budoucim zaméstnani setkat. Vytvofi si soubor zakladnich dovednosti nutnych pro vy-
kon prace v organech verejné spravy. Ulivo predmétu je vybérem témat vhodnych k praktickému nacviku
v podminkach skoly.

Zaci jsou vedeni kinterpretaci pravnich prament, k jejich transformovani do priklad(i z praxe. Tato schopnost
predpoklada vedeni zdka k praci s tiskem a vyuZiti pocitaCovych programu.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci byli pfipraveni vykonat praktickou maturitni zkousku za pomoci vypocetni techni-
ky.

Pfedmét cviCeni z prava je sloZen ze vzdélavacich oblasti RVP Pravo a verejnd sprava, Kultura ve verejné spravé
a Pisemna komunikace a administrativa.

Mezipfedmétové vztahy

Vyuka predmétu souvisi Uzce s dalSimi vSseobecné vzdélavacimi predméty jako Cesky jazyk a literatura, zaklady spo-
lecenskych véd s odbornymi pfedméty — pravem, verejnou spravou, informatikou, technikou administrativy, pi-
semnou a elektronickou komunikaci a informatikou.

Pojeti vyuky
Zak tesi praktické priklady, pripadové Ukoly, pracuje s pravnimi normami a tiskopisy jednotlivych Gradd. Daraz je
kladen na zpracovani vécné, jazykové a formalné spravné odborné pisemnosti. Zék se musi orientovat v obsahu

pravnich norem, musi byt schopen je vyloZit a pouzit pro rfeSeni zadané situace.

Vyuka probiha v odbornych ucebndch vypocetni techniky. Trida se pfi vyuce déli na skupiny tak, aby na kazdé pra-
covni stanici pracoval jeden zak.

Vyuka je vedena formou vykladu v pfimé soucinnosti s praktickou ¢innosti na pocitaci. Tézisté vyuky vsak spociva
v provadeéni praktickych dkoll, formou samostatné prace Zak( na pocitaci. Pfi vyuce je uplatiovan projektovy pri-
stup s dlirazem na feSeni komplexnich dloh a na individuaini praci.
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Hodnoceni vysledkd zaka

Zakladem pro hodnoceni je priibézna klasifikace individualné zadavanych ukol.

Daraz je kladen predevsim na praktické dovednosti a na jazykovou, vécnou a formalni Upravu pisemnosti.

Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uceni

Absolventi by méli:
o  mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
o uplatiiovat rdizné zplisoby prace s textem;
o umeét efektivné vyhledat a zpracovat informace.

Kompetence k feseni problémi

Absolventi by méli:

o porozumét zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potiebné k reseni problému,
navrhnout zpUsob fesSeni, popf. varianty feSeni, a zdOvodnit jej, vyhodnotit a oveéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

o uplatiiovat pfi feSeni problém rizné metody mysleni a myslenkové operace;

o volit prostfedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive.

Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:
o vyjadiovat se prfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovat;
o formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle;
o porozumét bézné odborné terminologii a pracovnim pokynim v pisemné i Ustni formé.

Personalni a socialni kompetence

Absolventi by méli:
o reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpUsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat
radu i kritiku;
o ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;
o pfrijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;
o prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztah( a k predchazeni osobnim konfliktam.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:
o jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve svém zajmu, ale i ve vefejném zdjmu.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:
o  mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani;
o uvédomovat si vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizplsobit se ménicim se pracovnim
podminkam;
o mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru;
o mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o poZadavcich
zaméstnavatell na pracovniky a umét je srovnavat se svymi predstavami a predpoklady.

Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.);
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni riznych praktickych ukold v béznych situacich.
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= Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii;
o ziskavat informace z otevienych zdrojud, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;
o pracovat sinformacemi z rliznych zdrojl nesenymi na rlznych médiich (tisténych, elektronickych,
audiovizudlnich), a to i s vyuZitim prostiedkd informacnich a komunikacnich technologii;
o uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rliznych informacnich zdrojd a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

=  Ptinos pfedmétu k rozvoji odborné kompetence

Absolventi by méli:

o orientovat se v nasem pravnim systému;

o rozumét zakladnim pravnim pojmam;

o pracovat se zdroji pravnich informaci;

o znat strukturu a plsobnost organu statni spravy a samospravy, zakladni podminky a postupy realizace
prav a povinnosti adresatl verejnopravniho plisobeni;

o uméli aplikovat zdkladni pravni normy a spravni fad pfi feSeni standardnich pracovnich cinnosti
a situaci v jednotlivych (vybranych) oblastech a Usecich verejné spravy;

o pracovali s pocitaCovymi programy pro statni spravu a samospravu a s portalem statni spravy;

o pracovat s odbornou literaturou a informacnimi systémy;

o uplatiovat dovednosti ze socidlni a fecové komunikace pfi Ustnim i pisemném styku s obcany
i sinstitucemi;

o vyuzivat ziskanych informaci k poradenstvi obéantim (klientim);

o poskytovat UpIné informace.

Pfinos predmeétu k uplatnéni prarezovych témat

= Obcan v demokratické spole¢nosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho dsudku;
o dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuzivat masovd média
pro rlizné potreby;
o dovedli jednat slidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otdzkach, hledat kompromisni
reseni.
= Clovék a svét prace
Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o uméli pracovat s informacnimi médii pti vyhledavani pracovnich ptilezitosti.

* Clovék a zivotni prostredi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o ziskali informace o soucasnych globdalnich, regiondlnich a lokdlnich problémech rozvoje a vztahu
Clovéka k prostredi.

= Informacni a komunikacni technologie

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o uméli pouZivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace pro praxi;
o naucili se pracovat s informacemi a s komunikaénimi prostredky.
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Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani

tfeti ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak
= sestavuje a vyhotovuje tabulky podle zasad pro je-
jich vytvareni;

1.

Tabulky

(Prdvo a verejnd sprdva, Pisemnd komunikace

a administrativa)

tvorba tabulek v programu Excel na zakladé zada-
nych dat

tvorba tabulek v programu Word na zakladé za-
danych dat

ndacvik tvorby tabulek

=  vyhotovuje vécné, jazykové a formdIné spravné 2. Spravni pisemnosti
spravni pisemnosti a dokumenty; (Prdvo a verejnd sprdva, Pisemnd komunikace a
=  vyfizuje korespondenci a vede pfislusnou agendu; administrativa)
=  zahajuje a vede spravni fizeni v rozsahu danych = tvorba spravnich pisemnosti
kompetenci; = vypracovani spravnich pisemnosti — zaznam, vy-
= dovede poradit ob¢anlm pfi sestavovani sprav- zva, usneseni, rozhodnuti
nich pisemnosti a pisemnosti pravnickym osobam;
= posuzuje v souladu se spravnim fadem a pfislus-
nymi pravnimi predpisy naroky, podani a podnéty
obcant/klient(, provadi potfebna Setfeni, vysta-
vuje rozhodnuti;
= ovlada postupy v prestupkovém a spravnim fizeni,
umi je administrativné zpracovat;
= pouziva pfi vypracovani pfislusné pravni predpisy;
= pracuje se zakladnimi pfedpisy a dovede je obca-
nGm vysvétlit;
= vyhotovuje jednoduché (zdkladni) pravni pisem- 3. Pravni pisemnosti

nosti a podklady;

= zpracovava vécné, jazykové a formalné spravné
odborné pisemnosti;

=  vyfizuje korespondenci a vede pfislusnou agendu;

= dovede poradit ob¢anlm pfi sestavovani pravnich
pisemnosti a pisemnosti pravnickym osobam;

= pouziva pfi vypracovani prislusné pravni predpisy;

(Prdvo a verejnd sprdva, Pisemnd komunikace
a administrativa)

Obcanské pravo procesni

tvorba Zaloby
vypracovani Zaloby

Pracovni pravo

tvorba pracovné pravnich pisemnosti
vypracovani pisemnosti spojenych se vznikem
pracovnépravniho vztahu

vypracovani pisemnosti spojenych s ukoncovanim
pracovnépravniho vztahu

= presné piSe desetiprstovou hmatovou metodou.

NAacvik rychlosti a presnosti
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Ctvrty roénik
(1 hodina tydné, celkem 26 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak

= vyhotovuje jednoduché (zékladni) smlouvy;

=  zpracovdava vécné, jazykové a formdlné spravné
obcanskopravni smlouvy;

= dovede poradit obéanlm pfi sestavovani jedno-
duchych smluy;

= provadi ovérovani opisli a podpisu, vystavovani
duplikatq;

= pouzZiva pfi vypracovani pfislusné pravni predpisy;

1. Prdvni pisemnosti obéanské pravo hmotné
(Pravo a verejnad sprdva, Pisemnd komunikace a
administrativa)

=  vznik a zanik zavazkovych vztah

= tvorba smluv

= vyypracovani vybranych pojmenovanych smluv

= vyfizuje korespondenci a vede pfislusnou agendu;

= pracuje se zakladnimi pfedpisy a dovede je obca-
nlm vysvétlit;

= pouziva pfi vypracovani prislusné pravni predpisy;

=  Vyfizovani pisemnych dotazi ob¢anti na organy
statni spravy a samospravy
(Prdvo a verejnd sprdva, Kultura ve verejné spra-
vé)

=  metody a prostfedky styku s vefejnosti a s médii

= Uprava pisemnosti

= evidence doslych a odeslanych pisemnosti

= kazuistika

= vyhotovuje jednoduché (zakladni) pravni pisem-
nosti a podklady;

=  vyfizuje korespondenci a vede pfislusnou agendu;

= zpracovava vécné, jazykové a formalné spravné
odborné pisemnosti;

= dovede poradit ob¢anlm pfi sestavovani pravnich
a spravnich pisemnosti a pisemnosti pravnickym
osobam;

= pouziva pfi vypracovani pfislusné pravni predpisy;

2. Pravni pisemnosti a podklady
(Prdvo a verejnd sprdva, Pisemnd komunikace
a administrativa)

Zivnostenského pravo

= vypracovani Zadosti o vypis z rejstiiku trestl

= kazuistika

Pravo socialniho zabezpeceni

= zpUsoby uplatriovani narokd na davky ze systému
socidlniho zabezpeceni

= kazuistika

Trestni pravo hmotné

=  zastupovani

= vypracovani plné moci

=  kazuistika
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Verejna sprava

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 434
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Verejna sprava patfi k daleZzitym odbornym predmétim studovaného oboru. Seznamuje Zaky s hlavnimi Useky ve-
fejné spravy, jejich strukturou, ¢innosti a plsobnosti. Predmét ma tésnou vazbu na vyuku prava a na odbornou
praxi, kde si Zaci prohlubuji své teoretické znalosti a ziskavaji praktické dovednosti pro vykon spravnich ¢innosti.

Charakteristika uciva

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci pochopili fungovani verejné spravy, vztahy mezi jednotlivymi organy, vztahy mezi
statni spravou, samospravou a obdany. Zaci se seznamuji se systémem verejné spravy, s &innosti a pravomocemi
jednotlivych uradd.

Zvysena pozornost je vénovana ¢innosti a plsobnosti obecnich, méstskych a krajskych Gfadd. Vytvofi si soubor za-
kladnich védomosti a dovednosti nutnych pro vykon prace v orgdnech verejné spravy.

Osvoji si osobnostni vlastnosti poZadované u pracovnika verejné spravy pti vykonu Cinnosti i pfi jednani s klienty.
Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci byli pfipraveni vykonat maturitni zkousku formou, kterou stanovi reditel Skoly.

Predmét verejna sprava je sloZzen ze vzdélavacich oblasti RVP Pravo a verejna sprava a Kultura ve verejné spravé.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka predmétu souvisi Uzce s dalSimi vSeobecné vzdélavacimi pfedméty jako Cesky jazyk a literatura, zaklady spo-
lecenskych véd, déjepis a s odbornymi pfedméty — ekonomikou, pravem, technikou administrativy, pisemnou
a elektronickou komunikaci a zemépisem.

Pojeti vyuky
Teoreticka vyuka je doplhovana praktickymi pfiklady, reSenim pfipadovych dkold, praci s pravnimi normami

a tiskopisy jednotlivych uradd. PouZivaji se i dalsi zdroje odbornych informaci. Jsou vyuZivany i prostredky vypocet-
ni techniky.

Vzhledem k Sifi problematiky verejné spravy je hloubka a rozsah jednotlivych obsahovych okruhl specifikovana
podle podminek a potfeb regionu, tzn. s ohledem na GUzemni zastoupeni orgdnu statni spravy a moznosti a potieby
pracovniho zafazeni absolventd.

Prostfednictvim besed s uredniky a exkurzi na konkrétnich pracovistich si studenti konfrontuji teoretické znalosti
S praxi.

Zaci vykonavaji od druhého roéniku praxi na realnych pracovistich, kde si ovétuji své teoretické znalosti.
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Hodnoceni vysledkd zaka

Z4aci jsou hodnoceni prib&iné v teoretickych hodinach pfi Ustnim zkoudeni za dosaZenou drovef znalosti, za
schopnost aplikovat teoretické znalosti na konkrétnich prikladech, za feSeni konkrétnich situacnich problém(. Sou-
Casti kazdého tematického celku je souhrnné pisemné provéreni. Musi umeét pracovat s pravnimi normami, orien-
tovat se v nich, vykladat je a pouZivat pti feseni ukold.

Hodnoti se také schopnost prace s informacemi — vyhledavani zdrojl informaci, jejich zhodnoceni, zpracovani
a pouziti.
Béhem odborné praxe si Zaci shromazduji informace, které pouZziji pfi zpracovani seminarni prace z praxe. Semi-

narni praci zpracovavaji podle pfedem stanovenych kritérii. Za obsah a Uroven zpracovani jsou hodnoceni udite-
lem, hodnocenim pribéhu praxe na pracovisti je povéreny pracovnik Uradu.

Aktivni pristup k vyuce verejné spravy je zohlednovan také prostrednictvim e-learningu.

Pfinos predmétu k rozvoiji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:
o  mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
uplatriovat rlizné zpUsoby prace s textem;
umeét efektivné vyhledat a zpracovat informace;
s porozuménim poslouchat mluvené projevy a pofizovat si pozndmbky;
vyuZivat ke svému uceni rizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;
znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

O O O O O

=  Kompetence k feseni problému

Absolventi by méli:

o porozumét zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potiebné k feseni problému,
navrhnout zplsob feSeni, popf. varianty feseni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

o uplatiiovat pfi feSeni problému rizné metody mysleni a myslenkové operace;

o volit prostfedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZzivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive;

o spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi (tymové reseni).

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:
o vyjadfovat se pfiméfené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovat;
formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné;
Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;
dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;
vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;
porozumét béiné odborné terminologii a pracovnim pokynim v pisemné i Ustni formé.

o O O O O

=  Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:
o reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpUsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat
radu i kritiku;
ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;
pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych cinnosti;
pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;
podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a Feseni Ukoll, nezaujaté zvaZovat navrhy
druhych;
o prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztaht a k pfedchazeni osobnim konfliktam.

o O O O
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=  Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:
o jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve svém zajmu, ale i ve verejném zajmu;
o zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svéteé.

=  Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:

o  mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani;

o uvédomovat si vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizplsobit se ménicim se pracovnim
podminkam;

o mit pfehled o mozZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru;

o mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o poZadavcich
zaméstnavatelll na pracovniky a umét je srovnavat se svymi predstavami a predpoklady;

o umét ziskdvat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich prilezitostech, vyuZivat
poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb jak z oblasti svéta prace, tak vzdélani.

= Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret rzné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.);
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni riznych praktickych ukold v béznych situacich.

= Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii;
o ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;
o pracovat sinformacemi z rliznych zdrojli nesenymi na rGznych médiich (tisténych, elektronickych,
audiovizudlnich), a to i s vyuZitim prostfedk( informacnich a komunikacnich technologii;
o uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdrojd a kriticky
pristupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

Pfinos predmétu k rozvoji odborné kompetence

Absolventi by méli:
o orientovat se v nasem pravnim systému a pravnim radu;
o znat strukturu a pdsobnost organl statni spravy a samospravy, zakladni podminky a postupy realizace
prav a povinnosti adresat( verejnopravniho plisobeni;
o umét aplikovat zdkladni pravni normy a spravni fad pfi rfeSeni standardnich pracovnich cinnosti
a situaci v jednotlivych (vybranych) oblastech a Usecich verejné spravy;

o odpovédné provadét potfebna Setfeni a rozhodnuti o narocich klient(i, dodrZzovat spravni rad;

o pracovat s pocitaovymi programy pro statni spravu a samospravu a s portalem statni spravy;

o dbat na dodrZovani zakonnosti ve vefejné spravé, jednat v duchu etiky statniho Urednika;

o mit prehled o ekonomicko-socidlnim rozvoji a stavu Zivotniho prostredi v regionu ve srovnani
s ostatnimi regiony CR;

o pracovat s odbornou literaturou a informacnimi systémy;

o v kontaktu s klienty dodrZzovat rovnovahu mezi asertivitou a empatii, reagovat pfimérené ve vypjatych
situacich;

o zachovavat mlcenlivost a diskrétnost, dbat na ochranu osobnosti;

o vyuZivat ziskanych informaci k poradenstvi obéantdm (klientm);

o fidit se principy profesni etiky, jednat podle mravniho kodexu statniho Urednika.

Pfinos predmeétu k uplatnéni prarezovych témat

= Obcan v demokratické spolec¢nosti

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho Usudku;
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o dovedli se orientovat v medidlnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuzZivat masova média

pro rGzné potieby;

o dovedli jednat slidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otdzkach, hledat kompromisni

reseni.
Clovék a svét prace

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

o si uvédomovali vyznam vzdélavani a celoZivotniho uceni pro Zivot, aby byli motivovani k aktivnimu

pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére;
o sezorientovali ve svété prace jako celku;

o vyhledali a posuzovali informace o profesnich zalezitostech, orientovali se v nich a vytvareli si o nich

zakladni predstavu;

o vyhledali a posoudili informace o vzdélavaci nabidce, orientovali se v ni a posuzuji ji z hlediska svych

predpokladd a profesnich cild,

o se uméli orientovat ve sluzbach zaméstnanosti;

o uméli pracovat s informacnimi médii pfi vyhledavani pracovnich pfilezitosti.

Clovék a Zivotni prostiedi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

o ziskali informace o soucasnych globalnich, regionalnich a lokalnich problémech rozvoje a vztahu

Clovéka k prostredi;

o uméli zvazit moznosti a zplsoby reseni environmentalnich problémd a udrZitelnosti rozvoje v daném
oboru vzdélani a v ob¢anském Zivoté, zejména nastroje pravni a organizacni.

Informacni a komunikacni technologie

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

o umeéli pouzivat zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitace pro praxi;
o se nauili pracovat s informacemi a s komunika¢nimi prostfedky.

Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

prvni rocnik
(3 hodiny tydné, celkem 99 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

24k

vyjmenuje data vzniku Ceskoslovenska a CR;
vyjmenuje znaky statu a vysvétli roz€lenéni statni
moci v CR;

popise souvislosti mezi jednotlivymi slozkami
stdtni moci, zaroven chape i jejich specifika;
definuje podstatu verejné spravy;

podle jejiho obsahu ji dokaze zaradit ke konkrétni
sloZce statni moci;

rozumi zakladnim pojm0im, umi je vysvétlit

a uvést priklady;

popise vztah verejné spravy k jednotlivym slozkam
statni moci;

popise dil¢i Cinnosti statni spravy;

rozlisi podstatu statni spravy a samospravy;
popise systém verejné spravy, ¢innost a pravomo-
ci jejich organt, zejména obecnich, méstskych a
krajskych uradu;

1.

Verfejna sprava

(Pravo a verejnd sprava)

charakteristika statu

pojmové vymezeni verejné spravy
statopravni usporadani

Uzemnéspravni usporadani

pravni Uprava

zakladni pojmy (sprava, verejna sprava, statni
sprava, samosprava)

struktura verejné spravy

vztah verejné spravy k moci zakonodarné a moci
soudni

charakteristika samospravy

procvicovani a upeviovani uciva

popise postaveni obce (kraje) jako verejnopravni
korporace a postaveni ob¢ana;
aplikuje znalost prav obc¢ana obce (kraje) na kon-

Organy Gzemni samospravy se vieobecnou pu-
sobnosti
(Prdvo a verejnd sprdva)

Schviéleno: 11.05.2022, €. j. OACho 571/2022

Stranka 167



Obchodni akademie a Stfedni odborna skola cestovniho ruchu Chocen
565 01 Chocen, T. G. Masaryka 1000

SKOLN{ VZDELAVACI PROGRAM
Verejnospravni ¢innost

krétni situaci;

objasfiuje zmény Uzemi obce;

vysvétli pravidla platna pro pojmenovani ulic, ve-
rejnych prostranstvi a Cislovani budov;

vysvétli rozdil mezi samospravnou a pfenesenou
pUsobnosti obce (kraje);

vyjmenuje organy obce (kraje);

popise slozeni, pravomoci a pravidla jednani or-

ganl obce (kraje);

vysvétli rozdil mezi obci a obecnim uradem (kra-
jem a krajskym uradem);

uvede priklady funkci obecni a krajské samospra-
vy;

vyhleda na internetovych strankach obce, mésta,
kraje potrebné udaje;

pracuje se zakonem o obcich a se zakonem

o krajich;

Obecni zfizeni

pravni Uprava

obec, mésto, statutdrni mésto, méstys

obcané obce

Uzemi obce a jeho zmény

ndazvy obci, jejich ¢asti, ulic, vefejného prostran-
stvi, Cislovani budov

vymezeni samostatné a pfenesené plsobnosti ob-
ce

orgdany obce

organy zastupitelstva a rady obce

Krajské zfizeni

pravni Uprava

postaveni kraje

obcané kraje

organy kraje

orgdany zastupitelstva a rady kraje
procvi¢ovani a upeviiovani uciva

popise funkce a ¢innosti verejné spravy; 3. Formy realizace Cinnosti vefejné spravy
vysvétli podstatu a systém zaruk zakonnosti ve ve- (Prdvo a verejnd sprava)

rejné sprave; = charakteristika ¢innosti a funkci verejné spravy
rozliSi pravni a neprdvni formy ¢innosti verejné = pravni a nepravni formy ¢innosti verejné spravy
spravy; = pravni ¢innosti — pojmy (spravni akt, normativni
vysvétli podstatu jednotlivych forem cinnosti a spravni akt, individualni spravni akt)

spravné je zaradi mezi pravni nebo neprdvni; = nepravni ¢innosti — pojmy (vidimace, legalizace,
vysvétli rozdil mezi obecné zavaznou vyhlaskou potvrzeni, osvédceni, vyjadreni, stanovisko, posu-
obce (kraje) a mezi nafizenim obce (kraje); dek)

vysvétli, které orgdny jsou opravnény pravni =  procvi¢ovani a upevnovani uciva

predpisy obce (kraje) vydavat a jak je zajisténa

naprava vadnych spravnich akt(;

popiSe zakonny zpUsob publikovani pravnich

predpist obci a kraj(;

vyjmenuje zaruky zdkonnosti ve verejné sprave; 4. Zaruky zakonnosti ve vefejné spravé

popise poslani a funkci vnitfni a vnéjsi kontroly; (Pravo a verejnd sprava)

rozlisi ukoly a plsobnost kontrolnich subjekt(; = vymezeni zaruk zdkonnosti, pravni Uprava
popise postupy a Ihity platné pro vyfizeni stiznos- | =  kontrola ve verejné spravé (vnéjsi, vnitrni)

ti; = uplatiiuje spravné pravni odpovédnost ve verejné
vysvétli rozdil mezi stiznosti a petici; spraveé (spravni delikt, prestupek)

vysvétli, jaké ndleZitosti musi petice splfiovat; = procvi¢ovani a upeviovani uciva

odlvodnéni odpovédnosti statu za skodu zpUso-

benou nespravnym postupem statniho organu;

popise podminky, za kterych se pfistupuje

k bezprostfednim zakroklm;

vysvétli pojem mistni referendum;

vysvétli nezbytnost komunikativnich kompetenci 5. Komunikace a styk s obcany

pro své pracovni uplatnéni;

uplatniuje principy, normy a pravidla kulturniho
chovani a vyjadfovani i v béznych spolecenskych a
pracovnich situacich;

popise zadkladni pravidla jednani s klientem;
komunikuje i s méné prizplsobivym klientem;
ovlada zakladni principy asertivni komunikace;
prizplsobuje komunikaci i své chovani konkrétni
situaci;

prezentuje vysledky prace na verejnosti;

(Kultura ve verejné spravé)

komunikace s klientem

navazovani kontaktu, ziskani divéry, fizeni rozho-
voru

komunikace se starymi osobami a osobami se
zdravotnim postizenim

orientace klienta na uradé

metody a prostredky styku a verejnosti a s médii
procvicovani a upeviiovani uciva
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= popiSe postaveni zaméstnance statni spravy asa- | 6. Statut statniho ufednika
mospravy; (Kultura ve verejné sprdvé)
= charakterizuje etické zasady zaméstnance ve ve- = vyvoj pravni Upravy zaméstnavani pracovnikl ve-
rejné sprave; fejné spravy
= popiSe specificnost Cinnosti pracovnika verejné = pravni a spoleéenské postaveni zaméstnanct ve
spravy; vefejné spravé
= vysvétli obsah zakladnich pojmu a opatieni, odu- = pravni Uprava statni sluzby
vodni jejich opodstatnénost; = pravni Gprava pracovniho poméru Grednik(
= rozlisi statniho zaméstnance ve spravnim Gradu a Uzemnich samospravnych celkd
zaméstnance Uzemniho samospravného celku; = charakteristika prace pracovnika ve verejné spra-
=  objasni rozdily v pravni Upravé jejich postaveni; vé
=  vyjmenuje jejich pracovni povinnosti; = pozadavky na odborné znalosti, celoZivotni kariéra
®=  ma predstavu o omezeni nékterych jejich prav, = etické zasady prace zaméstnance statni spravy a
dokaze je zdlvodnit. samospravy
= pracovni rezim
=  procviCovani a upevnovani uciva
druhy rocnik
(3 hodiny tydné, celkem 99 vyucovacich hodin)
Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo
Zak 1. Vnitfni sprava

vysvétli, co je obsahem a poslanim vnitini spravy;
objasni dllezitost zakladnich identifikacnich adajh
a potrebu jejich ochrany pred zneuzitim;

popise strukturu tvorby rodného ¢isla, rozlisi rod-
né Cislo Zeny a muze;

zaclenuje jednotlivé matri¢ni udalosti do matri¢-
nich knih;

rozlisuje funkce matricnich Uradud a Zvlastni matri-
ky v Brnég;

vysvétli obsah pojmu trvaly pobyt ob&ana CR;
aplikuje povinnosti drZitele ob¢anského prikazu
ve svém chovani;

poradi neznalému ¢lovéku, kam se ma obratit pfi
ztraté nebo nalezu obéanského prlikazu;

vyhleda na portalu ministerstva vnitra informace,
jaké doklady urad pfi vyfizovani obcanského pra-
kazu vyzaduje;

popise rozdil mezi jednotlivymi druhy cestovnich
dokladd;

aplikuje povinnosti drzitele cestovniho dokladu ve
svém chovani;

vyjmenuje druhy pobytu cizincl na nasem Uzemi a
jejich délku;

vysvétli rozdil mezi emigrantem a imigrantem;
rozumi pojmu statni ob¢anstvi;

popiSe zpUsoby nabyti nebo pozbyti statniho ob-
Canstvi a disledky z toho vyplyvaijici;

popise jednotlivé statni symboly, vysvétli jejich
umisténi, uziti;

sestavi ozndmeni shromazdéni se vsemi ndlezi-
tostmi;

vysvétli, komu a v jaké Ih(té bude ozndmeni adre-
sovat;

rozlisi v konkrétnich situacich shromazdéni povo-
lena, nepovolena;

(Prdvo a verejnd sprava)

vymezeni pojmu vnitini sprava

pravni Uprava vnitfni spravy

zabezpeceni osobniho stavu obyvatelstva (jméno,
pfijmeni, rodné Cislo, matrika, evidence obyvatel,
obcanské prikazy, cestovni doklady, pobyt cizin-

cQ, azyl, statni obcanstvi)

pravo sdruZovaci

pravo shromazdovaci

archivnictvi

uzemni ¢lenéni statu

statni symboly

s¢itani lidu

procvi¢ovani a upeviiovani uciva
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objasni zdkaz nebo rozpusténi shromazdéni na
konkrétnim pfikladu;

objasni zakladni pojmy v archivnictvi;

popise strukturu archivnictvi v CR;

vysvétli vyznam archivi jako vefejnych instituci;
objasni funkce archiv(;

ma zdkladni pfedstavu o spisové sluzbé

a o zakladnich pravidlech archivace pisemnosti;
umi vysvétlit vyznam scitani lidu;

umi pracovat s pfislusnymi pradvnimi normami;

= vyjmenuje prdva i povinnosti pojisténce; 2. Sprava zdravotnictvi
= rozlisi organy statni spravy a samospravy ve zdra- (Prdvo a verejnd sprdva)
votnictvi; =  vymezeni pojmu sprava zdravotnictvi
=  ma zakladni pfedstavu o ¢innosti a opravnéni pro- | *  pravni Uprava spravy zdravotnictvi
fesnich komor ve zdravotnictvi; = zdravotni sluzby
= rozlisi jednotlivé typy |éCebné preventivni péce; =  poskytovatelé zdravotnickych sluzeb
= umi charakterizovat ¢innost jednotlivych zdravot- | =  ochrana verejného zdravi
nickych zafizeni; = ochrana pfed alkoholismem a jinymi toxikomani-
=  vyjmenuje zakladni zasady zdravotniho pojisténi; emi
= vysvétli dlohu zdravotnich pojistoven v systému = vSeobecné zdravotni pojisténi
zdravotnictvi; = zdravotni pojistovny
= umi pracovat s pfisluSnymi pravnimi normami; = procvi¢ovani a upeviiovani uciva
= vysvétli vyznam zakladnich pojm(; 3. Sprava zaméstnanosti
= vystihne rozdil mezi uchazecem a zajemcem o (Prdvo a verejnd sprava)
zaméstnani; =  vymezeni pojmu sprava zaméstnanosti
= popiSe funkce Gradd prace v celé $ifi, nejen jako = pravni Uprava spravy zaméstnanosti
zprostfedkovatele zaméstnani; =  pUsobeni organt statni spravy a samospravy na
= rozlisi aktivni a pasivni politiku zaméstnanosti; Useku zaméstnanosti
=  objasni vyznam a potiebnost jednotlivych forem =  MPSVCR
aktivni politiky zaméstnanosti; = Ufad prace CR
= vysvétli podminky evidence uchazece = aktivni a pasivni politika zaméstnanosti
0 zaméstnani, jeho povinnosti a prava; = pravo na zaméstnani
=  objasni vySi podpory v nezaméstnanosti a délku = povinnosti zaméstnavatell
podplrci doby; = zaméstnavani déti
= vysvétli okolnosti, za kterych se podpora = kontrola a dusledky poruseni povinnosti na Gseku
v nezaméstnanosti neposkytuje; zaméstnanosti
=  ma zakladni pfedstavu o povinnostech zaméstna- | ®=  procviCovani a upeviovani uciva
vatele pfi spoluprdci s Gradem prace a pfi zamést-
navani osob se zdravotnim postizenim;
= vyjmenuje kontrolni subjekty na Useku spravy za-
méstnanosti;
= umi pracovat s pfislusnymi pravnimi normami;
treti ro¢nik
(4 hodiny tydné, celkem 132 vyucovacich hodin)
Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo
Zak 1. Sprava majetku obcemi a kraji
= objasni pravni postaveni obce (kraje) (Prdvo a verejnd sprdva)
a zodpovédnost z toho vyplyvajici; Obec

orientuje se v zakonu o obcich (krajich);

vyhleda ¢ast zdkona zabyvajici se hospodarenim s
majetkem obci (krajud);

vyjmenuje organy obce (kraje) opravnéné

k hospodarské Cinnosti a jejich pravomoci;
vysvétli termin rozpocet obce;

popise strukturu rozpoctu obce (kraje) a principy

obec a jeji pravni postaveni

struktura majetku obce

hospodareni s majetkem obce podle zakona o ob-
cich

organy opravnéné k hospodarské cinnosti
rozpocet obce

zdroje financovani obci

Schviéleno: 11.05.2022, €. j. OACho 571/2022

Stranka 170



Obchodni akademie a Stfedni odborna skola cestovniho ruchu Chocen
565 01 Chocen, T. G. Masaryka 1000

jeho tvorby;

identifikuje zdroje financovani obci (krajd);
vysvétli podminky podnikatelské ¢innosti obce
(kraje);

umi pracovat s pfislusSnymi pravnimi normami;

= podnikatelska ¢innost obci

Kraj

=  kraj a jeho pravni postaveni

=  majetek kraje

=  organy kraje opravnéné k hospodarské cinnosti
= rozpocet kraje

popise ukoly jednotlivych subjektl spravy kultury;
rozlisi typy pamatek podle jejich zarazeni;

vysvétli vyznam pamatek zapsanych na seznamu
svétového kulturniho dédictvi UNESCO;

objasni systém péce o kulturni pamétky v CR;
popiSe ¢innost orgdnd statni pamatkové péce;
objasni rozdil mezi muzeem a galerii;

orientuje se ve sluzbach poskytovanych kulturnimi
institucemi;

zaradi vychazejici tituly k periodickému nebo ne-
periodickému tisku;

objasni hranice svobody projevu, slova, tisku a
pravo na informace;

vysvétli pojem periodicky tisk a popiSe povinnosti
vydavatele pfi evidenci periodického tisku;
rozumi Gcelu CTK;

rozlisi u rozhlasového a televizniho vysilani provo-
zovatele ze zakona, s licenci, s registraci;

popise plsobnost Rady pro rozhlasové a televizni
vysilani;

objasni systém rozhlasovych a televiznich poplat-
kd;

umi pracovat s pfislusSnymi pravnimi normami;

2. Sprava kultury
(Prdvo a verejnd sprdva)

=  vymezeni pojmu sprava kultury

= prdvni Uprava spravy kultury

= pravni postaveni kulturnich instituci

=  sprava na useku kulturnich pamatek

= sprava na Useku muzei a galerii

= sprava na useku knihoven

= sprava na useku vydavani periodického
a neperiodického tisku

= provozovani rozhlasového a televizniho vysilani

= procvi¢ovani a upeviiovani uciva

charakterizuje systém socidlniho zabezpeéeni v CR
a postaveni ob¢ana v ném;

objasni cile a principy socidlni politiky;

rozlisi slozky systému socidlniho zabezpeceni a je-
jich rdznou funkci;

popiSe strukturu organ( spravy socialniho zabez-
peceni;

objasni zakladni hlediska pro poskytovani davek

z nemocenského pojisténi;

objasni zdkladni hlediska pro poskytovani davek

z dlchodového pojisténi;

objasni zakladni hlediska pro poskytovani statni
socialni podpory;

vysvétli strukturu Zivotniho minima i jeho ucel;
vypocte Zivotni minimum konkrétni rodiny;
vyvodi opravnénost nebo neopravnénost naroku
na konkrétni davku;

rozlisi davky zavislé na prijmu obcana od davek na
pfijmu nezavislych;

sleduje zmény v systému davek statni socialni
podpory;

objasni zdkladni hlediska pro poskytovani davek
socialni péce;

rozumi pojmu socialni pomoc, vyjmenuje okruhy
osob, kterym je urcena;

vysvétli divody pouZiti konkrétniho druhu

a formy pomoci;

3. Sprava socialniho zabezpeceni a socialni péce
(Pravo a verejnd sprava)

=  vymezeni pojmu sprava socialniho zabezpeceni a
socialni sluzby

= prdavni Uprava spravy

= vychodiska, obsah a cile socialni politiky

=  subjekty a objekty socialni politiky

=  (initelé ovliviujici socialni politiku

= systém socialniho zabezpeceni v CR (pojisténi,
podpora, pomoc)

= Zivotni minimum

=  procviCovani a upevnovani uciva
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vysvétli obsah zakladnich pojmu a jejich souvislos-
ti;

orientuje se ve strukture organl predmétného
Useku;

popise obsah katastru nemovitosti a Udaje, které
eviduje;

rozlisi podstatu zapisu vkladu, zapisu zaznamu,
zapisu poznamek;

orientuje se v zasadach poskytovani udajd

z katastru;

orientuje se ve vypisu z katastru nemovitosti a v
geometrickém planu;

4. Sprava na useku katastru nemovitosti
(Pravo a verejnd sprava)

= podstata, pfedmét a obsah spravy katastru nemo-
vitosti

= pravni Uprava spravy na Useku katastru nemovi-
tosti

= organizace spravy na Useku katastru nemovitosti

= soustava zemémérickych a katastralnich ufadu

= zakladni pojmy

= spoluprace obci a jinych statnich organt
s katastralnim ufadem

=  procviCovani a upevnovani uciva

vyjmenuje cile a Ukoly tzemniho planovani;
orientuje se v nastrojich Uzemniho planovani;
objasni nezbytnost izemniho planu obce;
odlivodni verejné projednavani uzemné planovaci
dokumentace jako jeden z principi demokracie;

5. Sprava na useku uzemniho planovani
(Pravo a verejnd sprava)

= pojem, cile a ukoly tzemniho planovani

= pravni Uprava

= nastroje Uzemniho planovani

= Uzemni plan obce

= organy uzemniho planovani

=  procviCovani a upevnovani uciva

orientuje se ve vécném, tzemnim a funkcnim cle-
néni stavebni spravy;

popise ¢innost stavebnich uradd;

kategorizuje jednotlivé druhy staveb;

urci, zda konkrétni stavba splniuje kritéria stavby
drobné;

vysvétli zjednoduseny princip ohlaSovani drob-
nych staveb;

vysvétli pribéh stavebniho fizeni;

vysvétli pojem statni stavebni dohled;

popise zakonné podminky pro vyvlastnéni, formu
nahrady, eventudlni moznost vraceni vyvlastné-
ného majetku.

6. Stavebni sprava
(Pravo a verejnd sprava)
= zaméfeni stavebni spravy
= pravni Uprava spravy
= organizacni struktura stavebni spravy
=  stavebnirad

Ctvrty rocnik
(4 hodiny tydné, celkem 104 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak

popise strukturu ¢eské vychovné vzdélavaci sou-
stavy a cile jejich jednotlivych slozZek;

objasni rozdily mezi jednotlivymi typy skol;
orientuje se v systému organ( ve Skolstvi;

rozlisi mezi statnimi a samospravnymi organy ve
Skolstvi;

zna zfizovatele své skoly;

rozumi rozhodnutim reditele skoly;

popise opravneéni skolské rady a jeji sloZeni

na své skole;

umi pracovat s pfislusnymi pravnimi normami;

1. Sprava skolstvi
(Prdvo a verejna sprava)

= zaméfeni spravy Skolstvi

= prdavni Uprava spravy

= vychovné vzdélavaci soustava v CR

= statni organy spravy Skolstvi: ministerstvo skolstvi,
mladeze a télovychovy, Ceska skolni inspekce,
krajsky UFad, obecni Gfad s rozsifenou plsobnosti,
reditel skoly

= samospravné organy ve Skolstvi: kraj, obec, skol-
skd rada

= zarazovani skol a Skolskych zafizeni do rejstfiku
skol

= zmény v soucasném Skolstvi

= upevnovani a procvicovani uciva

vysvétli obsah zakladnich pojm;

vysvétli divody dodrZovani konkrétnich zasad pfi
vykonu policejni spravy;

popise strukturu organizace policejni spravy;

2. Sprava bezpecnosti

(Prdvo a verejnd sprava)
= organizacni struktura spravy policie
= pravni Uprava spravy
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= vysvétli rozdil mezi strukturou policejni spravy a
strukturou Policie CR;

= popiSe policistu a jeho ¢innost;

=  vyjmenuje povinnosti i opravnéni policisty;

=  posoudi v obecné roviné opravnénost konkrétnich
zasahu policie;

= vyjmenuje donucovaci prostfedky policie;

= vyjmenuje povinnosti obéant i organizaci ve vzta-
hu k policii i vztahy policie k organizacim a obca-
nam;

= vymezi postaveni obecni policie v systému poli-
cejni spravy;

= vysvétli rozdily v pravomocich a povinnostech me-
zi policistou a straznikem;

= ma4 zakladni pfedstavu o ¢innosti a ukolech Bez-
pecnostni a informacni sluzby;

= umi pracovat s pfislusnymi pravnimi normami;

=  zakladni pojmy: vefejna bezpecnost, verejny po-
radek
=  organizace policejni spravy

Policie CR

= charakteristika Policie CR

= organizaéni usporadéni Policie CR

= Ukoly a povinnosti Policie CR

= vztahy Policie CR ke statnim organdim, organtim
obci, obéanim

Obecni policie

= charakteristika obecni policie

= vymezeni jejiho postaveni, fizeni obecni policie

= charakteristika a Gkoly straZnika obecni policie

= povinnosti a opravnéni straznikd obecni policie

Bezpecnostni a informacni sluzba

=  charakteristika, ¢innost, fizeni, ukoly

= procvi¢ovani a upeviiovani uciva

= vysvétli vyznam zakladnich pojm(;

=  popiSe strukturu organizace obrany statu;

=  objasni pojem branna povinnost, vi, koho se tyka;
= vysvétli vyznam civilni ochrany v dobé miru;

3. Sprdava obrany statu
(Prdvo a verejnd sprava)
= organizacni struktura spravy obrany statu
= prdavni Uprava spravy
=  z3kladni pojmy: obrana stdtu, sprdva obrany statu
= organizace obrany statu
=  ArmadaCR
Civilni ochrana
= charakteristika, vyznam

= popiSe strukturu Integrovaného zachranného sys-
tému a Cinnosti jeho jednotlivych slozek;

= pfivarovném signalu uplatni své znalosti a dokaze
se spravné zachovat;

=  vyjmenuje vse, co patfi do evakuacéniho zavazadla;

=  vyjmenuje zpaméti Cisla linek tisnového volani;

= pouzije v pfipadé mimoradné situace konkrétni
linku tisnového volani;

= umi pracovat s pfislusnymi pravnimi normami;

4. Integrovany zachranny systém
(Prdvo a verejna sprava)

= organizacni struktura IZS

=  prdvniUprava

= zakladni pojmy: ochrana obyvatelstva, mimoradna
udalost, havarie, krizova situace

= slozky integrovaného zachranného systému

= krizové stavy, krizové Staby

= orientuje se ve strukture organl ochrany pfirody;

= kategorizuje jednotlivé straze pfirody;

= vyjmenuje oprdvnéni straze pfirody;

= vysvétli vyznam participace obcanl a obcanskych
sdruzeni v ochrané pfirody;

= popisSe faktory, podle kterych se posuzuje kvalita
Zivotniho prostredi;

= rozlisi pojmy odpad, komunalni odpad, nebezpec-
ny odpad;

= aplikuje v praktickém Zivoté pravidla pro naklada-
ni s odpady, tfidi je;

=  popiSe okolnosti, za kterych je nutné pozadat o
povoleni kaceni drfevin rostoucich mimo les;

=  umi pracovat s pfislusnymi pravnimi normami;

5. Sprava na useku tvorby a ochrany krajiny
a Zivotni prostiedi
(Pravo a verejnd sprava)

= zaméreni spravy na useku tvorby a ochrany kraji-
ny a Zivotniho prostredi

= pravni Uprava

= organy ochrany pfirody

= strdz pfirody

=  ekonomické nastroje k zabezpeceni péce o Zivotni
prostredi

=  mezinarodni spoluprdce v oblasti péce o Zivotni
prostredi

=  péce o Zivotni prostredi v regionu, v obci

=  odpady

= reaguje na aktualni zmény ve sfére verejné spra-
vy;

=  provadi novelizaci pfislusnych pravnich predpis(;

=  vhodnou formou zprostredkuje aktualitu spoluza-
kGim; zpracuje jednotlivé oblasti vefejné spravy
tak, aby je mohl Ustné prezentovat;

=k Ustni prezentaci vytvofi i grafickou formu.

6. Zmeény vyplyvajici z pravni Upravy
(Prdvo a verejnd sprdva, Kultura ve verejné spra-
vé)

= vefejnd sprava

= statni sprava

=  samosprava

= spravy podle ¢lenéni
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Cviceni z verejné spravy

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 59
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Pfedmét cvi¢eni z vefejné spravy je velmi tésné propojen s pfedméty vefejna sprava a prdvo, které patfi
k dulezitym odbornym predmétim studovaného oboru. Pfi praktickych ¢innostech si zak prohlubuje a rozsituje te-
oretické poznatky, prakticky je aplikuje v pfipadovych ukolech. U¢i se reagovat na poZzadavky praxe a vyuZiva pro-
pojenosti poznatk( ziskanych v odbornych i vSeobecnych predmétech.

Charakteristika uciva

Vyuka sméfuje k tomu, aby si Zaci prakticky nacvicili a vyzkouseli ¢innosti a situace, se kterymi se mohou v pribéhu
odborné praxe a pozdéji v budoucim zaméstnani setkat. Seznami se s internetovym systémem vefejné spravy,
s ¢innostmi pracovnik{ jednotlivych Grada.

Vytvofi si zdkladni soubor dovednosti nutnych pro vykon prace v orgdnech verejné spravy. Osvoji si osobnostni
vlastnosti poZadované u pracovnikl verejné spravy pfi vykonu cinnosti i pfi jednani s klienty.

Ucivo predmétu je vybérem témat vhodnych k praktickému nacviku v podminkach skoly.

Zaci jsou vedeni kinterpretaci pravnich prament, k jejich transformovani do priklad(l z praxe. Tato schopnost
predpoklada vedeni Zaka k praci s tiskem a vyuziti pocitacovych program.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka pfedmétu souvisi Uzce s dalSimi vSeobecné vzdélavacimi predméty jako Cesky jazyk a literatura, zaklady spo-
lecenskych véd a s odbornymi predméty — pravem, verejnou spravou, zemépisem a informatikou.

Pojeti vyuky

74k Fesi praktické priklady, ptipadové Ukoly, pracuje s pravnimi normami a tiskopisy jednotlivych Gfad(l. Ddraz je

kladen na jeho orientaci v internetové siti, na schopnost vyhledat rychle a spravné poZadované informace.
Je veden i k pouzivani dalSich informacnich zdroja.

Zak se musi orientovat v obsahu pravnich norem, musi byt schopen je vyloZit a pouZit pro fe$eni konkrétni situace.
Béhem vyuky jsou pouzivané aplikacni programy vybranych agent statni spravy a samospravy.

Prostfednictvim praxe a exkurzi na konkrétnich pracovistich si Zaci konfrontuji teoretické znalosti s praxi.

Vyuka probiha v odbornych ucebndch vypocetni techniky. Trida se pfi vyuce déli na skupiny tak, aby na kazdé pra-
covni stanici pracoval jeden zak.

vvey

v provadeéni praktickych tkoll, formou samostatné prace zak( na pocitadi. Pfi vyuce je uplatfiovan projektovy pfi-
stup s dlirazem na feSeni komplexnich uloh a na individudlni i kolektivni praci.
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Hodnoceni vysledkd zaka

Z4ci jsou hodnoceni prib&iné za schopnost aplikovat teoretické znalosti na konkrétnich p¥ikladech, za fedeni kon-
krétnich situacnich probléma.

Soucasti kazdého tematického celku je pisemny vystup, ktery provéri praktické dovednosti Zaka. Musi umét praco-
vat s pravnimi normami, orientovat se v nich, vyklddat je a pouZivat pfi feSeni kold.

Hodnoti se také schopnost formalné spravného a odborného vyjadiovani, prace s informacemi — vyhledavani zdro-
ju informaci, jejich zhodnoceni, zpracovani a poufziti.

74k musi umét diskutovat o problému, vhodné argumentovat a sv(ij nazor obhajovat. Hodnocena je také aktivita
pfi vyuce a orientace v sou¢asném déni.

Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:
o  mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
uplatnovat rizné zpUsoby prace s textem;
umeét efektivné vyhledat a zpracovat informace;
vyuZivat ke svému uceni rizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;
zndat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

O O O O

=  Kompetence k feSeni problému

Absolventi by méli:

o porozumét zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potiebné k reseni problému,
navrhnout zpUsob fesSeni, popf. varianty feSeni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

o uplatiiovat pfi feSeni problému rizné metody mysleni a myslenkové operace;

o volit prostfedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive;

o spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi (tymové feseni).

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:
o vyjadiovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovat;
formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle;
Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;
vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;
porozumét bézné odborné terminologii a pracovnim pokynim v pisemné i Ustni formé.

O O O O

=  Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:
o reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpUsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat
radu i kritiku;
ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvazovat ndzory, postoje a jednani jinych lidi;
pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych cinnosti;
pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;
podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feseni Ukoll, nezaujaté zvaZovat navrhy
druhych;
o pfrispivat k vytvareni vstiicnych mezilidskych vztah( a k pfedchazeni osobnim konfliktim.

O O O O

= Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:
o jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve svém zajmu, ale i ve verejném zajmu;
o zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svéteé.
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Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:

o  mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani;

o uvédomovat si vyznam celozivotniho uceni a byt pfipraveni pfizplsobit se ménicim se pracovnim
podminkam;

o mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru;

o mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o poZadavcich
zaméstnavatell na pracovniky a umét je srovndvat se svymi predstavami a predpoklady;

o umét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech, vyuzivat
poradenskych a zprostredkovatelskych sluzeb jak z oblasti svéta prace, tak vzdélani.

Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret rlizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.);
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi reseni riznych praktickych ukoll v béznych situacich.

Kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunikaénich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii;
o ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;
o pracovat s informacemi z rlznych zdroji nesenymi na rlznych médiich (tiSténych, elektronickych,
audiovizudlnich), a to i s vyuZzitim prostfedkt informacnich a komunikacnich technologii;
o uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdroji a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

Pfinos predmeétu k rozvoji odborné kompetence

Absolventi by méli:
o orientovat se v nasem pravnim systému a pravnim rfadu;
o znat strukturu a pdsobnost organl statni spravy a samospravy, zakladni podminky a postupy realizace
prav a povinnosti adresatd verejnopravniho plsobeni;
o umét aplikovat zakladni pravni normy a spravni rad pfi feSeni standardnich pracovnich cinnosti
a situaci v jednotlivych (vybranych) oblastech a Usecich verejné spravy;
pracovat s pocitacovymi programy pro statni spravu a samospravu a s portdlem statni spravy;
dbat na dodrzovani zakonnosti ve verejné spravé, jednat v duchu etiky statniho urednika;
pracovat s odbornou literaturou a informacnimi systémy;
vyuZivat ziskanych informaci k poradenstvi ob¢antm (klientim);
ridit se principy profesni etiky, jednat podle mravniho kodexu statniho urednika.

O O O O O

Prinos pfedmétu k uplatnéni prirezovych témat

Obcan v demokratické spolec¢nosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moréiniho tdsudku;
o dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuZzivat masova média
pro rizné potieby;
o dovedli jednat slidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otdzkach, hledat kompromisni
reseni.
Clovék a svét prace

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o uméli pracovat s informacnimi médii pfi vyhledavani pracovnich pfilezitosti.
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= Clovék a Zivotni prostredi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o ziskali informace o soucasnych globalnich, regionalnich a lokalnich problémech rozvoje a vztahu
Clovéka k prostredi.

= Informaéni a komunikacni technologie

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o umeéli pouzivat zakladni a aplikaéni programové vybaveni pocitace pro praxi;
o naucili se pracovat s informacemi a s komunika¢nimi prostfedky.

Rozpis uciva a vysledkul vzdélavani

treti ro¢nik
(1 hodina tydné, celkem 33 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo
Zak 1. Informaéni zdroje, celosvétova poéitacova sit In-
= vysvétli pojem informace; ternet
= vysvétli pojem celosvétova pocitacova sit; = informace, prace s informacemi
= ziskava a vyuziva informace ze sité Internet po- =  sbirka zakonu
moci internetovych vyhledavaci;
= ziskava textové, grafické i numerické informace,
ktera zaznamenava a uchovava;
®  vyuZiva pro svou praci a pro poradenstvi ob¢an( 2. Vymezeni, organizace a realizace
portal statni spravy; cinnosti verejné spravy
= vyhledd na portalu verejné spravy dulezité =  portal vefejné spravy — portal.gov.cz
internetové adresy a potrebné informace; =  meésta a obce online
=  jeschopen poradit zdroje informaci
z verejné spravy obcanlim;
=  vyhleda podle konkrétniho zadani Udaje o mésté,
ve kterém studuje;
= vyhledd elektronickou podobu zdkona o krajich i 3. Uzemni organy s vieobecnou pisobnosti
zakona o obcich; = zakon o obcich
= v aktualnim Véstniku Pardubického kraje = zakon o krajich
vyhleda a zpracuje zadané informace; =  volby
= porovna formalni i obsahovou stranku
obecné zavaznych vyhlasek nékterych obci
upravujici stejné zaleZitosti;
* vyhleda na strankach NKU telefonicky 4, Zaruky zakonnosti ve vefejné spravé
kontakt a emailovou adresu Ufadu; = Nejvyssi kontrolni urad — www.nku.cz
= zorientuje se v aktudlni vyroc¢ni zpravé =  Vefejny ochrance prdv — www.ochrance.cz
NKU a zhodnoti jeji zavéry; = stiznost
= navstivi elektronickou podatelnu a zjisti = petice
pravidla elektronického podani;
=  vyhleda telefonicky kontakt a emailovou
adresu Uradu ombudsmana;
= zjisti postup pfi podavani podnétd a jeho
nalezitosti;
»  vrubrice Casto kladené dotazy vyhleda
odpovéd na pripadovy ukol;
= vyhleddva na internetovych strankach konkrétni 5. VnitFni sprava
informace, telefonické a emailové kontakty podle | = obcansky prikaz
zadani; = cestovni doklad
=  popiSe v pfipadovém ukolu postup pfifeseni kon- | =  pravo sdruzovaci
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krétni Zivotni situace podle rad na strankach mi-
nisterstva;

pracuje s Portalem obcana;

vyhleda vzory formulaf pouZivanych ve vnitini
spravé;

resi pripadové ukoly vztahujici se k uzivani
obcanského prikazu, cestovniho dokladu;

na strankach Ceského statistického Gtadu vyhleda
zadané udaje;

sestavi oznameni o konani shromazdeéni;

popisSe postup vyrizovani uradem;

=  spolkovy rejstfik

= rejstfik politickych stran
=  pravo shromazdovaci

= séitani lidu, dom( a byt
= GDPR

= datové schranky

na strankach MPSV vyhledava zadané informace;
popise strukturu stranek a oblasti, o kterych in-
formuiji;

v pfipadovém ukolu sestavi pro zdravotné posti-
Zeného seznam odkazl na informacni zdroje;
vyhleda na strankach konkrétniho Gfadu prace
nabidky volnych mist, které odpovidaji jeho bu-
douci kvalifikaci;

zjisti moZnosti prace v zahranici ( EURES).

6. Sprava zaméstnanosti
=  (rady prace

=  Eures

= WWW.mpsv.cz

Ctvrty rocnik
(1 hodina tydné, celkem 26 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

N

ak
vypiSe Uplné a spravné tiskopisy pouzivané
na Zivnostenském uradé;
vyhleda na internetu Zivnostensky rejstrik
a pravodce zakladani Zivnosti;

1. Zivnostenska sprava
=  Zivnostensky rejstrik

vyhleda rozpocet pfislusné obce;

2. Sprava majetku obcemi
rozpocet obce
=  podnikatelska ¢innost obci

sestavi ohlaseni drobné stavby;
popisSe uredni postup pfi jejim vyfizovani;

3. Stavebni sprava
= ohlaseni a povolovani staveb
=  katastr nemovitosti

vyhleda na strdnkach MPSV podminky pro ziskani
davek statni socialni podpory;

na internetové ,kalkula¢ce” spocita Zivotni mi-
nimum vlastni rodiny a porovna jej s dosavadnimi
potfebami rodiny;

vyhleda na strankach MPSV podminky pro ziskani
davek dlichodového pojisténi;

vyhleda na strankach MPSV podminky pro ziskani
davek nemocenského pojisténi;

resi pripadové ukoly;

4. Sprava socialniho zabezpeceni a sprava zdravot-
nictvi

= Zivotni minimum

= socialni sluzby

= dlchodové pojisténi

vyhleda informace o knihovnach, muzeich, o pédi
o pamatky;

zjisti na internetu podminky pro poplatkovou po-
vinnost televizniho a rozhlasového vysilani;
vyhleda aktudlni zpravy na webovych strankach
CTK;

5. Sprava kultury

= knihovny, muzea, galerie

= Ustfedni seznam kulturnich pamatek
= registr cirkvi

= (7K
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SKOLN{ VZDELAVACI PROGRAM
Verejnospravni ¢innost

diskutuje s feditelem Skoly o problémech
soucasného skolstvi i aktudInim déni ve skole;
vyhleda informace o europasu;

posoudi jeho pfinos pro vlastni osobu;
prostuduje a vypiSe informace tykajici se lidskych
zdrojl ve verejné sprave;

Sprava Skolstvi
rejstrik kol
celozZivotni vzdélavani
www.msmt.cz

vyhleda na strankach ministerstva obrany znéni
branného zakona;

fesi pfipadovy ukol;

prakticky provede nacvik evakuace tfidy pfi vyhla-
seni nebezpedi;

Bezpecnostni ochrana statu
civilni ochrana

Armada CR, www.army.cz
Integrovany zachranny systém

vyhleda informace o této problematice;
vypise v Uplnosti Zadost o povoleni kaceni
dreviny mimo les;

popiSe uredni postup pfi vyfizovani této
Zadosti;

Sprava na useku tvorby a ochrany Zivotniho pro-
stiedi

vykon péce o Zivotni prostredi

odpady

Z00

vyuziva aplikaéni programy pouzivané ve vybra-

nych spravnich agenddch a nékteré z nich pouziva.

Aplikacni programy pouZivané ve vybranych
agendach statni spravy a samospravy
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Technika administrativy

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 132
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Cilem predmétu je seznamit zaky se zakladnimi administrativnimi pracemi a poskytnout jim odborné védomosti
a dovednosti z oblasti zpracovani ekonomickych informaci.

Z4aci se udi psat na klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou bez vyhledavani jednotlivych klédves zrakem. Pres-
nosti se dava prednost pred rychlosti.

Ucitel vénuje zna¢nou pozornost odborné jazykové strance psaného textu, dba na to, aby Zaci ziskali jasnou pred-
stavu o tom, co ma koncipovana pisemnost obsahovat a jak maji logicky uspofadat obsah, aby byl prehledny
a srozumitelny, formalné a vécné spravny.

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Obecnym cilem predmétu je poskytovat zakim védomosti a dovednosti pro Uspésné vykondavani administrativnich
praci.

Ve vyuce je tfeba klast ddraz na psani desetiprstovou hmatovou metodou, na presné psani pred rychlosti, vyuziva-
ni funkci tabulkového procesoru, pravopis véetné znalosti interpunkce. Usporadani textu tak, aby byl prfehledny,
srozumitelny, formalné a vécné spravny. Klade se ddraz na estetickou Upravu pisemnosti a na Upravu pracovisté,
hygienu a bezpecnost prace.

Charakteristika uciva

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci presné psali desetiprstovou hmatovou metodou minimalni rychlosti 200 Uhozu za
minutu pfi presnosti 0,50 %, pofizovali zaznam podle pfimého diktatu, seznamili se s normami pro vyhotovovani
obchodnich dopist a dalSich pisemnosti, seznamili se s Upravou dopist do zahranici, seznamili se s organizaci pi-
semného styku, sestavovali a vyhotovovali tabulky, vyuzivali kancelafské techniky.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka pfedmétu souvisi Uzce zejména s ceskym jazykem a literaturou a s predmétem informatika.

Pojeti vyuky

Predmét je zaméren na ziskani dovednosti ovladat klavesnici pocitace desetiprstovou hmatovou metodou. Vyuka
probiha v odborné ucebné vybavené pocitaci.

Hodnoceni vysledkd zaka

Zakladem pro hodnoceni vykon( v psani na klavesnici jsou pisemné zkousky (minutova, pétiminutova, desetiminu-
tova cviteni, psani na pfesnost), ve kterych se posuzuje dosazena rychlost a pfesnost podle limitQ. Zvlast je hodno-
cena rychlost a presnost. Jako vysledna znamka se zapocita horsi z nich. Sebehodnoceni je vyuZito ve schopnosti
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spocitat pfesnost i rychlost a posoudit ji s ostatnimi zaky. Ddle se klasifikuje Uroven vypracovani tabulek a pisemné
zkougky z pravidel €SN 01 6910.

Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uéeni

Absolventi by méli:
o  mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
uplatfiovat rlizné zpUsoby prace s textem;
umét efektivné vyhledavat a zpracovavat informace;
vyuZzivat ke svému uceni rdzné informacni zdroje;
sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cil(i svého uceni;
znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

O O O O O

Kompetence k feseni problémli

Absolventi by méli:

o porozumét zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potiebné k feseni problému,
navrhnout zplsob feseni, popf. varianty feSeni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

o uplatiovat pfi feSeni problém( rldzné metody mysleni (logické, matematické, empirické)
a myslenkové operace;

o volit prostiedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive;

o spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi.

Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:
o vyjadfovat se pfiméfené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovat;
formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle;
zpracovavat administrativni pisemnosti;
zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a Udaje z text( a projev( jinych lidi;
vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;
porozumét bézné odborné terminologii a pracovnim pokynlm v pisemné i Ustni formé.

o O O O O

Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:
o reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpUsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat
radu i kritiku;
o ovérovat si ziskané poznatky;
o pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly;
o prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztaht a k pfedchazeni osobnim konfliktdm.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:
o jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i vefejném zajmu.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:
o mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani, uvédomovat si vyznam
celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizptsobovat se ménicim se pracovnim podminkam;
o mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru;
o mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o poZadavcich
zaméstnavatell na pracovniky a umét je srovnavat se svymi pfedstavami a pfedpoklady;
o umét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezZitostech;

Schvéleno: 11.05.2022, €. j. OACho 571/2022 Stranka 181



Obchodni akademie a Stfedni odborna $kola cestovniho ruchu Chocef SKOLN{ VZDELAVACI PROGRAM
565 01 Chocen, T. G. Masaryka 1000 Verejnospravni ¢innost

o vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentovat svij odborny potencidl a své
profesni cile.

Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.).

Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikaénich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikaénich technologii;
pracovat s béznym zakladnim aplikaénim programovym vybavenim;
komunikovat elektronickou postou a vyuZivat dalsi prostfedky online a offline komunikace;
ziskavat informace z otevienych zdrojd, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;
pracovat s informacemi z rliznych zdroji nesenymi na rliznych médiich;
uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdroji a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

O O O O O

Pfinos predmeétu k rozvoji odborné kompetence

Absolventi by méli:
o vyuZivat racionalné pro praci prostfedky kancelarské techniky, ovladat desetiprstovou hmatovou
metodu;
o uplatiovat dovednosti ze socidlni a reCové komunikace pfi Ustnim a pisemném styku s obcany
i sinstitucemi;
poskytovat Uplné informace;
chapat bezpecénost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnikU;
znat vyznam, Ucel a uZite¢nost vykondvané prace, jeji financni, popf. spolecenské ohodnoceni;
vytvaret tabulky v normalizované Upravé;
umét manipulovat s dokumenty ve firmé.

O O O O O

Pfinos predmétu k uplatnéni prarezovych témat

Obcan v demokratické spolec¢nosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho dsudku;
o dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuzivat masovd média
pro své rlizné potreby.

Clovék a Zivotni prostiedi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o poznavali svét a Iépe mu rozuméli;
o efektivné pracovali s informacemi, brali pfi rozhodovani ohled na dopady takovéhoto rozhodnuti na
Zivotni prostredi.

Clovék a svét prace

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o se naucili pisemné vyjadiovat pfi uredni korespondenci;
o siuvédomovali zodpovédnost za vlastni Zivoty, vyznam vzdélani pro Zivot;
o byli motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a Uspésné kariéfe, aby se pisemné i verbalné
prezentovali pti jednani s potenciondlnimi zaméstnavateli, formulovali sva ocekavani a priority.

Informacni a komunikacni technologie

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o poutzivali zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitace, a to nejen pro ucely uplatnéni se v praxi,
ale i pro potreby dalSiho vzdélavani;
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Rozpis uciva a vysledktl vzdélavani

prvni ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo

Zak 1.

vysvétli zakladni dkoly a povinnosti organizace pfi
zajistovani BOZP;

zdlvodni Ulohu statniho odborného dozoru nad
bezpeclnosti prace;

dodrzuje ustanoveni tykajici se bezpe¢nosti

a ochrany zdravi pfi praci a pozarni prevence;
uvede zdkladni bezpe€nostni pozadavky pfi praci
se stroji a zafizenimi na pracovisti a dba na jejich
dodrzovani;

uvede priklady bezpecnostnich rizik, event. nej-
Castéjsi priciny, které vedou k poskozovani tech-
nického zafizeni;

poskytne prvni pomoc pfi Urazu na pracovisti;
uvede povinnosti pracovnika i zaméstnavatele

v pfipadé pracovniho Urazu;

dodrZuje zasady hygieny a bezpecnosti pracovniho
prostredi;

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci, hygiena
prace, pozarni prevence

fizeni bezpecnosti prace v podminkdach organizace
na pracovisti

pracovnépravni problematika BOZP

bezpecnost technickych zafizeni

= presné piSe desetiprstovou hmatovou metodou; 2. Zaklady psani na klavesnici
= orientuje se na klavesnici; = ndcvik psani na stfedni a horni pismenné radé
= presné vi, co je zakladni postaveni ruky; = ndacvik malych pismen na dolni pismenné Fadé
= popiSe princip psani velkych pismen; = ndcvik velkych pismen
= prepiSe jakykoliv text obsahujici znacky a &islice; = ndcvik pismen na Ciselné radé
= nacvik znamének, znacek, Cislic
= vi, coje pismo tucné, prolozené, podtriené; 3. Uprava textu
=  zvyrazfiovani textu
= piSe podle pfimého diktatu; 4. Psanipodle diktatu
= seznameni s diktafonem;
=  pofizuje zaznam podle diktafonu;
= rychle a presné pise na klavesnici PC desetiprsto- 5. ZvysSovani rychlosti a pfesnosti

vou hmatovou metodou.
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druhy ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak

= pracuje podle norem pro vyhotovovani obchod-
nich dopisG a dalsich pisemnosti;

= zpracovava vécné, jazykové a formalné spravné
odborné pisemnosti;

®  rozezna dopisy soukromé a uredni;

=  popiSe ¢asti obchodniho dopisu a jejich obsah;

*  pracuje podle normy CSN 01 6910;

= piSe dopisy do predtisku;

=  upravi text do blokové Upravy;

= vyjmenuje formaty papirli a obalek;

= piSe spravné odvolaci Udaje;

= umi napsat adresy podle normy;

= piSe osobni dopisy;

= piSe Zadosti obc¢an;

= v dopisech do zahrani¢i pouziva pfislusnou Upra-
vu;

Normalizovana dUprava pisemnosti
pojem a vyznam normalizované Upravy pisemnos-
ti

druhy a formaty papirQ a obalek
adresy na obalkach

adresy na dopisnim predtisku
adresy na dopisu do zahranici
Uprava dopisu na dopisni predtisk
Uprava osobniho dopisu

Uprava dopisu obcana

Uprava dopisu do zahranici

=  zaklada a vede evidenci pisemnosti;
=  popiSe, jak vyfizovat, podepisovat a ukladat pi-
semnosti;

Manipulace s pisemnostmi

pfijem, zapisovani, vyfizovani a odesilani pisem-
nosti

podepisovani a odesilani pisemnosti

ukladdni, vyfazovani a skartace pisemnosti
organizace pisemného styku

= vyuZzivd kanceldFské techniky;

= umi pracovat s kopirovacim zatizenim, diktafo-
nem, telefonem, telefonem se zaznamnikem,
faxem;

=  pofizuje zaznam podle diktatu;

Kancelaiska technika
kopirovaci zafizeni
diktafon

telefon

= charakterizuje a pouZiva pravidla firemni e-
mailové komunikace;

=  upravuje e-mail;

= posild dokument v pfiloze;

= charakterizuje problematiku datovych schranek;

Elektronicka posta
elektronickd komunikace

= pouziva automatické kontroly pravopisu, automa-
tickych oprav, sledovani zmén a revizi;
= pouZiva a vytvari zobrazeni revizi v bublinach;

Prace s dokumentem
kontrola a revize dokumentu v elektronické podo-
bé

=  sestavuje a vyhotovuje tabulky podle zasad pro je-
jich vytvareni;

Tabulky

= rychle a presné pisSe na klavesnici PC desetiprsto-
vou hmatovou metodou.

Zvysovani rychlosti a presnosti psani
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Pisemna a elektronicka komunikace

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 118
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Cilem predmétu je seznamit zaky se zakladnimi administrativnimi pracemi a poskytnout jim odborné védomosti
a dovednosti z oblasti zpracovani ekonomickych informaci. UcCitel vénuje znac¢nou pozornost odborné jazykové
strance psaného textu, dba na to, aby Zaci ziskali jasnou predstavu o tom, co ma koncipovana pisemnost obsahovat
a jak maji logicky usporadat obsah, aby byl prehledny, srozumitelny, formalné a vécné spravny.

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Obecnym cilem predmétu je poskytovat Zakiim védomosti a dovednosti pro Uspésné vykonavani administrativnich
praci. Seznamit zaky se zadsadami pisemného styku, uci je samostatné a spravné vyhotovovat pisemnosti a vést
administrativni agendu.

Charakteristika uciva

Viyuka sméfuje k tomu, aby se Zaci seznamili s CSN 01 6910 Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory, se-
znamili se zaklady korespondence pti administrativnich Cinnostech, praci srlznymi formulafi, se zasadami
a predpisy pro obéh pisemnosti, naucili se vécné, jazykové a formalné spravné zpracovavat pisemnosti, dbali na es-
tetickou Upravu pisemnosti.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci byli pfipraveni vykonat statni zkousku ze psani na kldvesnici.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka pfedmétu souvisi Uzce zejména s Ceskym jazykem a literaturou a s pfedmétem informatika.

Pojeti vyuky

Pfedmét je zaméren na ziskani dovednosti zpracovdvat pisemnosti podle normy. Vyuka probiha v odborné ucebné
vybavené pocitadi.

Hodnoceni vysledkd zaka

Zakladem pro hodnoceni vykon( v psani na klavesnici jsou pisemné zkousky. U vyhotovenych pisemnosti se hodno-
ti vécny obsah, stylizace, pravopis a formalni Gprava podle normy.

Pfinos predmétu k rozvoiji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:
o  mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
o uplatriovat rlizné zpUsoby prace s textem;
o umét efektivné vyhleddvat a zpracovavat informace;
o vyuZivat ke svému uceni rizné informacni zdroje;
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o sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cilG svého uceni;
o znat moZnosti svého dalsiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

=  Kompetence k feseni problému

Absolventi by méli:

o porozumét zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potiebné k reseni problému,
navrhnout zplsob feSeni, popF. varianty Ffeseni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

o uplatiovat pfi feSeni problém( r0zné metody mysleni (logické, matematické, empirické)
a myslenkové operace;

o volit prostfedky a zpUsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive;

o spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi.

Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:
o vyjadfovat se pfiméfené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovat;
formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle;
zpracovavat administrativni pisemnosti i souvislé texty na bézna i odborna témata;
zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a Udaje z text( a projev( jinych lidi;
vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;
porozumét bézné odborné terminologii a pracovnim pokynlim v pisemné i Gstni formé.

O O O O O

=  Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:

o reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpUsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat
radu i kritiku;

o posuzovat realné své fyzické i dusevni moznosti, odhadovat disledky svého jednani a chovani
v rliznych situacich;

O ovérovat si ziskané poznatky;

o pfrijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;

o prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztaht a k predchazeni osobnim konfliktdm.

=  Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:
o jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajm, ale i vefejném zajmu.

= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:

o mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani, uvédomovat si vyznam
celoZivotniho uceni a byt pfipraveni pfizplisobovat se ménicim se pracovnim podminkam;

o mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru;

o mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o poZadavcich
zaméstnavatell na pracovniky a umét je srovnavat se svymi predstavami a predpoklady;

o umét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech;

o vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentovat sv(j odborny potencial a své
profesni cile.

Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.).
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= Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii;
pracovat s béznym zakladnim aplikaénim programovym vybavenim;
komunikovat elektronickou postou a vyuZivat dalsi prostiedky online a offline komunikace;
ziskavat informace z otevienych zdrojQ, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;
pracovat s informacemi z rGznych zdrojd nesenymi na rGznych médiich;
uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdroji a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

o 0O O 0O O

Pfinos predmétu k rozvoji odborné kompetence

Absolventi by méli:
o vyuZivat racionalné pro praci prostfedky kancelarské techniky, ovladat desetiprstovou hmatovou
metodu;
o uplatiiovat dovednosti ze socidlni a feCové komunikace pfi Ustnim a pisemném styku s obcany
i sinstitucemi;
zpracovavat pisemnosti v normalizované Upravé;
poskytovat Uplné informace;
chapat bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnik(;
znat vyznam, Ucel a uZiteCnost vykonavané prace, jeji financni, popf. spolecenské ohodnoceni;
vytvaret tabulky v normalizované Upravé;
umét manipulovat s dokumenty ve firmé.

O O O O O O

Pfinos pfedmétu k uplatnéni prirezovych témat

= Obcan v demokratické spolecnosti

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho usudku;
o dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuzivat masovd média
pro své rlizné potreby.

= Clovék a Zivotni prostFedi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o poznavali svét a lépe mu rozuméli;
o efektivné pracovali s informacemi, brali pfi rozhodovdni ohled na dopady takovéhoto rozhodnuti na
Zivotni prostredi.

= Clovék a svét prace

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o se naucili pisemné vyjadiovat pfi Uredni korespondenci;
o siuvédomovali zodpovédnost za vlastni Zivoty, vyznam vzdélani pro Zivot;
o byli motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a Uspésné kariéfe, aby se pisemné i verbdlné
prezentovali pti jednani s potenciondlnimi zaméstnavateli, formulovali sva oCekavani a priority.

= Informacni a komunikacni technologie

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o pouzivali zdkladni a aplikacni programové vybaveni pocitace, a to nejen pro ucely uplatnéni se v praxi,
ale i pro potreby dalsiho vzdélavani;
o vyuZivali pocitaCe jako zdroje informaci, prostifedky zpracovani informaci a prostiedky, které jim
umozni prehlednou a srozumitelnou prezentaci vysledk jejich prace;
o pracovali s informacemi a komunika¢nimi prostiedky.
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Rozpis uciva a vysledktl vzdélavani

tfeti ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak

=  samostatné a spravné vyhotovuje pisemnosti
v hospodarském styku a v souladu s revidovanou
normou CSN 01 6910 Uprava dokument( zpraco-
vavanych textovymi procesory;

= sestavuje jednotlivé druhy obchodnich pisemnos-
ti;

=  pracuje podle norem pro vyhotovovani obchod-
nich dopisl a dalSich pisemnosti;

1. Pisemnosti v obchodnim styku

=  poptavka
=  odpovéd na poptavku
= nabidka

= 7adost o Upravu nabidky

=  Uprava nabidky

= objedndvka a jeji potvrzeni

= kupnismlouva

=  odvolavka a prepravni dispozice
= naveésti zasilky

= dodaci list

=  sestavuje reklamaci, urgenci a umi na né odpoveé-
dét;

= sestavuje upominky a vi, kdy je pouzit;

=  pouziva normativni zasady pfi vypracovani jednot-
livych pisemnosti;

2. Pisemnosti souvisejici s porusovanim smluv
= reklamace a odpovéd na reklamaci

= urgence a odpovéd na urgenci

= upominky a odpovédi na upominky

= rychle a pfesné pise na klavesnici PC desetiprsto-
vou hmatovou metodou;

3. ZvySovani rychlosti a pfesnosti psani

= sestavuje rdzné Zadosti a stiznosti organizacim;
= uZiva normativni zasady pfi jejich vypracovani;

4. Dopisy obc¢ant pravnickym osobam

=  7adost
=  odpovéd na zadost
=  stiznost

= je odborné pfipraven pro absolvovani statni
zkousky podle vyhlasky ¢. 58/2016 Sb., o statnich
zkouskach z grafickych disciplin a 0 zméné vyhl3s-
ky €. 3/2015 Sh., o nékterych dokladech o vzdéla-
vani, ve znéni pozdéjsich predpisa.

5. Pfiprava na statni zkousku ze psani na klavesnici

Ctvrty rocnik
(2 hodiny tydné, celkem 52 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

ak
vyjadfuje se vécné spravné, jasné a srozumitelné;
stylizuje Zadosti o misto;
= zpracuje strukturovany Zivotopis;
= stylizuje pisemnosti pfi uzavieni a ukonceni pra-
covniho poméru.

N«

1. Personalni pisemnosti
=  7adost o misto

= Zivotopis

=  pracovni hodnoceni

= stylizuje osobni dopisy zaméstnanclim;

= stylizuje vybrané pisemnosti vedoucich pracovni-
kd;

= pouZiva normativni zasady pfi jejich vypracovani;

2. Osobni dopisy vedoucich pracovnikt
=  blahoprejné dopisy

= dékovné dopisy

=  omluvné dopisy

= pozvani formou osobniho dopisu

=  doporucujici dopisy

=  odpovéd na osobni dopis

Schviéleno: 11.05.2022, €. j. OACho 571/2022

Stranka 188



Obchodni akademie a Stfedni odborna $kola cestovniho ruchu Chocef SKOLN{ VZDELAVACI PROGRAM

565 01 Chocen, T. G. Masaryka 1000 Verejnospravni ¢innost
=  sestavuje pozvanku, sepiSe zapis ze schiize 3. Interni pisemnosti
a sestavuje listinu pfitomnych; = pozvanky
= vypracovava zpravu z pracovni cesty, vypliuje ces- | = listiny pfitomnych
tovni prikaz a provadi jeho vyuctovani; = zapisy z porad
= vi, jaké doklady je nutné predloZit pro vyuctovani | =  schvaleni pracovni cesty
pracovni cesty; = cestovni pfikaz
= sestavuje mistopfisezné prohlaseni; = zprava z pracovni cesty
= sestavuje propagacni pisemnosti; 4. Propagacni pisemnosti
=  sestavuje letaky, prospekty; = nabidky
= sestavuje inzerdt a odpovéd na néj; = prospekty
= |etdky
= inzeraty
= dodrzuje predpisy pro archivaci pisemnosti a pro 5. Predpisy pro archivaci pisemnosti a pro utajeni
utajeni v obsahu a osobnich dat; obsahu osobnich dat
= vede kartotéku pravni a spravnich predpisu;
= rychle a pfesné pise na klavesnici PC desetiprsto- 6. ZvySovani rychlosti a pfesnosti psani
vou hmatovou metodou.
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ucebni osnova vyucovaciho predmétu

Zemépis

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu Verfejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium 132
Platnost od 01.09.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Zakladem predmétu je formovat u Zakd geografické mysleni, vénovat pozornost Uzemnim rozdilim v pfirodnich
podminkach, historickému vyvoji, hospodarstvi, v osidleni, spravnim rozdéleni a ve zplsobu Zivota. Ma rozvijet
zpUsobilost, zajimat se o pficinu téchto rozdil(i a hledat mezi nimi vzajemné souvislosti.

Zak si ma osvojit zasady tymové i samostatné prace, ziskavat a analyzovat informace, pracovat s mapami, literatu-
rou, fotografickym materidlem, popt. Internetem. DokaZe se orientovat v terénu, vyuZivad pfistroji a vypocetni
techniky.

Zak adekvatné reaguje na ekonomické, ekologické, socialni, politické a dal3i spolecenské problémy.

Charakteristika uciva

Cilem obsahového okruhu je osvojit si souhrn geografickych a mezioborovych kompetenci, které jsou potifebné pro
odbornika verejnospravni sféry. Okruh obsahuje ucivo o geopolitickych zménach ve svété, o Evropé a evropanstvi
a o Ceské republice. M4 tedy nejen funkci odborné préipravnou, ale naopak prohlubuje i obéanské védomi zaka.

Ucivo je prezentovano tak, aby pfrispivalo k vychové k toleranci a porozuméni mezi narodnostnimi, ndbozenskymi,
rasovymi, aj. spolecenstvimi lidi, k ekologickému citéni, k vlastenectvi i k evropskému povédomi.

Vétsi pozornost je vénovana Evropé, Ceské republice, regionu, ale i samotnému sidlu, v némi se $kola nachazi.

Zaci jsou vedeni k rozpoznavani fyzicko-geografické, kulturné-historické i hospodaFské charakteristiky zejména
Ceské republiky a Evropy. Ucivo rozsifuje znalosti ze vieobecného vzdélani, predeviim ze spoleéenskovédniho
a prirodovédného vzdélani.

Mezipredmétové vztahy

Vyuka predmétu souvisi Uzce s dalSimi vSseobecné vzdélavacimi predméty jako Cesky jazyk a literatura, zaklady spo-
lecenskych véd, déjepis a s odbornymi predméty — ekonomikou, pravem, verejnou spravou.

Pojeti vyuky
Viyuka je vedena formou vykladu, diskuse, je vyuZivdno nazornych pomdcek. Zaci jsou vedeni k samostatnosti, od-
povédnosti a kultufe osobniho projevu.

Vyuka predmétu ma byt zajimava pro zaky, ucitel s zaky resi praktické otazky ze Zivota spolecnosti a aktualniho dé-
ni ve svété. Motivuje je k ziskavani informaci z masovych sdélovacich prostfedkl i jinych zdroji textového
a ikonického charakteru a udi je spravné se v zaplavé informaci orientovat.

Zaci se udi kritickému hodnoceni informaci, objevovéni, analyze a fe$eni probléma. Ve vyuce budou pouzity rizné
aktivizujici vyucovaci strategie.
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Hodnoceni vysledkd zaka

74k je hodnocen pribé&iné v hodinach pisemné a pFi Ustnim zkougeni za dosaZenou Urovefi znalosti, za schopnost
aplikovat teoretické znalosti na konkrétnich pfipadech, za schopnost kultivovaného, formalné i odborné spravného
vyjadrovani.

Zak musi umét diskutovat o problému a sv(j nazor obhajovat. Hodnocena je té# aktivita pfi vyuce a orientace
v soucasném dénf jak v Ceské republice, tak i v Evropé a ve svété. Musi umét pracovat s mapami a dalsimi infor-
macnimi zdroji.

Hodnoti se také schopnost prace s konkrétnimi informacemi - vyhledavani zdrojd, jejich zhodnoceni, zpracovani
a pouziti.

Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

= Kompetence k uceni

Absolventi by méli:
o  mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
o uplatiiovat rlzné zplisoby prace s textem;
o umeét efektivné vyhledat a zpracovat informace;
o vyuzivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi.

=  Kompetence k FeSeni problému

Absolventi by méli:

o porozumét zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potiebné k reseni problému,
navrhnout zpUsob fesSeni, popf. varianty feSeni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

o uplatiiovat pfi feSeni problém( rizné metody mysleni a myslenkové operace;

o volit prostfedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive;

o spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi (tymové feseni).

=  Komunikativni kompetence

Absolventi by méli:
o vyjadiovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovat;
formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle;
Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;
vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani;
porozumét bézné odborné terminologii a pracovnim pokynim v pisemné i Ustni formé.

O O O O

=  Personalni a socidlni kompetence

Absolventi by méli:
o reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplGsobu jedndni ze strany jinych lidi, pfijimat
radu i kritiku;
ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;
pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti;
pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;
podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feseni Ukoll, nezaujaté zvaZovat navrhy
druhych;
o pfrispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahl a k predchazeni osobnim konfliktim.

O O O O

= Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:
o jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve svém zajmu, ale i ve vefejném zajmu;
o zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svéteé.
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= Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Absolventi by méli:
o  mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani;
o uvédomovat si vyznam celozivotniho uceni a byt pripraveni pfizplsobit se ménicim se pracovnim
podminkam.

= Matematické kompetence

Absolventi by méli:
o Cist a vytvaret rizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.);
o efektivné aplikovat matematické postupy pfi fesSeni riznych praktickych ukoll v béznych situacich.

= Kompetence vyuZivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi

Absolventi by méli:
o pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii;
o ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;
o pracovat s informacemi z rlznych zdroji nesenymi na rlznych médiich (tisténych, elektronickych,
audiovizudlnich), a to i s vyuZitim prostfedk( informacnich a komunikacnich technologii;
o uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdrojd a kriticky
pristupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

Pfinos pfredmétu k uplatnéni prarezovych témat

=  Obcan v demokratické spole¢nosti

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho Usudku;
o dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuZivat masova média
pro rGzné potieby;
o dovedli jednat slidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otdzkach, hledat kompromisni
reseni.
= Clovék a svét prace
Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o uvédomovali si zodpovédnost za vlastni Zivot, vyznam vzdélavani a celoZivotniho uceni pro Zivot.

= Clovék a Zivotni prostFedi

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:
o ziskali informace o soucasnych globalnich, regionalnich a lokalnich problémech rozvoje a vztahu
¢lovéka k prostredi.

= Informacni a komunikacni technologie

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
o uméli pouzivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace pro praxi;
o naucili se pracovat s informacemi a s komunikacnimi prostfedky.
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prvni ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo

ak
popise vyvoj geografie, orientuje se ve zdrojich
geografickych informaci a je schopen je vyuzit;
= vysvétli vznik mapy;
= rozliSuje druhy map;
= pracuje s mapou;

N

Vyvoj geografie a znazornéni Zemé na mapach
vyvoj geografie, zdroje geografickych informaci
vznik mapy, kartografické zobrazovaci zpGsoby
druhy map

prace s mapou

= uvede vzajemné odlisnosti a podobnosti jednotli-
vych statud svéta;

=  popiSe integracni a dezintegracni procesy
v soucasném sveéteé;

= charakterizuje jednotlivé mezinarodni organizace
a popise jejich ¢innost;

= popiSe lokality krizovych oblasti sou¢asného své-
ta;

= hledd a navrhuje perspektivy reseni situaci
v krizovych oblastech, diskutuje o nich se svymi
spoluzaky, umi vécné diskutovat;

=  pracuje s mapou;

Aktualni geopolitické zmény na mapé svéta
specifikace pojmu: kontinent, svétadil, makrore-
gion, region, stat

politickd mapa svéta

srovnavaci kritéria statd

aktualni zmény na politické mapé svéta
integracni a dezintegracni procesy

mezinarodni organizace

krizové oblasti soucasného svéta

= vymezi geografickou polohu Evropy;

= uvede zdkladni geografické charakteristiky Evropy

= popise cile a struktury EU;

» charakterizuje postaveni CR v EU;

= vysvétli pfinos evropské integrace pro rozvoj regi-
onu;

= zhodnoti a reflektuje politicko-geografické déni
v ramci EU;

= charakterizuje problematiku politicko-
geografickych zmén ¢lenskych statli EU v jejich
moderni historii a sou¢asnosti;

= charakterizuje jednotlivé regiony a staty Evropy
z hlediska prirodnich podminek, obyvatelstva a
hospodarstvi a porovna je;

=  pracuje s mapou;

Evropské ekonomické centrum

pfirodni poméry Evropy

obyvatelstvo Evropy

hospodatstvi Evropy

vyvoj evropské integrace

vznik, rozvoj a rozsifovani Evropské unie

cile, strategie a nastroje politiky Evropské unie
Politicko-geograficky vyvoj jednotlivych €lenskych
stath EU

regiondlni geografie zemi Evropy

= popiSe proces globalizace v minulosti a pfitom-
nosti;

= uvede priklady kladnych a zapornych vlivl lid-
skych aktivit na prostiedi, na planetu Zemi;

=  vyjadfuje své nazory na jednotlivé problémy sou-
¢asného svéta;

= hledd a navrhuje perspektivy reseni téchto pro-
blému, diskutuje se svymi spoluzaky, umi vécné
diskutovat;

=  pracuje s mapou.

Proces globalizace a globalni problémy svéta
proces globalizace v minulosti a pfitomnosti

vlivy lidskych aktivit na prostredi, na planetu Zemi
globalni problémy

trvale udrzitelny rozvoj
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druhy ro¢nik
(2 hodiny tydné, celkem 66 vyucovacich hodin)

Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo

ak
samostatné hodnoti geografické objekty, systémy,
regiony, jevy, procesy podle zvolenych kritérii, ka-
tegorizuje je do Sirsich pfirodnich, socialnich, kul-
turnich, politickych a ekonomickych souvislosti;
= popiSe Cinnost soucasnych euroregion( a jejich
vyznam;
= vyhleddva a analyzuje geografické informace
z hlediska regionalni spravy;
= popiSe charakter pfirodnich pomérd a socialné-
ekonomickych jevl a procesl v konkrétni oblasti
(regionu);
= charakterizuje konkrétni regionalni opatreni pro
odpovédny pristup pfi rozvoji a ochrané Zivotniho
prostredi;
= pouziva s geografickymiinformacnimi systémy pro
potfeby vefejné spravy;
=  pracuje s mapou.

N

Regiony Ceské republiky

geograficka poloha CR

prirodni poméry CR

obyvatelstvo CR

specifikace pojmu: sidlo, obec, oblast, region,
okres, kraj, Uzemni organizace — regionalizace pro
Ucely statni spravy a samospravy

venkovska sidla a méstska sidla

regiony samospravy

regiony statni spravy

hospodarstvi CR

ochrana pFirody a krajiny CR

ochrana kulturniho dédictvi CR

struény socialné-geograficky prehled krajt Ceské
republiky

mezinarodni spoluprace v pfihrani¢nich oblastech
a euroregionech

mistni region a jeho postaveni v Ceské republice
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Odborna praxe

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu Verfejnospravni ¢innost
Kéd a ndzev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium

Odborna praxe na realnych pracovistich zaméstnavatell navazuje na teoretické poznatky ziskané ve sko-
le.

Zaci 2.-4. roénik{i vykondvaji souvislou odbornou praxi. Odborna praxe je smluvné zabezpeéena. V kazidé
instituci je stanoven pracovnik, ktery zaka po odborné strance vede a zadava mu ukoly. Po dobu trvani
odborné praxe jsou zZaci sledovani povérenym pracovnikem skoly, ktery je na pracovistich navstévuje.
Zaci dostavaji od pracovnik(l Ufad(l a instituci konkrétni Gkoly v rozsahu stanoveném napini odborné
praxe a ddle podle potfeb a momentdlni situace na konkrétnim pracovisti. Sezndmi se tedy zejména
s vykonem samospravy, ale i statni spravy.

Soucasti odborné praxe je seminarni prace, kterou Zaci zpracovavaji podle zavaznych pokyn( skoly.
Zak si vede o svych praxich pracovni portfolio.

Portfolio zejména obsahuje:
- kopie dohod o zajisténi odborné praxe;
- hodnoceni vedouciho praxe;
- hodnoceni praxe zakem, zejména popis ziskanych kompetenci.

Odbornou praxi hodnoti povéreni pracovnici Uradd a instituci. Z téchto hodnoticich zprav a z osobnich
kontaktl pedagogl s pracovniky urad(l a instituci, které vznikaji pfi kontrole odborné praxe, je mozné
ziskané poznatky z redlnych pracovist rychle zafazovat do vyuky, a to bud formou aktualit, nebo dokon-
ce Upravou vzdélavacich dokument( vcetné skolnich vzdélavacich programd.

Misto vykonu odborné praxe

Odborna praxe je sméfovana do oblasti vykonu verejné spravy. Ve druhém rocniku je zamérena na vy-
kon samosprdvy. Ve tfetim a ¢tvrtém rocniku je zaméfena na vykon samosprdvy a statni sprdvy jak na
obcich s rozsifenou pUsobnosti tak v ostatnich organech statni spravy. Ve tretim i ¢tvrtém ro¢niku muze
byt praxe vykonavana na soudech rlizného typu, advokatnich kancelafich a notarskych uradech apod.

Obsahova naplni praxe

Odborna praxe by méla byt zaméfena na rozvoj zdkladnich praktickych dovednosti v oblasti spravnich
a administrativnich ¢innosti.
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Druhy ro¢nik se zaméruje zejména na:

O

O

O

O

O

seznameni s pracovistém, pracovnim rezimem a pracovnim radem
seznameni s ¢innosti podatelny a obéhem dokladl (datové schranky)
seznameni s ukladanim dokument( (spisovy a skarta¢ni fad organizace)
seznameni se se spisem, jako zdkladni evidenci ve spravnim fizeni

praci se zakladnimi predpisy a dovednost je obéanim vysvétlit

Treti ro¢nik se zaméruje zejména na:

O

O

seznameni s pracovistém, pracovnim rezimem a pracovnim radem
seznameni s prlibéhem spravniho fizeni

vyhotovovdni jednoduchych spravnich a pravnich pisemnosti
Ucastnit se jednani s klientem

Ucastni se spravniho fizeni v rozsahu danych kompetenci

praci se zakladnimi predpisy a dovednost je obéanim vysvétlit

Ctvrty roénik se zaméFuje zejména na:

@)

©)

seznameni s pracovistém, pracovnim rezimem a pracovnim radem
na pomocné prace pfi vedeni agend

vyhotovovani jednoduchych spravnich a pravnich pisemnosti
spolutiéast na jedndni s klientem

vyfizovani jednoduchych dotaz( klientd (telefonickych, Ustnich)
praci se zakladnimi predpisy a dovednost je obéanlim vysvétlit

posouzeni, v souladu se spravnim radem a pfrislusSnymi pravnimi predpisy, naroky, podani a pod-
néty obéanu/klientd, provadi potfebna Setfeni, vystavuje rozhodnuti
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Modul 1 Sportovné turisticky kurz (adaptacni)

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev skolniho vzdéldvaciho programu Verejnospravni ¢innost
Kéd a ndzev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Typ modulu povinny
Délka modulu 4-5 dn(/24-30 hodin
Zarazeni modulu do roé¢niku prvni
Platnost modulu 0d 01.09.2022

Charakteristika modulu

Sportovné turisticky kurz je zaméren na adaptaci Zak( v novém kolektivu, na vytvareni novych socialnich
vazeb a pfipravuje Zaky tak, aby ziskali praktické dovednosti pfi pohybu v pfirodé.

Zakladnim cilem je stmeleni nového kolektivu tfidy, prohloubeni vzajemnych vztah( 7ak( mezi sebou
i Zakd vici novému tridnimu uditeli a v neposledni fadé pomoci tfidnimu uciteli vidét Zaky v krizovych
situacich a tak se Iépe pripravit na individualni pfistup k Zakam.

PFi teoretické a praktické odborné cinnosti je vyuZivano odbornych specializovanych organizaci
s opravnénim k lektorské ¢innosti napf. pedagogicko-psychologickd poradna apod.

Ukazatelem uspéchu je stmeleny kolektiv.

Doporucené postupy vyuky

v vev

Vyuka je organizovana formou kurzu. Tézisté vyuky spociva v provadéni praktickych ukold, her, soutézi
a cviceni. Je-li pouzita metoda vykladu, je vhodné, aby ihned nasledovalo praktické cvi¢eni vyloZzeného
uciva, nebo hra, kterd ovéri znalost ziskanych poznatkd.

V oblasti klicovych dovednosti jsou rozvijeny predevsim dovednosti souvisejici se Zivotem v nové socialni
skupiné a se Zivotem v piirodé Zaci se uéi zvolit vhodnou pohybovou &innost pro viestrannou
pohybovou pfipravu a zvySovani télesné zdatnosti. UCitel vychovavd Zaky k ekologickému chovani
k pfirodé a k chapani, jak vlivy Zivotniho prostfedi plsobi na zdravi ¢lovéka a k pocitovani radosti
a uspokojeni z provadéni télesné (sportovni) ¢innosti.

Ucitel vhodnymi pfiklady a fizenou diskusi vede Zaky k formulovani vlastniho ndzoru a ke schopnosti
posoudit nazor jiny.

Ucitelé vedou Zaky kfeseni problémU v mezilidskych vztazich. Umoznuji Zaklim navrhovat feseni
problém0 v oblasti organizace Casu, pfi praci a uceni, v zatéZovych situacich. Hledaji spolu s Zaky
podstatu problému a strukturuji feseni.

Ucitelé vedou Zaky k osvojovani socidlnich dovednosti. Vhodné volenymi pfiklady umoznuji Zakim
rozpoznat a posoudit vhodné chovani a zpUsob, jak predchazet konfliktim.

Zaci jsou vedeni k zajmu o své okoli a problémy jinych lidi, uéi se rozpoznat $ikanu a G¢inné se proti ni
postavit. V diskusi hledaji zplsob, jak posilit svoji odolnost k sebeposkozujicimu chovani a rizikovému
Zivotnimu stylu. Ucitel vede Zaky k zodpovédnému chovani a ic¢inné pomoci v krizovych situacich.
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Rozpis uciva a vysledki vzdélavani

Predpokladané vysledky vzdélavani

Obsah modulu

N

je schopen tymové prace;

dovede pocitovat radost a uspokojeni z provadé-
né télesné (sportovni) ¢innosti;

dovede dosahnout optimalniho pohybového roz-
voje v ramci svych moznosti;

1.

Outdoorové aktivity

osvoji si socialni dovednosti;

je schopen tymové prace;

umi formulovat svij nazor;

je schopen svij nazor adekvatni formou prosadit;

Hry na rozvoj osobnosti

zna jména svych spoluzakl a oslovuje je jménem;
bude pomahat svym spoluzakim;

poznad svého tfidniho ucitele, ke kterému ziska
daveéru;

umi formulovat svij nazor a je schopen posoudit
nazor jinych ve skuping;

Diskuzni skupiny, brainstorming, spolecné po-
znavaci vecery

umi pouZivat pfirodni materialy;
rozviji svdj zajem o Zivotni prostiedi;
dokdze spolupodilet se na tvorbé projektu;

Tvofivost, vytvarné cinnosti

umi porozumeét zakladnim ekologickym souvislos-
tem a postaveni ¢lovéka v pfirodé;

umi si vazit zdravi jako jedné z prvoradych hodnot
a cilevédomé je chranit;

chape, jak vlivy Zivotniho prostredi plsobi na
zdravi ¢lovéka (vzduch, voda, hluk aj.);

Clovék a ptiroda

‘Hodnocem’ vysledka zaku

Kurz neni klasifikovan.
Kurz je hodnocen slovné ze strany zak( a vedouciho kurzu.

‘Doporuéené studijni literatura a materialni zajiSténi modulu

Zakladnim studijnim materidlem jsou zpracované texty garantem akce. Jako dopliujici materialy slouzi
pfislusna odborna literatura a vytvarné potreby.

Vyukové predméty

Pfedméty zarazené ve Spolecenskovédnim vzdélavani — minimum 8 hodin.
Pfedméty zarazené v Pfirodovédném vzdélavani — minimum 8 hodin.
Pfedméty zarazené ve Vzdélavani pro zdravi — minimum 8 hodin.

Dalsi predméty dle naplné kurzu.

Moduldrni vyuka je provazana.
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Modul 2 Kurz praktickych dovednosti

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu Verfejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Typ modulu povinny
Délka modulu 4-5 dn(/24-30 hodin
Zarazeni modulu do ro¢niku treti
Platnost modulu 0d 01.09.2022

Charakteristika modulu

Kurz praktickych dovednosti je spolecensko-vychovnym predmétem, ktery v ndvaznosti na jiné
spolecenskovédni predméty a télesnou vychovu pomaha formovat chovani zakl, upevriovat zakladni
estetické principy, ale i rozvijet jejich psychickou odolnost vici netradi¢nim zplsobUm chovani.

Rozviji a procvicuje i jejich znalosti v oblasti prvni pomoci. Zaroven si klade za cil vybavit zaky znalostmi
a dovednostmi potifebnymi k preventivni a aktivni péci o zdravi a bezpecénost, a tak rozvinout a podpofit
jejich chovani a postoje ke zdravému zpUsobu Zivota a celoZivotni odpovédnosti za své zdravi.

PFi teoretické a praktické odborné cinnosti je vyuZivano odbornych specializovanych organizaci
s opravnénim k lektorské ¢innosti napF. Cesky erveny kfiz, pedagogicko-psychologickd poradna apod.

Doporucené postupy vyuky

Dosazeni uvedenych vzdélavacich cild vyZaduje Ccinnostni pojeti vyuky s maximalnim vyuZitim
aktivizacnich metod a praktickych ¢innosti zaka.

Ve vyuce se uplatni rlizna imitacni, improvizacni a tvofiva cvi€eni, situacni hry, hlasova a recova cviceni.
Vyuziva se také znalosti a dovednosti, které Zaci ziskali ve vyuce ¢eskému jazyku. S tim Uzce souvisi nejen
probirani jazykového a slohového uciva, ale i rétoricka cviceni.

Vzdélavani sméfuje ktomu, aby Zaci dovedli racionalné jednat v situacich osobniho a verejného
ohroZeni. Tyto védomosti a dovednosti se rozviji vzhledem k spoleenskému a profesnimu zaméreni
zaka.

Rozpis udiva a vysledkd vzdélavani

Predpokladané vysledky vzdélavani Obsah modulu

Zak 1. Zdravovéda, prvni pomoc

= dovede rozpoznat stavy bezvédomi, krvaceni, So- = zakladni vySetteni pacienta
kovy stav; =  bpezvédomi a oZivovani

= naudi se zakladni vysSetieni pacienta; = krvaceni

= rozpozna poranéni hrudniku, téleso v dychacich = zlomeniny
cestach; = interni stavy

= umi oSetfit zlomeniny; =  modelové situace

= rozpoznd stav epilepsie, cukrovky, alergie;
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= umi oSetfit drobna poranéni (odfeniny, fezné ra-
ny);

"  rozpozna popaleninu, Upal, Gzeh

= dovede, poskytnou prvni pomoc, fesi modelové si-
tuace;

= umi v souladu s jazykovymi, komunikacnimi a spo- | 2. Rétorika
le¢enskymi normami fesit zakladni Zivotni a pra-
covni situace;

= vyjadfit své myslenky, zaZitky a postoje;

= chape vyznam zakladni normy a principy spole- 3. Etiketa
censké kultury;

=  zna pravidla spole¢enského chovani;

=  zna zadsady neverbalni komunikace;

=  zna psychologii a taktiku sebeobrany; 4. Sebeobrana
= znda zdkonné ustanoveni nutné sebeobrany;
= umi pouzit nékteré techniky sebeobrany v praxi;

= ovlada pravidla nutna k zachovdni duSevni rovno- | 5. Psychohygiena
vahy;

= vyznam psychohygieny;

=  metody psychohygieny;

=  zachovava dobré mezilidské vztahy;

= dovede pracovat samostatnéiv tymu.

= poznava pfirodni podminky oblasti ubytovani; 6. Lokalizacni podminky navstivené oblasti

= navstivi kulturni pamatky oblasti.

Hodnoceni vysledkd zaku

Modul je hodnocen organizatorem, odbornym pracovnikem Ceského ¢erveného k¥ize na zakladé prak-
tické a teoretické zkougky. Zak ziska Prikaz absolventa Zakladni normy zdravotnickych znalosti.

Kurz neni klasifikovan, nema pfimy vliv na klasifikaci jednotlivych vyucovacich predmétd.

‘Doporuéené studijni literatura a materialni zajiSténi modulu

Zakladnim studijnim materidlem jsou zpracované texty garantem akce. Jako dopliujici materialy slouzi

pfislusna odborna literatura.

Vyukové predméty

Pfedméty zarazené v Pravu a verejné spravé — minimum 8 hodin.
Pfedméty zarazené v Kulture ve verejné spravé — minimum 16 hodin.
Dalsi predméty dle naplné kurzu.

Modularni vyuka je provazana.
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Materialni podminky realizace Skolniho vzdélavaciho programu

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu Verfejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium

Teoretickd vyuka v oboru vzdélani Verejnospravni ¢innost probihd na pracovisti v Chocni, TyrSovo na-
mésti 220.

Vyjimecéné probiha teoretickd vyuka téZz na odlouc¢eném pracovisti v Chocni, T. G. Masaryka 1000, Vyso-
komytska 1206, a v aredlu domova mladeze a skolni jidelny (pohybové aktivity).

Skola je materialné dobfe vybavena. Disponuje dostateénym poctem uceben (kmenovych i odbornych)
k zajisténi vyucovanych vzdélavacich programd.

Kmenové ucebny jsou vybaveny pocitaci a dataprojektory. Cast kmenovych a odbornych uceben je vy-
bavena interaktivnimi tabulemi. V ostatnich u¢ebndch jsou osazeny keramické tabule.

Pocitacové ucebny jsou vybaveny pro vyuku programy, jako jsou napfiklad pocitacem rizend vyuka psani
vSemi deseti na klavesnici ZAV, MS Office Professional, graficky program Zoner Photo Studio, Zoner Ca-
listo a dalsi.

Vsichni ucitelé maji pristup k vypocetni a reprodukéni technice. VSechny pocitace jsou pripojeny na in-
ternet. Skola pouzivé bezdratového pfipojeni.

Skola je dostate¢né vybavena reprodukéni a pfenosnou audiovizualni technikou. Priibézné je pofizovana
aktudlni odborna literatura a odebiran odborny tisk. Jsou doplfiovany sbirky u¢ebnich pomucek.
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Personalni podminky realizace skolniho vzdélavaciho programu

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu Verfejnospravni ¢innost
Kod a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium

V cele $koly stoji feditel, ktery je zarover jejim statutarnim organem. Reditel $koly piimo fidi organizacni
slozky (useky), v jejichz Cele stoji vedouci usekd.

Jako metodické organy jsou zfizeny odborné sekce, moznost ovliviiovat fizeni Skoly maji téz komise zfi-
zené feditelem skoly. Pri Skole pusobi tficlenna skolska rada.

Kmenovi pedagogicti pracovnici splfiuji podminky kvalifikace pro vykon povolani ucitele na stfedni od-
borné $kole. Skola podporuje dal3i vzdélavani svych uditeld.

V rdmci svych povinnosti jsou ucitelé povéreni dalSimi ¢innostmi — vychovnym poradenstvim, prevenci
socialné patologickych jevl, spravou pocitacové sité, vedenim odbornych sekci, tfidnictvim, spravou ka-
binetl, sbirek, propagaci skoly na vystavach skol, publika¢ni ¢innosti, pfipravou kurz(, poznavacich za-
jezd(, zajistovanim mezinarodni spoluprace, projektovymi tkoly atp.

Pedagogicky sbor splfiuje odbornou kvalifikaci pro vykon pedagogické ¢innosti.
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Spoluprace se socialnimi partnery

Nazev Skoly Obchodni akademie

a Stfedni odborna Skola cestovniho ruchu
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu Verfejnospravni ¢innost
Kéd a ndzev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Stupen poskytovaného vzdélani stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
Délka a forma studia Ctyfleté denni studium

DuleZitym socidlnim partnerem skoly jsou rodice Zaku a jejich spolky, registrované ve spolkovém rejstfi-
ku. Srodici spolupracujeme pfi vzdélavani Zaku, informujeme je o prospéchu na tfidnich schlizkach
a pribézné na skolnich webovych strankach, Facebooku a Instagramu. Pro rodi¢e organizujeme infor-
macni schiizku pred zahajenim studia v prvnim roc¢niku a slavnostni predavani maturitnich vysvédceni
v obfadni sini.

V zajmu zvySovani kvality vzdélavani a s cilem navazat tésnéjsi kontakty s budoucimi zaméstnavateli Sko-
la spolupracuje s mistné prislusnymi urady prace, zejména Uradem prace v Usti nad Orlici, a aktivné se
podili na ¢innosti vybranych profesnich organizaci. S ufady prace skola pravidelné vyhodnocuje uplatné-
ni absolventd na trhu prace.

Vzhledem k zaméreni oboru je téZ velmi vyznamna spoluprace s krajskym Uradem, méstskymi a obecni-
mi Urady. Z tohoto pohledu jsou vyznamnymi socidlnimi partnery krajské Grady Pardubického a Kralové-
hradeckého kraje, magistraty v Pardubicich a Hradci Kralové, méstské urady v Chocni, Vysokém Mytée,
Usti nad Orlici, Litomysli, Holicich, Kostelci nad Orlici, Zamberku, Tynisti nad Orlici a dal$ich obcich.

Spolupréce je navazana téz s okresnimi spravami socidlniho zabezpeceni, financnimi urady, soudy, kata-
stralnimi Urady, archivy a statistickymi arady.

Se jmenovanymi organizacemi a institucemi je Skola v Uzkém kontaktu a zaci 2.-4. rocnikd v nich vyko-
navaji souvislou odbornou praxi.
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Priloha ¢. 1

Fotodokumentace
Hlavni budova skoly odloucené pracovisté
Chocen, T. G. Masaryka 1000 Chocen, TyrSovo namésti 220

oodloucené pracovisté odloucené pracovisté
Chocen, Paraple 2000 Chocen, Paraple 2000

odborné ucebny
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